- Polityki Spoteczne)
/ w Zielone; Girze

efekt ,—~ o s ROPS
- L b h. i’ Regionalny Oirodek
‘%’A- ubuskie synergil_ | A%

lubuska ekonomia —

spoteczna

Zielona Goéra, 24.07.2020 r.
Znak sprawy: ROPS.V.514.8.2020

Ogtoszenie 0 zamowieniu na ustugi spoteczne
Informacja do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

prowadzonego w trybie okreslonym w art.1380 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Nazwa przedmiotu zamowienia:

Wykonanie uslugi hotelarsko-restauracyjnej wraz z zapewnieniem sali warsztatowej,
tj. zapewnienie noclegu, wyzywienia oraz odpowiedniej sali warsztatowej dla grupy 20 oséb
podczas jednego dwudniowego spotkania.

I.  Informacja o Zamawiajacym.
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze

ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042 Zielona Géra

NIP: 973-05-90-332

REGON: 081048430

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.rops.lubuskie.pl
adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.rops.lubuskie.pl

tel.: + 48 68 32 31 880
fax.. + 48 68 35 23 954

adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
800 - 1600 /poniedziatek/
730 1530 Jod wtorku do pigtku/
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Il. Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow zawartych

w Dziale Ill Rozdziale 6 ,Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi’, tj. art.1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U.z 2019 . poz. 1843) zwanej
dalej ustawg Prawo zamowien publicznych lub ustawa pzp.

2. W pozostalym zakresie maja zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi hotelarsko-restauracyjnej wraz z zapewnieniem sali
warsztatowej, tj. zapewnienie noclegu, wyzywienia oraz odpowiedniej sali warsztatowej dla grupy 20
0s0b podczas jednego dwudniowego spotkania.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 1.

3. Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe.

4. Przedmiot zamowienia jest wspoffinansowany ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020 z zakresu Osi Priorytetowej 7 Rownowaga spoteczna, Dziatania 7.6 Wsparcie dla
OWES i ROPS we wzmacnianiu sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania: 7.6.2 Koordynacja
ekonomii spotecznej, w ramach projektu pt. ,Efekt Synergii — koordynacja lubuskiej ekonomii
spoteczney”.

IV. Termin realizacji ustugi: wrzesien-pazdziernika 2020 rok. Dokladna data zostanie podana na co

najmniej 14 dni przed terminem realizacji ustugi.

V. Warunki udzialu w postgpowaniu.
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu:
O udzielenie zamowienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podiegajg
wykluczeniu na podstawie przepisow w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 112 ustawy Pzp.
Niewykazanie braku podstaw wykluczenia skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp.
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Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
Zamowienia.

b) Spetniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslone] dziatalnosci zawodowej, o ile wy-
nika to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

—  Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wykonat nalezycie 2 ustugi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, fj.
ustugi hotelarskie i restauracyjne wraz z sala szkoleniowg o wartosci nie mniejszej niz
8000,00 zt brutto kazda.

Niespelnienie ww. warunku Zamawiajacy potraktuje jako nie spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu, co skutkuje odrzuceniem oferty (wskazac w Zataczniku nr 2);

—  Zamawiajacy dokona oceny spefniania tego warunku na podstawie tresci ziozonego
o$wiadczenia (Zatacznik nr 3) i o$wiadczenia ,Wykaz ustug” (Zatacznik nr 2) oraz dowodow
czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np.: referencii), wedtug formuty
,spetnia/nie spetnia”.

Z tresci zataczonych dokumentéw lub oéwiadczer musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.

warunek Wykonawca spetnit.

Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ referencje potwierdzajace, ze ustugi zostaly
zrealizowane nalezycie.

Niespetnienie warunku udzialu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania i odrzuceniem oferty (wskaza¢ w Zataczniku nr 2).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, polega¢ na
zdolnosciach technicznych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go
zinnymi podmiotami. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach technicznych innych podmiotow
udowodni Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bgdzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
tych podmiotéw, poprzez zlozenie pisemnego zobowiazania (wg. Zatgcznika nr 7) tych podmiotow do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.
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d) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sig o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja_peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo nalezy dofaczyé do oferty. Petnomocnictwo winno byé zlozone w formie oryginafu
lub kopii poéwiadczonej notarialnie. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie
z peinomocnikiem.

e) Wykonawca moze powierzyé wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawcg w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2) cze$ci zambwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wraz ze wskazaniem procentowego udziatu
wwykonaniu zaméwienia) i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow. Wobec
podwykonawcow Zamawiajacy nie bedzie badaf czy nie zachodza podstawy wykluczenia.

fy Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
—  ktorzy nie wykazali, speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

—  ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1iart.
24 ust. 5 pkt. 1 2 ustawy Pzp.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spefnianie warunkéw udziaiu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:
1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu

w postepowaniu Zamawiajacy zada:

11. Aktualnego na dzien skiadania ofert o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ust.
5 pkt 1 i 2 ustawy Pzp, wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4;

Informacje zawarte w tym o$wiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu.

12. Aktualnego na dzien skiadania ofert oéwiadczenia o spefnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu wg Zatacznika nr 3,

1.3. Odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy
Pzp., UWAGA: W sytuacji nieztozenia przez Wykonawce dokumentu Zamawiajacy
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pobierze go samodzielnie z ogolnodostepnych i bezptatnych elektronicznych baz danych
(www.ms.gov.pl, www.cedig.gov.pl).

14. Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz
zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub ustugi byty wykonywane,
awprzypadku éwiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, ajezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawey; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu — wg Zatacznika nr 2.

15. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wystepujacych
wspdlnie), o ile oferte skiada petnomocnik (zlozone w formie oryginatu lub kopii
poéwiadczonej notarialnie) - jesli dotyczy.

1.6. Pisemne zobowiazanie wg Zatacznika nr 7 — jesli dotyczy.

. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcow wystepujacych wspdlnie oraz podmiotu, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, skiadane sa w oryginale. Dokumenty inne

niz oéwiadczenia sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

. W przypadku wspdlnego ubiegania sig o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoch

lub wiecej Wykonawcow, dokumenty o ktorych mowa w pkt 1.1. i 1.3, sktada odrebnie kazdy
z Wykonawcow.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnoéciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig
o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

. W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach tych

musza sie znalezé podpisy Wykonawcy oraz Klauzula ,za zgodno$¢ z oryginatem’.
W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem
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kazda strong dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sig na jednej ze stron wraz
z informacja o liczbie poswiadczanych stron.

6. Podpisy na o$wiadczeniach i dokumentach musza byé zlozone w sposob pozwalajacy
zidentyfikowat osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujace;.

7. Zamawiajacy moze zadaC przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej Kopii
dokumentow, o ktorych mowa wiw rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczenia, wylacznie wtedy,
gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwoscl.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1.3 - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

9. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa
w ust. 1, zastepuie sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentaci, lub o$wiadczenie osoby, kiorej
dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

10. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zZlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do whasciwych organow kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

11. Ponadto do oferty nalezy zalaczyé nastepujace dokumenty:

11.1. wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (formularz ofertowy
- Zalgcznik nr 2),
11.2. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, W przypadku podpisania oferty

przez przedstawiciela Wykonawcy (W formie oryginatu lub po$wiadczone; notarialnie kopi).

VIl. Sposéb porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie 0s6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. W postgpowaniu o udzielenie saméwienia oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie (Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
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w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodleglosci nr 36, 65-042 Zielona Gora, pok.10), droga
elektroniczng (sekretariat@ro s.lubuskie.pl) lub faksem (68 35 23 954).
Do zachowania pisemnej formy czynno$ci prawnej wystarcza zlozenie wlasnorgcznego

podpisu na dokumencie obejmujacym tre$¢ o$wiadczenia woli.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

a) w zakresie przedmiotu zamowienia:
Dorota Kotkowska, e-mail d.kolkowska@rops.lubuskie.pl;
Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36,
pokdj nr 7, telefon 68 323 1926 od godz. 8.00 do godz. 15.00,

b) w zakresie procedury zamoOwienia:
Arkadiusz Matysiak, e-mail a.matysiak@rops.lubuskie.pl
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36,
pokaj nr 5, telefon 68 323 1883 od godz. 8.00 do godz. 15.00,

Informacje udzielane beda w dni robocze.

VIIl. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwiazania oferta ustala sig na 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Z
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1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Do zachowania pisemnej formy

czynnoéci prawnej wystarcza Zlozenie wiasnorecznego podpisu na dokumencie obejmujacym

tre$¢ oswiadczenia woli.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaty. Wszelkie zataczone do

oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

Do uzupeiniania oferty zastosowanie majg przepisy art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, co oznacza, z&
jezeli Wykonawca nie zlozyt oéwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
oéwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
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oswiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnief w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupeinienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaénien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zastosowanie znajdzie takze art. 26 ust. 4
ustawy Pzp, ktory stanowi, ze Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie,

do zlozenia wyjasnien dotyczacych owiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1

. Oferta musi zawierac:

51. Formularz ofert, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2,

52. Oéwiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VI ogtoszenia, Wykonawca winien
wypetnié i zamiescic w ofercie stosownie wypelniajac wzory stanowiace zataczniki do
niniejszego ogtoszenia,

5.3. Pelnomocnictwa — jesli dotyczy, w przypadkach wskazanych w ogtoszeniu.

Oferta musi by¢ podpisana przez 0soby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zaméwienia). Oznacza to, iz jezeli

7 dokumentu/-ow okre$lajacego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa

(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest facznie

kilka 0sb, dokumenty wehodzace w skiad oferty musza byé podpisane przez wszystkie te osoby.

. Upowatznienie o0sob podpisujacych ofertg do jej podpisania musi bezposrednio wynikac

z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
2 dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru), to do
oferty nalezy dotaczy¢ peinomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

Petnomocnictwo winno byé ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowiacych zafaczniki do ogtoszenia.

Dopuszcza si¢ ziozenie w ofercie zatacznikbw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem
jednak, ze ich tre$¢ bedzie odpowiada¢ treéci ogloszenia Zamawiajacego. Oferta Wykonawcy,
ktéry ztozy w swojej ofercie zataczniki o tresci nieodpowiadajacej tresci zatacznikow do informacji,

zostanie odrzucona.

. Zamawiajacy zaleca, aby catos¢ oferty byta trwale spigta w sposob uniemozliwiajacy jej

zdekompletowanie oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane.
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10. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgciach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajacego co najmniej firme (nazwe) Wykonawcy i jego
siedzibe.

11. Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki musza by parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobgl-y podpisujaca/-e oferte lub osobel-y upowazniona/-e do jej
podpisania.

12. Oferte nalezy zlozy¢ w jeden z dwdch wskazanych przez Zamawiajacego sposobow:

1) elektronicznie w formie pliku podpisanego podpisem elektronicznym w formie skom-
presowanej i zaszyfrowanej z opisem _Oferta w postepowaniu na wykonanie ustugi
hotelarsko-restauracyjnej”. Zastrzega sig, aby formularz ofertowy oraz niezbgdne za-
laczniki zostaly podpisane odrecznie oraz opatrzone wymaganymi pieczeciami, a na-
stepnie zeskanowane do formatu pdf.

2) w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym opakowaniu
spelniajacym powyzsze cechy.

a) Zaleca sig stosowa¢ koperty zewnetrzne i wewnetrzne.
b) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub
innym opakowaniu spetniajacym powyzsze cechy.

c) Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres:

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Zielonej Gérze
Aleja Niepodlegtosci 36
65-042 Zielona Géra
(pok. 10 sekretariat)

Oferta w postepowaniu: Wykonanie ustugi hotelarsko-restauracyjnej wraz z zapewnieniem sali
warsztatowej, tj. zapewnienie noclegu, wyzywienia oraz odpowiedniej sali warsztatowej dla
grupy 20 osob podczas jednego dwudniowego spotkania.

Nie otwieraé przed dniem: 31 lipca 2020 r., godzina 102

d) Koperta wewngtrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana tak jak wyzej, a ponadto

opatrzona nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy.
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X. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert:
1. Miejsce i termin sktadania ofert:

a) elektronicznie do dnia 31 lipca 2020 r. do godz. 9% na adres mailowy Regionalnego
Osrodka Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze - sekretariat@rops.lubuskie.pl
W godzinach 9% — 10% Wykonawca przesle na ww. adres mailowy szesciocyfrowe hasto
dostepu. Oferty ztozone po terminie zostana niezwiocznie usunigte z dysku Zamawiajacego.

b) do dnia 31 lipca 2020 r. godz. 9% w sekretariacie Regionalnego Osrodka Polityki
Spolecznej w Zielonej Gérze - pok. nr 10 lub przestac do ww. terminu na adres
Zamawiajacego, tak by znalazty si¢ w ww. terminie w miejscu okreslonym przez
Zamawiajacego tj.: sekretariacie.
Oferty skladane w siedzibie Zamawiajacego przyjmowane beda w dni robocze tj.
w poniedziatek w godz. 82— 16% natomiast w wtorek, érode, czwartek, piatek w godz. 730

- 15%. Oferty zlozone po terminie zostana niezwiocznie zwrocone skfadajacym je
Wykonawcom.

ro

. Termin i miejsce otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi dnia 31 lipca 2020 r. godz. 102w siedzibie Zamawiajacego w pok.
10.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg Prawo zamowien publicznych.

6. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ustawy, dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie
zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, zgodnie z kryterium oceny
ofert okreslonym w ogloszeniu, nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu
w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca uchyla sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy zbada, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spefnia warunki udziatu w postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

8. Zamawiajacy po ocenie ofert dokonuje weryfikacji oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu, a takze pozostatych dokumentow

podmiotowych wytacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.
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9. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego €O do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca sig¢ 0 udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, w szczegolnoéci w zakresie: 0szczgdnosci
metody wykonania zamowienia, wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych
warunkow wykonywania zamowienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu
Wykonawcy, kosztow pracy, kiorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. Dz. U. 2018 ., poz. 2177 ), pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

10. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene

w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca w formularzu ofertowym zobowiazany jest podac ceny jednostkowe i ceng taczng

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug,
(Dz.U.z 2019 ., poz. 178).

9 Oferta musi zawieraé wyrazona liczbowo i stownie w ziotych (P LN) cene brutto okreslona za caly
przedmiot zamoéwienia (cena faczna).

3. Cene laczna nalezy poda¢ w PLN z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku,
gdy trzecia liczbe po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o wigkszej wartosci, nalezy dokona¢
zaokraglenia w gore, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisa¢ wartos¢ 1,36.

4. Cena faczna okreslona w formularzu ofertowym stuzy do poréwnania, oceny ztozonych ofert
w zakresie kryterium cena.

5. W cenie oferty nalezy przedstawi¢ catkowity koszt ustugi

Xll. Kryteria oceny oferty
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:
1. Cena - 60% przy czym 1% =1 pkt
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2. Dodatkowo zrealizowane ustugi - 40 pkt.

Ad. 1) ilos¢ punktow bedzie obliczona wg wzoru:

Najnizsza cena oferty sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

DB, st R S S s x 100 x 60%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Ad. 2) lloé¢ zrealizowanych w ostatnich 3 latach dodatkowych ustug o podobnym charakterze f].
ustugi hotelarskie i restauracyjne wraz z salg szkoleniowa. Wykonawca otrzyma za kazda
wymieniona ustuge po 4 pkt. Zamawiajacy oceni max 10 ustug. Wykonawca otrzyma max 40 pkt
w tym kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw za uslugi wskazane w Zataczniku nr 2 (wskazane na
potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu).

W celu oceny iloéci zrealizowanych ustug Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia Zatacznika
nr 6. Wykonawca jest zobowiazany zataczy¢ referencje potwierdzajace, ze ustugi zostaty
zrealizowane nalezycie.

Wykonawca otrzyma po 4 pkt za kazda dodatkowa ustuge o podobnym charakterze tj. ustuge
hotelarska i restauracyjng wraz z salg szkoleniowa, zrealizowana w ostatnich 3 latach przed dniem

wszczecia postepowania. Zamawiajacy oceni max 10 ustug.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa oceng, na
ktora skiada sie suma punktéw uzyskanych z poszczegélnych kryteriow oceny.

XIIl. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. W terminie wskazanym przez Zamawiajacego nastapi podpisanie umowy z Wykonawca.
2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przediozenia umowy regulujacej wspOtprace
Wykonawcow wystepujacych wspolnie.
3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przediozenia umowy o podwykonawstwo
Wykonawcy z podwykonawca.
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XIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepiséw dotyczacych zabezpieczenia nalezytego
wykonania zamdwienia.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, og6ine warunki umowy albo wzor umowy.

Wz6r umowy stanowi Zatacznik nr 5

XVI. Informacja o ofertach czesciowych, ofertach wariantowych, umowie ramowej, aukcji

elektronicznej, podwykonawcach

Sl 2y e oy T %

XVII.

N~ o oA w N
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

Przez umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze
odpfatnym, ktorej przedmiotem sq ustugi, dostawy stanowiace cze$¢ zaméwienia publicznego,
zawartg miedzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg a innym podmiotem
(Podwykonawca).

Integralng cz¢scia informacji sa nastepujace zataczniki.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia — Zatacznik nr 1;
Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2;
O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 3;
Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatacznik nr 4;
Projekt umowy — Zatgcznik nr 5;

Kryterium dodatkowe - zrealizowane ustugi — Zatgcznik nr 6;
Informacja i zobowigzanie podmiotu trzeciego - Zatacznik nr 7. /

Europejski Fundusz Spoteczny
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informujg, ze:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej, z siedziba w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel.
68 3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowac
sie: telefonicznie pod numerem 68 3231880, poczta elektroniczng pod adresem e-mail:
sekretariat@rops.lubuskie.pl, piszac list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Goéra.;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Ustugi hotelarskie
i restauracyjne wraz z salg szkoleniowg na potrzeby dwudniowych spotkan realizowanych
w ramach projektu, pt. w ramach projektu pt. ,Efekt Synergii — koordynacja lubuskiej ekonomii
spotecznej” wspoffinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie
2020 z zakresu Osi Priorytetowej 7 Réwnowaga spoteczna, Dziatania 7.6 Wsparcie dla OWES
i ROPS we wzmacnianiu sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania: 7.6.2 Koordynacja ekonomii
spotecznej /znak sprawy: ROPS.V.514.8.2020, prowadzonym w trybie okreslonym w art.1380
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, kiérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 . poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zafqcznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unif
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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