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Polityki Spotecznej
w Zielonej Gérze

ROPS.11.32.4.16.2013 Zielona Gora, 2013-10-28

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

w postepowaniu przetargowym na ,,Wykonanie ustug hotelarsko - restauracyjnych oraz zapewnienie
sal szkoleniowych, tj. zapewnienie odpowiedniej sali szkoleniowej, noclegu i cateringu dla grupy
22-osobowej (20 uczestnikow szkolenia i 2 przedstawicieli Zamawiajacego — obstugi techniczne;j,
bioracych udzial w szkoleniu), na potrzeby przeprowadzenia 3-dniowego szkolenia w ramach
projektu ,Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji spotecznej w wojewddztwie
lubuskim”.

Ustuga wspdffinansowana ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie
7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr
pomocy i integracji spotecznej, w ramach projektu pn. ,Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracii
spotecznej w wojewddztwie lubuskim”.
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. NAZWA|ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Zamawiajacym jest:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze
adres: al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Goéra,

NIP: 973- 10-09-210

REGON: 081048430

Telefon: 68 323 18 80

Faks: 68 352 39 54

Godziny urzedowania Zamawiajgcego:

Poniedziatek 8.00 - 16.00 /poniedziatek/
Wtorek — Pigtek  7.30 — 15.30 /od wtorku do pigtku/.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1
w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.
22013 r., poz. 907 z pdzn.zm), o wartoSci szacunkowej zamoéwienia, ktéra nie przekracza kwoty
okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

lll. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupetiajgcych na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

IV. INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERTY WARIANTOWE..
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERTY ROWNOWAZNEJ.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

V.  UMOWA RAMOWA.
Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowe;.

VI. AUKCJA ELEKTRONICZNA.
Zamawiajacy nie przewiduje organizowania aukcji elektroniczne;.

VIIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug hotelarsko - restauracyjnych oraz zapewnienie sal
szkoleniowych, tj. zapewnienie odpowiedniej sali szkoleniowej, noclegu i cateringu dla grupy
22-osobowej (20 uczestnikow szkolenia i 2 przedstawicieli Zamawiajacego — obstugi technicznej,
bioracych udziat w szkoleniu), na potrzeby przeprowadzenia 3-dniowego szkolenia w ramach projektu
,Podnoszenie kwalifikacji kadr ~ pomocy i integracji spofecznej w wojewddztwie lubuskim”

2.Wykonawca zapewni sale odpowiadajgce standardom sal konferencyjno - szkoleniowych,
przystosowane dla grupy odbywajacej-szkolenie. Sale te winny znajdowa¢ sie w tym samym miejscu
co hotel.
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3. Do obowiazkow Wykonawcy organizujaceqo i Swiadczaceqo ustuge nalezeé bedzie:

a) realizacja ustugi zgodnie z postanowieniem umowy,
b) w trakcie trwania szkolen zabezpieczenie warunkéw pracy, zgodnie z przepisami bezpieczenstwa
I higieny pracy.

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr 1 stanowiacy integralng czesé
do SIWZ.
5. Klasyfikacja ustug wg Wspoinego Stownika Zamowien:

CPV: 55100000-1 ustugi hotelarskie,

CPV: 55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

CPV: 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw,

IX. PODWYKONAWCY | PODMIOTY, O KTORYCH MOWA W ART. 26 UST. 2B USTAWY PZP.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosC powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci lub catosci
zamdwienia podwykonawcy/om.

2. Jezeli Wykonawca zamierza korzystat z podwykonawcy/ow zobowigzany jest zamiesci¢
w ,Formularzu ofertowym” informacje na temat:
- Czesci zamowienia (zakresu), ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om,

3. W przypadku braku takiego oswiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat
zamowienie bez udziatu podwykonawcy/ow.

4. Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za ustugi wykonane przez
podwykonawce/ow.

X.WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY.

1.Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

2. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamdwienia umowy, rozumiana jako staranno$¢
profesjonalisty w dziatalno$ci objetej przedmiotem niniejszego zaméwienia.

3.Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane bedg wylacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

4 Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery faksow oraz dokona innych ustalen niezbednych
do sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

5.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonania przedmiotu zaméwienia.

XI. ZAMOWIENIA W CZESCIACH.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych .

XIL.TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia - od dnia 2 do dnia 4 grudnia 2013r.
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Xilll. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenia zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 pkt. 1 -4 ustawy Pzp., tj. dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania:
Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien;
b) posiadania wiedzy i dodwiadczenia :
W celu potwierdzenia wiedzy i do$wiadczenia Wykonawcy winni udokumentowaé realizacje
przynajmniej jednej ustugi (przez co Zamawiajacy rozumie ustugi hotelarsko -restauracyjne
wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych) dla co najmniej 22 uczestnikéw o wartosci rowne;
14 000 zt brutto lub przekraczajacej 14 000,00 zt brutto w okresie trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
w tym okresie;
c) dysponowania odpowiednim  potencjatem technicznym oraz  osobami _zdolnymi
do wykonywania zamdwienia:
- Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe; :
- Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.

2. W postepowaniu mogq wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 oraz 24b ust. 3 ustawy Pzp.

UWAGA: Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw wymienionych
w pkt. 1 i 2 na podstawie informacji zawartych w zadanych i zalaczonych do oferty
dokumentach i oswiadczeniach.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym , osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub  zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacii
zamdwienia w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zaméwienia lub inne dokumenty okreslajace zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego
podmiotu, sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu
zambwienia, charakter stosunku jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem, zakres i okres
udziatu innego podmiotu w wykonywaniu zamdwienia.
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XIV. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1.W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy zataczy¢ do ofert:

1.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust 1 pkt. 1 - 4 -
zgodnie z zat. Nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 oraz 24b ust.3 ustawy Pzp, Wykonawca musi ztozy¢:

2.1 Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp - zgodnie z zat. Nr 4 do SIWZ.

2.2 Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku oséb fizycznych o$wiadczenie
wymienione w pkt 2),ppkt.2.1.

2.3 W celu potwierdzenia ,ze Wykonawca posiada niezbedng do wykonania zaméwienia wiedze
i doswiadczenie , do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

- Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania oferta, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, z podaniem ich

warto$ci ,przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze
ustugi te zostaty lub sg wykonywane nalezycie, z wykorzystaniem wzoru - zatacznik Nr 6do SIWZ.

Wykonawca winien udokumentowaé realizacie przynajmniej jednej ustugi (przez co Zamawiajacy

rozumie ustugi hotelarsko — restauracyjne wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych) dla co najmnie;

22 uczestnikéw o wartosci rownej lub przekraczajacej 14 000,00 zt brutto.

UWAGA: w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego wszczynanych w  okresie

12 miesiecy od dnia wejscia w zycie rozporzadzenia, o ktérym mowa wyzej, Wykonawca, w miejsce

poswiadczen moze przedktada¢é dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okre$lone

w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrbw z dnia 30 grudnia 2009r.

w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaC zamawiajgcy od wykonawcy oraz form,

w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

2.4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunku, o ktorym mowa w ppkt.2.3 niniejszej SIWZ ,

polega na zasobach innych podmiotow, zobowigzany jest wykazac, ze w stosunku do tych podmiotéw

brak jest podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia, poprzez ztozenie razem

z ofertg dokumentow wymienionych w pkt 2.2 niniejszej SIWZ dotyczacych kazdego z tych podmiotow,

o ile podmioty te beda braty udziat w realizacji czes$ci zamoéwienia.
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2.5. Oswiadczenie dot. grupy kapitatowej , ktorego obowigzek ztozenia wynika z art.26 ust.2d ustawy —
Prawo zaméwien publicznych - zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SIWZ .
Nie spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.
3. Inne oswiadczenia i dokumenty.

1) Wypetniony i podpisany ,,Formularz ofertowy” — zgodnie z zat. Nr 2 do SIWZ.

2) Pisemne zobowigzanie, o ktorym mowa w rozdziale XlII pkt 3 SIWZ, o ile Wykonawca polega na
zasobach innych podmiotdw na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp - jesli
dotyczy.

Uwaga: Pisemne zobowigzanie powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (jes$li posiada oryginat) lub podmiot trzeci.

3) Petnomocnictwo - jesli dotyczy.

4) Materialy informacyjne na temat hotelu/osrodka rekreacyjno-szkoleniowego, w ktérym
odbywac¢ sie bedzie szkolenie.

5) Umowe spotki cywilnej — (jesli dotyczy).

4, Wykonawcy, ktorzy wspodlnie beda ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia (zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp):

a)  ustanowig Petnomocnika (lidera) do ich reprezentowania w niniejszym postepowaniu, albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Zaleca
sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia;

b)  petnomocnictwo/upowaznienie winno by¢ zgodne z wymogami prawa i podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerdéw oraz dotgczone do oferty;

c)  w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia, o$wiadczenie,
0 ktérym mowa w rozdziale XIV pkt 1 ppkt 1.1, musi dotyczy¢ wszystkich podmiotow tacznie,
w zakresie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy Pzp) —
sktada je wytacznie lider;

d)  w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia oSwiadczenie,
0 ktorym mowa w rozdziale XIV pkt 2 ppkt 2.1 (z art. 24 ust. 1 ustawy) zobowigzany jest ztozyé
kazdy z cztonkéw konsorcjum, w tym lider;

e) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia od Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, dokument wymieniony w rozdziale XIV, pkt 2 ppkt 2.1 i 2.2 musi
by¢ ztozony przez kazdego cztonka konsorcjum, w tym lidera;

f) w celu potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu dokumenty wymienione w rozdziale
XIV pkt 1 ppkt 1.2 sktadajg ci Wykonawcy, ktérych te dokumenty dotyczg w taki sposob, aby
wykazac spetnienie warunku tacznie;

g)  wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale XIV pkt 2 ppkt 2.2, sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono jego upadtosci.
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Dokument, o ktorym mowa w pkt 5 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju pochodzenia osoby
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym
mowa wyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.

XV.  FORMA DOKUMENTOW.

1. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Wykonawce, lub osobe/osoby uprawnione do skfadania oferty (uwaga: podpis nieczytelny
jest dopuszczalny wylacznie z pieczecia imienng osoby sktadajacej podpis). Zamawiajacy
wymaga aby ,za zgodnos¢ z oryginatem” byta podpisana kazda zapisana strona oferty zawierajgca
jakakolwiek tresc.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa
w rozdziale XIV pkt 4 SIWZ kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sg poSwiadczane ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub te podmioty.

3. UWAGA: dokumenty podmiotdéw, o ktérych mowa w rozdziale XIll pkt 2 sktadane sg wytgcznie
w formie oryginatow.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wyfacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Nazwy dokumentébw w ofercie stanowigce informacje zastrzezong przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.),
powinny by¢ w wykazie zatacznikdw graficznie wyrdznione, j.:

spiete i wlozone w oddzielng nieprzezroczystg oktadke, specjalnie opisane na oktadce, wewnatrz oktadki
winien by¢ spis zawartosci podpisany przez Wykonawce.

W zakresie badania zasadnosci utajnienia informaciji, jako ,tajemnicy przedsiebiorstwa”, w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003r., Nr 1583, poz. 1503 z p6zn. zm.),

informacja moze zostaC zastrzezona jedynie w wypadku fgcznego spetnienia przestanek,
o ktorych mowa w art. 11 ust. 4 cytowanej ustawy.

UWAGA

Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca winien ztozy¢
na formularzu ofertowym. W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca zobowiazany jest do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacja
stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
dotyczacej ,tajemnicy przedsiebiorstwa” upowazni Zamawiajacego do odtajnienia dokumentéw
i ujawnienia ich na wniosek uczestnikow postepowania.

XVI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | ZAWIADOMIEN.

1.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie
lub faksem pod numer faksu: (68) 352 39 54.
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2.Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3.Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.

4 Wszelkie zmiany tresci SIWZ, jak tez wyjasnienia i odpowiedzi na pytania, co do jej tresci, Zamawiajacy
zamieszczaé bedzie na stronie www.bip.rops.lubuskie.pl

XVIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Do kontaktéw z Wykonawcami upowaznieni sa:
- Katarzyna Jedynak - Wydziat Obstugi Projektu 7.1.3 w Regionalnym Osrodku Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze.

XVIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

XX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Forma pisemna pod rygorem niewaznosci.

2. Oferte stanowi druk "Formularz ofertowy" z bezwzglednie wymaganymi dokumentami wymienionymi
w XIV SIWZ.

3. Zaleca sie, aby w przypadku os6b fizycznych ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
o ktorym mowa w niniejszej SIWZ, Wykonawca zataczyt do oferty kserokopie potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem — wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

4. Zaleca sie, aby formularze z informacjami niezbednymi do oceny oferty zostaty sporzadzone zgodnie
z wzorami dotgczonymi do SIWZ.

5. Oferta musi by¢ wypetniona pismem komputerowym, maszynowym lub czytelnym pismem recznym
(zapisy dokonane pismem recznym Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ z uzyciem dtugopisu
lub atramentu).

6. Kazdy Wykonawca przediozy oferte (sam lub jako reprezentant spotki) zawierajacy jedng
jednoznacznie opisang propozycje.

7. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Oferta i wszystkie zatgczniki winny byC podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z przyjetymi zasadami reprezentacii.

9. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych Wykonawcy
do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego zakres
oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku ziozenia
kserokopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
lub osobe udzielajaca petnomocnictwa.

10.Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki, przekre$lenia, dopiski) winny by¢ podpisane
przez Wykonawce.

11.Podpisy muszg by¢ nanoszone w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje, tzn. muszg by¢ czytelne
lub ztozone wraz z imienng pieczatkg. UWAGA: Podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie
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Z pieczecig imienng osoby sktadajacej podpis.

12.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany Ilub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu do skfadania ofert.

13.Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug tych samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem
,OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ", zaréwno zmiana jak i wycofanie wymaga
formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci ofert powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposéb jak oferta.

14.Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert.

15.Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za ztozenie dwdch
ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt 1, gdyz jest sprzeczne z art. 82 ust.1
Pzp.

16.Wykonawca moze takze uzupetni¢ wczesniej ztozong oferte, jednak wytacznie przed uptywem terminu
sktadania ofert oznaczajac przy tym opakowanie, tak jak podano w rozdziale XXI pkt 1 i 2 SIWZ
oraz dodatkowym napisem: ,UZUPELNIENIE OFERTY”. Oferty z takim oznaczeniem bedq otwarte
w ostatniej kolejnosci.

17.W interesie Wykonawcy zaleca sig, aby:

- wszystkie kartki oferty byty ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujgce oferte,

- oferta byta ztozona w teczce lub zszyta w sposéb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie,

- wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

XXI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1.0ferte nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajacego, tj. Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze, al. Niepodlegtosci 36, (sekretariat | pietro, pokdj nr 10) w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 05 listopada 2013 roku do godz. 10:00 w zamknietej kopercie/opakowaniu
0znaczonym w spos6b nastepujacy:
Nazwa i dokladny adres Wykonawcy oraz
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze
65-042 Zielona Gora, al. Niepodlegtosci 36
i oznaczy¢: Oferta na wykonanie ustugi pn. na ,Wykonanie ustug hotelarsko - restauracyjnych
oraz zapewnienie sal szkoleniowych, tj. zapewnienie odpowiedniej sali szkoleniowej, noclegu
i cateringu dla grupy 22-osobowej (20 uczestnikow szkolenia i 2 przedstawicieli Zamawiajacego -
obstugi technicznej, bioracych udziat w szkoleniu), na potrzeby przeprowadzenia 3-dniowego
szkolenia w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji spotecznej
w wojewddztwie lubuskim”.
Nie otwiera¢ przed dniem 05 listopada 2013 r., godz. 10:30
2. Poza oznaczeniami podanymi powyzej wskazane jest, aby koperta/opakowanie
posiadata/posiadato nazwe i adres Wykonawcy.
3.Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez Zamawiajacego i otrzyma
swoj numer identyfikacyjny.
4 Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu sktadania ofert poprzez zakreslenie i adnotacje
o liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod powyzszg
adnotacjq i zostang zwrécone Wykonawcy.
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5.0ferty mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajacego. W takim przypadku
za termin ziozenia ofert uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki przez
Zamawiajacego.

6.Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy wydaje poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem daty
i godziny ztozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.
7.Konsekwencje niewladciwego opakowania oferty, zlozenia jej w niewtadciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
obcigzajg Wykonawce.

XXIl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT.

1.0twarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze, al. Niepodlegtosci 36 w dniu 05 listopada 2013 r. o godz. 10:30, (pokéj 10-
pierwsze pietro).
2.0twarcie ofert jest jawne.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakaq Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegoinych czesci zaméwienia.
4. Podczas otwarcia ofert nie beda otwierane koperty/opakowania, zawierajgce oferty, ktorych dotyczy
,Wycofanie”. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.
5.Koperty/opakowania oznakowane dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przed otwarciem
kopert/opakowan zawierajgcych oferty, ktorych zamiany dotycza. Po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zmiany zostang dotaczone do oferty.
6.Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda:

a) nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta/oferty jest otwierana,

b)  informacje dotyczace cen.

XXIll. OPIS SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Cene oferty nalezy poda¢ w ,Formularzu ofertowym” (zatacznik nr 2 do SIWZ).

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

3. Wykonawca winien poda¢ w Formularzu ofertowym cene ogotem brutto za wykonanie ustugi.

4. W cenie oferty Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty wynikajace z zapiséw niniejszej SIWZ,
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

5. Podane ceny sg obowigzujgce w catym okresie waznos$ci oferty.

6. Rozliczenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedq prowadzone w PLN.

7. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng. Zostanie
wprowadzona do umowy jako obowigzujaca strony przez caty okres realizacji zadania.

8. UWAGA! Doktadnos¢ dwoch miejsc po przecinku, w celu unikniecia pomytek rachunkowych
nalezy wykona¢ zgodnie z § 9 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r.,
w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania
faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie maja
zastosowania zwolnienia od podatku od towardw i ustug (Dz. U z 2005r., Nr 95 poz. 798 z p6zn.
zm.) t.j. kwoty wykazane zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
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XXIV. KRYTERIA OCENY OFERT.

1. Cena oferty - 100 %

2.0ceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.

3.W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegac spetnienie warunkdw okreslonych w SIWZ.

5.0ceng kryterium bedzie suma punktdw przyznanych przez poszczegdinych cztonkow komisji
pomnozona przez wage (%) tego kryterium. Ocene ostateczng stanowi suma uzyskanych punktéw

w obu kryteriach.

Ofeﬁy oceniane beda w nastepujacy sposob:

Kryterium - cena ( x 100%)

Cena oferty z najnizszg ceng brutto
C= x 100% x 100 pkt
Cena brutto oferty badanej

Ocena kryterium bedzie suma punktéw przyznanych przez poszczegdlnych cztonkdw komisji pomnozona
przez wage (%) tego kryterium.

XXV. POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYLEK W TRESCI OFERTY.

1.Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty:

1.1 oczywiste omytki pisarskie,

1.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

1.3 inne omyki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkow
zamdwienia - niezwtocznie powiadamiajagc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

2.Dopuszczalne oczywiste omytki rachunkowe, poprawione przez Zamawiajgcego, to omytki polegajace
na bfednym wyniku dziatania matematycznego wynikajacym z dodawania, odejmowania, mnozenia
i dzielenia. Zamawiajacy zawsze za prawidtowg uzna cene jednostkowg brutto podang przez
Wykonawce. Uwzgledniajagc  powyzsze zatozenie Zamawiajgcy dokona kolejnych — dziatan
matematycznych (mnozenia, sumowania).

XXVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
1.Podpisanie umowy.
1.1 Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa

zgodnie z warunkami okreslonymi w projekcie umowy stanowigcej zatacznik nr 9 do SIWZ oraz
formularzu ofertowym przedstawionym przez Wykonawce.

1.2 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu,
o0 ktérym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna
oferta lub w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

1.3 W przypadku ztozenia ofert wspdlnej Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe konsorcjum, ktéra
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musi zawiera¢ co najmniej:

1) wyszczegobinienie podmiotow wystepujacych wspdinie,

2) kto jest upowazniony do podpisania umowy z Zamawiajgcym,

3) kto jest upowazniony do kontaktow z Zamawiajacym,

4) doktadne okre$lenie celu, dla ktérego realizacji umowa zostata zawarta,

5) oznaczenie czasu trwania umowy, obejmujgcego minimum okres petnej realizacji zaméwienia.

2. Zmiany w umowie.
1.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do zawartej umowy z wybranym

Wykonawca w niniejszym postepowaniu, w przypadku wystapienia nizej podanych okoliczno$ci:

a) zmiany terminu realizacji zamowienia,

b) zmiany warunkow ptatnosci,

c) zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT,

d) zaistnienia omytki rachunkowe;j lub pisarskiej,

e) zaistnienia sity wyzszej (powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majace;
wplyw na realizacje umowy,

f) wystapienia niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy istotnych okoliczno$ci, o ktérych
strony nie wiedziaty przed zawarciem umowy, a ktére majg wplyw na terminy realizacii
zambwienia ( zmiany harmonogramu realizacji szkolenia),w razie zmiany liczby uczestnikow
szkolen w tym zmiany liczby osob korzystajacych z noclegow,

g) zmiana miejsca zakwaterowania uczestnikéw szkolenia (hotelu, o$rodka szkoleniowego)
wskazanego w ofercie. Zmiana ta jest dopuszczalna tylko i wytgacznie w sytuaciji zaistnienia
niemozliwej do przewidzenia i nie dajgcej sie usung¢ przeszkody, a nowe miejsca posiadajg
taki sam standard ( mogq posiada¢ wyzszy) jak zostat zaoferowany w ofercie.

1.2 Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajagcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy. O wystgpieniu okolicznosci mogacych wptynac¢
na zmiang umowy Wykonawca winien jest poinformowa¢ Zamawiajgcego pisemnie.

XXVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ, PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY,
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wobec niezgodnych z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy, Wykonawcom przystuguje odwotanie.

2. Informacje dotyczace $rodkdw ochrony prawnej znajdujg sie w ustawie — Prawo zamdwien
publicznych w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” od art. 179 do art. 198.

KAPITAL LUDZKI o RoPEISKi

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt pt.,Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji spotecznej w wojewodztwie lubuskim”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitdkki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatariel.3



<\‘ Lubuskie i?'j BQP§

Polityki Spotecznej
w Zielonej Gérze

XXIX.  POSTANOWIENIA DOTYCZACE JAWNOSCI PROTOKOLU POSTEPOWANIA OUDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

1. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny.
2. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania.
3. Udostepnianie protokotu lub zatacznikéw do protokotu odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:
1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku;
2) Zamawiajgcy Wwyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostepnianych  dokumentéw
i informaci;
3) udostepnianie dokumentéw odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika Zamawiajgcego;
4) udostepnianie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin
pracy Zamawiajgcego.
4, Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania kserokopii ztozonych ofert oraz zatacznikdéw do niniejszej
oferty z uwagi na utrudnienia techniczne. Zamawiajgcy wyraza zgode na utrwalanie obrazu treSci
ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych, tj. np. aparatu fotograficznego.

podpis kierownika Zamawiajacego

ZALACZNIKI DO SIWZ.
1.Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1 do SIWZ.
2.Formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do SIWZ.
3.08wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu ( z art.22 Pzp) — zatacznik nr 3 do SIWZ.
4.0swiadczenia o braku podstaw do wykluczenia ( z art.24 Pzp) — zatacznik nr 4 do SIWZ.
5.08wiadczenia w trybie art. 24 ust. 2 pkt. 5 - zatacznik Nr 5 do SIWZ.
6.Wykaz ustug — zatacznik nr 6 do SIWZ
7.0pis hotelu - zatacznik nr 7 do SIWZ.
8.Projekt umowy - zatacznik nr 8 do SIWZ.

KAPITAL LUDZKI o RoPEISKi

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt pt.,Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji spotecznej w wojewodztwie lubuskim”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitdkki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatariel.3



