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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

w postepowaniu przetargowym na Wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej w zakresie
organizacji dwudniowego szkolenia pn. ,,Aktywna polityka spoteczna w Polsce”, skierowanej do
radnych Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego oraz radnych samorzadéw gminnych wojewédztwa
lubuskiego.

Ustuga wspoffinansowana przez Europejski Fundusz Spoteczny.1.2 ,Wsparcie systemowe instytucji
pomocy i integracji spotecznej”. Priorytet | zatrudnienie i integracja spoteczna” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki. Projekt pn.;” Koordynacja na rzecz aktywnej integraciji’.
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajgcym jest:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Goérze
adres: Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora,

NIP: 973- 10-09-210
REGON: 081048430
Telefon: 68 3231880
Faks: 68 3523954

Godziny urzedowania Zamawiajacego:
Poniedziatek 8.00 — 16.00 / poniedziatek/
Wtorek — Pigtek  7.30 — 15.30. / od wtorku do piatku/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1
w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 j.t. z pdzn zm.), o wartodci szacunkowej zamdwienia, ktéra nie przekracza kwoty
okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych — zwanej dalej ustawa Pzp, tj. kwoty 200 000 euro.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupetniajgcych na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERTY WARIANTOWEJ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERTY ROWNOWAZNEJ.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.
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V.  UMOWA RAMOWA.
Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowe;.

VIl. AUKCJA ELEKTRONICZNA.
Zamawiajacy nie przewiduje organizowania aukcji elektroniczne;.

VIIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Pod pojeciem szkolenia Zamawiajacy rozumie pozaszkolng forme wsparcia, tj. dwudniowe
zajecia seminaryjne w wymiarze 10 godz. zegarowych dla 20 uczestnikdw — radnych Sejmiku
Wojewddztwa Lubuskiego oraz samorzaddéw gminnych wojew6dztwa lubuskiego.

2. Przedmiotem zaméwienia jest Wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej pn.: ,Aktywna
polityka spoteczna w Polsce”

— Zapewnienie noclegu dla 20 uczestnikow szkolenia oraz 2 noclegi dla Zamawiajacego
w pokojach maksymalnie dwuosobowych w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym;

— zapewnienie zaplecza techniczno-organizacyjnego szkolenia;

— zapewnienie wyzywienia podczas szkolenia dla 24 0s6b — uczestnikow oraz Zamawiajgcego;

— zapewnienie sali szkoleniowej dla 20 0sdb;

— przygotowanie materiatow szkoleniowych dla uczestnikdéw szkolenia;

— przeprowadzenie szkolenia metodg seminaryjng w ilosci 10 godz. zegarowych, .
w pierwszym dniu 4 godz. natomiast w drugim dniu 6 godz.

3.  Wykonawca zapewni sale odpowiadajacq standardom sali konferencyjno - szkoleniowej,
przystosowang dla grupy odbywajacej szkolenie. Sala ta winna znajdowac sie w tym samym miejscu
co zakwaterowanie.

4. Do obowigzkéw Wykonawcy organizujacego i $wiadczacego ustuge szkoleniowa naleze¢ bedzie:

a) realizacja ustugi zgodnie z postanowieniem umowy, w tym zapewnienie m.in.:

- trenera z odpowiednim wyksztatceniem, umiejetnosciami i do$wiadczeniem dostosowanym

do tematyki szkolenia;

b) w trakcie trwania szkolenia zabezpieczenie warunkdw pracy, zgodnie z przepisami bezpieczenstwa

I higieny pracy.

5. Program i harmonogram szkolenia Wykonawca przygotuje uwzgledniajac czas i godziny trwania zajec,
przerwy obiadowe i kawowe oraz zakres merytoryczny szkolenia wykazanego w rozdziale VIII
punkcie 8, ppkt 8.1 SIWZ. W sytuacji, gdy Wykonawca bedzie chciat wprowadzi¢ zmiany do
programu lub harmonogramu z powodow, ktorych nie dato sie przewidzie¢ na etapie sktadania oferty,
bedzie mogt to uczyni€, przekazujac Zamawiajagcemu program i harmonogram celem akceptacji nie
pozniej niz na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

6. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zatacznik nr 1 stanowiacy integralng czesé
do SIWZ.

7. Klasyfikacja ustug wg Wspdlnego Stownika Zamowien:

CPV: 80510000-1 ustugi szkolenia,

CPV: 55100000-1 ustugi hotelarskie,

CPV: 55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
CPV: 92312212-0 ustugi przygotowania podrecznikéw szkoleniowych,
CPV: 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw,

8. Tematyka szkolen i liczba 0s6b do przeszkolenia oraz czas trwania szkolenia :

8.1. W ramach przedmiotu zaméwienia pn.: ,,Aktywna polityka spoteczna w Polsce” Wykonawca

przeprowadzi dwudniowe szkolenie _metoda seminaryjng dla 20  uczestnikdw

ti. 1 grupa, 10 godz. szkolenia (w pierwszym dniu 4 godz., w drugim dniu 6 godz.).
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1) Proponowany zakres tematyczny szkolenia:
» Polityka spoteczna jako dziatalnos¢ praktyczna i dyscyplina naukowa (2 godz.);
* Proces decyzyjny w polityce spotecznej (2 godz.);

» Podstawowe koncepcje polityki spotecznej (4 godz.);

» Ustrojowe koncepcje organizacji sfery spotecznej w polskich konstytucjach (2 godz.).

2) Szkolenie Wykonawca zobowiagzany jest zorganizowa¢ na terenie wojewodztwa lubuskiego.
3) Termin szkolenia - 5-6 grudnia 2013 r.

IX. PODWYKONAWCY | PODMIOTY, O KTORYCH MOWA W ART. 26 UST. 2B USTAWY PZP.

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci lub catosci
zambwienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania
w swojej ofercie czesci zamdwienia (zakresu), ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

2) Informacje na temat udziatu podwykonawcow, co do realizacji zamoéwienia nalezy zamieScic
w ,Formularzu ofertowym”.

3) Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego i 0séb trzecich za ustugi
wykonane przez podwykonawcow.

X. ZAMOWIENIA W CZESCIACH.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

XI. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY.

1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje umowy, w tym za przebieg
oraz terminowe wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy.

2. Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zamowienia.

3. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wytacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

XIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:
1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

1.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Za spetnienie warunku posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy uzna wykonanie
w okresie ostatnich 3 lat, (a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie) przed uptywem
sktadania ofert:
- dwoch ustug szkoleniowych tj. warsztatow, seminariow, konferencji o wartosci kazdej z nich
nie mniejszej niz 15 000 zt brutto, z podaniem jej rodzaju, daty i miejsca wykonania
oraz zalaczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly nalezycie wykonane.
Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty zatacznik nr 6 zgodnie z zapisami SIWZ.
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1.3  Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.
Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
do przeprowadzenia szkolenia osoba (trenerem) na grupe szkoleniowa ktéra:
- posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu tematycznego niniejszego
postepowania (min. dwa szkolenia z danego tematu w przypadku trenera grupy) zgodnie
z zalacznikiem nr 7 do SIWZ.

1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj. posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie mniejsza niz:
30 000 zt.

2. Udziat podmiotdow trzecich.

2.1 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania niniejszego zamowienia innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego
taczacego go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu niniejszego zaméwienia.
UWAGA: pisemne zobowiazanie nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

22 W sytuacji, kiedy Wykonawca samodzielnie wykazuje spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ustawy Pzp, nawet jezeli Wykonawca zamierza
skorzysta¢ z potencjatu podmiotéw trzecich nie jest on zobowigzany do udowadniania,
iz zasobami podmiotéw trzecich bedzie dysponowat.

3. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza si¢ Wykonawcoéw, ktorzy podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie
w oparciu o ztozone przez Wykonawce dokumenty oraz o$wiadczenia.

4. Wykonawcy, ktorzy wspélnie beda ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia (zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp):

a) Ustanowig Petnomocnika (lidera) do ich reprezentowania w niniejszym postepowaniu, albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Zaleca
sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia.

b) Petnomocnictwo/upowaznienie winno by¢ zgodne z wymogami prawa i podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerdéw oraz dotgczone do oferty.

c) W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspoinie o udzielenie zamowienia, oSwiadczenie,
0 ktérym mowa w rozdziale XIl pkt 1 ppkt 1.1, musi dotyczy¢ wszystkich podmiotéw tacznie,
w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy Pzp) —
sktada je wytacznie lider.

d) W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamdwienia o$wiadczenie,
0 ktérym mowa w rozdziale XIl pkt 2 ppkt 2.1 (z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp) zobowigzany jest ztozyé
kazdy z cztonkéw konsorcjum, w tym lider.

e) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia od Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia, dokument wymieniony w rozdziale Xl pkt 2 ppkt 2.2 musi
by¢ ztozony przez kazdego cztonka konsorcjum, w tym lidera.
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f) W celu potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu dokumenty wymienione w rozdziale
XlI pkt 1 ppkt 1.2,1.3 i 1.4 sktadajg ci Wykonawcy, ktdrych te dokumenty dotyczg w taki sposob, aby
wykazac¢ spetnienie warunku tacznie.

g) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale XII pkt 2 ppkt 2.2, sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono jego upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa w pkt 5 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju pochodzenia osoby,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktdrym
mowa wyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.

Xll. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.
1. OSwiadczenia i dokumenty potwierdzajace warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
1.1.08wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 - zgodnie
z zalacznikiem nr 3 do SIWZ.
1.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych
ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i do$wiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, dat wykonania przedmiotu
i odbiorcow oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie (referencje, protokét odbioru ustugi) - dwie ustugi szkoleniowe
tj. warsztaty, seminaria, konferencje o wartosci kazdej z nich nie mniejszej niz 15 000 zt brutto,
z podaniem jej rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly nalezycie wykonane. (Wykonawca zobowiazany jest
zalaczy¢ do oferty zatacznik nr 6 zgodnie z zapisami SIWZ).
Zamawiajacy informuje, iz dowodami, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. poz. 231) sg poswiadczenia, z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych poSwiadczenie powinno by¢
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poSwiadczenia, oSwiadczenie
Wykonawcy. W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktbrego ustugi wskazane w
wykazie, o ktérym mowa, zostaty wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowoddw.
UWAGA: w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesiecy
od dnia wejscia w zycie rozporzadzenia, o ktorym mowa wyzej, Wykonawca, w miejsce poSwiadczen
moze przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2§ 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw,
jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jak ich te dokumenty mogg by¢ sktadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
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1.3. Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia:

Wykonawca bedzie dysponowat do przeprowadzenia szkolenia minimum jedna osoba (trenerem) na
grupe szkoleniowa, ktdra posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu tematycznego
niniejszego postepowania - wraz z informacjami na temat jego kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nig
czynno$ci oraz informacje o podstawie do dysponowania tg osobq - zgodnie z zatacznikiem nr 7 do
SIWZ.

1.4.Szkolenie okreslone w pkt VIIl musi byé prowadzone przez osobe posiadajaca:

a) ukonczone studia wyzsze na jednym z kierunkéw: prawo, pedagogika, pedagogika specjalna, praca
socjalna, psychologia, politologia, politologia i nauki spoteczne, socjologia, polityka spoteczna, nauki o
rodzinie;

b) ukonczone studia wyzsze na innych kierunkach uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie
psychologii, organizacji pomocy spotecznej, pedagogiki, pedagogiki specjalnej lub resocjalizacii;

c) ukonczone specjalistyczne szkolenia w wymiarze nie mniejszym niz 100 godzin dydaktycznych
w zakresie polityki spotecznej lub co najmniej 5 - letnie doSwiadczenie w pracy
w obszarze polityki spoteczne;.

1.5. Optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia na kwote nie mniejsza niz - 30 000,00zt.

Jezeli z ww. dokumentu nie wynika, Ze sktadka zostata optacona, Wykonawca winien dotgczy¢
potwierdzenie jej optaty lub optaty raty sktadki wymaganej na dzien otwarcia ofert. Polisa winna
by¢ aktualna na dzien sktadania i otwarcia ofert. Wykonawca winien posiada¢ ww. ubezpieczenie przez
caly okres wykonywania zamdwienia. Ze wzgledu na specyfike zawierania umow ubezpieczeniowych,
obejmujacych okresy nie dtuzsze niz jeden rok, dopuszczalne jest, po podpisaniu umowy, sukcesywne
przedstawianie dowoddw opfacenia polisy.

2. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy

z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.:

2.1. OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania zgodnie z art. 24 ust.1

- zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ.

2.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,

wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do

os6b fizycznych: oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2, ppkt. 2.1.

2.3.O8wiadczenie dot. grupy kapitatowej , ktdrego obowigzek ztozenia wynika z art.26 ust.2d ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych— zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SIWZ .

Nie spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

UWAGA:

W sytuacji, gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
bedzie polegat na zasobach innych podmiotéw, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, dokumenty dotyczace tych podmiotéw, a wymienione w rozdziale XII pkt 2 ppkt 2.1 i 2.2
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Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty.

Obowigzek ztozenia wymaganych dokumentdw dotyczy tylko i wytacznie w sytuacji, w ktérej Wykonawca
wskazujac spetnienie udziatu w postepowaniu, polega na zasobach podmiotéw trzecich oraz gdy
z okoliczno$ci wynika , iz dla wykazania dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia
konieczny jest udziat podmiotu trzeciego w realizacji zamoéwienia. W przypadku, kiedy podmiot
nie bedzie brat udziatu w realizacji czeSci zamdwienia, lecz jedynie udostepni swoje zasoby
( m.in. pracownikow) dokumentow tych nie nalezy zataczac.

3. W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi potwierdzaja spetnianie wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, Wykonawca zataczy do oferty:

3.1. Harmonogram szkolenia.
3.2. Program szkolenia.
3.3.  Opis hotelu - zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SIWZ.

4. Inne oswiadczenia i dokumenty.

4.1 Wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy” — zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

4.2 Pisemne zobowigzanie, o ktérym mowa w rozdziale XIl pkt 2, ppkt 2.1 SIWZ, o ile Wykonawca
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp - jesli
dotyczy.

UWAGA: pisemne zobowigzanie nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

4.3 Petnomocnictwo - jesli dotyczy.

4.4 Projekt umowy — zgodnie z zatacznikiem nr 9 do SIWZ.

XIV.  FORMA DOKUMENTOW.

1. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Wykonawce, lub osobe/osoby uprawnione do skfadania oferty (uwaga: podpis nieczytelny
jest dopuszczalny wylacznie z pieczecia imienng osoby sktadajacej podpis). Zamawiajacy
wymaga aby ,za zgodnos¢ z oryginatem” byta podpisana kazda zapisana strona oferty zawierajgca
jakakolwiek tresc.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa
w rozdziale Xl pkt 4 SIWZ kopie dokumentoéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sg poSwiadczane ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub te podmioty.

3. UWAGA: dokumenty podmiotow, o ktérych mowa w rozdziale XIl pkt 2 sktadane sg wytacznie
w formie oryginatow.

4. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Nazwy dokumentéw w ofercie stanowigce informacje zastrzezong przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr
153, poz. 1503 j.t. z p6zn. zm.), powinny by¢ w wykazie zatacznikow graficznie wyrdznione, tj.: spiete i
wiozone w oddzielng nieprzezroczystg oktadke, specjalnie opisane na oktadce, wewnatrz oktadki winien
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by¢ spis zawartosci podpisany przez Wykonawce.

W zakresie badania zasadnosSci utajnienia informaciji, jako ,tajemnicy przedsiebiorstwa”, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., Nr
153, poz. 1503 j.t. z pdzn. zm.), informacja moze zostaC zastrzezona jedynie w wypadku tacznego
spetnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 11 ust. 4 cytowanej ustawy.

UWAGA:

Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca winien ztozy¢
na formularzu ofertowym. W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca zobowiazany jest do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacja
stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
dotyczacej ,,tajemnicy przedsiebiorstwa” upowazni Zamawiajacego do odtajnienia dokumentéw i
ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.

XV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | ZAWIADOMIEN.

1. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq
pisemnie na adres: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze Al. Niepodlegto$ci
36, 65-042 Zielona Gora lub faksem pod numer faksu: (68) 352 39 54.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania drogg elektroniczna.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, Ze nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcdw w celu wyjasnienia
tredci SIWZ.

4. Wszelkie zmiany treSci SIWZ, jak tez wyjasnienia i odpowiedzi na pytania, co do jej tresci,
Zamawiajacy zamieszczac bedzie na stronie www.bip.rops.lubuskie.pl

XVI. 0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Do kontaktéw z Wykonawcami upowaznieni sa:
Pawel Jagasek - Obserwatorium Integracji Spotecznej w Regionalnym Osrodku Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze, Tel. 68 323 18 84.

XVILTERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

XVIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Forma pisemna pod rygorem niewaznosci.

2. Oferte stanowi druk "Formularz ofertowy" z bezwzglednie wymaganymi dokumentami wymienionymi
w rozdziale XIl SIWZ.

3. Zaleca sie, aby w przypadku os6b fizycznych ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,
o ktorym mowa w niniejszej SIWZ, Wykonawca zatgczyt do oferty kserokopie potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem — wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

4. Zaleca sie, aby formularze z informacjami niezbednymi do oceny oferty zostaty sporzadzone zgodnie
z wzorami dotgczonymi do SIWZ.
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5. Oferta musi by¢ wypetniona pismem komputerowym, maszynowym lub czytelnym pismem recznym
(zapisy dokonane pismem recznym Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ z uzyciem dtugopisu
lub atramentu).

6. Kazdy Wykonawca przediozy oferte (sam lub jako reprezentant spdtki) zawierajacg jedng
jednoznacznie opisang propozycje.

7. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Oferta i wszystkie zatgczniki winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z przyjetymi zasadami reprezentacii.

9. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych Wykonawcy
do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego zakres
oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku ziozenia
kserokopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
lub osobe udzielajacg petnomocnictwa.

10.Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki, przekre$lenia, dopiski) winny by¢ podpisane
przez Wykonawce.

11.Podpisy muszg by¢ nanoszone w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje, tzn. muszg by¢ czytelne
lub ztozone wraz z imienng pieczatka. UWAGA: Podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyfacznie
Z pieczecig imienng osoby sktadajacej podpis.

12.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany Ilub wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu do skfadania ofert.

13.Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug tych samych zasad jak skiadana oferta z dopiskiem
,OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ", zaréwno zmiana jak i wycofanie wymaga
formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci ofert powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposéb jak oferta.

14.Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert.

15.Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za ztozenie dwdch
ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt. 1, gdyz jest sprzeczne z art. 82 ust.1
ustawy Pzp.

16.Wykonawca moze takze uzupetni¢ wczesniej ztozong oferte, jednak wytacznie przed uptywem terminu
sktadania ofert oznaczajac przy tym opakowanie, tak jak podano w rozdziale XVII pkt. 1i 2 SIWZ
oraz dodatkowym napisem: ,UZUPELNIENIE OFERTY”. Oferty z takim oznaczeniem bedq otwarte
w ostatniej kolejnosci.

17.W interesie Wykonawcy zaleca sie, aby:

- wszystkie kartki oferty byty ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujgce oferte,

- oferta byta ztozona w teczce lub zszyta w sposéb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie,

- wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegtosci 36, sekretariat | pietro, pokoj nr 10 w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 22.11.2013 roku do godz. 10.00 w zamknietej kopercie/opakowaniu oznaczonym
W Sposob nastepujacy:
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Nazwa i dokladny adres Wykonawcy oraz
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

w Zielonej Gorze

65-042 Zielona Gora, Al. Niepodlegtosci 36

i oznaczy¢. Oferta na wykonanie kompleksowej ustugi w zakresie  organizacji
i przeprowadzenia szkolenia pn. ,,Aktywna polityka spoteczna w Polsce”.

2. Poza oznaczeniami podanymi powyzej wskazane jest, aby koperta/opakowanie posiadata/posiadato
nazwe i adres Wykonawcy.

3. Kazda zlozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez Zamawiajacego iotrzyma
swoéj numer identyfikacyjny.

4. Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu sktadania ofert poprzez zakreslenie i adnotacje
o liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod powyzszg
adnotacjq i zostang zwrécone Wykonawcy.

5. Oferty mozna sktadac¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajacego. W takim przypadku za
termin zloZenia ofert uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

6. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy wydaje poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem daty
i godziny ztozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

7. Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, zlozenia jej w niewlasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
obcigzajg Wykonawce.

XX.  MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w Regionalnym OS$rodku Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegtosci 36 w dniu 22.11.2013 r. 0 godz. 10.30

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie szkolenia.

4. Podczas otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty/opakowania, zawierajace oferty, ktorych dotyczy
,Wycofanie”. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

5. Koperty/opakowania oznakowane dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przed otwarciem
kopert/opakowan zawierajgcych oferty, ktorych zamiany dotycza. Po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zmiany zostang dotaczone do oferty.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda:

a) nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta/oferty jest otwierana,
b) informacje dotyczace cen.

XXI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cene oferty nalezy poda¢ w ,Formularzu ofertowym” (zatacznik nr 2 do SIWZ).
. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

3. Wykonawca winien poda¢ w Formularzu ofertowym cene jednostkowg brutto ustugi na 1 osobe
szkolong, a nastepnie liczbe wszystkich 0sob szkolonych, oraz wartos¢ brutto catego szkolenia
powstatg z przemnozenia ceny brutto jednego szkolenia jednej osoby szkolonej przez liczbe
wszystkich 0séb szkolonych.

4. W cenie oferty Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty wynikajace z zapiséw niniejszej SIWZ,
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.
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5. Podane ceny sg obowigzujace w catym okresie waznosci oferty.

6. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedq prowadzone w PLN.

7. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczng i ostateczng. Zostanie
wprowadzona do umowy jako obowigzujgca strony przez caty okres realizacji zadania.

XXIl.  KRYTERIA OCENY OFERT.

1. Cena oferty - 100%.

2.0ceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.

3.W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegac spetnienie warunkdw okreslonych w SIWZ.

4.0ceng kryterium bedzie suma punktéw przyznanych przez poszczegolnych cztonkéw komisji
pomnozona przez wage (%) tego kryterium. Ocene ostateczng stanowi suma uzyskanych punktéw

w obu kryteriach.

Oferty oceniane beda w nastepujacy sposob:

Kryterium - cena ( x 100%)

Cena oferty z najnizszg ceng brutto
C= x 100% x 100 pkt
Cena brutto oferty badane;j

Ocena kryterium bedzie suma punktéw przyznanych przez poszczegdélnych cztonkéw komisji pomnozona
przez wage (%) tego kryterium.

XXIIl. POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYLEK W TRESCI OFERTY.

1. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

1.1 oczywiste omytki pisarskie,

1.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

1.3 inne omyki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkow
zambwienia - niezwtocznie powiadamiajagc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

2 Dopuszczalne oczywiste omyiki rachunkowe, poprawione przez Zamawiajgcego, to omyiki
polegajace na btednym wyniku dziatania matematycznego wynikajacym z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia. Zamawiajacy zawsze za prawidtowg uzna cene jednostkowg brutto podang
przez Wykonawce. Uwzgledniajac powyzsze zatozenie Zamawiajacy dokona kolejnych dziatan
matematycznych (mnozenia, sumowania).

XXIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.Podpisanie umowy.

1.1 Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
zgodnie z warunkami okre$lonymi w projekcie umowy stanowigcej zatacznik nr 9 do oraz
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formularzu ofertowym przedstawionym przez Wykonawce.
1.2 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym

niz5

dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktd

rym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna

oferta lub w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.
1.3 W przypadku ztozenia ofert wspélnej Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe konsorcjum, ktéra

musi

zawiera¢ co najmniej:

1) wyszczegobinienie podmiotow wystepujacych wspdinie,
2) kto jest upowazniony do podpisania umowy z Zamawiajacym,

4) doktadne okreslenie celu, dla ktorego realizacji umowa zostata zawarta,

5) ozna

)
)
3) kto jest upowazniony do kontaktow z Zamawiajacym,
)
)

czenie czasu trwania umowy, obejmujgcego minimum okres petnej realizacji zamdwienia.

2. Zmiany w umowie.
1.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do zawartej umowy z wybranym

Wykonawca w niniejszym postepowaniu, w przypadku wystapienia nizej podanych okoliczno$ci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

zmiany termindw realizacji zamoéwienia,

zmiany warunkow ptatnosci,

zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT,

zaistnienia omytki rachunkowe;j lub pisarskiej,

zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej
wptyw na realizacje umowy,

zmiany termindw szkolen,

wystapienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, o ktorych
strony nie wiedzialy przed zawarciem umowy, a ktore majg wplyw na terminy realizacji
zamowienia ( zmiany harmonogramu realizacji szkolen),w razie zmiany liczby uczestnikow
szkolen w tym zmiany liczby osob korzystajacych z noclegdow,

zmiana osoby w realizacji przedmiotu zamowienia ze wzgledu na dlugotrwate zwolnienie
lekarskie, urlop lub inne przyczyny, ktorych nie mozna przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy
z zastrzezeniem ze musi on posiada¢ doswiadczenie zawodowe nie gorsze niz wskazane
w warunku udziatu w postepowaniu,

zmiana miejsca zakwaterowania uczestnikow szkolenia (hotelu, o$rodka szkoleniowego)
wskazanego w ofercie. Zmiana ta jest dopuszczalna tylko i wytacznie w sytuacji zaistnienia
niemozliwej do przewidzenia i nie dajgcej sie usung¢ przeszkody, a nowe miejsca posiadajg
taki sam standard ( mogq posiada¢ wyzszy) jak zostat zaoferowany w ofercie.

1.2 Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajagcemu pisemne uzasadnienie
konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy. O wystgpieniu okolicznosci mogacych wptynac¢
na zmiane umowy Wykonawca winien jest poinformowa¢ Zamawiajacego pisemnie.
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XXV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ, PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY,
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wobec niezgodnych z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy, Wykonawcom przystuguje odwofanie.

2. Informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w ustawie — Prawo zamowien
publicznych w Dziale VI ,Srodki ochrony prawne;” od art. 179 do art. 198.

XXVI. POSTANOWIENIA ~ DOTYCZACE JAWNOSCI PROTOKOLU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny.

2. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania.
3. Udostepnianie protokotu lub zatacznikéw do protokotu odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:
1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku.
2) Zamawiajgcy wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow
i informacii.
3) Udostepnianie dokumentdw odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika Zamawiajacego.
4) Udostepnianie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajgcego oraz w czasie godzin
pracy Zamawiajacego.
4. Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania kserokopii ztozonych ofert oraz zatacznikow do niniejsze;
oferty z uwagi na utrudnienia techniczne. Zamawiajacy wyraza zgode na utrwalanie obrazu tresci
ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub Srodkéw technicznych, tj. np. aparatu fotograficznego.

XXVIII. ZALACZNIKI DO SIWZ.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do SIWZ.

3. Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (z art.22 Pzp) — zatgcznik nr 3 do
SIWZ.

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (z art.24 Pzp) — zatacznik nr 4 do SIWZ.
Oswiadczenie w trybie art. 24 ust. 2 pkt. 5) - zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Wykaz ustug — zatacznik nr 6 do SIWZ.

Wykaz osob — zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Opis hotelu - zatgcznik nr 8 do SIWZ.

. Projekt umowy - zatgcznik nr9 do SIWZ.

10 Oswiadczenie — zatgcznik nr 10 do SIWZ.

11. Wykaz zrealizowanych szkolen — zatgcznik nr 11 do SIWZ.
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