Zielona Géra, 2013-12-04
znak sprawy: ROPS.11.32.4.20.2013

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

w postepowaniu przetargowym pn: ,Dostawa materiatdw biurowych w 2013 r. na potrzeby
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze”.

Przedmiot zaméwienia okreslony w zatgczniku nr 1,1e do SIWZ i umowy wspétfinansowany jest ze
Srodkow Unii Europejskiej;

1. Projekt pn.” Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji spotecznej w wojewddztwie lubuskim”
realizowany w ramach Program Operacyjnego kapitat Ludzki ,Priorytet VII, Dziatanie 7.1,Poddziatanie
7.1.3,

2. Europejski Fundusz Spoteczny.1.2 ,Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spotecznej”.
Priorytet | zatrudnienie i integracja spoteczna” Programu Operacyjnego kapitat Ludzki. Projekt pn.;’
Koordynacja na rzecz aktywnej integracji”.

Nazwa i adres Zamawiajaceqo:

Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;

w Zielonej Gorze

al. Niepodlegto$ci 36 , 65- 042 Zielona Goéra

Tel.; +48/68.32 18 80

Fax: + 48/68/ 352 39 54

Godzina urzedowania: 800 - 16% / poniedziatek /
730— 1530/ od wtorku do pigtku/

NIP: 973-100 -92- 10

REGON: 081048430

Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Zielonej Goérze zaprasza do udziatu w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach okre$lonych w ustawie - Prawo
Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm), zwanej
dalej ustawa, zgodnie z art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 o wartoSci mniejszej niz kwoty, o ktérych
mowa w art. 11 ust. 8 Pzp. tj. kwoty 200 000 euro.



l. Opis przedmiotu zaméwienia.

CPV: 30197644-2 - papier ksero, 30199230- 1 — koperty, 30192800-9 etykiety samoprzylepne ,
22816300-6 - bloczki samoprzylepne, 30199500-5 segregatory, 22600000-6 tusz, 30192113-6-
wkfady, 30141200-1 kalkulator, 30199792-8 kalendarze, 30192125-3 pisaki , 3019200-2 inne biurowe.

1.Przedmiotem zamdwienia jest ,Dostawa materiatow biurowych w 2013 r. na potrzeby Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze” w terminie okreslonym w rozdziale IX SIWZ
2.Wykaz materiatéw biurowych wraz ze szczeg6towym opisem zawarty jest w ,Formularzach cenowym”,
stanowigcych zatgcznik nr 1,1a,1b,1c,1d,1e,1f,1g,1h do SIWZ i umowy.
3.llosci materiatdw biurowych okreslone w ,Formularzu cenowym” sg szacunkowe i mogq ulec zmianie
w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna iloS¢ poszczegdinych artykutdw bedzie wynikata z
faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do czesciowego zwigkszania oraz zmniejszenia ilosci zamawianych materiatow biurowych
okreslonych w poszczegolnych pozycjach ,Formularza cenowego’, przy zachowaniu cen jednostkowych
asortymentéw podanych w ofercie oraz limitu maksymalnej wartosci umowy. Wykonawcy nie
przystuguje prawo do roszczen z tytutu zmniejszenia dostaw.

Wykonawca zobowigzany bedzie w trakcie trwania umowy do dostarczania materiatow biurowych

na potrzeby Zamawiajacego na witasny koszt.

Dostawa realizowana bedzie w miesigcu grudniu 2013r.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania wtasnymi sitami materiatow biurowych do
wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen w siedzibach:

a) Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze , al. Niepodlegtosci 36 oraz do
pomieszczen w kazdej nowej lokalizacji Regionalnego O$rodka Polityki Spotecznej , jezeli taka
pojawi sie w trakcie trwania umowy ( przedmiot zaméwienia wykazany

w zatgcznikach nr 1, 1a,1b,1c,1d, 1e, 1h do SIWZ. i umowy).

a) Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Gorzowie Wielkopolskim ,ul. Lokietka 22
zatgcznik nr 1,19 do SIWZ i umowy.

4. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materiaty biurowe muszg by¢ dopuszczone do obrotu
na terenie Unii Europejskiej.

5. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materiaty biurowe muszg by¢ jednorodne, tzn. przez
caty okres obowigzywania umowy Wykonawca bedzie dostarczat ten sam produkt, okreslony
i wyceniony w ziozonej ofercie.

6. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materialy biurowe winny by¢ wysokiej jakosci,
fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen, nie noszace Sladéw uprzedniego uzywania,
pochodzace z biezacej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone w etykiety identyfikujace
dany produkt.

7. Okreslone w formularzu cenowym opisy przedmiotu zamdwienia zawierajq minimalne wymagania,
co oznacza, ze Wykonawca moze zaoferowaC przedmiot zamowienia charakteryzujacy sie
lepszymi parametrami technicznymi.

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.

9. W przypadku asortymentow, dla ktorych okresla sie terminy waznosci ich uzycia, terminy te muszg
wynosi¢ co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru.

10. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rbwnowaznych w przypadkach, w ktérych wskazuje znaki
towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu z zachowaniem przez Wykonawce zasad
I wymogow opisanych w specyfikacji. Uzyte w specyfikacji okreslenia wskazujace znaki towarowe,
patent lub pochodzenie przedmiotu zamdwienia, nalezy odczytywaé¢ wraz z wyrazami lub
rownowazne”. Wykonawca oferujac przedmiot réwnowazny do opisanego w specyfikaciji, jest
zobowigzany zachowac rownowaznos¢ w zakresie parametrow uzytkowych, funkcjonalnych

no



1.

12.

i jakoSciowych, ktére muszg by¢ na poziomie nie nizszym od parametrdw wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby w ,Formularzach cenowym” w kolumnie nr 4 pn. ,Oferowane materiaty
biurowe” Wykonawca wypetnit kolumne poprzez wpisanie konkretnych nazw, marek oferowanych
materiatdw biurowych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania probek zaoferowanego
(wycenionego) materiatu biurowego przed podpisaniem umowy.

Rozliczenie naleznoSci z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie nastepowato
kazdorazowo po dostarczeniu czesci materiatdw biurowych i podpisaniu czesciowego protokotu
odbioru dostarczonych materiatow, na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT na kwote brutto, odpowiadajgcej wartosci ztozonego zaméwienia, obliczonej wg cen
jednostkowych okre$lonych przez Wykonawce w ofercie.

Il. Podwykonawstwo.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ powierzenia przez Wykonawce czesci lub catoSci  zamowienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w swojej ofercie
czesci zamowienia ( zakresu), ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom(w formularzu
ofertowym w pkt 7).

lll. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

IV. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty rownowaznej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert rownowaznych.
V. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V1. Informacje o zaméwieniach uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert uzupetniajacych.

VII. Umowa ramowa.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowe;.

VIII. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje organizowania aukcji elektronicznej.

IX. Termin wykonania zaméwienia.

1.Termin dostawy przedmiotu zamowienia okreslonego w zatgcznikach nr 1,1a,1b,1¢,1d,1e,1f,1g,1h -
od dnia podpisania umowy w do dnia 20 grudnia 2013 roku

X. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

1.

warunkow.

O zamowienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, w

szczegolnosci dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia.
W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doSwiadczenia Wykonawca winien udokumentowaé
realizacje jednej dostawy materiatow biurowych o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote
brutto 20 000,00 zt w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi, ze dostawa ta zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie (np.
referencje, protokoty odbioru).



3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamOwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie;

2. Udziat podmiotéw trzecich.

2.1. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamoéwienia.

2.2. W sytuacji, kiedy Wykonawca samodzielnie wykazuje spetienie warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ustawy Pzp, nawet jezeli Wykonawca zamierza skorzysta¢
z potencjatu podmiotow trzecich nie jest on zobowigzany do udowadniania, iz zasobami podmiotow
trzecich bedzie dysponowat.

2.3. Z udzialu z niniejszego postepowania wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 oraz 24b ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkdw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w oparciu
0 zlozone przez Wykonawce dokumenty oraz oswiadczenia.

3. Wykonawcy, ktorzy wspélnie beda ubiegac sie o udzielenie zaméwienia (zgodnie z art. 23 ust 2
ustawy Pzp):

a) Ustanowig Petnomocnika (lidera) do ich reprezentowania w niniejszym postepowaniu, albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zaleca
sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

b) Petnomocnictwo/upowaznienie winno by¢ zgodne z wymogami prawa i podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerdéw oraz dotgczone do oferty.

c) W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenie,
0 ktorym mowa w rozdziale XI pkt 1 ppkt 1.1, musi dotyczy¢ wszystkich podmiotdéw tacznie, w zakresie
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy Pzp) — sktada

je wytgcznie lider.

d) W przypadku Wykonawcdw ubiegajacych sie wspoinie o udzielenie zamowienia o$wiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale XI pkt 2 ppkt 2.1 (z art. 24 ust. 1 ustawy) zobowigzany jest ztozy¢ kazdy
z cztonkdw konsorcjum, w tym lider.

e) Wcelu wykazania braku podstaw do wykluczenia od Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia, dokument wymieniony w rozdziale XI pkt 2 ppkt 2.2 musi by¢ ztozony przez
kazdego cztonka konsorcjum, w tym lidera.

f) W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu dokumenty wymienione w rozdziale XI pkt 1
ppkt 1.2 sktadajg ci Wykonawcy, ktorych te dokumenty dotyczg w taki sposdb, aby wykazaé spetnienie
warunku tgcznie.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem.



4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale XI pkt 2 ppkt 2.2, sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadto$ci.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4 powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, pochodzenia osoby,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym
mowa wyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.

XI. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.
1.0$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy:

1.1. Oswiadczenie o spetnianiu  warunkdw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 -
zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do SIWZ.

1.2 Wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie - jednej dostawy materiatow biurowych
o wartoSci rownej lub przekraczajacej kwote brutto 20 000,00 zt, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi, ze dostawa ta zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie (np. referencije,
protokoty odbioru) — zgodnie z zatacznikiem Nr5 do SIWZ.

2. O$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia ~ Wykonawcy
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2.1 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu zgodnie z art. 24 ust. 1
zgodnie z zatacznikiem Nr4 do SIWZ.

2.2 . Aktualny odpisz wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2.3 Os$wiadczenie dot. grupy kapitatowej, ktérego obowigzek ztozenia wynika z art.24 ust.2 pkt 5
ustawy — Prawo Zamdwienr  Publicznych - zgodnie z zatacznikiem Nr_6 do SIWZ.
Nie spetnienie  warunkow udziatu w postepowaniu skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3, 4 i 2d ustawy Pzp.

UWAGA:
W sytuacji, gdy Wykonawca wykazujgc spetnienie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp bedzie polegat na zasobach innych podmiotow, a podmioty te bedq braty udziat w
realizacji czesci zamdwienia, dokumenty dotyczace tych podmiotdéw, a wymienione w rozdziale Xl
pkt 2 ppkt .2.11 2.2 Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty.
3. Inne o$wiadczenia i dokumenty.
1) Wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy” — zgodnie z zatgcznikiem Nr_2 do SIWZ.
2) Wypetnione i podpisane ,Formularze cenowe” - zgodnie z zatacznikami Nr 1,1a,1b,1c,1d,1e,

11, 1g,1h do SIWZ i umowy.

3) Pisemne zobowigzanie, o ktérym mowa w rozdziale XI pkt 2 ppkt 2.1. SIWZ, o ile Wykonawca
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp -
jesli dotyczy.



4) Petnomocnictwo - jesli dotyczy,
5) Umowe spdtki cywilnej — jesli dotyczy.

XIl. Forma dokumentow.

1.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Wykonawce, lub osobe/osoby uprawnione do sktadania oferty (uwaga: podpis nieczytelny jest
dopuszczalny wytacznie z pieczecia imienng osoby skfadajacej podpis). Zamawiajacy wymaga aby
,Za zgodno$¢ z oryginatem” byta podpisana kazda zapisana strona oferty zawierajaca jakakolwiek
tresc.

2. W przypadku Wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, o ktérych mowa
w rozdziale Xl pkt 4 SIWZ kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sg poswiadczane ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub te podmioty.
UWAGA: dokumenty podmiotow, o ktérych mowa w rozdziale XI pkt. 2 sktadane sg wytacznie

w formie oryginatéw.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

5. Nazwy dokumentdw w ofercie stanowigce informacije zastrzezong przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny by¢ w wykazie zatacznikow graficznie wyrdznione, tj.:

- spiete i wtozone w oddzielng nieprzezroczystg oktadke,

- specjalnie opisane na oktadce,

- wewnafrz oktadki winien by¢ spis zawarto$ci podpisany przez Wykonawce.

W zakresie badania zasadnosSci utajnienia informacji, jako ,tajemnicy przedsigbiorstwa®, w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz.
1503 z pozn. zm.), informacja moze zosta¢ zastrzezona jedynie w wypadku tacznego spetnienia
przestanek, o ktérych mowa w art. 11 ust. 4 cytowanej ustawy.

UWAGA:

Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsigbiorstwa, Wykonawca winien ztozy¢ na
formularzu ofertowym. W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca zobowigzany jest do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjq
stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
dotyczacej ,tajemnicy przedsiebiorstwa” upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentow i
ujawnienia ich na wniosek uczestnikdw postepowania.

Xlll. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i zawiadomien. Udzielanie wyjasnien.

1. OsSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq
pisemnie lub faksem pod nr fax (068) 352 39 54.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasniania
tresci SIWZ.

3. Wszelkie zmiany tresci SIWZ, jak i odpowiedzi na pytania, co do tresci SIWZ, Zamawiajacy
zamieszczac bedzie na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. www.rops.lubuskie.pl.

4. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ




wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korca dania, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w pkt 4.
XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. W sprawach merytorycznych:
Pan Arkadiusz Matysiak — Wydziat Finansowy, Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze.
XV. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przetargowego.
XVI. Termin zwiazania oferta.
Termin zwigzania ofertg okresla si¢ na 30 dni liczac od uptywu terminu wyznaczonego na
sktadanie ofert.
XVII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Forma pisemna pod rygorem niewaznosci.

2. Oferte stanowi druk ,Formularz ofertowy"- z bezwzglednie wymaganymi dokumentami
wymienionymi w rozdziale XI SIWZ.

3. Zaleca si¢ aby w przypadku 0sdb fizycznych ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

0 ktorym mowa w niniejszej SIWZ, Wykonawca zataczyt do oferty kserokopie potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem — wypisu z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

4. Zaleca sie, aby formularze z informacjami niezbednymi do oceny oferty zostaty sporzadzone
zgodnie z wzorami dotaczonymi do SIWZ.

5. Oferta musi by¢ wypetniona pismem komputerowym, maszynowym lub czytelnym pismem
recznym (zapisy dokonane pismem recznym Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ z uzyciem
dtugopisu lub atramentu).

6. Kazdy Wykonawca przedtozy oferte (sam lub jako reprezentant spotki) zawierajacy jedng

jednoznacznie opisang propozycje.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Oferta i wszystkie zatgczniki winny byC podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z przyjetymi zasadami reprezentacii.

9. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego
zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku
ztozenia kserokopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub osobe udzielajacq petnomocnictwa.

10. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) winny by¢ podpisane przez
Wykonawce.

11. Podpisy muszg by¢ nanoszone w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje, tzn. muszg by¢
czytelne lub ztozone wraz z imienng pieczatka. UWAGA: Podpis nieczytelny jest dopuszczalny
wytgcznie z pieczecig imienng osoby sktadajacej podpis.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu do sktadania ofert.

13. Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug tych samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem
LOFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ", zaréwno zmiana jak i wycofanie
wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci ofert powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposéb jak oferta.

~



14. Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uptywem terminu
sktadania ofert.

15. Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za zlozenie
dwaoch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt. 1, gdyz jest sprzeczne
z art. 82 ust.1 Pzp.

16. Wykonawca moze takze uzupetni¢ wczesniej ztozong oferte, jednak wytacznie przed uptywem
terminu sktadania ofert oznaczajac przy tym opakowanie, tak jak podano w rozdziale XX pkt. 1
i 2 SIWZ oraz dodatkowym napisem: ,UZUPELNIENIE OFERTY”. Oferty z takim oznaczeniem
bedg otwarte w ostatniej kolejnosci.

17. W interesie Wykonawcy zaleca sig, aby:

- wszystkie kartki oferty byty ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujace oferte,

- oferta byta ztozona w teczce lub zszyta w sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie,

- wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

XVIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Regionalnym Os$rodek Polityki Spoteczne;

w Zielonej Gorze, 65 — 042 Zielona Géra, al. Niepodlegtosci 36 - sekretariat (I pietro - pokéj nr 10)
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 grudnia 2013 rok do godz. 10

w  zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym Ww sSposob gwarantujacy
nienaruszalno$¢.

2. Najlepiej, aby koperte opisa¢ nastepujgco:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, 65-042 Zielona Géra, al. Niepodlegtosci 36

i oznaczy¢: OFERTA NA: ,Dostawa materiatéw biurowych w 2013 r. na potrzeby Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze”. Nie otwiera¢ przed dniem 12 grudnia 2013,
godz. 1030,

3. Poza oznaczeniami podanymi powyzej wskazane jest, aby koperta posiadata nazwe i adres
Wykonawcy.

4. Kazda zlozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez Zamawiajgcego i otrzyma
swoj numer identyfikacyjny.

5. Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu sktadania ofert poprzez zakre$lenie i adnotacje
o liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod
powyzszg adnotacjq i zostang zwrdcone Wykonawcy.

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajacego. W takim  przypadku
za termin zlozenia ofert uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez
Zamawiajgcego.

6. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy wydaje poswiadczenie ztozenia oferty z okre$leniem daty
i godziny zlozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

7. Konsekwencje niewtadciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewtasciwym miejscu lub
nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.

XIX. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze, al. Niepodlegtosci 36 w dniu 12 grudnia 2013 roku, o godz. 1030 — pok. 10 (|
pietro)

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

4. W trakcie publicznego otwarcia ofert nie bedq otwierane koperty, zawierajace oferty, ktdrych
dotyczy ,Wycofanie”. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

5. Koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przed otwarciem kopert zawierajgcych



oferty, ktérych zmiany dotycza. Po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonania zmian, zmiany
zostang dotgczone do oferty.
6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda:
- nazwe i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana,
- informacje dotyczace ceny /catej oferty/,
- terminu wykonania zamowienia.

XX. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wykonawca wypetni zatacznik nr 2 pn. ,Formularz oferty” do SIWZ, w ktérym pozycja cena brutto
ogdtem w pkt 1 formularza ofertowego bedzie stanowic cene oferty za caty przedmiot zamdwienia.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy.
3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie sktadowe, w tym réwniez:
a) koszt wykonania dostaw, w tym: materiaty, robocizna itp.

b) narzuty i dodatki dla Wykonawcy,
c) koszt dostawy do siedziby Zamawiajgcego,
d) inne koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia,

4. Cene w formularzu ofertowym nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

5. Zamawiajacy poprawia¢ bedzie omytki rachunkowe w obliczeniu ceny podanej w pkt 1 formularza
ofertowego i cenowego polegajgce m. in. na:
a) btednym zsumowaniu w formularzu ofertowym i cenowym wartosci netto, kwoty podatku od
towardw i ustug pod warunkiem prawidtowo podanej stawki podatku VAT,
b) btednym zsumowaniu w formularzu cenowym wartosci brutto w kolumnie 7,
c) na btednym przemnozeniu przewidywanych ilosci w kolumnie 3 przez ceny jednostkowe brutto
okre$lone w kolumnie 6.

6. Zamawiajacy w ztozonym formularzu cenowym zgodnie z normg prawng art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp, poprawia¢ bedzie inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty polegajacych na:

1) na btednym wpisaniu przewidywanych ilosci, dostosowujac tre$¢ do odpowiedniego dokumentu
wzorcowego zamieszczonego w SIWZ .

Brak jakiejkolwiek pozycji w ztozonym przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedzie
poprawiane i skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

2) na zdublowaniu tych samych pozycji w formularzu cenowym w nastepujacy sposéb:

2.1) Zamawiajacy wykresli z formularza cenowego zdublowane pozycje, pozostawiajac jedng z nich
(z nizszg ceng).

2.2) Po wykresleniu zdublowanych pozycji Zamawiajacy zsumuje warto$ci podane w pozostawionym
formularzu cenowym i tak obliczong cene przyjmie, jako cene ofertowa.

7. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi sam Wykonawca,

niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

XXI. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

XXII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
1) Cena - 100%
Dla kryterium - cena, dla ktérego cena minimalna jest najkorzystniejsza, ilos¢ punktow bedzie obliczona
Wg wzoru:



Cena oferty najnizszej sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu
C = *100 x 100%

Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

XXIIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

|.  Podpisanie umowy:

1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg
warunkéw podanych w projekcie umowy zatgczonym do niniejszej SIWZ (zatacznikiem nr 7) oraz
formularzu ofertowym przedstawionym przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

Zamawiajacy moze zawrzeC umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o0 ktorym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna
oferta lub w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

3. W przypadku zlozenia oferty wspélnej Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe konsorcjum, ktéra musi
zawierac, co najmniej:

1) wyszczegolnienie podmiotow wystepujacych wspdlnie,

2) kto jest upowazniony do podpisania umowy z Zamawiajgcym,

3) kto jest upowazniony do kontaktéw z Zamawiajacym,

4) doktadne okreslenie celu, dla ktorego realizacji umowa zostata zawarta,

5) oznaczenie czasu trwania umowy, obejmujgcego minimum okres petnej realizacji zamoéwienia
wydtuzony o okres odpowiedzialno$ci z tytutu udzielonej gwarancji oraz okres konieczny dla
usuniecia usterek pogwarancyjnych.

4. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy faksem lub pisemnie. Zamawiajacy uzna za
uchylanie sie przez wybranego Wykonawce od zawarcia umowy poprzez dwukrotne
nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym terminie do podpisania
umowy, co upowazni Zamawiajgcego do przeprowadzenia procedury z art. 94 ust. 3 Pzp.

9. Zamawiajacy przez dniem podpisania umowy moze wezwa¢ Wykonawce do przediozenia
Zamawiajgcemu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej- jesli dotyczy.

[l. Zmiany w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do zawartej umowy z wybranym Wykonawcg
W niniejszym postepowaniu, w przypadku wystgpienia nizej podanych okoliczno$ci:

1. Zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku ustawowej zmiany wysoko$ci stawki podatku VAT.
2. W przypadku koniecznosci przesuniecia terminéw umownych, jesli koniecznos¢ ta, nastapita na
skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania niniejszej umowy j.:

2.1. Z powodu dziata oséb trzecich uniemozliwiajacych wykonanie prac, ktére to dziatania nie sg
konsekwencjg winy ktérejkolwiek ze stron.

2.2. Z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ z pewnoscia, w szczegdinosci zagrazajacego
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grazacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

3. Zmiany podmiotow na etapie realizacji zaméwienia na zasobach, ktérych Wykonawca opierat sie
wskazujgc spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, gdy nowy podwykonawca
wykaze spefnianie warunkéw w zakresie nie mniejszym niz wskazany na etapie postepowania o
zamdwienie publiczne dotychczasowy podwykonawca.



4.

O wystgpieniu okoliczno$ci mogacych wptyngé na zmiange umowy Wykonawca winien jest

poinformowa¢ Zamawiajgcego pisemnie.

XXIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania

1.

10.

1.

o0 udzielenie zaméwienia.
Wobec niezgodnych z przepisami ustawy czynnosSci Zamawiajgcego, podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy, Wykonawcom przystuguje odwotanie.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynno$ci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie
okreslone w pkt 7 niniejszego rozdziatu.
W przypadku uznania zasadnoSci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢
albo dokonuje czynnoSci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany
w ustawie dla tej czynno$ci.
Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt3, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem pkt 7.
Odwotanie  przystuguje wylacznie od  niezgodnej z przepisami ustawy czynnoSci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielnie zamdwienia lub zaniechania czynno$ci, do
ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigce] podstawe jego wniesienia, jezeli zostaty przestane faksem, albo w terminie 10 dni
jezeli zostaty przestane w inny sposéb.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu oraz postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zambwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie
internetowej Zamawiajgcego.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w pkt. 6 i 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomo$¢
0 okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
W niniejszym postepowaniu Wykonawcy przystuguje odwotanie wobec czynnosci:
9.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
9.2. wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
9.3. odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.
Szczegoty dotyczace $rodkdw ochrony prawnej okresla Dziat VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych ( (t.j Dz. U. 2 2013r., poz. 907 z pézn. zm).

XXVI. Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

1.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny.

2. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu

3.

postepowania.
Udostepnianie protokotu lub zatacznikéw do protokotu odbywac sie bedzie wg. ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku;



2) Zamawiajacy wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw i informacii.

3) udostepnianie dokumentéw odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika Zamawiajacego;

4) udostepnianie moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin pracy
Zamawiajgcego.

5) Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania kserokopii ztozonych ofert oraz zatgcznikow do niniejszej
oferty z uwagi na utrudnienia techniczne. Zamawiajacy nie wyraza zgody na utrwalanie obrazu tresci
ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych tj. np. aparatu fotograficznego.

Zataczniki do SIWZ

e Zalgcznik nr 1,1a,1b,1c,1d,1e,1f,1g,1h formularze cenowe stanowigce jednocze$nie opis
przedmiotu zamowienia.

e Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

e Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1- 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

e Zatgcznik nr4 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

e Zatgcznik nr5 - Wykaz dostaw

e Zatgcznik nr6 - OSwiadczenie w trybie art.24 ust.2 pkt 5.

e Zatgcznik nr7 - Projekt umowy

podpis Zamawiajacego



