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Zatacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Przedmiotem zamodwienia jest ,zorganizowanie i przeprowadzenie studiéw podyplomowych
Ekonomia spoteczna dla 20 uczestnikéw, w ramach projektu pn. Podnoszenie kwalifikacji kadr
pomocy i integracji spotecznej w wojewodztwie lubuskim, wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego”.

2. Ustuga jest wspotfinansowana ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie
7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.3 ,Podnoszenie kwalifikacji kadr
pomocy i integracji spotecznej”.

3. Studia Podyplomowe muszg zosta¢ przeprowadzone zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 572) oraz aktami wykonawczymi
do tej ustawy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zleconych czynnosci z nalezytg starannos$cig wymagang
od podmiotow uprawnionych do przeprowadzania studiéw podyplomowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia ustugi edukacyjnej (tzn. realizacji programu studiow)
podwykonawcom, natomiast nie ogranicza mozliwosci powierzenia pozostatego zakresu zaméwienia
podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest powierzony zakres

wykaza¢ w ofercie.

IIl. TERMIN REALIZACJI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania ustugi w miejscu i na warunkach wskazanych
w ofercie, zgodnie z harmonogramem zjazdow przekazanym Zamawiajagcemu wraz z oferta.

2. Termin pierwszego zjazdu musi odby¢ sie nie pdzniej niz w lutym 2014 roku.

3. Realizacja przedmiotu zamdwienia wraz z rozliczeniem musi zakonczy¢ sie do 31 grudnia 2014

roku, w tym obrona pracy dyplomowej w terminie do 30 listopada 2014 roku.
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lll. MIEJSCE REALIZACJI

Realizacja przedmiotu zamdwienia musi odby¢ sie na terenie miasta Zielona Géra.

IV. ORGANIZACJA STUDIOW

1. Studia podyplomowe muszg odbywac sie w systemie zjazdow dwudniowych weekendowych (sobota
- niedziela). Zjazdy muszg rozpoczyna¢ sie w sobote nie wczesniej niz o godz. 8:00 i konczy¢
w niedziele nie pdzniej niz o godz. 17:00. W ramach jednego zjazdu moze si¢ odby¢ maksymalnie
18 godzin dydaktycznych (po 45 minut).

2. Minimalna liczba godzin na realizacie kierunku wynosi min. 200. Studia podyplomowe muszq
by¢ przeprowadzone podczas minimum 12 zjazdow i nie moga przekroczy¢ 15 zjazdow.

3. Studia podyplomowe muszg zakoniczy¢ sie do 30 listopada 2014 roku.

4. Studia podyplomowe muszg by¢ dostepne dla 0séb niepetnosprawnych. Wykonawca ma obowigzek
wprowadzi¢ utatwienia — w zalezno$ci od stopnia/rodzaju niepetnosprawnosci, muszg to by¢ utatwienia
architektoniczne, pomoc os6b trzecich lub zmodyfikowanie materiatéw dydaktycznych.

5. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i podpisania umow z uczestnikami studiow
podyplomowych o kierunku Ekonomia spoteczna. Wzory uméw powinny zawiera¢ zapisy m.in. prawa
i obowigzki uczestnika, sankcje w przypadku odstgpienia. Umowy zawarte bedg obowigzywaty w catym
okresie trwania studiow. Wzér umowy Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ do akceptacii

Zamawiajgcemu, nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem studiow podyplomowych.

V. REKRUTACJA NA STUDIA
Zamawiajacy przeprowadzi proces rekrutacji i przekaze Wykonawcy liste uczestnikow studiow

podyplomowych nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem studiéw podyplomowych.

VI. OBSLUGA ADMINISTRACYJNA

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw studiow
podyplomowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
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2. Wykonawca ma obowigzek udostepnic niezbedne informacje i dokumenty zwigzane
ze studiami podyplomowymi oraz umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli.

3. Podczas zaje¢ Wykonawca musi przestrzega¢ wymogow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
w uczelniach (Dz. U. Nr 128, poz. 897 z pdzn. zm.).

VII. W RAMACH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZAMAWIAJACY WYMAGA:

1. Zamieszczenia informacji o wspotfinansowaniu projektu z EFS oraz oznaczen, zgodnie
z wytycznymi wymaganymi dla beneficientéw projektow PO KL na wszelkiego rodzaju dokumentach
wykorzystywanych przy realizacji zamowienia oraz w miejscach w ktdrych odbywac sie bedg zajecia.

2. Zapewnienia statej obecno$ci co najmniej jednej osoby odpowiedzialnej za kontakty z uczestnikami
studiéw i Zamawiajacym, ktora m.in. skoordynuje zakwaterowanie w hotelu/o$rodku, przekaze materiaty
dydaktyczne, informacyjne, skoordynuje prace wyktadowcow, zapewni uczestnikom informacje o planie
zajeC, bedzie wspotpracowata z obstugq uczelni w kwestiach dotyczacych infrastruktury dydaktycznej
i technicznej organizacji studiow. Osoba ta musi by¢ odpowiedzialna za rzetelne podpisywanie list:
obecnosci, odbioru materiatow dydaktycznych, informacyjnych i podrecznikow, korzystania z ustug
hotelarskich i wyzywienia przez uczestnikow studiow.

3. Zapewnienia uczestnikom materiatow informacyjnych, dydaktycznych i podrecznikéw z odpowiednio
naniesionymi logotypami, na ktorych zobowigzany jest zamiesci¢ zapis, ze sg one dystrybuowane
bezptatnie. Kazdy uczestnik musi by¢ wyposazony w bezzwrotne podreczniki i materiaty dydaktyczne,
zgodne z programem studiow, przez okres trwania studiow (dla kazdego stuchacza: program studidw,
zbindowane lub w inny sposoéb trwale potaczone materiaty dydaktyczne, dtugopis, segregator, notatnik,
dodatkowe multimedialne lub/i papierowe materiaty dydaktyczne). Przekazanie Zamawiajagcemu
jednego kompletu materiatéw dydaktycznych ipodrecznikow w wersji papierowej i elektronicznej
na CD -R na potrzeby dokumentacji projektowe;.

4. Przeprowadzenie minimum trzykrotnie badan ankietowych, na wstepie, w trakcie
i na koniec realizacji studiow oraz przekazanie opracowanych wynikdw tych badan w raportach
czesciowym i koncowym. Badania te winny by¢ przeprowadzone w oparciu o0 przygotowane
| zaakceptowane przez Zamawiajgcego narzedzia badawcze zawierajgcych m.in. oceng: poziomu
wiedzy uczestnikéw, pracy i przygotowania wyktadowcdw, warunkdéw zaplecza techniczno

— organizacyjnego oraz zakwaterowania i wyzywienia.
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5. Zorganizowania i przeprowadzania dodatkowych badan ankietowych. Badania te muszg by¢
realizowane po kazdym zakonczonym przedmiocie (osobne badanie ankietowe dla zajec teoretycznych
w prowadzonych w formie wyktadow akademickich oraz osobne dla zaje¢ prowadzonych w formie
¢wiczen/warsztatow). Sposob przeprowadzenia badarn winien by¢ zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
6. Informowania Zamawiajacego o nieobecnosci uczestnika studiow trwajacej dituzej niz jeden zjazd.
Gromadzenia dokumentéw sktadanych przez uczestnikow studiow w zakresie usprawiedliwiania
nieobecno$ci na zajeciach oraz przekazanie oryginatbw Zamawiajgcemu. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika studibw na nie wiecej niz 20% zajeé.
W przypadku, gdy nieusprawiedliwione nieobecnosci uczestnika studiéw podyplomowych przekroczg
20% ogodlnej liczby zaje¢ dydaktycznych, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie
z tytutu kosztdw poniesionych w zwigzku z organizacjg studiow (w tym réwniez koszty noclegu
i wyzywienia) dla tego uczestnika. Przez usprawiedliwiong nieobecno$¢ nalezy rozumie¢ nieobecno$¢
spowodowang chorobg lub innym, nagtym nie dajacym sie wczesniej przewidzie¢ zdarzeniem losowym.
Nieobecno$¢ powinna zosta¢ potwierdzona zaswiadczeniem lekarskim lub innym dokumentem
urzedowym.

7. W przypadku uzasadnionej rezygnacji uczestnika, ktora nastapi w trakcie dwoch pierwszych
zjazddw, spowodowanej dtugotrwatg chorobg lub innym, nagtym nie dajacym sie¢ wczesniej przewidzie¢
zdarzeniem losowym, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetnienia listy uczestnikow o osobe, ktora
przeszta pozytywnie proces rekrutacji, ktérej dane zostaly umieszczone na liScie rezerwowe;
kandydatéw na studia podyplomowe, z najwyzszg iloscig uzyskanych punktow.

8. Opracowania programu studiow z podziatem godzinowym. Szczegdtowy program studiow
podyplomowych oraz harmonogram zjazdéw zostanie opracowany przez Wykonawce i dostarczony
wraz z oferta.

1) Program studiow:

a) wszystkie przedmioty w catym programie muszg by¢ prowadzone z uwzglednieniem problematyki
ekonomii spotecznej. Kazdy modut i przedmiot w programie studidw powinien by¢ sprofilowany,
w taki sposéb by jak najpetniej uwzgledniat specyfike réznych form podmiotéw gospodarki spoteczne;
w Polsce;

b) dopuszczalne sg dowolne formy zajeC: wyktady, Cwiczenia, konwersatoria, warsztaty, seminaria,
dyskusje moderowane, seminaria dyplomowe, inne. Cze$¢ zaje¢ moze odbywaC sie w mniejszych

grupach stuchaczy — np. éwiczenia, konwersatoria, seminaria;
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c) aby zapewni¢ réznorodno$¢ form dydaktycznych i praktyczny charakter, przynajmniej 55% godzin
w catym programie studiéw powinno by¢ przeprowadzone w formie innej niz wyktad akademicki;

d) liczba stuchaczy w grupie nie moze przekroczy¢ 20 osob. Dla form dydaktycznych innych
niz wykfady zaleca sie dzielenie stuchaczy na mniejsze grupy;

e) aby zapewnic realizacje celu studiow, przedmioty w programie studiéw powinny by¢ pogrupowane
w moduty tematyczne, aby zapewni¢ interdyscyplinarny charakter studiow, ktdrego wymagajq potrzeby
podmiotéw ekonomii spotecznej. W sktad programu studiéw wchodzg nastepujace moduty — minimum
programowe:

Modut 1 ,,Ekonomia spoteczna: stan obecny i perspektywy” — proponowane przedmioty i zakres
tematyczny w tym m.in.: teoria ekonomii spotecznej, wyjasnienie pojec i definicji w ES, miejsce ES
w gospodarce, diagnozowanie ustug spotecznych, europejski i regionalny kontekst ES,
przedsiebiorczos¢ spoteczna w Polsce, innowacje w ES — minimalnie 30 godzin dydaktycznych
w tym 50% to Cwiczenia/warsztaty;

Modut 2 ,Nauki Spoteczne” - proponowane przedmioty i zakres tematyczny: teoria ekonomii
w tym m.in. makroekonomia, mikroekonomia, podaz i popyt, zysk; teoria polityki spotecznej, w tym
min. cele spoteczne, modele polityki spotecznej, instrumenty polityki spotecznej, ochrona przed
ubostwem i wykluczeniem spotecznym - minimalnie 15 godzin dydaktycznych w tym 50%
to wiczenia/warsztaty;

Modut 3 ,Zarzadzanie podmiotami ekonomii spoltecznej” proponowane przedmioty i zakres
tematyczny: zarzadzanie organizacja w tym m.in. szkoly zarzadzania, planowanie strategiczne,
rozwigzywanie probleméw i podejmowanie decyzji, tworzenie lokalnych partnerstw, zarzadzanie
projektami w tym min. planowanie, organizacja, zrodta finansowania, ewaluacja, techniki
komputerowe w ekonomii spotecznej, techniki ksztattowania wizerunku w ES, techniki negocjaciji
w ES - minimalnie 20 godzin dydaktycznych w tym 80% to ¢wiczenia/warsztaty;

Modut 4 Finansowanie przedsiewzie¢ spotecznych” - proponowane przedmioty i zakres
tematyczny: finanse publiczne w tym m.in. dochody i przychody publiczne, $rodki publiczne,
dyscyplina finanséw publicznych, finansowanie deficytu budzetowego; zarzadzanie finansami w tym
m.in. ksiegowos¢, dokumentacja i sprawozdawczo$¢ finansowa, plan kont, bilans, rachunek zyskéw
i strat, informacje dodatkowe, dochody, przychody - minimalnie 20 godzin dydaktycznych w tym 60%

to Ewiczenia/warsztaty;
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Modut 5 ,Ramy prawne ekonomii spotecznej” - proponowane przedmioty i zakres tematyczny:
prawo cywilne w tym m.in. podmioty prawa, zdolno$¢ prawna i zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
prawo cywilne a postepowanie cywilne; formy prawno-organizacyjne podmiotéw ekonomii
spofecznej w tym m.in., dziatalnos¢ gospodarcza i jej formy prawne, spotki, organizacje pozytku
publicznego, stowarzyszenia, fundacje, spotdzielnie socjalne, zaktady aktywnosci zawodowej
- minimalnie 10 godzin dydaktycznych;

Modut 6 ,,Dobre praktyki w ekonomii spotecznej” - proponowane przedmioty i zakres tematyczny:
studia przypadku przedsiewzieé¢ spotecznych przedstawione przez praktykow gospodarki spotecznej
- minimalnie 20 godzin dydaktycznych w tym 50% to ¢wiczenia/warsztaty;

Modut 7 ,,.Seminarium dyplomowe” — minimalne 20 godzin dydaktycznych.

Razem min. 135 godzin dydaktycznych — minimum programowe.

2) Wykonawca posiada swobode okreslania kolejnoSci poszczegdlnych przedmiotow w ramach
studiéw. W programie opartym o moduty ,kanonem” nazywamy te przedmioty, ktére muszg znalez¢
sie w programie studiéw oraz podstawowe tresci programowe, ktére powinny zawiera¢ sie bez wzgledu
na ich nazwe. Poszczegdlne treSci programowe mogg by¢ rozwijane w pozostatych przedmiotach
w ramach danego modutu lub w powigzanych tematycznie przedmiotach z innych modutdw. Nazwy
przedmiotdbw i zakresy tematyczne nie muszg by¢ identyczne z zaproponowanymi przez
Zamawiajgcego. Wykonawca powinien zaproponowa¢ w ramach modutow, o ktérych mowa powyzej
swodj autorski program, uwzgledniajac profil uczelni, podejscie i znajomo$¢, posiadany dorobek
i doSwiadczenie w tym obszarze. Warunkiem ukonczenia studidw jest zaliczenie z pozytywnym
wynikiem wymaganych programem egzamindw, ztozenie pracy dyplomowe; i jej obrona.

9. Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru merytorycznego nad studiami.

10. Zapewnienia zaplecza techniczno - organizacyjnego tj. odpowiednich sal wyktadowych,
warsztatowych i seminaryjnych, w obiektach dydaktycznych Wykonawcy lub innych o odpowiednim
standardzie. Miejsce organizacji zaje¢ dydaktycznych wskazane w ofercie, powinno spetiaé
nastepujgce wymagania:

1) znajdowac sie na terenie miasta Zielona Géra;

2) by¢ wyposazone w niezbedne materiaty i sprzet do wlasciwego prowadzenia zaje¢, w tym
warsztatowych;

3) spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w odniesieniu do liczby uczestnikow studiow;

- akustyczne;

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPORECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt pn,Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji spotecznej w wojewddztwie lubuskim”
realizowany w ramach Programu Operacyriéapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Pdeiatanie 7.1.3



Lubuskie ii” 59?§

\ Warte zachodu Polityki Spotecznej

w Zielonej Gérze

- o$wietleniowe;

- temperatury w pomieszczeniach dostosowanej do potrzeb uczestnikow, w okresie zimowym sale
muszg by¢ ogrzewane;

4) by¢ dostosowane do potrzeb i mozliwosci 0séb niepetnosprawnych.

Zmiana miejsca organizacji zaje¢ dydaktycznych jest dopuszczalna wytacznie w sytuacji zaistnienia
niemozliwej do przewidzenia i nie dajacej sie usuna¢ przeszkody, a nowe miejsce musi posiadac
co najmniej ten sam standard jak wskazany w ofercie. W przypadku zamiaru zmiany, Wykonawca
zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie, wskazujac nowe miejsce,
najpozniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych. Zmiana wymaga pisemne;
zgody Zamawiajgcego pod rygorem odmowy zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w zakresie ustugi
wykonanej bez uprzedniego wyrazenia zgody. Przedmiotowa zmiana nie stanowi zmiany umowy.

12. Zapewnienia w trakcie realizacji ustugi wyspecjalizowane] kadry dydaktycznej uprawnionej
do przeprowadzenia zajg¢ z danego zakresu tematycznego, wskazanej w ofercie. Zmiana
prowadzacego lub wprowadzenie nowego prowadzacego jest dopuszczalne wytgcznie w sytuacii
zaistnienia niemozliwej do przewidzenia i nie dajacej sie usung¢ przeszkody, a nowo wprowadzony
prowadzacy musi posiadac tytut/stopien naukowy i doswiadczenie zawodowe co najmniej rbwnowazne
z do$wiadczeniem zastepowanego prowadzacego. Kazdorazowa zmiana osoby prowadzacej wymaga
pisemnej zgody Zamawiajagcego pod rygorem odmowy zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy
w zakresie ustugi wykonanej bez uprzedniego wyrazenia zgody. Zmiana prowadzacego nie stanowi
zmiany umowy.

13. Wykonawca po zakonczeniu studiow podyplomowych zobowigzuje sie do wystawienia Swiadectw
ukonczenia studidbw podyplomowych na podstawie i wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie tytutéw
zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbednych elementéw
dyploméw ukonczenia studiéw i $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych oraz wzoru suplementu
do dyplomu (Dz. U. Nr 196, poz. 1167).

14. Wykonawca zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi studidw podyplomowych
dodatkowego zaswiadczenia o udziale w projekcie wspdffinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wraz z naniesionymi, niezbednymi

logotypami. Wzor zaswiadczenia ustalony bedzie z Zamawiajagcym. Wykonawca w terminie 14 dni
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od dnia zakonczenia studiéw przekaze Zamawiajagcemu kopie wydanych Swiadectw oraz zaswiadczen
wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez kazdego uczestnika.

15. Prowadzenia ciggtej sprawozdawczosci zrealizowanych ustug.

16. Zapewnienia wglagdu Zamawiajgcemu do prowadzonej przez Wykonawce dokumentacii
oraz umozliwienie monitorowania przez Zamawiajacego zaje¢ dydaktycznych.

17. Niezwtocznego reagowania na uwagi Zamawiajacego, w celu poprawy Swiadczonych ustug.

18. Niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o zdarzeniu zwigzanym z wypadkiem uczestnika
studiéw. Wezwania pogotowia w sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia osoby poszkodowanej, a takze
dowiezienia osoby poszkodowanej nie bedacej w stanie samej tego dokona¢ do miejsca
jej zamieszkania.

19. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dla celéw kontrolnych dokumentacji dotyczace;
wykonania przedmiotu umowy, a takze do przechowywania w formie papierowej i elektroniczne;

utrwalonych materiatdw edukacyjnych dotyczacych realizacji umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku.

VIIl. OPROCZ USLUGI EDUKACYJNEJ WYKONAWCA BEDZIE MUSIAL ZAPEWNIC ROWNIEZ
USLUGI DODATKOWE TJ.:

1. Refundacje uczestnikom studidw, majacym miejsce zameldowania poza Zielong Gora, kosztow
dojazdow do wysokosci 100 zt. brutto na jeden zjazd, na podstawie wniosku uczestnika
wraz z zatgczonym dokumentem poniesionych kosztow dojazdu (bilet PKP, PKS, BUS,- wedtug
kosztow zakupu biletu wskazanych w zaswiadczeniu przez przewoznika prowadzacego przew6z 0séb
na trasie od przystanku najblizszego miejsca zamieszkania uczestnika studiow do przystanku
najblizszego miejsca organizacji zaje¢ dydaktycznych). W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
rozliczanie kosztdw dojazdu samochodem prywatnym. Warunkiem rozliczania kosztdw podrézy
samochodem prywatnym bedzie ztozenie wiadzom uczelni oSwiadczenia z podaniem przyczyny
niemozliwosci dojazdu komunikacjg publiczng oraz uzyskanie zgody. Koszty za uzywanie samochodu
prywatnego mogq by¢ rozliczane do wysokosci 100 zt. brutto na jeden zjazd, na podstawie
o$wiadczenia uczestnika.

2. Zapewnienie uczestnikom studiow w trakcie kazdego ze zjazdéw, wyzywienia zgodnie
zZ nastepujacymi wymogami:

* WyZywienie powinno spetnia¢é wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia;
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» Swiadczenie ustug zywienia powinno odbywaC sie wg ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 Nr 136 poz. 914);

» wykonawca powinien w codziennym jadtospisie uwzgledni¢ produkty ze wszystkich grup: produkty
zbozowe, warzywa i owoce, mleko i jego przetwory, produkty dostarczajace petnowarto$ciowego biatka.
Zasada urozmaicenia powinna dotyczy¢ wszystkich positkow;

* zapewnienie $niadania w formie szwedzkiego stotu dla uczestnikdw korzystajacych
z zakwaterowania, w miejscu zakwaterowania (w tym co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe:
pieczywo 150 g, parowki 30 g, jajecznica z 2 jaj, wedliny rézne 80g, sery rozne 50 g, masto 30 g, dzemy
40 g, ptatki Sniadaniowe, mleko ciepte i zimne, miéd, warzywa, Swieze, soki, woda mineralna, kawa,
herbata);

» zapewnienie dwoch dwudaniowych obiadow z deserem i napojami dla wszystkich uczestnikow
studiéw w miejscu odbywania sie zaje¢ lub w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km od miejsca odbywania
sie zaje¢ (w tym co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: zupa — 300 ml, mieso rézne — 100 —
150 g po przygotowaniu, ziemniaki/ryz/makaron/kasza — 200 g, gotowane jarzyny 150g., suréwki rozne
- 150 g, soki, woda mineralna, kawa, herbata bez ograniczen);

» zapewnienie jednej kolacji z cieptymi i zimnymi napojami dla uczestnikdw korzystajacych
z zakwaterowania, w miejscu zakwaterowania (w tym co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe:
przystawki rézne, co najmniej 5 rodzajow - 150 g, danie gtdwne w formie gorgcego positku
- 250 g, pieczywo 100 g, masto 20 g., wedliny rézne 50 g, sery rozne 30 g, Swieze warzywa, owoce
- 100 g, kawa, herbata, soki, woda mineralna bez ograniczen);

» zapewnienie wszystkim uczestnikom studidw, kazdego dnia zjazdu, w miejscu odbywania sie zajec,
w trakcie trwania jednej z przerw miedzy zajeciami, poczestunku sktadajacego sie z kawy (co najmniej
0,2 | na osobe), herbaty (co najmniej 0,2 | na osobe) i wody mineralnej lub soku w ilosci minimum
0,5 I na osobe oraz kruchych ciastek (co najmniej 100 g na osobe).

3. Zapewnienie zakwaterowania, dla oséb mieszkajacych poza miejscem organizacji zajec¢, w hotelu
co najmniej trzygwiazdkowym, ktorego standardy okresla ustawa o ustugach turystycznych
(Dz. U. z 2004 r. Nr 223 poz. 2268 z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2006r Nr 22 poz. 169) lub w obiekcie spetniajgcym wymagania i standardy dla hoteli
trzygwiazdkowych. Dodatkowe wymagania:
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1) hotel wskazany w ofercie nie powinien by¢ oddalony o wigcej niz 5 km od miejsca ustugi
dydaktycznej, w przypadku gdy hotel jest oddalony od 5 km do 10 km od miejsca ustugi dydaktycznej
Wykonawca zapewnia transport pomigedzy miejscem ustugi dydaktycznej, a hotelem i z powrotem;

2) zapewnienie pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych wyposazonych w tazienke, wc, ciepta wode
oraz co. Pokoje muszg by¢ wyposazone m.in. w nocny stolik lub pdtka przy kazdym miejscu do spania,
wneka garderobiana, wieszaki ,biurko lub stét; krzesto lub inny mebel do siedzenia, komfort akustyczny
- zgodnie z Polskg Norma;

3) dostep do pokoi oraz pokoje i ich wyposazenie musi by¢ dostosowane dla 0séb niepetnosprawnych.

Zmiana miejsca zakwaterowania wskazanego w ofercie jest dopuszczalna wytacznie w sytuacii
zaistnienia niemozliwej do przewidzenia i nie dajacej sie usuna¢ przeszkody, a nowe miejsce musi
posiada¢ co najmniej ten sam standard jak wskazany w ofercie. W przypadku zamiaru zmiany,
Wykonawca zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie, wskazujac nowe
miejsce, najpdzniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych. Zmiana wymaga
pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem odmowy zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w zakresie
ustugi wykonanej bez uprzedniego wyrazenia zgody. Przedmiotowa zmiana nie stanowi zmiany umowy.
4. Ubezpieczenie kazdego uczestnika studiow w okresie realizacji umowy w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkow na kwote co najmniej 5 000 zi.

5. Sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu dwoéch rodzajéw raportow:

1) Raport czeSciowy musi zawierag:

- opis dziatan zrealizowanych przez Wykonawce w okresie trwania V zjazdow;

- opis merytoryczny przeprowadzonych zaje¢ podczas V zjazdow wraz z dziennikiem zaje¢
edukacyjnych zawierajacym tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

- wykaz nieobecno$éci uczestnikdw studiow;

- wykaz dokumentow potwierdzajacych usprawiedliwione nieobecnosci uczestnikéw wraz z oryginatami
przedktadanych usprawiedliwien;

- jeden komplet materiatéw informacyjnych, dydaktycznych i podrecznikéw, przekazanych podczas
V zjazddw uczestnikom studiéw w wersji papierowej i elektronicznej na CD -R wraz z wykazem;

- listy odbioru materiatow informacyjnych, dydaktycznych i podrecznikéw, zgodnie z wzorem
przekazanym przez Zamawiajgacego;

- listy obecnosci zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajacego (na kazdy dzien zjazdu);
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- listy 0sob korzystajacych z ustug hotelarskich oraz wyzywienia zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego;

- opracowane raporty z wszystkich badarn ankietowych przeprowadzanych w trakcie trwania V zjazdow;
- wypetnione ankiety,

- potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikow studiow.

Przekazanie Zamawiajacemu raportu czesciowego musi nastapi¢ w terminie 5 dni roboczych
od zakonczenia V zjazdu, w jednym egzemplarzu w wersji papierowej oraz w wersji
elektronicznej na CD-R.

2) Raport koncowy musi zawieraé:

- opis dziatan zrealizowanych przez Wykonawce w okresie objetym umowg;

- opis merytoryczny przeprowadzonych zajeC w trakcie trwania studiow wraz z dziennikiem zajec
edukacyjnych zawierajacym tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

- wykaz nieobecno$ci uczestnikdw studiow;

- wykaz dokumentow potwierdzajacych usprawiedliwione nieobecnosci uczestnikéw wraz z oryginatami
przedktadanych usprawiedliwien;

- jeden komplet materiatow informacyjnych, dydaktycznych i podrecznikow, przekazanych uczestnikom
studiow w wersji papierowej i elektronicznej na CD -R, wraz z wykazem;

- listy odbioru podrecznikow, materiatow dydaktycznych i informacyjnych zgodnie z przekazanym
wzorem przez Zamawiajacego;

- listy obecnosci zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajacego (na kazdy dzien zjazdu);

- listy 0sob korzystajacych z ustug hotelarskich oraz wyzywienia zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego;

- protokotu z przeprowadzenia egzaminu koncowego i oceny pracy dyplomowej dla kazdego uczestnika
studiéw podyplomowych indywidualnie;

- protokét zbiorczy z przeprowadzonego egzaminu koncowego i oceny pracy dyplomowej;

- rejestr wydanych $wiadectw i dodatkowych zaswiadczen o ukoficzeniu studidw;

- kserokopie wydanych Swiadectw i dodatkowych za$wiadczen opatrzonych pieczatkq za zgodno$é
z oryginatem;

- opracowane raporty z przeprowadzanych wszystkich badan ankietowych w formie tabelarycznej
i opisowej wraz z zilustrowaniem graficznym;

- wypetnione ankiety,
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- wykaz dokumentow finansowych zwigzanych z realizacjg ustugi;

- wykaz kosztoéw refundacji dojazdu uczestnikow studiow zamieszkujacych poza miejscem organizacii
zajeC.

Przekazanie Zamawiajacemu raportu koncowego musi nastapi¢ w terminie 5 dni roboczych
od zakonczenia wykonania przedmiotu ustugi, w jednym egzemplarzu wersji papierowej oraz

w wersji elektronicznej na CD-R.

IX. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1. Udostepnienia wymaganych logotypéw.

2. Sporzadzenia w wersji elektronicznej wzorow list: obecnosci, odbioru podrecznikéw i materiatéw
dydaktycznych, os6b korzystajacych z ustug hotelarskich oraz wyzywienia.

3. Przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw studiow podyplomowych oraz przekazanie listy uczestnikéw
nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem zajec.

4. Poinformowania uczestnikdw o terminie rozpoczecia pierwszego zjazdu.

X. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a takze po jego zakonczeniu.

2. Zglaszania uwag na kazdym etapie realizacji przedmiotu umowy w celu podniesienia jako$ci
Swiadczonych ustug.

3. Wgladu do dokumentow Wykonawcy, w tym dokumentow finansowych zwigzanych z realizacjg
przedmiotu umowy.

4. Zadania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien, a takze informagji

zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.
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