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Zielona Géra, 07.04.2017 r.
Znak sprawy: ROPS.V.512.5.2017

Ogloszenie o zaméwieniu na ustugi spoteczne
Informacja do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie okreSlonym w art.138 o ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przedmiot zaméwienia sktada sie z dwoch czeéci i polega na:
A. zorganizowaniu i przeprowadzeniu dwudniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotow ekono-
mii spotecznej;
B. zorganizowaniu i przeprowadzeniu jednodniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotow eko-
nomii spotecznej w wojewodztwie wielkopolskim.

1. Informacja o Zamawiajacym.
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze
ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042 Zielona Gora
NIP: 973-05-90-332
REGON: 081048430
adres strony internetowej Zamawiajacego: www.rops.lubuskie.pl
adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.rops.lubuskie.pl

tel.: +48 68 32 31 880
fax.: + 48 68 35 23 954
adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
800- 1690 /poniedziatek/
730- 1530 fod wtorku do pigtku/

2. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Dziale Ill Rozdziale 6 ,Zamoéwienia na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi” art.1380 ustawy Prawo
zamowien  publicznych, o wartoSci zaméwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.),zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
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»Przedmiot zamoéwienia skfada sie z dwoch czesci i polega na:
A. zorganizowaniu i przeprowadzeniu dwudniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotéw eko-
nomii spotecznej;
B. zorganizowaniu i przeprowadzeniu jednodniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotéw eko-
nomii spotecznej w wojewodztwie wielkopolskim”.
Przedmiot zamdwienia jest wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ra-
mach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 z zakresu Osi Priorytetowej 7 Rownowaga
spoteczna, Dziatania: 7.6 Wsparcie dla OWES i ROPS we wzmacnianiu sektora ekonomii spoteczne;j,
Poddziatania: 7.6.2 Koordynacja ekonomii spotecznej - ROPS, w zwiazku z realizacjq projektu pt. ,Efekt
Synergii — koordynacja lubuskiej ekonomii spoteczne;’".
Kod i nazwa przedmiotu zaméwienia wg CPV:

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

63515000-2 ustugi podrézne

55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

79951000-5 ustugi w zakresie organizowania seminariow

60100000-9 ustugi w zakresie transportu drogowego
3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na:
A. zorganizowaniu i przeprowadzeniu dwudniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotéw ekonomii spo-
tecznej;
B. zorganizowaniu i przeprowadzeniu jednodniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotéw ekonomii
spotecznej w wojewodztwie wielkopolskim”.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia dla czesci A i B zawarto w zataczniku nr 1.
3.2 Informacja o zastosowanych przez Zamawiajacego klauzulach spotecznych.
3.2.1. Na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy zastrzega, ze
0 udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie wylacznie zaktady pracy chronionej oraz inni Wykonawcy,
ktorych dziatalno$¢, lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedq realizowaty
zamowienie, obejmuje spoteczng i zawodowa integracje 0s6b bedacych czionkami grup spotecznie mar-
ginalizowanych, w szczegolnosci:
1) 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. poz. 721, z p6zn. zm.);
2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868);
3) 0s6b pozbawionych wolnoéci lub zwalnianych z zakladow karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. poz. 557, z pézn. zm.), majacych trudnosci w inte-
gracji ze $rodowiskiem;
4) 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz.U. z 2016 r. poz. 546 i 960);
5) 0sb bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2016 r.
poz. 930);
6) 0sob, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca, o ktorych
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mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r. poz. 1607
oraz z 2016 r. poz. 783);

7) 0so6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia;

8) osob bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegolnosci beda-
cych cztonkami mniejszo$ci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 573 oraz
z 2016 r. poz. 749).

Minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do powyzszych kategorii, 0 nie moze by¢
mniejszy niz 30%, osdb zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich jedno-
stek, ktore bedg realizowaty zamowienie.

Oferty ztozone przez Wykonawcow, ktorzy nie spefniaja warunku okreslonego w pkt. 3.2.1 nie beda roz-
patrywane.

4. Termin realizacji:

Czesc A: Wizyta studyjna krajowa dwudniowa / czerwiec 2017r./,

Czesc¢ B: Wizyta studyjna krajowa jednodniowa / pierwsza potowa wrzesnia 2017r./.

5. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

5.1. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania za-
mowienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

5.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia, w stosunku do zamoéwienia okreslonego
w pkt. 3., warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. 5.1., jezeli:

5.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.1., Wykonawca zlozy o$wiadczenie
0 spefnianiu tych warunkow (Zatacznik Nr 3),

5.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.2., Wykonawca wykaze,

a) posiada do$wiadczenie zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzonej dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie w nalezytym wykonaniu minimum trzech ustug
polegajacych na zorganizowaniu i obstudze krajowych wizyt studyjnych z zakresu ekonomii spotecznej,
dla grupy liczacej, co najmniej 15 0sob.

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku: referencje, protokoty odbioru lub inne doku-
menty potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi z podaniem dat ich wykonania, przedmiotu i odbior-
cow (Zatacznik nr 6),

b) dysponuje osobg, ktora zostanie wskazana przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, posiadajacq
wiedze w zakresie ekonomii spotecznej i doswiadczenie w moderowaniu wizyt studyjnych do podmiotow
ekonomii spotecznej, minimum 1 wizyta (Zatacznik nr 8),
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5.2.3. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.3., Wykonawca zlozy o$wiadczenie
o spetnianiu tych warunkow (Zatacznik Nr 3),

5.2.4. w odniesieniu do warunkow wskazanych w pkt. 5.1.4., Wykonawca, ztozy o$wiadczenie
o spetnianiu tych warunkéw (Zatacznik Nr 3),

5.2.5. Brak wypetnienia zatacznika nr 8 i zatacznika nr 6 bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

5.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdol-
nych do wykonania niniejszego zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

5.4. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana w oparciu
o oswiadczenie Wykonawcy, o ktorym mowa w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty, o ktorych mowa
w pkt. 6.1.2., wg formuty ,spetnia — nie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania spel-
niania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
6.1. W celu wykazania spetniania warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 b ustawy, Wykonawcy zobowia-
zani s przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

6.1.1. oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych wart. 22 ust. 1 b
ustawy, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3;

6.1.2. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych,
gtéwnych wustug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przed-
miotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowo-
doéw, ktérymi sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasad-
nionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych doku-
mentéw - oSwiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen ciggtych nadal wykonywanych re-
ferencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert (wedtug wzoru stanowiacego Za-
tacznik nr 6); oraz zatacznik nr 8 dotyczacy doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamoé-
wienia.

6.1.3. o ile dotyczy, Informacie w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotow
(Zatacznik Nr 7).

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiazany
jest ztozy¢ nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:

6.2.1. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia wa-
runkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4;

6.2.2. odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodar-
czej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku pod-
staw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

6.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.2.2. — sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
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jego likwidacii ani nie ogloszono upadtoéci; nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwie-
nie.

6.3.1. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 6.2., zastepuje sie je doku-
mentem zawierajacym oSwiadczenie, w ktorym okreéla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wy-
konawcy, zlozone przed wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu za-
wodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wy-
konawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokumenty, o ktérych mowa
powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3.2. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrocic sig do wkasciwych organdw kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych tego dokumentu.

6.4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

6.4.1. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia powinni facznie spetniac
warunki udziatu w postepowaniu oraz zlozy¢ oSwiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie tych
warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 5.

6.4.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcéw, dokumenty o ktorych mowa w pkt. 6.2.1.-6.2.2., skiada odrebnie kazdy
z Wykonawcow.

6.4.3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia ustanawiajg petnomoc-
nika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. W takim przypadku Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego sa zobowigzani do ztozenia w ofercie pet-
nomocnictwa ustanawiajacego petnomocnika, o ktorym mowa powyzej. Petnomocnictwo zawiera¢ po-
winno umocowanie do reprezentowania Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego
zamowienia w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie za-
mowienia publicznego.

6.4.4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

6.5.5. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktéry
w spos6b zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwoscé,
w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
dowolnych srodkéw dowodowych.

6.5.6. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory, z przy-
czyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze-
$niejsza umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, zawarta z Zamawiajacym, o ktorym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowa-
nia.

6.6. Ponadto do oferty nalezy zalgczy¢ nastepujace dokumenty:

6.6.1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (formularz ofertowy — Zatacznik Nr
2.)

6.6.2. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku podpisania oferty przez
przedstawiciela Wykonawcy (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii),
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6.6.3. Oswiadczenie Wykonawcy - art. 22 ust. 2 ustawy Pzp — Zatacznik nr 9.

6.7. Dokumenty musza by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z orygina-
tem przez Wykonawce. Kopie dokumentu zawierajacq klauzule ,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszcza
sie na kazdej stronie dokumentu wraz z data i czytelnymi podpisami 0séb uprawnionych do potwier-
dzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem.

6.8. OSwiadczenia, o ktoérych mowa w rozporzadzeniu dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktorych zdolnoSciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

6.9. Dokumenty, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa
w ust. 1 rozporzadzenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
6.10. PoSwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnodciach  lub  sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy —wspolnie  ubiegajacy — sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza.

6.11. Poswiadczenie za zgodno$c z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;.
6.12. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumen-
tow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oSwiadczenia, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7. Sposo6b porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
7.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie (Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Zielonej Go-
rze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042 Zielona Géra, pok.10), drogq elektroniczng (sekreta-
riat@rops.lubuskie.pl) lub faksem (68 32 31 880).

7.2. Forma pisemna wymagana jest dla nizej wymienionych czynnoéci, dla ktérych Zamawiajacy nie ze-
zwala na komunikowanie sie faksem lub drogg elektroniczna;

7.2.1. ztoZenie Oferty,

71.2.2. uzupetnienie zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy :

7.2.2.1. oSwiadczen (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniona/e osobely),
7.2.2.2. dokumentéw (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub_uprawniona/e osobely lub
kserokopia potwierdzona za zgodno&¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/y uprawniona/e),
7.2.2.3. petnomocnictw (w formie oryginatu lub poSwiadczonej notarialnie kopii)

Do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza zlozenie wiasnorecznego podpisu
na dokumencie obejmujacym tres¢ oswiadczenia woli.

7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

7.3.1. w zakresie przedmiotu zaméwienia:

Dorota Kotkowska — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodlegto$ci
nr 36, pokoj nr 7, telefon 68 32 31 927 od godz. 8.00 do godz. 15.00, e-mail d.kolkowska@rops.lubu-
skie.pl

7.3.2 w zakresie procedury przedmiotu zamoéwienia

Arkadiusz Matysiak — Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodlegtosci
nr 36, pokoj nr 5, telefon 68 32 31 883 od godz. 8.00 do godz. 15.00, e-mail a.matysiak@rops.lubuskie.pl
7.3.3. Informacje udzielane bedg w dni robocze.
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8. Termin zwigzania oferta

8.1. Termin zwiazania ofertg ustala sie na 30 dni.

8.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

9.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

9.2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

9.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny i trwaty. Wszelkie zatgczone do oferty
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po-
Swiadczonym za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
9.4. Oferta musi zawieraé:

9.4.1. ,Formularz oferty”, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 2.

9.4.2. oSwiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6 Informacji, Wykonawca winien wypetni¢
i zamieSci¢ w ofercie stosownie wypetniajac wzory stanowigce zataczniki do niniejszej informacii.

9.4.3. oSwiadczenie Wykonawcy - art. 22 ust. 2 ustawy Pzp — Zatacznik nr 9.

9.4.4. stosowne petnomocnictwa - w przypadkach wskazanych w informacji.

9.5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonaw-
cow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu/-6w okreslajacego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa (petnomoc-
nictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty
wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9.6. Upowaznienie o0sob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentow dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru), to do oferty na-
lezy dotaczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione. Petnomocnictwo winno
by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

9.7. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zataczniki do informacji. Dopuszcza sie
ztozenie w ofercie zatacznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tres¢
bedzie odpowiadac tresci formularzy opracowanych przez Zamawiajacego. Oferta Wykonawcy, ktory
ztozy w swojej ofercie zataczniki o tresci nieodpowiadajacej tredci zatacznikéw do informacii, zostanie
odrzucona.

9.8. Zamawiajacy zaleca, aby cato$¢ oferty byta trwale spieta w sposdb uniemozliwiajacy jej zdekomple-
towanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane.

9.9. Zamawiajacy zaleca przygotowanie spisu zawierajgcego wykaz wszystkich przedktadanych doku-
mentow i oSwiadczen z podaniem numeru strony, na ktorej dany dokument i oswiadczenie sie znajduje.
9.10. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie czy-
telnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajgcego co najmniej firme (nazwe) Wykonawcy i jego siedzibe.
9.11. Wszelkie dokonane korekty, skre$lenia i poprawki musza by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobe/-y podpisujaca/-e oferte lub osobe/-y upowazniona/-e do jej podpisania.
9.12. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym opa-
kowaniu spetniajacym powyzsze cechy.

9.13. Zaleca si¢ stosowac koperty zewnetrzne i wewnetrzne.

9.13.1. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres:
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Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze

ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36,

65-042 Zielona Géra

(pok. 10 sekretariat)

Oferta w postepowaniu na przedmiot zamoéwienia sktadajacy sie z dwoch czesci i polegajacy na:
A. zorganizowaniu i przeprowadzeniu dwudniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotéw eko-
nomii spotecznej;

B. zorganizowaniu i przeprowadzeniu jednodniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotow
ekonomii spotecznej w wojewodztwie wielkopolskim

Nie otwierac¢ przed dniem: 19 kwietnia 2017 r., godzina 93

9.13.2. Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana tak jak wyzej, a ponadto opa-
trzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawecy.

10. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:

10.1. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19 kwietnia 2017 r. godz. 9% w sekretariacie Regionalnego O$rodka
Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze - pok. nr 10 |ub przesta¢ do ww. terminu na adres Zamawiaja-
cego, tak by znalazly sie w ww. terminie w miejscu okre$lonym przez Zamawiajacego tj.: sekretariacie.
Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajacego przyjmowane beda w dni robocze w godz. 730— 1530
Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrdcone sktadajacym je Wykonawcom.

10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert;

10.2.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 19 kwietnia 2017 r. o godz. 932 w siedzibie Zamawiajacego
w pok. 10.

10.2.2. Otwarcie ofert jest jawne.

10.2.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

10.2.4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacije
dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg Prawo zaméwien publicznych.

10.2.5. Kazda zlozona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu treci dopuszczonych przepisami
ustawy, podlegac bedzie w czesci niejawnej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym oraz merytorycz-
nym, w kontekécie zgodno$ci z opisem przedmiotu zamdwienia.

10.3. Oferty spefniajace warunki formalne i merytoryczne podlega¢ beda ocenie, zgodnie
z przyjetymi kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.
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10.4. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwo$ci
Zamawiajgcego  co  do  mozliwosci  wykonania  przedmiotu  zamdwienia  zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawia-
jacy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementow oferty maja-
cych wptyw na wysokos$¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:
10.4.1. oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawey, oryginalnosci projektu
Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych warto$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimal-
nego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r.
Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314),
10.4.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
10.4.3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
10.4.4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.
11.0pis sposobu obliczenia ceny
11.1. Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest podac ceny jednostkowe i cene taczng (w
rozumieniu np. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach — Dz. U. Nr 97 poz.1050 z pozn. zm.).
11.2. Oferta musi zawiera¢ wyrazona liczbowo i stownie w zlotych (PLN) cene brutto okreslong za caty
przedmiot zamowienia (cena faczna).
11.3. Cene tacznq i ceny jednostkowe nalezy podaé w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku, gdy trzecig liczb¢ po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o wiekszej wartosci, nalezy doko-
nac zaokraglenia w gére, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisa¢ wartos¢ 1,36.
11.4. Cena taczna okreSlona w formularzu ofertowym stuzy do poréwnania, oceny zlozonych ofert
w zakresie kryterium cena.
11.5. W cenie oferty nalezy przedstawi¢ catkowity koszt ustugi
12. Kryteria oceny oferty
Czes¢ A. Zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowej krajowej wizyty studyjnej do podmiotéw
ekonomii spotecznej
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:

1) Cena (C)-waga 30%

2) Kryterium - DoSwiadczenie osoby (moderator) wyznaczonej do realizacji zaméwienia (D) -

waga 30%
3) Program merytoryczno-organizacyjny wizyty (M) — waga 40%

Ad. 1) Dla kryterium cena (C), dla ktorego ilos¢ punktéw bedzie obliczona wg wzoru:
Najnizsza cena oferty sporod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

(5 5 v s A A S A x 100,00 x 30%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu
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Maksymalnie Wykonawca za kryterium (C) moze uzyskac 30 pkt.
1 pkt=1%

Ad. 2) w kryterium (D) Wykonawcy ilo$¢ punktéw zostanie obliczona wedtug ponizszych zasad:
Doswiadczenie moderatora (jedna osoba, wskazana przez Wykonawce w ofercie), w realizacji wizyt
studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej:
— zaobstuge merytoryczng 1-2 wyjazdow studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej — 10 pkt.
— zaobstuge merytoryczng 3-4 wyjazdéw studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej — 20 pkt.
— za obstuge merytoryczng § i wiecej wyjazdow studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej —
30 pkt.

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (D) moze uzyskac 30 pkt.
1 pkt =1%
Ocena w ramach kryterium D oparta zostanie na analizie zatacznika nr 8.

Ad. 3) Kryterium ,Program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej” zostanie obliczone
w nastepujacy sposob:

Liczba punktow obliczona bedzie, w pierwszej kolejnosci jako Srednia arytmetyczna przyznanych tacznie
punktow w podkryteriach (kompletnosci i réznorodnoéci) przez kazdg z min. 3 0sob oceniajacych oferty
w skali od 0 do 40 pkt. dla kazdego podkryterium a nastepnie z tych punktow indywidualnych zostanie
obliczona $rednia arytmetyczna dla kazdej oferty z uwzglednieniem tych ocen.

W kryterium ,program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej” ocenie bedzie zaplanowany w pro-
gramie merytoryczno-organizacyjnym przebieg wizyty studyjnej, uwzgledniajacy elementy programowe
wskazane ,Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia”. Program ten musi by¢ przygotowany wg wia-
snej koncepcji Wykonawcy.

W kryterium ,program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej’ ocena bedzie uzalezniona od stopnia
kompletnosci i réznorodnosci przygotowanego programu merytoryczno-organizacyjnego.

a) Kompletnos¢ — miernikiem kompletnosci bedzie to, czy program merytoryczno-organiza-
cyjny wizyty studyjnej okreéla kazdy dzien wizyty od momentu wyjazdu do momentu przy-
jazdu oraz to w jakim stopniu program zaproponowany przez Wykonawce wpisuije sie w za-
kres merytoryczny wizyty wskazany w szczegotowym opisie przedmiotu zaméwienia. Im bar-
dziej szczegotowy przebieg wizyt wraz z uzasadnieniem wyboru miejsc wizyt, tym wieksza
ilo$¢ punktow.

b) Réznorodno$¢ — oznacza proponowany przebieg wizyt tj.: czy program przewiduje zrozni-
cowane profile dziatalnosci i form prawnych podmiotow, ktére odwiedza uczestnicy wraz z
opisem ich dziatalno$ci i zasad funkcjonowania. Im wieksza roznorodnos¢ profili dziatalnosci
i form prawnych proponowanych podmiotéw, tym wieksza ilos¢ pkt.

Uwaga: wraz z ofertg, Wykonawca sktada dokument ,Program merytoryczno-organizacyjny wizyty
studyjnej”, stanowigcy integralng czes¢ oferty, ktory musi by¢ sporzadzony zgodnie z zapisami zawartymi
w zataczniku do ogtoszenia i bedzie podlegat ocenie wg podanego kryterium oceny ofert. Brak Programu
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.
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Program wizyty studyjnej musi obejmowa¢: min. 4 wizyty w podmiotach ekonomii spotecznej
z prezentacjq ich dziatalnosci oraz min. 1 wizyte w wybranej przez Wykonawce jednostce organizacyjne;
samorzadu terytorialnego stosujacej klauzule spoteczne w zamoéwieniach publicznych oraz zlecajace;
zadania publiczne podmiotom ekonomii spotecznej z prezentacjq praktyk w tym zakresie.

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (M) moze uzyskac 40 pkt.
1pkt=1%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa ocene, na ktora
sklada sie suma punktow uzyskanych z poszczeqélnych kryteriéw oceny.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena.

Cze$¢ B. Zorganizowanie i przeprowadzenie jednodniowej krajowej wizyty studyjnej do
podmiotéw ekonomii spotecznej w wojewodztwie wielkopolskim.
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie kryterium:
1) Cena (C) - waga 30%
2) Kryterium - Doswiadczenie osoby (moderator) wyznaczonej do realizacji zaméwienia (D) -
waga 30%
3) Program merytoryczno-organizacyjny wizyty (M) — waga 40%

Ad. 1) Dla kryterium cena (C), dla ktérego ilos¢ punktow bedzie obliczona wg wzoru:

Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
ik T O sl — x 100,00 x 30%

Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (C) moze uzyskac 30 pkt.
1 pkt=1%

Ad. 2) w kryterium (D) Wykonawcy ilos¢ punktoéw zostanie obliczona wedtug ponizszych zasad:
Doswiadczenie moderatora (jedna osoba, wskazana przez Wykonawce w ofercie), w realizacji wi-
zyt studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej:
— zaobstuge merytoryczng 1-2 wyjazdow studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej — 10 pkt.
— zaobstuge merytoryczng 3-4 wyjazdow studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej — 20 pkt.
— zaobstuge merytoryczng 5 i wiecej wyjazdow studyjnych do podmiotéw ekonomii spotecznej —
30 pkt.
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Maksymalnie Wykonawca za kryterium (D) moze uzyskac 30 pkt.
1 pkt=1%
Ocena w ramach kryterium D oparta zostanie na analizie zatacznika nr 8.

Ad.3 ) Kryterium — Program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej waga 40 pkt. Kryterium
niemierzalne ,program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej” zostanie obliczone
w nastepujacy sposob:

Liczba punktow obliczona bedzie, w pierwszej kolejnosci jako $rednia arytmetyczna przyznanych facznie
punktow w podkryteriach (kompletnoéci i réznorodnosci) przez kazda z min. 3 0séb oceniajacych oferty
w skali od 0 do 40 pkt. dla kazdego podkryterium a nastepnie z tych punktow indywidualnych zostanie
obliczona $rednia arytmetyczna dla kazdej oferty z uwzglednieniem tych ocen.

W kryterium ,program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej’ ocenie bedzie zaplanowany w pro-
gramie merytoryczno-organizacyjnym przebieg wizyty studyjnej, uwzgledniajacy elementy programowe
wskazane ,Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia” . Program ten musi by¢ przygotowany wg
wiasnej koncepcji Wykonawcy.

W kryterium ,program merytoryczno-organizacyjny wizyty studyjnej” ocena bedzie uzalezniona od stopnia
kompletnosci i réznorodnosci przygotowanego programu merytoryczno-organizacyjnego.

a) Kompletno$¢ — miernikiem kompletnosci bedzie to, czy program merytoryczno- organiza-
cyjny wizyty studyjnej okresla przebieg wizyty od momentu wyjazdu do momentu przyjazdu
oraz to w jakim stopniu program zaproponowany przez Wykonawce wpisuje sie w zakres
merytoryczny wizyty wskazany w szczegotowym opisie przedmiotu zamoéwienia. Im bardziej
szczegotowy przebieg wizyt wraz z uzasadnieniem wyboru miejsc wizyt, tym wieksza ilosé
punktow.

b) Réznorodnos¢ - dotyczy proponowanego przebiegu wizyty tj.: czy program przewiduje zroz-
nicowane profile dziatalno$ci i formy prawne podmiotéw, ktore odwiedzg uczestnicy wraz z
opisem ich dziatalnosci i zasad funkcjonowania. Im wieksza réznorodnosé profili dziatalnosci
i form prawnych proponowanych podmiotéw, tym wieksza ilos¢ pkt.

Uwaga: kazdy program wizyty studyjnej musi obejmowac: min. 2 wizyty w podmiotach eko-
nomii spotecznej z prezentacjq ich dziatalnosci.

Uwaga: wraz z ofertg, Wykonawca sktada dokument ,Program merytoryczno-organizacyjny wizyty
studyjnej’, stanowiacy integralng czgsc oferty, ktéry musi by¢ sporzadzony zgodnie z zapisami zawartymi
w zataczniku do ogtoszenia i bedzie podlegat ocenie wg podanego kryterium oceny ofert. Brak Programu
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Program wizyty studyjnej musi obejmowa¢: min. 2 wizyty w podmiotach ekonomii spoleczne;
z prezentacjg ich dziatalnoéci.
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Maksymalnie Wykonawca za kryterium (M) moze uzyskac 40 pkt.
1pkt=1%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa ocene, na ktora
sktada sie suma punktow uzyskanych z poszczegdlnych kryteriéw oceny.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu za-
warcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13.1. W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nalezy zgtosic sie w celu podpisania umowy.
13.2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przediozenia umowy requlujacej wspotprace Wyko-
nawcow wystepujacych wspélnie.

13.3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przedtoZenia umowy o podwykonawstwo Wykonawcy
z podwykonawca,

14.Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W niniejszym postepowaniu nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykona-
nia zamowienia.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Wz6r umowy stanowi Zatacznik Nr 5.

16. Informacja o ofertach czesciowych, ofertach wariantowych, umowie ramowej, aukcji elektro-
nicznej, podwykonawcach

16.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.

16.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16.3. Zamawiajacy przewiduje zamdwienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

16.4. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;.

16.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

16.6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

16.6.1. Przez umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy stanowiace cze$¢ zamowienia
publicznego, zawartg miedzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca a innym podmiotem
(podwykonawca).

17. Integralng czesScia informacji s nastepujace zataczniki.

17.1. Opis przedmiotu zaméwienia — Zatacznik Nr 1;

17.2. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 2;
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17.3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 3;

17.4. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatacznik Nr 4;

17.5. Wzory uméw dla czesci A i B zaméwienia — Zatacznik Nr 5.;

17.6. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
gtownych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadze-
nia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie— Zatacznik Nr 6;

17.7. Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotow — Zatacznik Nr 7;

17.8. Do$wiadczenie 0sb wyznaczonych do realizacji zaméwienia - Zatacznik nr 8;

17.9. Odwiadczenie o spetnieniu warunkow art. 22 ust. 2 ustawy Pzp — Zatacznik Nr 9;

17.10. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Zatacznik nr 10.

akylb Plosik,
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