
 

 

 
                                        

  

Ogłoszenie o zamówieniu na usługi społeczne 

Informacja do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie określonym w art.138o ustawy Prawo zamówień publicznych 

Nazwa przedmiotu zamówienia: 
„Świadczenie usług pocztowych dla Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej  w Zielonej Gó-

rze oraz Ośrodka Adopcyjnego w Gorzowie Wielkopolskim w okresie od maja do sierpnia 2017r.”  
 

1. Informacja o Zamawiającym. 
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Województwo Lubuskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 
ul. Aleja  Niepodległości nr 36, 65-042 Zielona  Góra 

NIP:  973-05-90-332 
REGON:  081048430 

adres strony internetowej zamawiającego: www.rops.lubuskie.pl  
adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.rops.lubuskie.pl  
 
tel.: + 48 68 32 31 880 
fax.: + 48 68 35 23 954 
adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl  
 
GODZINY URZĘDOWANIA 
800  - 1600  /poniedziałek/ 
730  - 1530 /od wtorku do piątku/ 
 
 

2. Tryb udzielenia zamówienia publicznego 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie przepisów określonych  

w Dziale III Rozdziale 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” art.138o ustawy Prawo 

zamówień publicznych, o wartości zamówienia nie przekraczającej kwoty określonej  

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.),zwanej dalej ustawą.  

 

3. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie  dla   Regionalnego  Ośrodka  Polityki  Społecznej w Zielonej 

Górze  oraz  Ośrodka Adopcyjnego  z siedzibą w Gorzowie Wielkopolskim,  usług w zakresie odbierania 

z siedziby Zamawiającego tj. Zielona Góra, ul. Niepodległości  36 i Gorzów Wielkopolski ul. Kosynierów 

Gdyńskich nr  50F   przygotowanych do ekspedycji przesyłek, przemieszczania i doręczania przesyłek 

http://www.rops.lubuskie.pl/
http://www.bip.rops.lubuskie.pl/
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pocztowych oraz paczek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów do siedziby 

w Zielonej Górze przy ul. Niepodległości  oraz Ośrodka Adopcyjnego  z siedzibą  w Gorzowie  

Wielkopolskim przy ul. Kosynierów Gdyńskich nr  50F   w szczególności na podstawie następujących 

przepisów: ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.  (Dz. U. 2012,  poz. 1529), rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej 

w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. Nr 183 poz. 1795 z późn. zm.)  oraz 

międzynarodowych przepisów pocztowych: Siódmym protokołem dodatkowym do Konstytucji 

Światowego Związku Pocztowego, regulaminem Centralnego Światowego Związku Pocztowego wraz z 

załącznikiem - Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światową Konwencją Pocztową, Porozumieniem 

dotyczącym pocztowych usług płatniczych - umowa międzynarodowa ogłoszona w dniu 8 listopada 2007r. 

(Dz. U. Nr 206, poz. 1494), Regulaminem Poczty Listowej ogłoszonym  w dniu 21 czerwca 2007r. (Dz. U. 

Nr 108, poz. 744), Regulaminem dotyczącym paczek pocztowych ogłoszonym w  dniu 21 czerwca 2007r. 

(Dz. U.  Nr 108, poz. 745) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym. 

Kod i nazwa przedmiotu zamówienia wg CPV:  

     CPV:   64.11.00.00-0 usługi pocztowe, 
   64.11.20.00-4 usługi pocztowe dotyczące listów, 
   64.11.30.00-1 usługi dotyczące paczek 

 
3.1 Przedmiot zamówienia obejmuje m.in.: 

     1) Przyjmowanie, przemieszczanie i dostarczanie przesyłek pocztowych, będących  przedmiotem 

zamówienia,   w tym  przesyłki listowe do 2000 g: 

a) zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii, 

c)  polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczana i dorę 

czaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,   

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, 

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwier-

dzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszyb-

szej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości 

lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości zwykłej wartości utra-

conych rzeczy (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529). 

        
 
 2)  Przyjmowanie, przemieszczanie  i dostarczanie paczek pocztowych mające gabaryty     
               oznaczone  symbolem    A i B:  

a)  zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 



 

 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) pobraniowe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii ( za pobra-

niem opłaty), 

d)  z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością, 

e) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO). 

            Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 

             - minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

             - maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm,  

               wysokość 300 mm. 

            Gabaryt B 

  -  minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm    

lub   szerokość    500 mm, 

   -  maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może 

być większa   3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

 

3.2.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr  1 stanowiący integralną     

        część   ogłoszenia. 

 

3.3.  Przedmiot zamówienia będzie realizowany dla:  

  1) Regionalnego  Ośrodka Polityki Społecznej  w Zielonej Górze, al. Niepodległości 36 , 65-042 Zielona 

Góra (średnia czteromiesięczna ilość przesyłek nadawana przez jednostkę –  2500  sztuk,    średnia 

czteromiesięczna   ilość paczek – 3 sztuki);  

  2) Ośrodek Adopcyjny  z siedzibą w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Kosynierów Gdyńskich nr  50F    , 

66-400 Gorzów Wielkopolski (średnia  czteromiesięczna   ilość  przesyłek  nadawana  przez  jed-

nostkę  –  990  sztuk,   średnia czteromiesięczna  ilość paczek –  0 sztuk). 

       Przesyłki i paczki będą kwalifikowane według kategorii wagowych obowiązujących u Wykonawcy.                                               

  

 3.4. Jeżeli niniejsze ogłoszenie zawiera odmienne postanowienia   od      powyższych uregulowań, to jej   

   zapisy mają pierwszeństwo w zastosowaniu. 

Usługi pocztowe stanowiące  przedmiot  zamówienia  obejmują  w  szczególności  przesyłki o wagach  

wyszczególnionych w  załączniku o nazwie „Formularz cenowy” nr 2A i 2B stanowiący integralną    

część formularza ofertowego. 

Odbiór przesyłek  przez Wykonawcę dokonywany będzie w siedzibie Zamawiającego tj. Regionalny 

Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze, ul. Niepodległości nr 36, Ośrodek Adopcyjny w Gorzo-

wie Wielkopolskim ul. Kosynierów Gdyńskich nr  50F codziennie w dni robocze ( poniedziałek – piątek) 

w godzinach 1200 -15 00 z Kancelarii Ogólnej / Sekretariatu (pokój nr 10 w Zielonej Górze i Gorzowie 

Wielkopolskim  ul. Kosynierów Gdyńskich nr  50F Sekretariat ). Zamawiający wymaga, aby wszystkie 

przesyłki  Wykonawca doręczał tylko i wyłącznie do siedziby głównej Zamawiającego tj.  Zielona Góra, 

al. Niepodległości 36  –  Sekretariat, pokój nr 10 ( I piętro) i Gorzowa Wielkopolskiego ul. Kosynierów 

Gdyńskich nr  50F   . 

3.5. Zamawiający wymaga, aby usługa dostarczania przesyłek świadczona była do każdego wskaza-

nego przez Zamawiającego adresu w Polsce i za granicami kraju. 



 

 

 

   3.6. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca określił wzory oznakowania przesyłek rejestrowanych/lub 

priorytetowych   – ekspresowych, które będą stosowane przy oznakowywaniu przesyłek listowych i pa-

czek (dopuszcza się  przekazanie Zamawiającemu wzoru pieczęci zastępującego w/w oznaczenia). 

 

   3.7. Znaczek opłaty pocztowej zastąpi pieczęć wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawcę. 

 

   3.8. Druki potwierdzenia odbioru przesyłki będą zapewnione przez Zamawiającego wg wzorów obowią-

zujących w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej  w Zielonej Górze dot. potwierdzenia odbioru prze-

syłki – na zasadach określonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23), natomiast bezpłatne formularze potwierdzeń odbioru - zapewnia Wyko-

nawca. 

 

3.9. Szacunkowe ilości przewidywanych przesyłek i paczek w okresie świadczenia usług zawiera - za-

łącznik o nazwie „Formularz cenowy” stanowiący integralną część zał. Nr 2A i 2B do ogłoszenia.  

 

3.10. Podane w zestawieniu szacunkowe ilości przesyłek sporządzone zostały w oparciu o dane z  roku 

ubiegłego i służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu zamówienia. 

 

3.11. Zamawiający nie gwarantuje w żaden sposób, że podane ilości zostaną osiągnięte w  okresie trwa-

nia umowy, w związku z tym  Zamawiający zapłaci Wykonawcy tylko i wyłącznie za usługi  faktycznie 

wykonane. 

 

3.12. Rozliczenia między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą z dołu tj. w 

terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek, z zastrzeżeniem, iż obliczenia dokonuje  się w ostatnim 

dniu okresu rozliczeniowego.  Okresem rozliczeniowym opłaty z dołu będzie okres miesiąca kalendarzo-

wego. 

4.  Termin realizacji: od dnia  podpisania umowy  do dnia 31.08.2017r. 

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków  

5.1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu, dotyczące:  

5.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania, 

5.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia, 

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania za-

mówienia,  

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.  



 

 

5.2. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia, w stosunku do zamówienia określonego  

w pkt. 3., warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. 5.1., jeżeli:  

5.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.1., Wykonawca złoży oświadczenie  

o spełnianiu tych warunków (Załącznik Nr 3), 

5.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.2., Wykonawca wykaże,  

a) W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doświadczenia Wykonawca winien udokumentować  reali-

zację jednej usługi    o wartości  równej lub przekraczającej  50 000,000 zł brutto, w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 

tym okresie, wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługa ta została wykonana lub jest wykonywana 

należycie (np. referencje, protokoły odbioru). (Załącznik nr 5), 

5.2.3. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.3., Wykonawca złoży oświadczenie  

o spełnianiu tych warunków (Załącznik Nr 3), 

5.2.4. w odniesieniu do warunków wskazanych w pkt. 5.1.4., Wykonawca, złoży oświadczenie  

o spełnianiu tych warunków (Załącznik Nr 3), 

5.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdol-

nych do wykonania niniejszego zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.  

5.4. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana w oparciu  

o oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty, o których mowa  

w pkt. 6.1.2., wg formuły „spełnia – nie spełnia”. Niespełnienie chociażby jednego warunku skutkować 

będzie wykluczeniem Wykonawcy.  

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu wykazania speł-

niania warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 

6.1. W celu wykazania spełniania warunków określonych w art. 22 ust. 1 b ustawy, Wykonawcy zobowią-

zani są przedłożyć następujące dokumenty:  

6.1.1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 

b ustawy, wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 3;  

6.1.2. wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

głównych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przed-

miotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowo-

dów, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 

którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń ciągłych są wykonywane, a jeżeli z 



 

 

uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 5);  

6.1.3. o ile dotyczy, Informację w związku z poleganiem na zasobach innych podmiotów  

(Załącznik Nr 6), 

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie 

zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiązany 

jest złożyć następujące dokumenty lub oświadczenia:  

6.2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia wa-

runków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 4;  

6.2.2. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodar-

czej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku pod-

staw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;  

6.3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 6.2.2. - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 

w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwi-

dacji ani nie ogłoszono upadłości; nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,  

6.3.1. jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miej-

sce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 6.2., zastępuje się je dokumentem 

zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, 

złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokumenty, o których mowa powinny być 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

6.3.2. w przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może 

zwrócić się do właściwych organów kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 

dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

6.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  

6.4.1. wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni łącznie spełniać 

warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie tych 

warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 5,  



 

 

6.4.2. w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej 

Wykonawców, dokumenty o których mowa w pkt. 6.2.1.-6.2.2., składa odrębnie każdy  

z Wykonawców,  

6.4.3. wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają pełnomoc-

nika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do złożenia w ofercie peł-

nomocnictwa ustanawiającego pełnomocnika, o którym mowa powyżej. Pełnomocnictwo zawierać po-

winno umocowanie do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniej-

szego zamówienia w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w spra-

wie zamówienia publicznego.  

6.4.4. wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem.  

6.5.1. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który  

w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość,  

w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie 

wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

dowolnych środków dowodowych.  

6.5.2. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który, z przy-

czyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcze-

śniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, zawartą z Zamawiającym, o którym mowa w 

art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowa-

nia. 

6.6. Ponadto do oferty należy załączyć następujące dokumenty: 

6.6.1. wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy (formularz ofertowy – Załącznik Nr 

2.), 

6.6.2. wypełnione i podpisane „Formularz cenowy” - zgodnie z załącznikami  Nr 2A ,2B, 

6.6.3. pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku podpisania oferty przez 

przedstawiciela Wykonawcy (w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii). 

6.7. Dokumenty muszą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z orygina-

łem przez Wykonawcę. Kopie dokumentu zawierającą klauzulę „za zgodność z oryginałem” umieszcza 

się na każdej stronie dokumentu wraz z datą i czytelnymi podpisami osób uprawnionych do potwier-

dzania dokumentów za zgodność z oryginałem. 



 

 

6.8. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na 

których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz 

dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. 

6.9. Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa  

w ust. 1 rozporządzenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

6.10. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego  

z nich dotyczą. 

6.11. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. 

6.12. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumen-

tów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia 

dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

7. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń 

lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

7.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie (Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Gó-

rze  ul. Aleja  Niepodległości nr 36, 65-042 Zielona Góra, pok.10), drogą elektroniczną (sekreta-

riat@rops.lubuskie.pl) lub faksem (68 32 31 880). 

7.2. Forma pisemna wymagana jest dla niżej wymienionych czynności, dla których Zamawiający nie ze-

zwala na komunikowanie się faksem lub drogą elektroniczną:  

7.2.1. złożenie Oferty,  

7.2.2. uzupełnienie zgodnie z  art. 26 ust. 3 Ustawy : 

7.2.2.1. oświadczeń (oryginał dokumentu podpisany przez Wykonawcę lub uprawnioną/e osobę/y), 

7.2.2.2. dokumentów (oryginał dokumentu podpisany przez Wykonawcę lub uprawnioną/e osobę/y lub 

kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/y uprawnioną/e), 

7.2.2.3. pełnomocnictw (w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii)  

Do zachowania pisemnej formy czynności prawnej wystarcza złożenie własnoręcznego podpisu 

na dokumencie obejmującym treść oświadczenia woli. 

7.3. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami jest:  Arkadiusz Matysiak  – Regio-

nalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze ul. Aleja Niepodległości nr 36, pokój nr 5, telefon 68 

32 31 883 od godz. 8.00 do godz. 15.00, e-mail a.matysiak@rops.lubuskie.pl. 

7.3.1. Informacje udzielane będą w dni robocze. 

mailto:sekretariat@rops.lubuskie.pl
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8. Termin związania ofertą 

8.1. Termin związania ofertą ustala się na 30 dni.  

8.2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

9. Opis sposobu przygotowania oferty 

9.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

9.2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  

9.3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny i trwały. Wszelkie załączone do oferty 

dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, po-

świadczonym za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.  

9.4. Oferta musi zawierać:  

9.4. 1. „Formularz oferty”, którego wzór stanowi Załącznik Nr 2, 

9.4.2.  wypełnione i podpisane „Formularz cenowy” - zgodnie z załącznikami  Nr 1A ,1 B, 

9.4.3. oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6 Informacji, Wykonawca winien wypełnić  

i zamieścić w ofercie stosownie wypełniając wzory stanowiące załączniki do niniejszej informacji. 

9.4. 4. stosowne pełnomocnictwa - w przypadkach wskazanych w informacji.  

9.5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonaw-

ców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli  

z dokumentu/-ów określającego/-ych status prawny Wykonawcy/-ów lub pełnomocnictwa (pełnomoc-

nictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy/-ów upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty 

wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.  

9.6. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać  

z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost  

z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), to do oferty na-

leży dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione. Pełnomocnictwo winno 

być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.  

9.7. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do informacji. Dopuszcza się 

złożenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem jednak, że ich treść 

będzie odpowiadać treści formularzy opracowanych przez Zamawiającego. Oferta Wykonawcy, który 

złoży w swojej ofercie załączniki o treści nieodpowiadającej treści załączników do informacji, zostanie 

odrzucona.  

9.8. Zamawiający zaleca, aby całość oferty była trwale spięta w sposób uniemożliwiający jej zdekomple-

towanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty były kolejno ponumerowane.  



 

 

9.9. Zamawiający zaleca przygotowanie spisu zawierającego wykaz wszystkich przedkładanych doku-

mentów i oświadczeń z podaniem numeru strony, na której dany dokument i oświadczenie się znajduje.  

9.10. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczęciach, Zamawiający dopuszcza złożenie czy-

telnego zapisu o treści pieczęci, zawierającego co najmniej firmę (nazwę) Wykonawcy i jego siedzibę.  

9.11. Wszelkie dokonane korekty, skreślenia i poprawki muszą być parafowane (w miejscu naniesienia 

tych poprawek) przez osobę/-y podpisującą/-e ofertę lub osobę/-y upoważnioną/-e do jej podpisania.  

9.12. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym opa-

kowaniu spełniającym powyższe cechy.  

9.13. Zaleca się stosować koperty zewnętrzne i wewnętrzne. 

9.13.1. Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana na adres: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w     
                                                                                      Zielonej Górze    

                                                                                      ul. Aleja Niepodległości nr 36,  
                                                                                      65-042 Zielona Góra 

 (pok. 10 sekretariat) 
 

Oferta w postępowaniu na: 
 

„Świadczenie usług pocztowych dla Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej  w Zielonej Górze 
oraz Ośrodka Adopcyjnego w Gorzowie Wielkopolskim w okresie od maja do sierpnia 2017r .” 

Nie otwierać przed dniem: 28 kwietnia 2017 r., godzina 930 

 

 
9.13.2. Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana i oznakowana tak jak wyżej, a ponadto opa-

trzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 

10. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert: 

10.1. Miejsce i termin składania ofert  

Oferty należy składać do dnia 28 kwietnia 2017 r. godz. 900 w sekretariacie Regionalnego Ośrodka 

Polityki Społecznej w Zielonej Górze – pok. nr 10 lub przesłać do ww. terminu na adres Zamawiają-

cego, tak by znalazły się w ww. terminie w miejscu określonym przez Zamawiającego tj.: sekretariacie.  

Oferty składane w siedzibie Zamawiającego przyjmowane będą w dni robocze w godz. 730  – 1530  

Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone składającym je Wykonawcom. 

10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert: 

10.2.1. otwarcie ofert nastąpi dnia  28 kwietnia 2017 r. o godz. 930 w siedzibie Zamawiającego  

w pok. 10, 

10.2.2. otwarcie ofert jest jawne, 



 

 

10.2.3. bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 

10.2.4. podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny oraz pozostałe informacje przewidziane ustawą Prawo zamówień publicznych, 

10.2.5. każda złożona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu treści dopuszczonych przepisami 

ustawy, podlegać będzie w części niejawnej sprawdzeniu pod względem formalnym oraz merytorycz-

nym, w kontekście zgodności z opisem przedmiotu zamówienia. 

10.3. Oferty spełniające warunki formalne i merytoryczne podlegać będą ocenie, zgodnie  

z przyjętymi kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty. 

10.4. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 

zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  

z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawia-

jący zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mają-

cych wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie:  

10.4.1. oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo 

sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu 

Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimal-

nego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r.  

Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314, Dz U. Nr 2016, poz.1265),  

10.4.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów,  

10.4.3. obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy,  

10.4.4. zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę  

w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

 

 

 

 

 



 

 

11. Opis sposobu obliczenia ceny 

11.1. Wykonawca w formularzu ofertowym zobowiązany jest podać ceny jednostkowe i cenę łączną (w 

rozumieniu np.3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach – Dz. U. Nr 97 poz.1050 z późn. zm.). 

11.2. Oferta musi zawierać wyrażoną liczbowo i słownie w złotych (PLN) cenę brutto określoną za cały 

przedmiot zamówienia (cena łączna). 

11.3. Cenę łączną i ceny jednostkowe należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku, gdy trzecią liczbę po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o większej wartości, należy doko-

nać zaokrąglenia w górę, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisać wartość 1,36.  

11.4. Cena łączna określona w formularzu ofertowym służy do porównania, oceny złożonych ofert  

w zakresie kryterium cena. 

11.5. W cenie oferty należy przedstawić całkowity koszt usługi 

 

12. Kryteria oceny oferty 

 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie kryterium:  

 

1) Cena (C) –  waga 80% 

2) Śledzenie przesyłek w internecie  (D)– waga 20% 

 

Ad. 1) Dla kryterium cena (C), dla którego ilość punktów będzie obliczona wg wzoru: 

 

                 Najniższa cena oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
C =  …………………………………………………………….………………………………………………………………………..  × 100,00  ×  80% 
                              Cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 
 

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (C) może uzyskać 80 pkt. 

1 pkt = 1% 

 



 

 

Ad.2) W kryterium (D) ilość punktów zostanie obliczona według poniższych zasad: 

Wykonawca , który  zaoferuje funkcję  śledzenia przesyłek w internecie, otrzyma 20 pkt. Wykonawca, 
który nie zaoferuje  tej funkcji otrzyma 0 pkt. 

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (D)może uzyskać 20 pkt. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę, na którą 

składa się suma punktów uzyskanych z poszczególnych kryteriów oceny. 

 

Jeżeli Zamawiający nie może wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera 

ofertę z niższą ceną. 

13. Informacje o   formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zwarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

13.1. W terminie  wyznaczonym przez Zamawiającego należy zgłosić się w celu podpisania umowy. 

13.2. Przed zawarciem umowy Zamawiający żąda przedłożenia umowy regulującej współpracę Wyko-

nawców występujących wspólnie. 

13.3. Przed zawarciem umowy Zamawiający żąda przedłożenia umowy o podwykonawstwo Wykonawcy 

z podwykonawcą.  

14.Wymagania dotyczące zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

W niniejszym postępowaniu nie stosuje się przepisów dotyczących zabezpieczenia należytego wykona-

nia zamówienia. 

15. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy. 

16. Informacja o ofertach częściowych, ofertach wariantowych, umowie ramowej, aukcji elektro-

nicznej, podwykonawcach 

16.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

16.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

16.3. Zamawiający przewiduje zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.  

16.4. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.  

16.5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

16.6. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  



 

 

16.6.1. Przez umowę o podwykonawstwo należy rozumieć umowę w formie pisemnej  

o charakterze odpłatnym, której przedmiotem są usługi, dostawy stanowiące część zamówienia 

publicznego, zawartą miedzy wybranym przez Zamawiającego Wykonawcą a innym podmiotem 

(podwykonawcą). 

17. Integralną częścią informacji są następujące załączniki. 

17.1. opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 1; 

17.2. formularz ofertowy – Załącznik Nr 2; 

17.3. formularz cenowy - zgodnie z załącznikami  Nr 2A ,2B 

17.4. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik Nr 3; 

17.5. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – Załącznik Nr 4; 

17.6. wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

głównych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowa-

dzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wyko-

nane lub są wykonywane należycie– Załącznik Nr 5; 

17.7. Informacja w związku z poleganiem na zasobach innych podmiotów – Załącznik Nr 6; 

 

 

 

 

 
 

 


