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Ogtoszenie 0 zamowieniu na ustugi spoteczne
Informacja do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzonego w trybie okreslonym w art.1380 ustawy Prawo zaméwieri publicznych

) Nazwa przedmiotu zamdwienia:
»~Owiadczenie ustug pocztowych dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Go6-
rze oraz Osrodka Adopcyjnego w Gorzowie Wielkopolskim w okresie od maja do sierpnia 2017r.”

1. Informacja o Zamawiajacym.
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Lubuskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze
ul. Aleja Niepodlegto$ci nr 36, 65-042 Zielona Goéra
NIP: 973-05-90-332
REGON: 081048430
adres strony internetowej zamawiajgcego: www.rops.lubuskie.pl
adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.rops.lubuskie.pl

tel.: + 48 68 32 31 880
fax.: + 48 68 35 23 954
adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
890 - 169 /poniedziatek/
730 - 1530 Jod wtorku do pigtku/

2. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisdw okreslonych
w Dziale Ill Rozdziale 6 ,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” art.1380 ustawy Prawo
zamoOwien  publicznych, o wartosci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty  okre$lonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.),zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielone;
Gérze oraz Osrodka Adopcyjnego z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim, ustug w zakresie odbierania
z siedziby Zamawiajacego {j. Zielona Gora, ul. Niepodlegtosci 36 i Gorzow Wielkopolski ul. Kosynierow
Gdynskich nr 50F  przygotowanych do ekspedycji przesytek, przemieszczania i doreczania przesytek
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pocztowych oraz paczek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw do siedziby
w Zielonej Gérze przy ul. Niepodlegtosci oraz Osrodka Adopcyjnego z siedzibg w Gorzowie
Wielkopolskim przy ul. Kosynierdw Gdynskich nr 50F w szczegdlno$ci na podstawie nastepujacych
przepisow: ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. 2012, poz. 1529), rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowe;
w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. Nr 183 poz. 1795 z pdzn. zm.) oraz
miedzynarodowych przepiséw pocztowych: Siédmym protokotem dodatkowym do Konstytucii
Swiatowego Zwigzku Pocztowego, regulaminem Centralnego Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z
zatacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencjg Pocztowa, Porozumieniem
dotyczacym pocztowych ustug ptatniczych - umowa miedzynarodowa ogtoszona w dniu 8 listopada 2007r.
(Dz. U. Nr 206, poz. 1494), Regulaminem Poczty Listowej ogtoszonym w dniu 21 czerwca 2007r. (Dz. U.
Nr 108, poz. 744), Regulaminem dotyczacym paczek pocztowych ogtoszonym w dniu 21 czerwca 2007r.
(Dz. U. Nr 108, poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym.

Kod i nazwa przedmiotu zaméwienia wg CPV:

CPV: 64.11.00.00-0 ustugi pocztowe,
64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 ustugi dotyczace paczek

3.1 Przedmiot zaméwienia obejmuje m.in.:

1) Przyjmowanie, przemieszczanie i dostarczanie przesytek pocztowych, bedgcych przedmiotem

zamoéwienia, w tym przesyiki listowe do 2000 q:

a) zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,
c) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa, przemieszczana i dore
czang W sposob zabezpieczajacy jq przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategori,
e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za potwier-
dzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszyb-
szej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
g) zzadeklarowang warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartoSci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci zwyktej wartosci utra-
conych rzeczy (Dz.U. z 2012 ., poz. 1529).

2) Przyjmowanie, przemieszczanie i dostarczanie paczek pocztowych majgce gabaryty
oznaczone symbolem AiB:
a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
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b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
C) pobraniowe — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii ( za pobra-
niem opfaty),
d) zzadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang warto$cia,
e) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub dtugos¢ 500 mm
lub szerokos¢ 500 mm,
- maksimum - suma dtugos$ci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze
by¢ wigksza 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 1 stanowiacy integralng
czes¢ ogloszenia.

3.3. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany dla:

1) Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, al. Niepodlegto$ci 36 , 65-042 Zielona
Goéra (Srednia czteromiesieczna ilo$¢ przesytek nadawana przez jednostke — 2500 sztuk, $rednia
czteromiesieczna ilo$¢ paczek — 3 sztuki);

2) Osrodek Adopcyjny z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Kosynierdw Gdyriskich nr 50F
66-400 Gorzow Wielkopolski (Srednia czteromiesieczna ilo$¢ przesytek nadawana przez jed-
nostke — 990 sztuk, Srednia czteromiesieczna ilos¢ paczek — 0 sztuk).

Przesylki i paczki bedg kwalifikowane wedtug kategorii wagowych obowigzujacych u Wykonawcy.

3.4. Jezeli niniejsze ogtoszenie zawiera odmienne postanowienia od  powyzszych uregulowan, to jej
zapisy majq pierwszenstwo w zastosowaniu.
Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmujg w szczegoinosci przesytki 0 wagach
wyszczegdlnionych w zatgczniku o nazwie ,Formularz cenowy” nr 2A i 2B stanowigcy integralng
czes$¢ formularza ofertowego.
Odbior przesytek przez Wykonawce dokonywany bedzie w siedzibie Zamawiajacego tj. Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze, ul. Niepodlegtosci nr 36, Osrodek Adopcyjny w Gorzo-
wie Wielkopolskim ul. Kosynierow Gdynskich nr 50F codziennie w dni robocze ( poniedziatek — pigtek)
w godzinach 1200 -15 00 z Kancelarii Ogélnej / Sekretariatu (pokéj nr 10 w Zielonej Gorze i Gorzowie
Wielkopolskim ul. Kosynieréw Gdynskich nr 50F Sekretariat ). Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie
przesytki Wykonawca doreczat tylko i wytacznie do siedziby gtéwnej Zamawiajacego tj. Zielona Géra,
al. Niepodlegtosci 36 — Sekretariat, pokoj nr 10 ( | pietro) i Gorzowa Wielkopolskiego ul. Kosynierow
Gdynskich nr 50F .
3.5. Zamawiajgacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek Swiadczona byta do kazdego wskaza-
nego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju.
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3.6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek rejestrowanych/lub
priorytetowych — ekspresowych, ktére beda stosowane przy oznakowywaniu przesytek listowych i pa-
czek (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajacemu wzoru pieczeci zastepujgcego w/w oznaczenia).

3.7. Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

3.8. Druki potwierdzenia odbioru przesytki bedg zapewnione przez Zamawiajacego wg wzoréw obowig-
zujacych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze dot. potwierdzenia odbioru prze-
sytki — na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23), natomiast bezptatne formularze potwierdzen odbioru - zapewnia Wyko-
nawca.

3.9. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek i paczek w okresie $wiadczenia ustug zawiera - za-
tacznik o nazwie ,Formularz cenowy” stanowigcy integralng cze$¢ zat. Nr 2A i 2B do ogtoszenia.

3.10. Podane w zestawieniu szacunkowe iloci przesytek sporzadzone zostaty w oparciu o dane z roku
ubiegtego i stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamdwienia.

3.11. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane ilosci zostang osiagniete w okresie trwa-
nia umowy, w zwigzku z tym Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wytacznie za ustugi faktycznie
wykonane.

3.12. Rozliczenia miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu tj. w
terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim
dniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym optaty z dotu bedzie okres miesigca kalendarzo-
wego.

4. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2017r.

5. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

5.1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania za-
mowienia,

5.1.4. sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;.
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5.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia, w stosunku do zamoéwienia okreslonego
w pkt. 3., warunki udziatlu w postepowaniu wskazane w pkt. 5.1., jezeli:

5.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.1., Wykonawca ztozy o$wiadczenie
0 spetnianiu tych warunkow (Zatacznik Nr 3),

5.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.2., Wykonawca wykaze,

a) W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doSwiadczenia Wykonawca winien udokumentowa¢ reali-
zacje jednej ustugi o wartoSci rownej lub przekraczajacej 50 000,000 zt brutto, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —w
tym okresie, wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustuga ta zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru). (Zatacznik nr 5),

5.2.3. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.3., Wykonawca ztozy o$wiadczenie
0 spetianiu tych warunkéw (Zatgcznik Nr 3),

5.2.4. w odniesieniu do warunkow wskazanych w pkt. 5.1.4., Wykonawca, ztozy o$wiadczenie
0 spetnianiu tych warunkéw (Zatgcznik Nr 3),

5.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdol-
nych do wykonania niniejszego zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

5.4. Ocena spetniania warunkéow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana w oparciu
o oswiadczenie Wykonawcy, o ktorym mowa w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty, o ktdrych mowa

w pkt. 6.1.2., wg formuty ,spetnia — nie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowaé

bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania spel-
niania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
6.1. W celu wykazania spetniania warunkéw okre$lonych w art. 22 ust. 1 b ustawy, Wykonawcy zobowig-
zani s przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

6.1.1. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
b ustawy, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3;

6.1.2. wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtownych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przed-
miotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowo-
déw, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz

ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen ciaglych sa wykonywane, a jezeli z
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uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen ciagtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie weczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 5);

6.1.3. o ile dotyczy, Informacie w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotdéw
(Zatacznik Nr 6),

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:

6.2.1. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia wa-
runkoéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4;

6.2.2. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnos$ci gospodar-
czej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku pod-
staw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

6.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktdrych mowa w pkt. 6.2.2. - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwi-
daciji ani nie ogtoszono upadto$ci; nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie¢ 0 zamdwienie,
6.3.1. jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miej-
sce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 6.2., zastepuije sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentaciji wykonawcy,
ztozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokumenty, o ktérych mowa powinny by¢
wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.3.2. w przypadku watpliwo$ci co do tre$ci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrécic sie do wiasciwych organdw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6.4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

6.4.1. wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia powinni facznie spetniac
warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie tych

warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 5,
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6.4.2. w przypadku wspdinego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow, dokumenty o ktorych mowa w pkt. 6.2.1.-6.2.2., sktada odrebnie kazdy
z Wykonawcow,

6.4.3. wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie 0 udzielenie niniejszego zamdwienia ustanawiajg petnomoc-
nika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. W takim przypadku Wykonawcy
wspolinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego sg zobowigzani do ztozenia w ofercie pet-
nomocnictwa ustanawiajgcego petnomocnika, o ktérym mowa powyzej. Petnomocnictwo zawiera¢ po-
winno umocowanie do reprezentowania \Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie niniej-
szego zamdwienia w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w spra-
wie zamdwienia publicznego.

6.4.4. wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem.

6.5.1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory
w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢,
w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
dowolnych srodkéw dowodowych.

6.5.2. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory, z przy-
czyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze-
$niejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego, zawarta z Zamawiajacym, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowa-
nia.

6.6. Ponadto do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

6.6.1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (formularz ofertowy — Zatacznik Nr
2),

6.6.2. wypetnione i podpisane ,Formularz cenowy” - zgodnie z zatacznikami Nr 2A 2B,

6.6.3. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku podpisania oferty przez
przedstawiciela Wykonawcy (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii).

6.7. Dokumenty musza by¢ sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z orygina-
tem przez Wykonawce. Kopie dokumentu zawierajgca klauzule ,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszcza

sie na kazdej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do potwier-

dzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem.
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6.8. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktorych zdoIno$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcdw, sktadane sg w oryginale.

6.9. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz oSwiadczenia, o ktoérych mowa
w ust. 1 rozporzadzenia, sktadane sa w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
6.10. PoSwiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach  lub  sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdinie  ubiegajacy  sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza.

6.11. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;.
6.12. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumen-
tow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczenia, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
7.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq pisemnie (Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Go-
rze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042 Zielona Gora, pok.10), drogq elektroniczng (sekreta-
riat@rops.lubuskie.pl) lub faksem (68 32 31 880).

7.2. Forma pisemna wymagana jest dla nizej wymienionych czynnosci, dla ktérych Zamawiajacy nie ze-

zwala na komunikowanie sie faksem lub droga elektroniczna:
7.2.1. Zlozenie Oferty,

7.2.2. uzupehienie zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy :

7.2.2.1. o$wiadczen (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniona/e osobely),

7.2.2.2. dokumentdw (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniona/e osobely lub

kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobely uprawniona/e),

7.2.2.3. petnomocnictw (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii)

Do zachowania pisemnej formy czynnos$ci prawnej wystarcza ztozenie wlasnorecznego podpisu
na dokumencie obejmujacym tresé oswiadczenia woli.

7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami jest: Arkadiusz Matysiak — Regio-
nalny O$rodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, pokéj nr 5, telefon 68
32 31 883 od godz. 8.00 do godz. 15.00, e-mail a.matysiak@rops.lubuskie.pl.

7.3.1. Informacje udzielane beda w dni robocze.
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8. Termin zwigzania ofertg

8.1. Termin zwigzania ofertg ustala si¢ na 30 dni.

8.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

9.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

9.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaty. Wszelkie zataczone do oferty
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, po-
$wiadczonym za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
9.4. Oferta musi zawierac:

9.4.1. ,Formularz oferty”, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2,

9.4.2. wypetnione i podpisane ,Formularz cenowy” - zgodnie z zatacznikami Nr 1A ,1 B,

9.4.3. oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6 Informacji, Wykonawca winien wypei¢
i zamieSci¢ w ofercie stosownie wypetniajac wzory stanowigce zataczniki do niniejszej informacii.

9.4. 4. stosowne petnomocnictwa - w przypadkach wskazanych w informacii.

9.5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonaw-
cow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu/-6w okreslajacego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa (petnomoc-
nictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest facznie kilka oséb, dokumenty
wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9.6. Upowaznienie 0sdb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢
z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru), to do oferty na-
lezy dotaczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione. Petnomocnictwo winno
by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej notarialnie.

9.7. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do informaciji. Dopuszcza sie
ztozenie w ofercie zatacznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tre$¢
bedzie odpowiada¢ tresci formularzy opracowanych przez Zamawiajacego. Oferta Wykonawcy, ktory
ztozy w swojej ofercie zatgczniki o tresci nieodpowiadajacej tredci zatacznikow do informacii, zostanie
odrzucona.

9.8. Zamawiajacy zaleca, aby cato$¢ oferty byta trwale spieta w sposob uniemozliwiajacy jej zdekomple-

towanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.
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9.9. Zamawiajacy zaleca przygotowanie spisu zawierajacego wykaz wszystkich przedktadanych doku-
mentdw i oswiadczen z podaniem numeru strony, na ktorej dany dokument i oSwiadczenie sie znajduje.
9.10. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie czy-
telnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajacego co najmniej firme (nazwe) Wykonawcy i jego siedzibe.
9.11. Wszelkie dokonane korekty, skre$lenia i poprawki muszg by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobe/-y podpisujaca/-e oferte lub osobe/-y upowazniona/-e do jej podpisania.
9.12. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym opa-
kowaniu spetniajgcym powyzsze cechy.

9.13. Zaleca si¢ stosowac koperty zewnetrzne i wewnetrzne.

9.13.1. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze

ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36,

65-042 Zielona Goéra

(pok. 10 sekretariat)

Oferta w postepowaniu na:

~Swiadczenie ustug pocztowych dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze
oraz Osrodka Adopcyjnego w Gorzowie Wielkopolskim w okresie od maja do sierpnia 2017r.”
Nie otwieraé przed dniem: 28 kwietnia 2017 r., godzina 930

9.13.2. Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana tak jak wyzej, a ponadto opa-
trzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

10. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:

10.1. Migjsce i termin skfadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 28 kwietnia 2017 r. godz. 9% w sekretariacie Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze — pok. nr 10 lub przesta¢ do ww. terminu na adres Zamawiaja-
cego, tak by znalazty sie¢ w ww. terminie w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego {j.: sekretariacie.
Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajacego przyjmowane bedg w dni robocze w godz. 730 — 1530
Oferty ztoZone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone sktadajgcym je Wykonawcom.

10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

10.2.1. otwarcie ofert nastapi dnia 28 kwietnia 2017 r. o godz. 93 w siedzibie Zamawiajacego
w pok. 10,

10.2.2. otwarcie ofert jest jawne,
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10.2.3. bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

10.2.4. podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg Prawo zamdwien publicznych,

10.2.5. kazda ztozona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu tresci dopuszczonych przepisami
ustawy, podlegac bedzie w czesci niejawnej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym oraz merytorycz-
nym, w kontekscie zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia.

10.3. Oferty spetniajagce warunki formalne i merytoryczne podlega¢ bedg ocenie, zgodnie
z przyjetymi kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4. JeZeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
zamawiajgcego  co  do  mozliwosci  wykonania  przedmiotu  zamdwienia  zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawia-
jacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementdw oferty maja-
cych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlno$ci w zakresie:

10.4.1. oszczedno$ci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu
Wykonawcy, kosztdw pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimal-
nego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r.
Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314, Dz U. Nr 2016, poz.1265),

10.4.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

10.4.3. obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy,
10.4.4. zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasdnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene

w stosunku do przedmiotu zamédwienia.
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11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest poda¢ ceny jednostkowe i cene taczng (w
rozumieniu np.3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o0 cenach — Dz. U. Nr 97 poz.1050 z pdzn. zm.).
11.2. Oferta musi zawiera¢ wyrazong liczbowo i stownie w ztotych (PLN) cene brutto okre$long za caty
przedmiot zamowienia (cena faczna).

11.3. Cene faczng i ceny jednostkowe nalezy poda¢ w PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku, gdy trzeciq liczbe po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o wiekszej wartosci, nalezy doko-
nac zaokraglenia w gore, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisa¢ wartos¢ 1,36.

11.4. Cena taczna okre$lona w formularzu ofertowym stuzy do poréwnania, oceny ztozonych ofert
w zakresie kryterium cena.

11.5. W cenie oferty nalezy przedstawi¢ catkowity koszt ustugi

12. Kryteria oceny oferty

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktre nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:

1) Cena (C) - waga 80%

2) Sledzenie przesylek w internecie (D)- waga 20%

Ad. 1) Dla kryterium cena (C), dla ktérego ilos¢ punktow bedzie obliczona wg wzoru:

Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
(= PO X 100,00 x 80%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (C) moze uzyskac 80 pkt.

1pkt=1%
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Ad.2) W kryterium (D) ilo§¢ punktow zostanie obliczona wedtug ponizszych zasad:

Wykonawca , ktory zaoferuje funkcje Sledzenia przesytek w internecie, otrzyma 20 pkt. Wykonawca,
ktéry nie zaoferuje tej funkcji otrzyma 0 pkt.

Maksymalnie Wykonawca za kryterium (D)moze uzyskac 20 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koncowa ocene, na ktora

sklada sie suma punktow uzyskanych z poszczegodlnych kryteriow oceny.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera

oferte z nizszg cena.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zwarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
13.1. W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nalezy zgtosic sie w celu podpisania umowy.

13.2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przediozenia umowy regulujacej wspotprace Wyko-

nawcow wystepujacych wspolnie.

13.3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przedtozenia umowy o podwykonawstwo Wykonawcy

Z podwykonawca.

14.Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykona-
nia zamdwienia.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy.

16. Informacja o ofertach czesciowych, ofertach wariantowych, umowie ramowej, aukcji elektro-
nicznej, podwykonawcach

16.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

16.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16.3. Zamawiajacy przewiduje zamdwienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

16.4. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;.

16.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

16.6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcy.
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16.6.1. Przez umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy stanowigce czesé zaméwienia
publicznego, zawarta miedzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca a innym podmiotem
(podwykonawca).

17. Integralng czescia informacji sa nastepujace zataczniki.

17.1. opis przedmiotu zaméwienia — Zatacznik Nr 1;

17.2. formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 2;

17.3. formularz cenowy - zgodnie z zatgcznikami Nr 2A ;2B

17.4. oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 3;

17.5. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatacznik Nr 4;

17.6. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
gtownych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowa-
dzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
I podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaty wyko-
nane lub sg wykonywane nalezycie— Zatgcznik Nr 5;

17.7. Informacja w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw — Zatgcznik Nr 6;



