ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA
ODDZIAL W ZIELONEJ GORZE NIP 9261554877
WYDZIAL KONTROLI PEATNIKOW SKEADEK REGON 970570539

ul. Kupiecka 65 65-426 Zielona Géra il TLASLITE

Szkota Podstawowa nr 2
w Krodnie Odrz. ul. Moniuszki 30

20@ .t

(09 0// 20/8’

TZnaK sprawyi512017110016PRO001

PROTOKOL KONTROLI

Platnika: Szkola Podstawowa Nr 2 im. Jana Kilinskiego,
66-600 Krosno Odrzanskie, ul. Moniuszki 30.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli ZUS Marian Mrozowicz posiadajgcy legitymacije
stuzbowa 04010 na podstawie upowaznienia nr 5120171100161 z dnia 06.11.2017r.
wystawionego z upowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen

Spo’recznycp.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 10.01.2018r. do 19.01.2018r.

Miejsce prowadzenia kontroli: Krosno Odrzanskie siedziba ptatnika skiadek, Krosno
Odrzanskie miejsce prowadzenia dziatalnosci przez osobe trzecia w zwigzku z powierzeniem
tej osobie niektérych czynnosci na podstawie odrebnych uméw , Swiebodzin Inspektorat

ZUS.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 5120171100161 doreczono w dniu 10.01.2018r.
ptatnikowi skfadek reprezentowanemu przez Dyrektora mgr [zabele Stanko.

Izabela Stanko upowaznita Anete Cander i Agnieszke Kaczoruk do reprezentowania platnika

sktadek w trakcie kontroli.
Dowdd: upowaznienia z dnia 10.01.2018r. (akta kontroli str.03-06).

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2 obejmujacego oznaczenie organu kontroli,
oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli ,date jej rozpoczecia oraz
zakonczenia.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30.11.2017r. - 50 ubezpieczonych.



ZAKRES KONTROLI

Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skfadek , do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

IL. Ustalanie uprawniefi do $wiadczen z ubezpieczen spofecznych i wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.
IlI.  Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.
IV. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
USTALENIA KONTROLI
L. Prawidfowosc¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek , do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2016r.
Zbadano:

deklaracjg rozliczeniowg (druk ZUS DRA) za okres od stycznia 2016r. do 31.grudnia 2016r.,
0 najwyzszym numerze identyfikacyjnym, ztozong do dnia kontroli,

polityka finansowa , plan kont,

regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wraz z dokumentacja,

regulamin wynagradzania,
ki ool R R T e T

umowy zlecenia,

L.p. | Nazwisko i Nr PESEL Nazwa Data Okres Przedmiot
imie umowy zawarcia na jaki umowy
umowy zawarto cywilnoprawnej
umowe /stanowisko
Z Umowy o
prace/
1 Umowa 22.08.2016r. | 22.08.2016r. | Remont w Sali
zlecenia 31.08.2016r.. | nré6
2 Umowa 23.11.2016r. | 24.11.2016r. | Utrzymanie
zlecenia 31.12.2016r. | czystosci
3 Umowa 19.09.2016r. | 20.09.2016r. | Pomoc w
zlecenia 31.12.2016r. | opiecenad
dzie¢mi
4 Umowa 22.02.2016r. | 01.03.2016r. | Animator
zlecenia 30.11.2016r. | sportowy




zbiorcze zestawienia list ptac wynagrodzen za okres od stycznia 2016r. do grudnia 2016r..
rachunki do umoéw zlecenia za okres od kwietnia 2016r. do grudnia 2016r.
e zestawienie standw i obrotéw kont analitycznych za okres od stycznia 2016r. do grudnia

2016r, 225-1 -rozrachunki z budietem Pit-4 ,229-1 rozliczenia ZUS, 231- rozliczenie z tytutu wynagrodzen 404-
wynagrodzenia,405- ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw, 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych,

Na podstawie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1778) dla celéw kontroli wykorzystano
informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na koncie ptatnika sktadek.

Ustalono:
o Platnik skladek i nie obliczyt sktadek na Fundusz Pracy od przychodéw uzyskanych przez
nw. ubezpieczonych w nw. okresach:
- ( PESEL
PESEL

@R (PESEL

Ww. ubezpieczeni w ww. okresach osiagali przychdéd taczny pochodzacy z réznych zrodet
wynoszacy w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.
Dowdd: dane z systemu informacyjnego Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,
wyjasnienie platnika skladek( akta kontroli strony 11-12 ),
kopie kart ptacowych( akta kontroli strony 13-26 ).

- [X-XI1.2014r., [-X11.2015r., [-V.2016r. 1 VII.2016r.
- IX-XI1.2015r., I-V.2016r.,
- IX-X.2015r., I-V. 2016r. i VII.2016r.

Zgodnie z art. 104 ust. 1, ust. 3, ust.4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity: z 2016r. poz. 645 ze zmianami)
obowiazkowe skladki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktorym mowa w
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,
wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie. W
przypadku gdy kwoty, o ktérych mowa w ust. 1, pochodzg z réznych zrédet, obowigzek
optacania skladek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy faczna kwota stanowigca podstawe
wymiaru sktadek ustalona zgodnie z ust. 1 wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie za
prace. Osoba, do ktérej ma zastosowanie przepis ust. 3 sktada stosowne oswiadczenia kazdemu

pracodawcy.

Roznica w naliczeniu sktadek na dobro ZUS wynosi: 501,28 zt., w tym:
- na Fundusz Pracy - 501,28 zt.

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2 do protokotu kontroli.

e Osoby podlegajgce obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
wystepujace na listach ptac zostaly do tych ubezpieczen zgtoszone.



* o Platnik sktadek nie prowadzi ewidencji pracownikéw wykonujacych prace w szczegélnych
warunkach lub o szczegélnym charakterze za ktérych jest przewidziany obowigzek optacania

sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.
Dowdd.: Protokét przyjecia wyjasnien( akta kontroli strony 07-10 ).

IL. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

1.W zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych

swiadczen kontrolg objeto $wiadczenia wyptacone w lipcu 2016r..
2.W zakresie dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen z ubezpieczen
spotecznych. kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2016r.

Kontroli poddano:
- 1 pozycje wypfaty zasitku macierzynskiego, 3 pozycje zasitku chorobowego, 1 pozycje
zasitku opiekunczego z ubezpieczenia chorobowego , wyptaconych i rozliczonych w
lipcu 2016r. tj. 100% , Swiadczen finansowanych z ubezpieczen spotecznych

wyptaconych i rozliczonych w lipcu 2016r.

Zbadano:

e listg wyptat wynagrodzen i zasitkéw w lipcu 2016r.

e karty zasitkowe, karty zarobkowe za 2015r., 2016r. akta osobowe, druki ZLA
wniose! 0 u!zielenie urlopu macierzynskiego -

®

e wniosek do celéw wyplaty zasitku opiekunczego druk Z-15 ~
e karta wypadku w drodze do pracy

e regulamin wynagradzania.

Ustalono:

e Platnik sktadek ustalil uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych wyptacit je i
dokonat rozliczen z tego tytutu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

I11. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Ustalono:

® Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskow o §wiadczenia emerytalno — rentowe .
Dowdd: Protokdt przyjecia wyjasnien( akta kontroli strony 07-10 ).



IV. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:
e informacje IWA , rejestr wypadkéw,

Ustalono:

e Platnik skfadek wystawit zaswiadczenia i zglosit dane dla celéw ubezpieczen spotecznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Protokot i zatgczniki sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
doreczono pocztg ptatnikowi sktadek.

ZALACZNIKI DO PROTOKOLU STANOWIACE JEGO INTEGRALNA CZESC:

[. Wykaz zbadanego materiatu — zat. nr 1.
2. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych - zatacznik nr 2.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1778), platnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢
korygujace dokumenty w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1778), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu kontroli pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres:
Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Zielonej Gorze Wydzial Kontroli Platnikéw
Skladek ul. Kupiecka 65 , 65-426 Zielona Géra.

Swiebodzin , dnia 19.01.2018r.

(miejscowosd, data)




Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli nr 512017110016PRO001
Ptatnik: SP-2

NIP: 9261554877

REGON: 970570539

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzieri 2016

Rozliczenie miesieczne swiadczen

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec. 2016, sierpiern 2016, wrzesien 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy

wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzier 2014, styczer 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecier 2015, maj 2015,
czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016,
marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016,

grudzien 2016
Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczer 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015,
czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016,
marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesier 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016,

grudzien 2016

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

—_ﬁ_ lipiec 2016, lipiec 2016, lipiec 2016 -

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego
- ] _ lipiec 2016, lipiec 2016 - -
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe -
lipiec 2016, lipiec 2016 I
lipiec 2016, lipiec 2016, lipiec2016
lipiec 2016, lipiec 2016, lipiec 2016, lipiec 2016
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Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 512017110016PRO001
Ptatnik: SP-2

NIP: 9261554877

REGON: 970570539

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

iﬂw_—_'m’frﬂ s Kwota skiadek L Kwota L

Fundusz || zdeklaracji w wynikajaca z ustalen kontroli w przypisu sktadek w | odpisu skiadek w
| z z =z 7

1.09-2014 S o

Fundusz 2431622 2439,19 z4 7572t

Pracy e

2.10-2014 ) - 3

Fundusz 3021,48 2t 3 029,05 zt 7,57 2t

Pracy e

3.11-2014 -

Fundusz 246357 21 247114 24 7,57 zt

Pracy o

4.12:2014

OGS 2 454,96 21 24625321 7,572

Pracy . e _

5.01-2015 L

FUhdiez 4584,21 z4 4591,78 24 7,57 zt

Pracy s o

6.022015

Fundusz 241933 74 2 426,90 4 7,57 zt

bPracy _ _— R . )

7032015 R o

Fundusz 2 275,39 zt 2 283,34 zt 7,95 zt .

Pracy .

8042015 R

Fundusz 242597 2 433,92 zt 7,952

‘Pracy o T ) )

9.052015 )

Fundte 2 449,93 21 245788 21 7,96 2t

Pracy I _ s ,

10. 06-2015

FUGUS2 2 455,62 zt 2460,39 zt 4,77 zt

Pracy _ . I

11.07-2015 -

FEnGLE 2 384,96 2t 2392,91 21 7.95 24

Pracy o o T

12.08-2015 - o -

Fundusz 242441 7t 2 432,36 24 7,95 21

Pracy — . S

13.09-2015 B

Fundusz

Pracy 27392921 2rr7eA 3847

14.10-2015 -

Fundusz

Pracy 3»‘1-_57,04 zf - 3 1??’@? o 36,44 zt

18.11-2015

Fundusz 2 754,24 7t 2787,22 7t 32,98 7t

Pracy . B -

16. 12-2015 o - - 7

Fundusz

Pracy 2 907,03 zt 2 938,57 zt - 3154z

17.01-2016 S

Fundusz

Pracy 50634921 s175821 - 54092

18.02-2016




L Kwotasktadek " Kwota
Fundusz | zdeklaracjiw | wynikajacaz ustaleri kontroliw || przypisu sktadekw  odpisu sktadek w |
Fundusz 253152 zt 2 589,22 zt 57,70 zt
Pracy - R }
19032006 e
Fhnsts 263138 2t 2677,69 zt 46,312t
Pracy o T
20. 04-2016 e
Fundusz
Bracy 284737 2891,21 zt | w8
21.05-2016 - )
Fundusz 249170 2t 2 538,01 zt 46,31 2t
Pracy o R
22.07-2016 - »
Fundusz 2 440,60 zi 2 464,26 7t 23,66 2t
Pracy o . I
Razem FP 61 355,11 zt 61 856,39 zt - 501282{ i o OQOZ{
Razem FGSP 0,00 zt 000z 000z 0,00




