SZKOŁA PODSTAWOWA NR 2

IM. JANA KILIŃSKIEGO W KROŚNIE ODRZAŃSKIM

PROCEDURA ZATWIERDZANIA I DOPUSZCZANIA DO UŻYTKU PROGRAMÓW I PODRĘCZNIKÓW

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W KROŚNIE ODRZAŃSKIM

Wprowadzona na podstawie Zarządzenia Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 2 w Krośnie Odrzańskim Nr 5/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie określenia zasad zatwierdzania i dopuszczania do użytku programów i podręczników w Szkole Podstawowej nr 2 w Krośnie Odrzańskim.
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1. Cel procedury:
a) wybór programów

b) wybór podręczników

c) określenie harmonogramu działań związanych z opracowaniem szkolnego zestawu podręczników,
d) określenie zadań dyrektora i nauczycieli w tym zakresie.

2. Zakres procedury
Procedura ustala zasady postępowania podczas wyboru programów i  podręczników przeznaczonych do użytku w szkole w kolejnym roku szkolnym.
3. Unormowania prawne
Ilekroć jest mowa o:
a) podstawie programowej – należy przez to rozumieć obowiązkowe, na danym etapie kształcenia zestawy celów i treści nauczania oraz umiejętności, a także zadania wychowawcze szkoły podstawowej, które są uwzględnione odpowiednio w programach wychowania przedszkolnego  i programach nauczania oraz umożliwiają ustalenie kryteriów ocen szkolnych i wymagań egzaminacyjnych,
b) arkuszu oceny programu, podręcznika- należy przez to rozumieć załączniki nr 1 i 2 do procedury
4. Tryb postępowania:
Zatwierdzenie wykazu programów i podręczników szkolnych przebiega w następujący sposób:

a) Nauczyciel lub zespół nauczycieli uczących tego samego przedmiotu po wypełnieniu ankiety ewaluacyjnej dokonują wyboru programów i podręczników szkolnych dla określonego etapu edukacyjnego lub poszczególnych oddziałów, sporządzają ich pisemny wykaz i podają do wiadomości dyrektorowi szkoły w terminie do dnia 30 kwietnia.
b) Dyrektor szkoły opracowuje wykaz programów i podręczników obowiązujących w placówce w kolejnym roku szkolnym.
c) Dyrektor szkoły podaje do publicznej wiadomości, do dnia 15 czerwca, zestaw programów i podręczników, które będą obowiązywać od początku następnego roku szkolnego, poprzez wywieszenie wykazów  na tablicy ogłoszeń dla uczniów i rodziców oraz publikację na stronie internetowej szkoły.
W wyniku stosowania powyższej procedury wymagana jest następująca dokumentacja:

1) wykaz programów nauczania dopuszczonych do użytku w Szkole Podstawowej nr 2 w Krośnie Odrzańskim

2) wykaz szkolnego zestawu podręczników zawierający podręczniki dopuszczone do użytku w szkole,

3) zapisy w protokole rady pedagogicznej, jeśli kwestie związane z wyborem podręczników były omawiane na posiedzeniu rady pedagogicznej.

5. Dokumenty związane
·  Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256,poz.2572 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz.U. z 2009 r. Nr 89 poz. 730)
6. Obowiązki, uprawnienia, odpowiedzialność.

Dyrektor:

· przyjęcie wniosków nauczycieli bądź zespołów nauczycieli o dopuszczenie programów nauczania do użytku w szkole; termin do 30 kwietnia każdego roku; 
· w terminie 7 dni wskazanie uchybień w programach, które nie mogą zostać dopuszczone i wyznaczenie nauczycielowi, bądź zespołowi nauczycieli 7 dniowego terminu na dokonanie koniecznych poprawek; 
· zasięgnięcie opinii nauczyciela mianowanego, bądź dyplomowanego, zespołu przedmiotowego bądź doradcy metodycznego, na temat programu nauczania w przypadku wątpliwości dotyczących jego zgodności z wymaganiami podstawy programowej; 
· przedstawianie radzie pedagogicznej programów nauczania w celu zasięgnięcia opinii Rady Pedagogicznej –termin do 15 czerwca każdego roku. 
· dopuszczanie do użytku na radzie pedagogicznej programów nauczania na podstawie wniosków, opinii dodatkowych specjalistów i opinii rady pedagogicznej oraz stwierdzenia zgodności programu nauczania z wymaganiami podstawy programowej
Nauczyciele:

· Dokonywanie wyboru programu na podstawie wymagań podstawy programowej, potrzeb, możliwości i zainteresowań uczniów. 

· Uwzględnienie przy wyborze programów nauczania podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego. 

· Złożenie do dyrektora szkoły wniosku o dopuszczenie programu nauczania ze wskazaniem na etap edukacyjny, klasę, przedmiot bądź przedmioty – w przypadku kiedy program dotyczy bloku, oraz krótki opis wszystkich wymaganych prawem elementów programu. Termin do 30 kwietnia każdego roku. 

· Przedstawienie dyrektorowi poprawionego programu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania polecenia, o konieczności wprowadzenia zmian w programie w celu dostosowania go do wszystkich wymagań; 

· Rada pedagogiczna, po dopuszczeniu przed dyrektora programów do użytku w szkole ustala, w drodze uchwały, szkolny zestaw programów nauczania. 

· Zapoznanie rodziców uczniów oraz uczniów z celami programów nauczania wchodzących w skład szkolnego zestawu. 

7. Załączniki
· Załącznik 1: Arkusz oceny programu nauczania.
· Załącznik 2: Arkusz oceny podręcznika
· Załącznik 3: Wniosek o dopuszczenie do użytku szkolnego programu/podręcznika.
Do przestrzegania zawartych w procedurze zasad są zobowiązani: dyrektor szkoły oraz nauczyciele Szkoły Podstawowej nr 2 w Krośnie Odrzańskim.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą ostateczną decyzję podejmuje dyrektor szkoły.
Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik 1
Arkusz oceny programu nauczania :
Szkoła Podstawowa nr 2 w Krośnie Odrzańskim  

· program .................................................................................

· numer dopuszczenia...............................................................

	I
	Podstawy programowe
	1
	2
	3
	4
	5

	
	Zawiera szczegółowe cele kształcenia i wychowania.
	
	
	
	
	

	
	Zawarte w nim treści są zgodne z treściami nauczania zawartymi w podstawie programowej.
	
	
	
	
	

	
	Zawiera sposoby osiągania celów kształcenia i wychowania, z uwzględnieniem indywidualizacji pracy w zależności od potrzeb i możliwości uczniów
	
	
	
	
	

	
	Zawiera opis założonych osiągnięć ucznia z uwzględnieniem standardów wymagań będących podstawą przeprowadzania sprawdzianu zewnętrznego.
	
	
	
	
	

	
	Propozycje kryteriów oceny i metod  sprawdzania osiągnięć uczniów
	
	
	
	
	

	
	Jest poprawny pod względem merytorycznym i dydaktycznym.
	
	
	
	
	

	II.
	Potrzeby szkoły
	
	
	
	
	

	
	Jest zgodny z zadaniami szkoły.
	
	
	
	
	

	
	Czy zapewnia kontynuację kształcenia?
	
	
	
	
	

	
	Na ile struktura jest dostosowana do potrzeb uczniów?
	
	
	
	
	

	
	Na ile uwzględniono kryteria oceny osiągnięć ucznia i metod ich sprawdzania?
	
	
	
	
	

	
	Na ile obudowa dydaktyczna programu jest realna do realizacji w szkole, biorąc pod uwagę jej zasady? 
	
	
	
	
	

	
	a) dostępności podręczników
	
	
	
	
	

	
	b) koszt i dostępność pomocy dydaktycznych
	
	
	
	
	

	
	c) inne……………………………………………………………………..……
	
	
	
	
	

	III.
	Opinie innego specjalisty
	
	
	
	
	

	
	Na ile jest zgodny z wymaganiami podstawy programowej?
	
	
	
	
	

	
	Dostosowany do potrzeb i możliwości uczniów
	
	
	
	
	


Podpisy nauczycieli:
………………………………………………………………….

………………………………….………………………………
Załącznik 2

Arkusz oceny podręcznika:

Szkoła Podstawowa nr 2 w Krośnie Odrzańskim  

· tytuł podręcznika....................................................................

· autor podręcznika...................................................................

	I
	Podstawy programowe
	1
	2
	3
	4
	5

	
	Uwzględnia wszystkie treści nauczania ujęte w podstawie programowej.
	
	
	
	
	

	
	Jest poprawny pod względem merytorycznym, dydaktycznym, wychowawczym i językowym
	
	
	
	
	

	
	Uwzględnia aktualny stan wiedzy naukowej, w tym metodycznej.
	
	
	
	
	

	II.
	Potrzeby szkoły
	
	
	
	
	

	
	Jest przystosowany do danego poziomu kształcenia 
	
	
	
	
	

	
	Zawiera materiał rzeczowy i ilustracyjny odpowiedni do treści.
	
	
	
	
	

	
	Ma logiczną konstrukcję.
	
	
	
	
	

	
	Zakres materiału rzeczowego i ilustracyjnego jest odpowiedni do liczby godzin przewidzianych w ramowym planie nauczania ………………………………………..
	
	
	
	
	

	
	Zawiera propozycje działań edukacyjnych aktywizujących i motywujących uczniów.
	
	
	
	
	

	
	Umożliwia uczniom ze zróżnicowanymi możliwościami nabycie umiejętności określonych w podstawie programowej.
	
	
	
	
	

	
	Jest zgodny z zadaniami szkoły
	
	
	
	
	

	III.
	Opinie innego specjalisty
	
	
	
	
	

	
	Na ile jest zgodny z wymaganiami podstawy programowej?
	
	
	
	
	

	
	Poprawny pod względem merytorycznym
	
	
	
	
	

	
	Poprawny pod względem wychowawczym
	
	
	
	
	

	
	Poprawny pod względem językowym
	
	
	
	
	


Podpis nauczyciela……………………………………..

Załącznik 3
Wniosek o dopuszczenie do użytku w Szkole Podstawowej nr 2 
w Krośnie Odrzańskim  programu/ podręcznika*.
Przedmiot……………………………………………………………….……………………………………….

Etap edukacyjny……………………………………….…………….………………………………………
Klasa………………………………..……………………………………..……………………………………..
Imię i nazwisko wnioskującego nauczyciela/ nazwa zespołu

…………………………………………………………………..…………….…………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………..
Tytuł programu / podręcznika……………….………………………………………………………

Autor programu / podręcznika ………………………………………………………………………
Wydawnictwo………………………………………………………………………………………………….
Numer dopuszczenia MEN………………………………………………………………………………

Krótki opis wszystkich wymaganych prawem elementów programu:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………

Podpis nauczyciela/ zespołu

*podkreślić prawidłowe
