Regulamin audytu wewnetrznego
w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Ignacego Lukasiewicza

w Krosénie Odrzanskim

§1
Regulamin okresla sposdb przeprowadzania audytu wewnetrznego w Szkole

Podstawowej Nr 3 im. Ignacego Lukasiewicza w Kros$nie Odrzanskim

§2

1. Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny moze by¢ przeprowadzony
poza planem audytu wewnetrznego.

3. Jezeli przeprowadzenie audytu wewnetrznego poza planem audytu
wewnetrznego stworzy zagrozenie dla realizacji tego planu, audytor wewnetrzny
zawiadamia o tym na pi$mie dyrektora szkoty.

§3

1. Audytor wewnetrzny, w celu dokumentowania przebiegu i wyniku audytu,
prowadzi biezace akta audytu wewnetrznego.

2. Dyrektor szkoty, zastepca dyrektora szkoty, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny, maja prawo wgladu do biezacych akt audytu wewnetrznego.

§4

1. Do przeprowadzenia audytu wewnetrznego uprawnia imienne upowaznienie
wystawione przez dyrektora szkoly oraz legitymacja stuzbowa lub dowodd
osobisty.

§5

1. Przed rozpoczeciem audytu wewnetrznego w szkole, audytor wewnetrzny
zawiadamia dyrektora szkoly o przedmiocie i czasie trwania audytu
wewnetrznego.

2. Dyrektor szkoty, w ktorym przeprowadzany jest audyt wewnetrzny, zapewnia
audytorowi warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, przekazuje informacje, przedstawia zadane dokumenty oraz

ulatwia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikdw tej szkoty.



§6

1. Przed przystapieniem do audytu audytor wewnetrzny przeprowadza narade
otwierajaca z udziatem dyrektora szkoty, zastepcy dyrektora szkoty, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny.

2. Podczas narady otwierajacej, audytor wewnetrzny przedstawia cel, tematyke
i zalozenia organizacyjne audytu wewnetrznego.

3. Dyrektor szkoty, w ktdrym jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, przedstawia
informacje dotyczace jej funkcjonowania oraz uzgadnia z audytorem
wewnetrznym sposoby unikania zakldcen w jej pracy w trakcie przeprowadzania
audytu wewnetrznego.

§7

1. W trakcie przeprowadzania audytu, audytor moze stosowac techniki, ktore

obejmuja w szczegolnosci:

a) zapoznawanie si¢ z dokumentami stuzbowymi,

b) uzyskiwanie wyjasnien i informacji od pracownikéw szkoly, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny,

¢) uzyskiwanie informacji uzupetniajacych od innych pracownikéw szkoty,

d) obserwacje wykonywania zadan przez pracownikéw szkoty, w ktorej
przeprowadzany jest audyt wewnetrzny,

e) przeprowadzanie ogledzin, w przypadku, gdy nalezy zweryfikowac stan
lub istnienie zasobow szkoty, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny,

f) rekonstrukcje wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ dokladnosé
i prawidlowos¢ zastosowanych dzialan oraz wiarygodnos¢ wynikow,

g) sprawdzenie rzetelnosci informacji przez pordwnanie jej z informacja
pochodzaca z innego zrddia,

h) poré6wnanie okreslonych zbioréow danych w celu wykrycia operacji
nieprawidltowych lub wymagajacych wyjasnienia,

i) graficzng analize procesow,

j) rozpoznawcze badanie probek polegajace na pobieraniu prébek losowych

oraz stosowaniu testow.
§8
1. Audytor wewnetrzny posiada mozliwo$¢ organizowania narady z pracownikami

szkoty, w ktorym jest przeprowadzany audyt wewnetrzny.
§9
1. Audytor wewnetrzny ma prawo zada¢ od dyrektora szkoty i pracownikow
szkoty, w ktorym jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, informacji i wyjasnien

w celu zapewnienia wlasciwego i efektywnego przeprowadzenia audytu
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wewnetrznego.
Audytor wewnetrzny ma prawo wgladu do dokumentéw i innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem szkoty, w ktorym jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny, z zachowaniem przepisow o ochronie informacji niejawnych.
Audytor wewnetrzny moze sporzadza¢ z dokumentow, o ktéorych mowa
w ust. 2, niezbedne odpisy, kopie lub wyciagi, jak rdéwniez zestawienia
i obliczenia, w tym zawartych na elektronicznych nosnikach informacji w celu
wlaczenia ich do biezacych akt audytu wewnetrznego.
Jezeli zachodzi potrzeba wilaczenia do biezacych akt audytu wewnetrznego,
okreslonego dokumentu lub jego czesci, pracownik szkoly, w ktoérym jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny, na wniosek audytora wewnetrznego
potwierdza odpis lub kopie dokumentu.

§10

Pracownicy szkoly, w ktorym jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, sa
obowigzani, na zadanie audytora wewnetrznego, udziela¢ informacji i ustnych
wyjasnien. Udzielone informacje i zlozone ustne wyjasnienia winny by¢
utrwalone na piSmie, a takze podpisane przez osobe, ktora je zlozyla i przez
audytora wewnetrznego albo przez samego audytora wewnetrznego.
Pracownicy szkoty, w ktérym jest przeprowadzany audyt, maja prawo z wlasnej
inicjatywy zlozy¢ oswiadczenie dotyczace przedmiotu audytu. Audytor
wewnetrzny nie moze odmdéwié¢ wilaczenia tych o$wiadczen do biezacych akt
audytu wewnetrznego.
§11

Jesli w trakcie audytu audytor wewnetrzny stwierdzi, iz ujawnione
nieprawidlowo$ci wymagaja podjecia natychmiastowych dziatan ze strony
kierownictwa szkoty, niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty.

§12

Po zakonczeniu audytu w celu przedstawienia wstepnych ustalenn i wnioskdéw
audytu wewnetrznego audytor wewnetrzny zwoluje narade zamykajaca
z udziatem dyrektora szkoly, gléwnego ksiegowego, w ktorym jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny, oraz wskazanych przez niego
pracownikow.

Audytor wewnetrzny moze, na wniosek dyrektora szkoly, w ktorym jest
przeprowadzany audyt, zaprosi¢ do uczestniczenia w naradzie zamykajacej
osoby sprawujace nadzor nad dziatalnoscia szkoty, ustalajac czas i miejsce

odbycia narady.



§13

Z przeprowadzenia narad, o ktérych mowa w § 6, 8 i 12, audytor wewnetrzny
sporzadza protokdt, ktory zawiera w szczegolnosci informacje o celu, przebiegu
i wyniku narad.
Protokot podpisuja prowadzacy narade audytor wewnetrzny oraz dyrektor
szkoty, w ktorym przeprowadzany jest audyt wewnetrzny albo z upowaznienia
dyrektora szkoty gtéwny ksiegowy.
W razie odmowy podpisania protokotu, przez dyrektora szkoty, w ktorym jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny albo osobg przez niego wskazang, audytor
wewnetrzny czyni o tym wzmianke w protokole.
W  przypadku okreslonym w wust. 3 dyrektor szkoly, w ktorym jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny albo osoba przez niego wskazana, powinny
bez zbednej zwloki pisemnie uzasadni¢ przyczyny odmowy podpisania
protokotu.

§14

Audytor wewnetrzny sporzadza notatke stuzbowa z innych czynnosci podjetych
w trakcie audytu, a takze zdarzen, ktore majq istotne znaczenie dla ustalen

audytu wewnetrznego.
§15

. Wyniki audytu audytor przedstawia w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytu

wewnetrznego.
§16

. Sprawozdanie audytor wewnetrzny przekazuje dyrektorowi szkoty, w ktorym jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny, po odbyciu narady zamykajacej.

. Jezeli dyrektor szkoty, w ktérym jest przeprowadzany audyt wewnetrzny,
stwierdzi zasadno$¢ uwag i wnioskéw zawartych w sprawozdaniu, wyznacza
osoby odpowiedzialne za ich wykonanie oraz wskazuje termin ich realizacji,
powiadamiajac o tym audytora wewnetrznego.

. Dyrektor szkoly, w ktérym jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, moze zglosi¢
na pismie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania, dodatkowe
wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia dotyczace ustalen stanu faktycznego,
analizy przyczyn i skutkow stwierdzonych uchybien oraz uwag i wnioskéw
zawartych w sprawozdaniu.

. W przypadku zgloszenia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, audytor
wewnetrzny dokonuje ich analizy i w miare potrzeby podejmuje dodatkowe
czynnos$ci wyjasniajace w tym zakresie, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci

calosci lub czesci dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen — zmienia lub uzupetnia

4



odpowiednia czes¢ albo calo$é sprawozdania.

. W razie nieuwzglednienia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, w catosci
lub cze$ci, audytor wewnetrzny przekazuje swoje stanowisko wraz
z uzasadnieniem, na pismie, dyrektorowi szkoty.

. Dodatkowe wyjasnienia lub zastrzezenia, oraz kopig¢ stanowiska, o ktérym mowa

w ust. 5, audytor wewnetrzny wiacza do biezacych akt audytu wewnetrznego.
§17

. Audytor wewnetrzny po rozpatrzeniu dodatkowych wyjasnient lub zastrzezen,
o ktorych mowa w § 16 ust. 3, przekazuje jeden egzemplarz sprawozdania
dyrektorowi szkoly lub zastepcy dyrektora szkoly. Drugi egzemplarz wiacza
do akt biezacych audytu.

§18

. Dyrektor szkoly, na podstawie sprawozdania z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, podejmuje dzialania, majace na celu usuniecie uchybient
oraz usprawnienia funkcjonowania szkoly, informujac o tym audytora
wewnetrznego.

. Jezeli w terminie 2 miesiecy od dnia otrzymania sprawozdania z przeprowadzenia
audytu wewnetrznego nie zostana podjete dzialania, majace na celu usuniecie
uchybien, dyrektor szkoty informuje o tym audytora wewnetrznego, uzasadniajac
brak podjecia dziatan.

§19

. Audytor wewnetrzny moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace, dokonujac
oceny dostosowania dziatan szkoty do zgtoszonych przez niego uwag i wnioskow.
. Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajacych audytor wewnetrzny
zamieszcza w notatce informacyjne;.

. Notatke informacyjna, audytor wewnetrzny przekazuje dyrektorowi szkoty,

w ktorej byt przeprowadzony audyt wewnetrzny.

§ 20

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz.1240), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego
2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego
(Dz. U. z 2010 r. Nr 21, poz. 108) oraz Migedzynarodowe Standardy Profesjonalnej
Praktyki Audytu Wewnetrznego i Kodeks Etyki okreslone przez Instytut
Audytoréw Wewnetrznych.



