PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

W OKRESIE PANDEMII CoviD-19
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
IM. IGNACEGO L.UKASIEWICZA

W KROSNIE ODRZANSKIM
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§1
OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI PRACY

. Szkota Podstawowa nr 3 w Kro$nie Odrzanskim wznawia funkcjonowanie z uwzglednieniem

wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej

wytycznych Gminy Miasta Krosno Odrzariskie, oraz Lubuskiego Kuratora Oswiaty.

Osoby z zewnatrz na terenie szkoty:

1) ograniczone zostaje przebywanie w placéwce 0s6b z zewnatrz, zalecany jest kontakt telefoniczny
lub  mailowy. Nr  telefonow: 683839500, 607855735  lub  609859500.
Adres e-mail:sp3@krosnoodrzanskie.pl

2) w przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz z pracownikiem szkoty
petenci zobowigzani sg do stosowania srodkéw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak;

3) do budynku szkoty moga wchodzi€ tylko osoby bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
dr6g oddechowych;

4) osoby z zewnatrz mogq przebywaé tylko na parterze w przedsionku wejscia do szkoly;
w pozostatych czesciach budynku tylko za zgodg dyrektora szkoty.

Do szkoty nie mogg wchodzi¢ osoby, ktore sg chore, przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

Po wejsciu do szkoty nalezy bezwzglednie skorzystac z ptynu do dezynfekciji rak.

Na terenie szkoty nie mozna korzystac z dystrybutora wody pitne;j.

Termometry do pomiaru temperatury znajdujg sie w gabinecie pielegniarki szkolnej i w sekretariacie

szkoty.

Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki),nalezy zdejmowaé

z zachowaniem ostroznosci i wyrzuci¢ do pojemnika/kosza wyposazonego w worek.

Jesli w/w odpady pochodzg od 0sdb z podejrzeniem COVID-19, nalezy je spakowaé do specjalnego

worka foliowego i przekaza¢ do utylizaciji.

Sale, w ktorych odbywajg sie zajecia, s porzadkowane i dezynfekowane co najmniej raz dziennie.

§2
ORGANIZACJA ZAJEC W SZKOLE — INFORMACJE DLA RODZICOW | UCZNIOW

. Do szkoly moze uczeszcza¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

Do szkoty dzieci i uczniowie przychodza (sq przyprowadzani) 0 wyznaczonych godzinach.

Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundéw bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci nie mogg wchodzic do przestrzeni wspdlnej szkoty.
Pozostawiajg dzieci pod opiekg pracownikéw szkoty. Uczniowie klas | — Ill wchodzg do szkoty
wejsciem gtdbwnym od strony ulicy Putaskiego. Uczniowie klas IV — VIII wchodzg do szkoty
i wychodzg ze szkoty wejsciem gtdwnym od strony parkingu przy Hali Widowiskowo — Sportowej.
O godzinie 8.00 wejScia do szkoty zostajg zamknigte. Od tego momentu jedynym wejSciem
do szkoty jest wejscie od strony parkingu przed Halg Widowiskowo — Sportowa.



5. Po zakonczonych zajeciach szkolnych uczniowie klas | — Ill wychodzg z budynku ,starym” wyjsciem
od strony ulicy Putaskiego. W tym miejscu rodzicie/opiekunowie oczekujg na odbiér swoich dzieci.

6. Swietlice szkolne znajdujq sie w pomieszczeniach nr 4, 5 i 7 w starej czesci budynku szkoly
podstawowej (od strony ulicy Putaskiego). Rodzic/opiekun odbiera dziecko ze $wietlicy szkolnej przy
,starym” wyjsciu od strony ulicy Putaskiego.

7. Szczegbtowe zasady odbioru dzieci ze $wietlicy szkolnej zostang uregulowane w regulaminie pracy
Swietlicy szkolnej.

8. Ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia,
rodzice zobowigzani sq do przekazania szkole aktualnego numer telefonu oraz odbierania
potaczenia.

9. Na terenie budynku szkoty uczniowie, powyzej 12 roku zycia, zobligowani sg do zakrywania ust
i nosa. Podczas zajec szkolnych uczen moze nie zakrywac ust i nosa.

10. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywa¢ na infekcje drég
oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowa¢ ucznia w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajagc min. 2 m odlegtosci od innych oséb
i niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty
(rekomendowany wiasny srodek transportu).

11. Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie
umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

12. Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogq znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymienia¢ sie przyborami szkolnymi miedzy
soba.

13. Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy,
a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

14. Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobytu na Swiezym powietrzu
na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

15. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

16. Rodzicow zobowigzuje sie o przekazanie powyzszych zasad wszystkim osobom, ktdre bedq
przyprowadzac dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru dziecka ze szkoty.

§3
ORGANIZACJA ZAJEC W SZKOLE — INFORMACIJE DLA NAUCZYCIELI |
PRACOWNIKOW ADMINISTRACYJNO-OBStUGOWYCH

1. Pracownicy szkoty powinni zwraca¢ szczeg6lng uwage na profilaktyke zdrowotna i dotozy¢ wszelkich
staran, by chroni¢ siebie, dzieci i innych pracownikéw przed zarazeniem.

2. Pracownicy zostang zaopatrzeni w $rodki ochrony osobistej (maseczki/przytbice, rekawiczki, $rodki
myjace i dezynfekujace).

3. Maseczki winny by¢ uzywane w kontaktach z rodzicami z zachowaniem dystansu odlegto$ci oraz
w kontaktach z osobami z zewnatrz.

4. Podczas zaje¢ szkolnych, wykonywanych bez kontaktu z osobami z zewnatrz, maseczke mozna
zdjac, nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

5. Podczas przerwy miedzylekcyjnej jest obowigzek zakrywania ust i nosa.



6. Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku nalezy dezynfekowaé zgodnie z zaleceniem
producenta.

7. Kazdy pracownik ma obowigzek niezwtocznego informowania Dyrektora Szkoty o zdarzeniach
mogacych mieC wptyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikow w zakresie szerzenia sie
COVID-19.

8. Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac¢ lub
dezynfekowac, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do éwiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowad.

9. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy, wskazany przez nauczyciela oraz podtoga powinny
zosta¢ umyte detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwo$ci
czesciej.

10. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie mozna
zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

11. Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage uczniom na konieczno$¢ regularnego mycia rak,
szczegolnie po przybyciu do szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢
na Swiezym powietrzu.

12. W razie wystgpienia u ucznia niepokojacych objawdw, nauczyciel kieruje go do pielegniarki szkolnej
oraz informuje Dyrektora Szkoty.

13. Zasady zachowania bezpieczenstwa w czasie epidemii podczas korzystania z zaje¢ $wietlicowych
zawarte sq w regulaminie $wietlicy. Srodki do dezynfekcji rak powinny by¢ rozmieszczone w
Swietlicy w sposdb umozliwiajacy tatwy dostep dla wychowankow. Uczniowie korzystajg ze srodkdw
do dezynfekcji rak pod nadzorem opiekuna. Swietlice nalezy wietrzy¢ (nie rzadziej, niz co godzine
w trakcie przebywania dzieci w $wietlicy), w tym w szczegdInosci przed przyjeciem wychowankow
oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

14. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni ograniczy¢ kontakty
Z uczniami oraz nauczycielami.

15. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega zalecen producenta znajdujacych sie
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni
na wdychanie oparow Srodkow stuzacych do dezynfekcji.

16. Do obowigzkdw personelu obstugi nalezy:

1) sprawdzanie poziomu ptynow do dezynfekcji rak w pojemnikach umieszczonych przy wejsciu
do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach i biezgce uzupetnianie,

2) sprawdzanie ilosci rekawiczek jednorazowego uzytku i biezace uzupetnianie,

3) napetnianie i uzupetnianie podajnikéw i dozownikbw w toaletach, a takze ich mycie
i dezynfekowanie,

4) wymiana workéw w koszach na $mieci, oproznianie koszy oraz ich mycie i dezynfekcja,

5) utrzymywanie ciggow komunikacyjnych w czystosci (podtdg szatni i korytarzy) — mycie 2 razy
dziennie lub cze$ciej w razie potrzeby,

6) dezynfekcja powierzchni dotykowych: porecze, klamki, wytaczniki — raz dziennie oraz w razie
potrzeby,

7) dezynfekcja sprzetu i powierzchni ptaskich w tym blatdw, poreczy krzeset przynajmniej raz
dziennie oraz w razie potrzeby,



8) dezynfekcja toalet — 2 razy dziennie catoSciowo, doraznie po kazdej przerwie oraz w razie
potrzeby,

9) czyszczenie z uzyciem detergentdéw lub dezynfekcje sprzetu na placu zabaw lub boisku co
najmniej raz dziennie w dni, w ktdrych warunki pogodowe pozwalajg na korzystanie z ww.

§4
ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

. Harmonogram pracy biblioteki bedzie dostosowany do potrzeb i mozliwosci szkoty.

. Nalezy wyznaczy¢ strefy dostepne tylko dla pracownika biblioteki — zapewniajace zachowanie
odpowiednich odlegtosci miedzy pracownikiem a uzytkownikami.

. Nauczyciel bibliotekarz okresla liczbe 0séb mogacych jednoczes$nie wypozyczaé/oddawac ksigzki.

. Korzystanie z czytelni bedzie sie odbywa¢ w ograniczonym zakresie — zasady zostang okreslone
w regulaminie biblioteki.

. Zaleca sig jak najczestsze wietrzenie pomieszczenia oraz dezynfekcje klamek, blatow, wigcznikow
Swiatta i innych powierzchni lub elementdw wyposazenia czesto uzywanych co najmniej raz
dziennie.

. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢ rece i zdezynfekowac blat,
na ktorym lezaty ksigzki.

. Przyjete ksigzki nalezy odfozy¢ na okres minimum 2 dni do skrzyni, pudfa, torby lub na wydzielone
potki, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

§5
ZASADY FUNKCJONOWANIA STOtOWKI

. Personel kuchenny musi przestrzega¢ zasad szczegdinej ostroznosci w zakresie zabezpieczenia
epidemiologicznego:

1) ograniczy¢ kontakty z pracownikami szkoty oraz dzie¢mi,

2) zachowac odlegto$¢ stanowisk pracy min. 1,5 m,

3) stosowac srodki ochrony osobiste;.

. Szczegblng uwage nalezy zwracac¢ na utrzymanie wysokiej higieny.

. Nalezy bezwzglednie dbac o czystos¢ i dezynfekcije stotdwki, my¢ i dezynfekowac stoty.

. Podczas pierwszej diugiej przerwy, od godziny 11.25, ze stotdwki szkolnej korzystajg wytacznie
uczniowie klas | — Il pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.

. Podczas drugiej diugiej przerwy, od godziny 12.25, ze stotowki szkolnej korzystajg wytacznie
uczniowie klas IV - VIII pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.

. Przygotowane positki nalezy wydawaé przez okienko podawcze. Positki odbierajg pojedynczo dzieci
lub, jesli jest taka potrzeba, nauczyciel opiekujacy sie grupa.

. Naczynia po positkach sg odnoszone pojedynczo przez dzieci/uczniéw do okienka ,zwrot naczyn’,
skad sq na biezaco sg odbierane do mycia przez wyznaczonego pracownika kuchni.



§6
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA CHOROBY ZAKAZNEJ U
DZIECKA

1. Jezeli rodzice dziecka zauwazg niepokojace objawy u siebie lub swojego dziecka, nie mogq
przychodzi¢ do szkoty.

2. O podejrzeniu choroby muszag niezwiocznie poinformowac Dyrektora Szkoly, a takze skontaktowaé
sie telefonicznie ze stacjq sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.

3. Nauczyciel, ktdry zauwazyt u dziecka oznaki choroby, niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty
oraz pielegniarke szkolng.

4. W szkole jest przygotowane pomieszczenie - izolatorium, stuzace do odizolowania dziecka/ucznia,
u ktoérego zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki chorobowe.

5. lzolatorium jest wyposazone w $rodki ochrony osobistej oraz Srodki do dezynfekcii.

6. W izolatorium dziecko przebywa pod opiekg uprawnionej osoby, z zapewnieniem minimum 2 m
odlegtosci i srodkow bezpieczenstwa, w oczekiwaniu na rodzicéw/opiekunéw prawnych, ktorzy
muszg jak najszybciej odebrac dziecko ze szkoty.

7. O zaistniatej sytuacji Dyrektor Szkoty, Wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwtocznie
powiadamia rodzicow dziecka, PSSE oraz organ prowadzacy szkote.

8. Dalsze kroki podejmuje Dyrektor Szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym i o podjetych
dziataniach niezwioczne informuje rodzicéw i pracownikow szkoty.

9. Obszar, w ktérym przebywato i poruszato sie dziecko/uczen nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujacymi w szkole procedurami oraz zdezynfekowaC powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

10. Nalezy ustali¢ liczbe oséb przebywajgcych w tym samym czasie w cze$ci/czesciach placowki,
w ktorych przebywato dziecko podejrzane o zakazenie i zastosowaC sie do wytycznych GIS
odnoszacych sig do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

11. W przypadku, gdy uczen Szkoty Podstawowej nr 3 w Krosnie Odrzanskim zostat skierowany
do szpitala z podejrzeniem COVID-19, Dyrektor Szkoty w porozumieniu z wlasciwym PSSE moze
podja¢ decyzje o zamknieciu cze$ciowym lub catkowitym instytucji na czas niezbedny do wykonania
koniecznych czynno$ci sanitarno-epidemiologicznych.

§7
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
U PRACOWNIKA SZKOtY

1. Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystgpienia niepokojacych objawow, nie powinien
przychodzi¢ do pracy.

2. Pracownik o niepokojacych objawach powinien niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty
i skontaktowa¢ sie z PSSE, oddziatem zakaznym szpitala, a w razie pogarszajacego sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ na pogotowie pod numer 999 lub 112.



. Jedli stan choroby ujawni sie podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia Dyrektora
Szkoty lub osoby uprawnione i izoluje sie od wszystkich 0osob w izolatce, do czasu udania sie do
domu oraz kontaktuje sie z lekarzem rodzinnym.

. Dyrektor Szkoly powiadamia o sytuacji, o ktérej mowa w punkcie 3, odpowiednie stuzby sanitarne,
medyczne i organ prowadzacy.

. W pomieszczeniu petnigcym role izolatce nie moga przebywac inne osoby.

. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.);

. Zalecane jest ustalenie listy 0sob przebywajgcych w tym samym czasie w czesci budynku, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

. Nalezy stosowac sie do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

. W przypadku, gdy pracownik Szkoty Podstawowej nr 3 w Kro$nie Odrzanskim zostat skierowany
do szpitala ze stwierdzeniem COVID-19, Dyrektor Szkoty w porozumieniu z wkasciwym PSSE moze
podja¢ decyzje o zamknieciu czesciowym lub catkowitym instytucji na czas niezbedny do wykonania
koniecznych czynnosci sanitarno-epidemiologicznych.

§8
CZESCIOWE LUB CAtKOWITE ZAMKNIECIE SZKOtY

. W sytuacji, gdy szkota znajdzie sie w strefie zottej lub czerwonej, Dyrektor Szkoty w porozumieniu

z organem prowadzacym oraz PSSE moze podja¢ decyzje o wprowadzeniu nauczania hybrydowego

(mieszanego) lub zdalnego.

. W przypadku czesciowego zamknigecia szkoty, instytucja przechodzi w tryb nauczania hybrydowego

(mieszanego).

1) Oddziaty pozostajace na terenie szkoty realizujg nauczanie stacjonarne.

2) Oddzialy, ktére muszg pozostawaé w domu, realizujg nauczanie zdalne.

3) Podczas nauczania zdalnego, w trybie nauczania hybrydowego (mieszanego) nauczyciel
prowadzi zajecia zgodnie z planem lekciji.

4) Podczas nauczania zdalnego, w trybie nauczania hybrydowego (mieszanego) nauczyciel stosuje
sie do zasad zawartych w paragrafie 9.

. W przypadku catkowitego zamknigcia szkoty, instytucja przechodzi w tryb nauczania zdalnego.

. Zasady nauczania zdalnego w przypadku czesciowego lub catkowitego zamkniecia szkoty

nauczyciele przekazujg uczniom na poczatku roku szkolnego.

. Dyrektor Szkoty przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o realizacji nauczania

hybrydowego (mieszanego) oraz zdalnego.

§9
PROWADZENIE NAUCZANIA NA ODLEGtOSC



. Podstawowg formg komunikacji jest platforma elektroniczna [dziennik elektroniczny], dzigki ktdre
pracownicy szkoty [dyrektor, nauczyciele] mogg komunikowac sie miedzy sobg, a takze z rodzicami
I uczniami.

. Podstawowym narzedziem do nauczania zdalnego w trybie hybrydowym (mieszanym) oraz w trybie
pracy zdalnej [catkowitego zamkniecia placéwki edukacyjnej] jest ustuga / platforma Microsoft
Teams.

. Ustuga / platforma Microsoft Teams polega na zatozeniu stuzbowego szkolnego konta kazdemu
uczniowi / pracownikowi Szkoty i umozliwia m.in. nastepujace dziatania::

e Prowadzenie korespondencji e-mailowej za pomocg stuzbowego / szkolnego adresu e-mail,

e Komunikacje bezposrednig za pomocg wiadomosci, rozméw gtosowych oraz wideorozmdw
[czat indywidualny i grupowy],

e Tworzenie zespotow klasowych, przedmiotowych, grup dyskusyjnych, kot zainteresowan,
grup zajec rewalidacyjnych iin.,

e Komunikacje zespotowg [klasowg] podczas zaje¢ zdalnych nauczyciela z catym zespotem
klasowym w czasie rzeczywistym w formie wiadomos$ci (pisanych), rozméw gtosowych,
wideokonferenciji, a takze planowanie zaje¢ w kalendarzu i udostepnianie informacji o nich
uczniom,

e Wykorzystywanie w pracy innych aplikacji (programéw) z pakietu Microsoft Office 365
[w przegladarce internetowej], w tym Microsoft Word, PowerPoint i in.,

e Dostep do ustugi OneDrive - ustugi pozwalajacej na przechowywanie plikéw, folderéw itp.
w przestrzeni wirtualnej (chmurze).

. Szczegblowe zasady pracy oraz komunikacji za pomocg Dziennika Elektronicznego i ustugi /
platformy Microsoft Teams z uczniami i rodzicami ustala nauczyciel przedmiotu / wychowawca.

. Nauczyciel moze korzysta¢ z innych opcjonalnych rozwigzan w nauczaniu zdalnym, z zastrzezeniem
ust. 1 niniejszego paragrafu.

. W odniesieniu do nauczania zdalnego Dziennik Elektroniczny stuzy do przekazywania przez
nauczyciela niezbednych tre$ci, wiadomosci, informacji uczniom irodzicom, a takze do kontaktu
rodzicdw i ucznidw z nauczycielami.

.- W odniesieniu do nauczania zdalnego ustuga / platforma Microsoft Teams stuzy do przekazywania
[zwrotnie] przez ucznia wyniku zleconych prac [np. zdjecie pracy plastycznej, rysunku, bryly
geometrycznej, przeprowadzonego eksperymentu, doswiadczenia, film/filmik z wykonywania
¢wiczen itp.] do nauczyciela, a takze do przesytania przez nauczyciela uczniom tresci potrzebnych
do wykonania przez ucznia pracy w domu [np. fragmentu tekstu zrédtowego, linku/éw do filméw
edukacyjnych, plikow, zdjec¢, filmdw, itp.], jak réwniez do komunikacji podczas zaje¢ prowadzonych
na odlegtosc.

. Wyniki zleconych przez nauczyciela prac otrzymanych od uczniéw drogg elektroniczng podlegajg
ocenie zgodnie z zapisami zawartymi w dokumentacji szkoty.

. Nauczyciel nie ma obowigzku archiwizowania otrzymanych od uczniéw wynikéw w formie fizyczne;
[ich drukowania].

10. Nauczyciel ma obowigzek niekasowania [nieusuwania] poczty elektronicznej (otrzymanych prac

uczniéw) przez okres 30 dni od momentu jej otrzymania itylko wtym czasie uczen ma prawo
odwotac sie od otrzymanej oceny ijg poprawi¢ w terminie zgodnym z obowigzujacymi przepisami
zawartymi w Statucie Szkoty.



11. Wskazany okres 30 dni moze by¢ wydtuzony jedynie w wyniku sytuacji losowych [powodujacych
dtugotrwatg niemoznos¢ zapoznania si¢ ucznia lub rodzica z otrzymang oceng], tj. choroba,
wypadek, itp.

12. Nauczyciel ma prawo usungC otrzymang poczte po uptywie 30 dni od jej otrzymania, z
zastrzezeniem ust. wczesniejszego.

13. Uczen, wysytajac poczta mailowa lub w innej dopuszczonej formie elektronicznej wykonang prace
[lej zdjecie], ma obowigzek opisac jg w widocznym miejscu nastepujgcymi danymi: imie, nazwisko,
klasa. W sytuaciji, gdy jest to zdjecie pracy pisemnej (np. wypracowania, rozprawki, opowiadania,
samodzielnie sporzadzonej notatki) zaleca sig, by dane opisujace ucznia znajdowaly sie takze na
dole kazdej ze stron.

14. W sytuacji, gdy trescig zdjecia jest element przestrzenny, wynik doswiadczenia, itp., opis z danymi
ucznia moze by¢ umieszczony na kartce obok tresci zasadniczej fotografii.

15. Ocenie podlega tylko taka praca, ktorej zdjecie jest przede wszystkim ostre [w my$| rozumienia
fotograficznej ostrosci zdjecia] oraz czytelne [wykonane w oSwietleniu, ktére pozwala na
bezproblemowe zobaczenie zawartosci zdjecia). Jezeli te kryteria nie zostaty spetnione, nauczyciel
ma obowigzek poinformowania o tym fakcie ucznia/rodzica, w celu ponownego sfotografowania
| przestania do oceny.

16. Jezeli do oceny wysytany jest film/filmik z wykonywaniem np. éwiczen fizycznych, gimnastyki,
rozgrzewki, przeprowadzania eksperymentu, doswiadczenia, recytacji, czytania na glos itp., opis
z danymi ucznia nie jest konieczny, o ile adres mailowy, z ktérego zostaje on nadany, jednoznacznie
wskazuje ucznia, badz wynika to wyraznie z tresci filmu/filmiku.

17. Nie ulegajg zmianie kryteria i zasady oceniania zawarte w Statucie Szkoty.

18. W celu usprawnienia zdalnej pracy szkoty, majac na uwadze réwnomierne obcigzenie uczniow
w poszczegdinych dniach tygodnia, zrdéznicowanie zaje¢ w ciggu dnia, ograniczenia wynikajace ze
specyfiki zaje¢, wprowadza sie nastepujgce zasady:

1) Nauczyciel poprzez okreslone w niniejszym dokumencie formy kontaktu przekazuje uczniom
[ilub rodzicom] tresci do samodzielnego opanowania.

2) Przekazanie tre$ci do opanowania/nauczenia si¢ odbywa sie w nastepujacej liczbie [wyliczanej
w odniesieniu do jednego tygodnia]: nalezy pomnozy¢ tygodniowy wymiar godzin [nauczanego
przedmiotu] przez 0,5; np.: na tydzieh wg planu przypada 5 lekcji. Mnozymy 5 przez 0,5, co daje
wynik 2,5. Zaokraglamy go do liczby catkowitej w dot. Wychodzi 2. Oznacza to, ze w przeciggu
tygodnia nauczyciel dwukrotnie przekazuje uczniom tre$ci do samodzielnego opanowania.

3) Gdy wynik wyliczenia wynosi 1,5 — zaokraglamy do liczby catkowitej w gore.

4) Gdy wynik wyliczenia wynosi ponizej 1 — zaokraglamy do liczby ,1”.

5) Tresci do nauczenia nalezy przekaza¢ do wiadomos$ci ucznidw [i/lub rodzicow] do godziny 14.00
dnia okreslonego w harmonogramie.



6) W klasach | — Il czas na wykonanie zadanych tresci i przekazanie ich do sprawdzenia przez
nauczyciela w przypadku przedmiotéw innych niz nauczanie zintegrowane wynosi do 5 dni do
najblizszego piatku, do godziny 14.00.

7) W klasach IV - VI:

a) Tresci z poniedziatku — do najblizszej Srody, do godziny 14.00,

b) Tresci z wtorku — do najblizszego czwartku, do godziny 14.00,

c) TreSci ze srody — do najblizszego piatku, do godziny 14.00,

d) Tresci z czwartku — do najblizszego poniedziatku, do godziny 14.00.

8) W klasach VII - VIII:

a) Tresci z poniedziatku — do najblizszej Srody, do godziny 14.00,

b) Tresci z wtorku — do najblizszego czwartku, do godziny 14.00,

c) TreSci ze srody — do najblizszego pigtku, do godziny 14.00,

d) Tresci z czwartku — do najblizszego poniedziatku, do godziny 14.00.

9) Harmonogram zostanie podany do wiadomo$ci w momencie przejécia szkoty na nauczanie
zdalne.

19. Do kompetenciji nauczyciela nalezy okreslenie form pracy zdalnej oraz dowolno$¢ w ich wyborze.

20. Przy zlecaniu uczniom pracy nalezy zachowac¢ roztropno$¢ w doborze zakresu pracy samodzielnej
uczniéw oraz zadan podlegajacych ocenianiu, jak réwniez ilosci czasu danego na ich wykonanie.
Nalezy kierowa¢ sie przede wszystkim mozliwosciami psychofizycznymi uczniéw, dostosowujac
wymagania do ich poziomu edukacyjnego oraz higieng pracy.

21. O ile to mozliwe bez szkody dla procesu edukacyjnego, zaleca sig, by praca zdalna ukierunkowana
byta na utrwalanie, cwiczenie, powtarzanie poznanych i zdobytych w szkole umiejetnosci i wiedzy.
22. Roztropnosci nauczyciela powierza sie wprowadzanie treSci catkowicie nowych dla uczniow. Tym
samym nauczyciel ma prawo zmieni¢ kolejno$¢ nauczanych tresci, a takze ich modyfikacji w ramach
jednej jednostki lekcyjnej [pracy zdalnej] w stosunku do harmonogramu zawartego w rozktadzie

materiatu umieszczonego w dzienniku elektronicznym.

23. Nauczyciele prowadzg konsultacje w czasie tozsamym z tygodniowym rozktadem zajeC [planem
lekciji], o czym informujg ucznidw / rodzicdw za posrednictwem dziennika elektronicznego.

24. Dopuszcza sie [w sytuacji catkowitego zamknigcia placéwki edukacyjnej] zmiang harmonogramu
konsultacji [w stosunku do planu zaje¢] przez nauczyciela przede wszystkim z uwagi na dostepno$¢
uczniéw do zasobdw sprzetowych [monitordw, laptopdw, komputerdw.

25. Nauczyciel podaje do wiadomo$ci ucznia lub rodzica oraz Dyrektora Szkoty terminy konsultacji oraz
ich forme.

26. Pedagog i psycholog szkolny realizujg swoje zajecia, wypetiajac witasciwe im obowigzki,
z uwzglednieniem specyfiki zawodu, réwniez w formie zdalnej, atakze [raportujg] podajq do
wiadomosci Dyrektora Szkoty ich przeprowadzenie.

27. Pracownik biblioteki i $wietlicy realizujq swoje obowigzki w formie pracy zdalnej, [raportujac] podajac
do wiadomosci Dyrektora Szkoty ich wypetnienie.

28. Nauczyciele ipracownicy realizujacy zajecia specjalistyczne: logopedyczne, korekcyjno—
kompensacyjne, rewalidacyjne, rozwijajgce umiejetnosci uczenia sie, wypetniajg wiasciwe im
zadania, w porozumieniu z osobami objetymi tymi zajeciami, poprzez adekwatne formy komunikacji
zdalnej i w terminie wskazanym przez prowadzacego zajecia, z uwzglednieniem planu zaje¢ oraz
harmonogramu pracy zdalnej i zwigzanych z nim uwarunkowan.



29. Nauczyciel moze do pracy zdalnej uzywa¢ wtasnych zasobow sprzetowych lub korzystac ze sprzetu
szkolnego na terenie placowki edukacyjnej badz w domu.

30. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym dokumentem obowigzujq przepisy wynikajace
z dokumentacji szkoty.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i ogtoszenia przez Dyrektora Szkoty i obowigzuje
do odwotania.

2. Procedura moze by¢ modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty, przestana jako wiadomos¢ w dzienniku
elektronicznym do nauczycieli, rodzicow i uczniow oraz udostepniona w formie papierowe;
w sekretariacie szkoty.

4. Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

5. O wszelkich zmianach w procedurze bedg niezwtocznie powiadamiane osoby zainteresowane.



