Dokumentacja organizowanych wycieczek szkolnych zagranicznych obejmuje:
1. program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkołę dostosowany do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych (§ 5);
2. listę uczestników;
3.  imię i nazwisko kierownika oraz liczbę opiekunów;

4. wypełnioną  kartę wycieczki lub imprezy, którą zatwierdza dyrektor szkoły (wzór karty stanowi załącznik do cytowanego wyżej  rozporządzenia);

5. zgody rodziców/przedstawicieli ustawowych w przypadku gdy uczniowie są niepełnoletni;
6. potwierdzenie, iż uczniowie zostali ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia (§ 15);
7. regulamin wycieczki, z uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa opracowany przez  kierownika, z którym zapoznaje się wszystkich uczestników (§ 12.2.4);
8. zadania wyznaczone dla opiekunów wycieczek (§ 12.5).
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