
ZARZĄDZENIEnr8/2017
DyrektoraSzkołyPodstawowejnr3im.IgnacegoŁukasiewicza

wKrośnieOdrzańskim
zdnia13.09.2017r.

wsprawiewprowadzeniaInstrukcjikancelaryjnej,Jednolitegorzeczowegowykazu
aktorazinstrukcjiwsprawieorganizacjiizakresudziałaniaskładnicyakt

Napodstawieart.6ust.2ustawyzdnia14lipca1983r.onarodowym zasobie
archiwalnym iarchiwach(Dz.U.z2015r.poz.1466)oraz§3
RozporządzeniaMinistraKultury iDziedzictwaNarodowegozdnia20
października2015r.w sprawieklasyfikowania ikwalifikowania
dokumentacji,przekazywaniamateriałówarchiwalnychdoarchiwówpaństwowychi
brakowaniadokumentacjiniearchiwalnej(Dz.U.z2015r.poz.1743)

zarządzam,conastępuje:

§1.

Wprowadzam dostosowaniawSzkolePodstawowejnr3im.IgnacegoŁukasiewicza
wKrośnieOdrzańskim

1)Instrukcję kancelaryjną,określającą szczegółowe zasady itryb wykonywania
czynnościkancelaryjnych,stanowiącązałączniknr1do niniejszegozarządzenia;

2)Jednolityrzeczowywykazakt,napodstawiektóregodokumentacjapowstająca
iwpływającadogimnazjum jestklasyfikowanaikwalifikowanaprzezoznaczanie,
rejestracjęiwłączaniew aktaspraw albo jejgrupowanie(jako dokumentacji
nietworzącejaktspraw),stanowiącyzałączniknr2do niniejszegozarządzenia;

3)Instrukcjęarchiwalnąokreślającąorganizacjęizakresdziałaniaskładnicyaktoraz
szczegółowe zasady itryb postępowania z dokumentacją w składnicy akt,
stanowiącązałączniknr3doniniejszegozarządzenia.

§2.

Dokumentacja wytworzona izgromadzona w SzkolePodstawowejnr3 im.
Ignacego Łukasiewicza w Krośnie Odrzańskim przed dniem wejścia w życie
niniejszegozarządzenia,podlegaponownejkwalifikacjidokategoriiarchiwalnych
zgodniezjednolitym rzeczowym wykazem akt,októrym mowaw §1pkt2,jeżeli
dotychczasoweprzepisyokreślałyniższąwartośćarchiwalnątejdokumentacjilub
krótszyokresjejprzechowywania.

§3.

Zarządzeniewchodziwżyciezdniem 01.09.2017r.


