ZARZADZENIE NR 03 /2019/2020

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Sw. Jadwigi Slaskiej w Wezyskach
z dnia 5 grudnia 2019 roku

w sprawie powotfania Komisji Likwidacyjnej i Kasacyjnej srodkéw trwatych i wyposazenia Szkoty
Podstawowej im. Sw. Jadwigi Slaskiej w Wezyskach

Dziatajac na podstawie art.39 ust.3 stawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r( z poz.
Zm.) oraz Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010r w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w ktéry wyposazione s3
jednostki budzetowe

zarzadza sie co nastepuje:
81

1. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych sktadnikow
mienia Szkoly Podstawowe] ($rodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje ztoienie
wniosku do Komisji Likwidacyjnej w celu wszczecia postepowania w sprawie wycofania z
uzytkowania zbednych sktadnikéw majatku.

§2

1. Powotuje Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia procedury zwigzanej z
wycofaniem zbednych (zniszczonych) sktadnikow majatku w nastepujacym sktadzie

Agnieszka Plichta — przewodniczgcy komisji
Barbara Gorbun-Walczak — cztonek komisji
Mariusz Karbowiak — cztonek komisji
Regina Szatkowska — cztonek komisji

2. Przewodniczacy komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce
posiedzenia Komisji, o czym powiadamia cztonkow Komisji i osobe zgtaszajaca
wniosek o likwidacje

3. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

a) Dokonanie ogledzin i stwierdzenie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki
mienia nie nadaj3 sie do dalszego uzytkowania lub naprawy,

b) Zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki mienia — wyposazenie,
srodki trwate byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem itp.,



c) Ustalenie osoby winnej w przypadku stwierdzenia naduzyc lub zaniedban w
gospodarowaniu zgtoszonym do likwidacji sktadniku mienia,

d) Dokonanie identyfikacji zgtoszonego sktfadnika mienia na podstawie ogledzin,
analizy dokumentéw( ksiegi inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych
lub oznaczen inwentarzowych,

e) Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw przez np. spalenie ztomowanie, oddanie do utylizacji itp.

f) Przy likwidacji srodkéw trwatych takich jak: komputery, sprzet komputerowy,
urzadzenia audiowizualne, nagfasniajace, maszyny, silniki, lodéwki, dopuszcza sig
ekspertyze rzeczoznawcy.

4. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzgdza protokot —
wniosek dotyczacy likwidacji i inne zebrane dokumenty

5. Komisja Likwidacyjna moze zwréci¢ sig do rzeczoznawcy O dokonanie oceny
uzytecznosci skfadnikow zgtoszonych do likwidacji.

6. Po zakonczeniu postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw mienia Przewodniczacy Komisji formutuje wnioski i przedktada protokot
dyrektorowi szkoty.

§3

1.W celu przeprowadzenia fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku powotuje
Komisje kasacyjna w nastepujacym skfadzie

Krzysztof Cichowski— przewodniczacy komisji
Piotr Rajski— cztonek komisji

Wojciech Komorowski — czfonek komisji

2. Do zakresu zadan Komisji Kasacyjnej nalezy:

a) dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych skfadnikow majatku zgodnie ze sposobem
okreélonym dl a kazdego sktadnika w protokole Komisji Likwidacyjnej,

b)spisanie numeréw inwentarzowych zlikwidowanych sktadnikéw majatku.

3. Przewodniczacy Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu zatwierdzonego protokotu
likwidacyjnego zbiera cztonkéw komisji i przystgpuje do fizycznego zniszczenia rzeczowych
sktadnikdw majatku.

4. Sposoéb fizycznego zniszczenia powinien by¢ zgodny z ustaleniami zawartymi w protokole
likwidacyjnym.



5. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
baterie, akumulatory, ktdre muszg byé likwidowane — utylizowane zgodnie z odrebnymi
przepisami, Komisja Kasacyjna moze udzieli¢ zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem
dokonania likwidacji. Dokumentacja dotyczaca slecenia stanowi zal. do protokotu
kasacyjnego.

6. Koszty zwigzane 2 przeprowadzeniem fizycznej likwidacji takie jak: rachunki z wysypiska
odpadow, stomowisk stanowia zat. do protokofu kasacyjnego.

7. Z przeprowadzone] fizycznej likwidacji érodkéw trwatych i wyposazenia Komisja sporzadza
protokét kasacyiny, do ktorego dofacza wszelkie zebrane w te] sprawie dokumenty .

3. Po zakonczeniu postepowania kasacyjnego, przewodniczacy Komisji Kasacyjnej przedkiada
protokét Kasacyjny do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty, a po satwierdzeniu oryginat
przekazuje sig Gtownemu Ksiggowemu.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcym poszczegblnych Komisji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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