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Dyrektor
Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacych

w Swiebodzinie
Wystapienie pokontrolne

Zarzad Powiatu Swiebodzinskiego przeprowadzit w dniach od 11 grudnia 2012 do 19
lutego 2013r. z przerwami kontroli w dniach: 13,14,24,28 grudnia 2012r., 7, 8, 21-25
stycznia 2013r, 5-12 lutego 2013r. w Zespole Szkdt Ogdlnoksztatcacych w Swiebodzinie,

kontrole kompleksowg gospodarki finansowej.

Zarzad Powiatu Swiebodzihskiego, na podstawie § 23 Uchwaly Zarzadu Powiatu
éwiebodzir’wskiego Nr 306/10 z dnia 15 marca 2010r. zobowigzujgce Pana do podjecia dziatan
zmierzajgcych do usuniecia stwierdzonych w protokole nieprawidtowosci oraz wzywa do
podjecia innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych

nieprawidtowosci w przysztosci.

Przeprowadzona kontrola wykazata nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Nieaktualny statut szkoly w zwigzku ze zmiang obowigzujacych przepisow prawa oraz

w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi przeprowadzonymi w szkole.

Statut powinien powotywac sie na aktualne przepisy prawa oraz powinien zawierac

aktualng organizacje | okreslac prawidtowe zasady funkcjonowania szkoty.

2. Regulamin pracy zawiera nieprawidiowe zapisy, ktdre szczegbtowo wymieniono

w protokole kontroli, pkt II.2.

Wprowadzi¢ Regulamin pracy, w ktorym prawidfowo zostanie ustalona organizacja
i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane Zz tym prawa [ obowigzki pracodawcy

i pracownikow, zgodnie z art. 104 § 1 Kodeksu pracy.



3. Regulamin wynagradzania zawiera nieprawidiowe zapisy, ktore szczegdtowo wymieniono

w protokole kontroli, pkt II.3.

Wprowadzic Regulamin wynagradzania, ktory zawierac bedzie prawidfowe zapisy,
stosownie do zapisu art. 39 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z pozn.zm.)

4, Polityka rachunkowosci zostata wprowadzona Zarzadzeniem w 2008 roku, od tego dnia
nie byla uaktualniana, pomimo znacznej zmiany przepisow, na podstawie ktdrych

Polityke rachunkowosci opracowano.

Przyjete w  dokumentacji zasady  rachunkowosci  winny  byc¢  zmieniane
i dostosowywane do zmian zachodzacych w jednostce oraz w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego. Odpowiedzialnosc za opracowanie i aktualizacje tej dokumentacji spoczywa
na kierowniku jednostki, przy czym odpowiedzialnos¢ ta dotyczy rowniez odpowiedniej

Jakosci tej dokumentacii.

Nalezy opracowac w sposcb kompletny i wyczerpujgcy dokumentacje opisujacg

przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci,

5. Nie opracowano zasad dokonywania wydatkéw do 14.000 euro oraz brak jest procedur

okreslajacych zasady wydatkowania $rodkéw powyzej kwoty 14.000 euro.

Na kierowniku ciazy obowigzek zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej

kontroli zarzadczej.

Jednym z procesow wymagajacy uregulowania jest proces wydatkowania srodkow
publicznych. Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, srodki publiczne

powinny byc wydatkowane w sposob celowy i oszczedny.

Nalezy opracowac w sposéb kompletny i wyczerpujgcy dokument opisujacy proces

wydatkowania srodkow publicznych do 14.000 euro oraz powyzej 14.000 euro.
6. Dokonywanie tgcznych zapisow w dzienniku bez sporzgdzania dowodu zbiorczego.

W przypadku dokonywania {acznych zapisow w dzienniku - przestrzegac zasady
sporzgdzania zbiorczych dowoddw ksiegowych (bedacych podstawg tych zapisow), w ktorych
pojedynczo nalezy wymieniac dowody Zrodfowe objete danym dowodem zbiorczym,

stosownie do przepisu art, 20 ust, 3 ustawy o rachunkowosci,



7. Nieprawidtowe oznaczenie dowoddw Zrédtowych — stanowigcych podstawe zbiorczego

zapisu w ksiegach rachunkowych.

Nalezy przestrzegac obowigzku zamieszczania na dowodach Zrodfowych ujetych pod
Jedna pozycja ksiegowg numeru pozycji ujecia dowodu w dokumencie | numeru tego

dokumentu, celem zapewnienia prawidfowej identyfikacji dowodow.

W art. 14 ustawy o rachunkowosci okreslono sposob dokonywania zapisow w dzienniku,
ktory powinien umoZliwiac jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi | zatwierdzonymi

dowodami ksiegowymi.

8. Niezachowanie zgodnosci pomiedzy faktycznym przebiegiem operacji gospodarczej, a

trescig zapisu ksiegowego dotyczgcego tej operacji.

Przestrzegac zasady dokonywania zapisow w ksiegach rachunkowych zgodnie z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, stosownie do przepisow art. 24 ust. 2

ustawy o rachunkowosci.

9. Nieprzestrzeganie ustalonych przepisami o rachunkowosci, zasad prowadzenia dziennika,

w szczegdinoéci niezachowanie chronologii zapisdw w dzienniku.

Dziennik stanowi urzadzenie ksiegowe, do ktorego wprowadzane sg zapisy ksiegowe
wedtug dat. Nalezy w przepisach wewnetrznych (polityce rachunkowosci) ustalic jaka bedzie
chronologia wprowadzanych zapisow w dzienniku prowadzonym w jednostce, mozna na

przyktad zastosowac chronologie wedfug wptywu dokumentow do jednostki.

Po okresleniu zasad zapisu w dzienniku, Zzapisow tych dokonywac Zzgodnie z

przyjetymi ustaleniami.

10. Nieprawidtowo (tylko w momencie wptaty) ksiegowano przypis dochodéw (Akademia

CISCO). Ewidencja szczegdtowa (wedtug dtuznikow) do konta 221 nie byta prowadzona.

Przypis dochoddw powinien by¢ ksiegowany na podstawie imiennej listy studentow
Akademii CISCO. Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ujmowane majg byc w
ksiegach rachunkowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do rozporzadzenia MF z dnia 5 ljpca
2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013r. poz.
289), ti. ewidencje szczegdtowg do konta 221 naleZy prowadzic wedtug diuznikow

i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza.



11. Nieprawidtowo ksiegowano odsetki naliczone do rachunku bankowego.

Wptata dochodow nieprzypisanych, do ktdrych nalezg odsetki naliczone do rachunku
bankowego powinny byc¢ ksiegowane, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci (...) Wn konto 101 lub 130 (w zaleznosci od rodzaju dochodow); Ma
konto 720 lub w przypadku odsetek — konto 750.

12. Nieprawidtowo na stronie Wn konta 998 ujmowano réwnowartos¢ kwoty przelewu na

konto kontrahenta.

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) na

stronie Wn konta 998 ujmuje sie jedynie:
- rownowartosc sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
- réwnowartosc zaangazowanych wydatkow, ktdre beda obciaZaty wydatki roku nastepnego.

13. Nieujmowanie w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych w miesigcu ich

dokonania.

Nalezy przestrzegac obowigzku ujmowania w Ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego kazdego zdarzenia, ktore nastapifo w tym okresie sprawozdawczym,
stosownie do przepisu art. 20 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013, poz. 330).

14. Jednostka nieterminowo dokonata zaptaty zobowigzania. Wierzyciel naliczyt odsetki
w wysokosci 4,96 zt, ktore jednostka uregulowata. W ksiegach rachunkowych

nieprawidtowo ujeto odsetki za nieterminowg zapftate naleznosci naliczone jednostce.

Nalezy przestrzegac obowigzku regulowania zaciagnietych zobowigzan pienieznych
w terminach wynikajacych z zawartych umow bad? z przepisow prawa, nie dopuszczajgc do
powstania zalegtosci, ktore skutkowac moga naliczeniem odsetek za zwfoke, co pozostaje
w sprzecznosci z okreslonymi w przepisach art. 44 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z poZn.zm.), zasadami wydatkowania
Srodkéw publicznych, w szczegdinosci z zasada dokonywania wydatkow publicznych

w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Naruszenie zasady terminowej zapfaty zobowigzar oraz ewentualna zapfata odsetek
za zwloke zaliczone zostaly w ustawie z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. 2013r. poz. 168) jako czyny naruszenia

dyscypliny finansow publicznych.



W przypadku, gdy naliczone odsetki za zwloke zostang zatwierdzone jako Koszty

dziatalnosci jednostki, nalezy ujac je w ksiegach rachunkowych w ciezar konta 751 § 458.

15.

W Zaktadowej instrukcji kasowej nie okre$lono postepowania z nadwyzkg lub
niedoborem $rodkéw pienieznych w kasie, zasad przeprowadzenia inwentaryzacji kasy,

w tym przekazywania kasy w zwigzku z nieobecnoscig kasjera.

Uzupetnic instrukcje regulujaca zasady gospodarki kasowej o zasady postepowania z

nadwyzka lub niedoborem srodkow w kasie oraz o zasady przeprowadzania inwentaryzacji

kasy, w tym przekazywania kasy w zwigzku z nieobecnoscig kasjera.

16.

Nieprawidtowos$ci dotyczace raportéw kasowych i dowodéw Zrddtowych zatgczonych do
raportow kasowych, w tym:
niezastepowanie wyfgczonych spod raportow kasowych dokumentéw (listy ptac)

wewnetrznymi dowodami zastepczymi,

przypadki braku na dowodach zrédtowych, bedacych podstawg wyptaty gotowki z kasy,
poéwiadczenia ich sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno -

rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyptaty,

niezachowanie zgodnosci zapisu raportu kasowego z dowodami Zrodtowymi

dokumentujgcymi operacje kasowe w zakresie daty ich dokonania,

w raportach kasowych w kolumnie ,data” wpisywano date dokumentu, nie date

dokonania wyptaty gotéwki,

niezamieszczanie na dokumentach kasowych numeru raportu kasowego i pozycji, pod

ktérymi dowody te zostaty ujete w raporcie.

Nalezy zobowigzac pracownika odpowiedzialnego za gospodarke kasowg do:

przestrzegania obowigzku zatgczania do raportow kasowych kompletu dokumentow,
potwierdzajacych dokonanie operacji gotowka, a w przypadku wytaczenia spod
raportow kasowych dowodow Zrddtowych i przechowywania ich w odrebnych zbiorach
— sporzgdzania | zatgczania dowodow wewnetrznych o charakterze zastepczym,
potwierdzajacych dokonanie operacji wewnatrz jednostki, stosownie do przepisow art.
20 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

wyplacania gotowki z kasy wytacznie na podstawie dowoddw  Zrodfowych
zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz

zatwierdzonych do wypfaty przez osoby do tego upowaznione.



Nalezy przeprowadzic kontrole merytoryczng i formalno-rachunkowag wymienionych w
protokole kontroli operacji wypftaty gotowki z kasy bez uprzedniej kontroli tych operacji
przez upowaznione osoby. W przypadku zastrzeZeri co do prawidlowosci tych operacji i
stwierdzenia dokonania nienaleznych wypftat — wyegzekwowac te kwoty od kasjera,
stosujac zasady okreslone w dziale V Kodeksu pracy.
ujmowania w raportach kasowych operacji gotowkowych zgodnie z ich faktycznym
przebiegiem | kolejnoscia wystepowania, celem zapewnienia rzetelnosci ksigg
rachunkowych, stosownie do przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
przestrzegania zasad oznakowania dowodow Zrédfowych — zatgczonych do raportow
kasowych odrebnym numerem identyfikacyjnym (numerem raportu kasowego i pozycji,
pod ktérg dowody te zostaty ujete w raporcie), celem zapewnienia identyfikacji
dowoddw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych, stosownie do przepisow art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o

rachunkowosci.

17. W jednostce w sposob niewystarczajacy uregulowane zostaty zasady gospodarki drukami

$cistego zarachowania.

Nalezy uregulowac gospodarke drukami Scistego zarachowania w przepisach wewnetrznych

z uwzglednianiem przede wszystkim: zasad prowadzenia ewidencji oraz sposobu I terminu

rozliczania 0sob, ktorym wydano druki, sposobu oznaczania drukow, 0sob upowaznionych do

pobierania poszczegdinych rodzajow drukow, okreslenia obowigzkow osoby odpowiedzialnej

za gospodarke drukami.

W przyjetych zasadach nalezy uzupetnic druki, ktore naleza do drukow scistego zarachowania

o czeki gotowkowe, druki kasa wyda (KW) i druki kasa przyjmie (KP)

18.

Nieprawidtowosci w prowadzeniu gospodarki drukami scistego zarachowania polegajace

na:
braku numeraciji stron w ksiedze drukdéw Scistego zarachowania,
braku pokwitowania odbioru drukdw,

braku daty i podpisu osoby odpowiedzialnej za skreélenia i poprawki w ksiedze drukow

Scistego zarachowania,

braku blankietow czekow.

W celu wyeliminowania nieprawidfowosci naleZy:

dokonac numeracji kolejnych stron ksiazki drukow scistego zarachowania,



— osoba wydajaca druki powinna pobierac od osoby pobierajacej druki pokwitowanie

odbioru,

- poprawek w ksiedze nalezy dokonywac zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci, tj. poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazeri lub liczb, wpisanie tresci poprawnej | daty poprawki
oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie mozna poprawiac

pojedynczych liter lub cyfr.

—  zwrot blankietow czekdw gotowkowych do banku zawsze naleZy potwierdzac w ksigdze

poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu.
19. Na dzief 31.12.2011r. nie dokonano inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.

Na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego naleZy przeprowadzic¢ inwentaryzacje,
zgodnie z art. 26 ust, 1 ustawy o rachunkowosci, majac na uwadze, ze zgodnie z art. 18 pkt
1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. 2013r. poz. 168) zaniechanie przeprowadzenia Ilub rozliczenia
inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z
przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stanowi naruszenie

dyscypliny finansow publicznych.

Inwentaryzacji naleznosci nalezato dokonac poprzez Zadanie od kontrahenta
potwierdzenia stanu naleznosci na pismie, inwentaryzacji zobowigzari naleZafo dokonac
poprzez porownanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji ich wartosci. Weryfikacja sald, w przypadku inwentaryzacji zobowigzari, powinna
polegac m.in. na poréwnaniu zapisow Kksiegowych z odpowiednimi fakturami i wyciggami
bankowymi. Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy prawidtowo udokumentowac (np.

w formie protokotu).

20. Faktury zawierajg lakoniczny opis celowosci dokonania wydatku, ktory nie w petni
uzasadnia konieczno$¢ wydatkowania $rodkéw jednostki. W przypadku, gdy zawarto
umowe na dostarczenie towaréw lub ustug nie potwierdza sig, ze towar dostarczono lub

ustuga zostata wykonana zgodnie z zawartg umowa.

Wnosi sie o opisywanie zasadnosci dokonania wydatkow ze srodkow finansowych
szkoty w taki sposcb, by w petni uzasadnione byto zakwalifikowanie wydatkdw do kosztow

dziatania jednostki.



21. Stwierdzono, ze faktury posiadajg date wplywu do jednostki jednoznaczng z daty
wyciagu bankowego, w ktérym zostaty uregulowane, co podwaza wiarygodno$¢

dokonanego wpisu o wptywie faktury do jednostki.

Nalezy w przepisach wewnetrznych (polityce rachunkowosci) ustalic jaka bedzie
chronologia wprowadzanych zapisow w dzienniku prowadzonym w jednostce, mozna na

przyktad zastosowac chronologie wedftug wptywu dokumentow do jednostki.

Cala korespondencja powinna wplywac do sekretariatu szkoly, gdzie powinna byc

rejestrowana oraz oznakowana datg wplywu do jednostki.

22. Kontrolowane Informacje miesieczne o zatrudnieniu, ksztatceniu lub o dziatalnosci na
rzecz 0s6b niepetnosprawnych (INF-1), zostaty wystane do PFRON niezgodnie
z terminem okreélonym w art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. 2011r. Nr

127, poz. 721 z p6zn.zm.).

Informacje INF-1 nalezy sktadac zgodnie z zapisem art. 21 ust. 2f, tj. w terminie do
dnia 20 miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktorego dotyczy informacja, a informacja

roczna - do 20 stycznia za rok poprzedni.

23.Kontrola danych dotyczacych ~ zobowigzan wg stanu na koniec okresu
sprawozdawczego (kolumna 7) wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych szkoty za okres od poczatku roku do dnia
31.03.2012 roku wykazata, ze w zwigzku z dokonywaniem poprawek w ksiegach
rachunkowych niezgodnie z zapisem art. 25 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci, dane
ujete w sprawozdaniu w rozdziatach i paragrafach: 80120 § 4010, 80120 § 4011,
80130 § 4010, 80130 § 4011 nie sa zgodne z danymi wynikajacymi z obecnej
ewidencji ksiegowej — salda kont 201, 225 i 229 - analityka wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

W razie ujawnienia bledéw w ksiegach rachunkowych, wnosi si¢ o dokonywanie
korekt jedynie przez wprowadzenie do ksigg dowodu zawierajacego korekty bfednych
zapisow (zapisy tylko dodatnie albo tylko ujemne), co jest zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

24. Stwierdzono, ze niektére dochody (np. optaty za wydanie duplikatu $wiadectwa)

ksiegowano w jednostce jako zwroty wydatkow.

Nalezy przestrzegac zasady okreslonej w art. 11 ustawy o finansach publicznych,

gdzie okreslono, ze jednostki budzetowe pokrywajg swoje wydatki bezposrednio z budZetu,
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a pobrane dochody odprowadzaja na rachunek odpowiednio dochodow budzetu paristwa

albo budZetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Naruszenie zasady nieprzeznaczenia dochodow uzyskiwanych przez jednostke
budzetowg na wydatki ponoszone w tej jednostce zaliczono w ustawie z 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. 2013r. poz. 168)

Jjako czyny naruszenia dyscypliny finansow publicznych.

25. Stwierdzono, ze nie naliczano w jednostce odsetek za nieterminowe regulowanie

naleznosci przystugujgcych szkole.

NalezZy przestrzegac zasady, Ze za opozZnienie nalezg sie odsetki ustawowe. Wynika to
z art. 481 § 2 K.c.,, gdzie okreslono, Ze jezZeli stopa odsetek za opdznienie nie byta z gory
oznaczona, nalezg sie odsetki ustawowe. Zgodnie z ustawag o finansach publicznych,
Jjednostki sektora finansow publicznych zobligowane sg do naliczenia i ewidencjonowania
w swoich ksiegach rachunkowych odsetek od nieterminowych ptatnosci. Ponadto zgodnie
z§ 8 ust. 5 rozporzgdzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...)odsetki od
naleznosci | zobowigzari, (..) uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty,
lecz nie pdZniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na

koniec tego kwartatu.

Niepobranie lub niedochodzenie naleznosci jst zaliczono w ustawie z 17 grudnia 2004
r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. 2013r. poz.

168) jako czyny naruszenia dyscypliny finansow publicznych.

NaleZy obliczyc wysokosc przystugujacych szkole odsetek ustawowych i dochodzic ich

wptaty od najemcow pomieszczen.

26. Stwierdzono, Ze nieprawidlowo, niezgodnie z Ustawag o finansach publicznych, nie
ustalano do IX 2012r. czynszu za najem sali gimnastycznej. Sala gimnastyczna
wynajmowana byta w ramach Swiadczen wzajemnych. Umowy o wzajemne
Swiadczenia nie byly zawierane w formie pisemnej, co mogto prowadzi¢ do

nieporozumien pomiedzy stronami i co uniemozliwia ich przeanalizowanie i kontrole.

Ustawa o finansach publicznych stanowi, Ze jednostka budzetowa, jaka jest szkota,
pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budZetu, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek (w tym przypadku) budZetu jednostki samorzadu terytorialnego. Dlatego,
Jednostka z tytutu najmu pomieszczeri powinna realizowac dochody i odprowadzac je do
budzetu Powiatu Swiebodziriskiego. Jest to zasada bezwzgledna rzgdzaca zasadami

gospodarki finansowej jednostki budzetowej, Odstepstwa od tej zasady sg niedopuszczalne.



Postepowanie to, zgodnie z art. 7 ustawy Zz dnia 17 grudnia 2004r.
o0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. 2013r., poz. 168)

moze stanowic naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Nalezy w kazdym przypadku ustalac wysokos¢ czynszu najmu lokali w formie
pisemnej | odprowadzac ustalony czynsz do budzetu Powiatu Swiebodzifiskiego. Wysokos¢
stawki czynszu najmu lokali uzytkowych obecnie reguluje Uchwata Zarzadu Powiatu
Swiebodziriskiego z dnia 23 kwietnia 2012r. Nr 164/2012,

27. Stwierdzono, ze nieprawidtowo, nie okreslono zasad ponoszenia przez bioracego
w uzyczenie, zwyktych kosztdw utrzymania pomieszczenia (energia, ogrzewanie,

koszty sprzgtania, woda, $cieki, nieczystosci state).

Osoba biorgca w uzZyczenie gabinet pielegniarski powinna, zgodnie z art. 713 KC,

ponosic zwykfe koszty utrzymania rzeczy uzyczonej.

Whosi sie o obliczenie kosztow utrzymania pomieszczenia i obcigzanie nimi osoby, z ktorg

zawarto umowe uzyczenia.
28. Stwierdzono, ze nieprawidtowo, nie okreslono:
~  wysokosci czynszu za najem lokalu mieszkalnego,

— wysokosci kosztéw utrzymania lokalu mieszkalnego (ogrzewanie lokalu, wywdz

nieczystosci statych)

Osoba wynajmujgca lokal mieszkalny ma miec ustalony, zgodnie z Uchwatg Zarzadu
Powiatu Swiebodziriskiego z dnia 28 marca 2006r. Nr 283/06, czynsz z tytutu najmu
pomieszczen. W umowie naleZy takze ustalic koszty zwigzane z utrzymaniem lokalu

mieszkalnego. Ustalone naleznosci nalezy egzekwowac.

29. Stwierdzono, Ze nieprawidtowo, nie pobierano od osoby wynajmujacej lokal
mieszkalny kosztow zwigzanych ze zuzyciem wody, pomimo zainstalowania

podlicznika zuzycia wody i zawarcia aneksu do umowy.

Osobe wynajmujaca lokal mieszkalny nalezy natychmiast obciazy¢ zuzyciem wody
i odprowadzeniem Sciekow, rowniez za miesigce poprzedzajgce kontrole, stosownie do

aneksu do umowy z dnia 1.06.2004r.

W przypadku braku zapfaty w terminie okreslonym w dokumencie sprzedazy — wystosowac
nalezy do dtuznika wezwanie do uiszczenia naleznosci, wyznaczajac termin do ich zaptaty. Po

bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w wezwaniu, podjac¢ nalezy czynnosci
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zmierzajgce do wyegzekwowania zalegtych naleznosci, okreslone w przepisach czesci drugiej

~Postepowanie egzekucyjne” ustawy — Kodeks postepowania cywilnego.

Niepobranie lub niedochodzenie naleznosci jst zaliczono w ustawie z 17 gruania 2004
r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. 2013r. poz.

168) jako czyny naruszenia dyscypliny finansow publicznych.

30. Pomoc zdrowotna dla nauczycieli przebiegata niezgodnie z Uchwatg Nr XXII/156/08
Rady Powiatu éwiebodzir’\skiego z dnia 26 czerwca 2008r. Stwierdzono, ze

nieprawidtowo:

— dla nauczyciela udzielono pomocy zdrowotnej w wysokosci 500 z+ na zakup szkiet
kontaktowych i plynu do pielegnacji soczewek, co niezgodne jest z § 3 lit d

Uchwaty,

— dwdém nauczycielom udzielono pomocy zdrowotnej w wysokosci wyzszej niz

przedstawione dokumenty o poniesieniu kosztéw,

—  tres¢ wiekszo$ci wnioskéw o pomoc zdrowotng nie byta zblizona do wzoru wniosku

okreslonego w zatgczniku Nr 1 do Uchwalty,

- w wiekszosci wnioskdw brak oswiadczenia o $wiadomosci istnienia

odpowiedzialnosci karnej za skfadanie nieprawdziwych informaciji,

— do wigkszosci wnioskdw nie dotgczano aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o

leczeniu lub zaswiadczenia szpitalnego,

~ do wiekszosci wnioskéw nie dotgczono os$wiadczenia lub zaswiadczenie
o zarobkach lub dochodach rodziny nauczyciela ze wszystkich Zzrddet z 3 ostatnich
miesigcy poprzedzajgcych ubieganie sie o pomoc zdrowotng, (emeryt powinien

przedtozy¢ aktualng decyzje ZUS ustalajacg wysoko$¢ emerytury lub renty),

~ do wiekszosci wnioskdw nie dotgczono o$wiadczenia o uzyskaniu lub staraniu sie o

uzyskanie pomocy zdrowotnej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Zobowigzuje sfe Dyrektora szkoly do prawidtowego zarzadzania srodkami
finansowymi stanowigcymi fundusz zdrowotny dla nauczyciel, w chwili obecnej, zgodnie
z Uchwatg Nr XXIL/156/08 Rady Powiatu Swiebodziriskiego z dnia 26 czerwca 2008r.

31. Akta osobowe pracownikdw szkoly nie zawsze prowadzone byly zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze

stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.
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Akta osobowe pracownikow prowadzic naleZy zgodnie z cytowanym rozporzgdzeniem

w sprawie dokumentacji pracowniczej.

Pracodawca ma obowigzek zatoZyc | prowadzic oddzielne dla kazdego pracownika akta

osobowe. Akta osobowe pracownikéw maja sktadac sie z trzech czesci i obejmowac majg.
e w czesci A — dokumenty zgromadzone w zwigzku z ubieganiem sie o zatrudnienie,

e w czesci B — dokumenty dotyczgce nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu

zatrudnienia pracownika,
e w czesci C — dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia.

32. Dwém pracownikom nieprawidiowo, na czas nieoznaczony, przyznano dodatek
specjalny w zwigzku z powierzeniem dodatkowych obowigzkéw stuzbowych

w zwigzku z reorganizacjg szkoty.

Dodatek specjalny nalezy przyznawac zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z pozn.zm.), tj.
Z tytutu  okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych lub powierzenia dodatkowych

zadarn oraz jedynie na czas okreslony.

33. Decyzja o przyznaniu dodatku motywacyjnego w okresie od 1.09.2011 do 28.02.2012

nie zostata przekazana nauczycielom na piSmie.

Decyzja o przyznaniu dodatku motywacyjnego powinna byc¢ przekazywana

nauczycielowi na pismie. Kopie decyzji nalezy wtaczac sie do akt osobowych.

34. Nieprawidtowo w umowie o prace w okresie sezonu grzewczego 2011-20112
okreslono wynagrodzenie z tytutu dodatku za prace w porze nocnej — okreslono statg
stawke w wysokosci 178,78 zt i zgodnie z wartoscig zawartg w umowie — wypfacano
dodatek w statej miesiecznej kwocie 178,78 zt. W trakcie kontroli naliczono
i wyptacono nalezne pracownikowi wynagrodzenie. Obecnie obliczanie dodatku za

prace w porze nocnej dokonywane jest prawidtowo.

Dodatek za prace w porze nocnej nalezy okreslac i wyptacac zgodnie z art. 151°
Kodeksu Pracy, tj. dodatek do wynagrodzenia za kazdg godzine pracy w porze nocnej
przystuguje w wysokosci 20 % stawki godzinowej wynikajacej z minimalnego wynagrodzenia

za prace.
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35.W zawyzonej wysokosci (o 415,32 zt) dokonano wyptaty odprawy emerytalnej.
W trakcie kontroli byty pracownik wnidst o potracenie nienaleznie wyptaconego

wynagrodzenia z dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Wysokosc odprawy naleZy ustalac | wyptacac zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997r. w sprawie szczegotowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu

oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz.U. Nr 2, poz. 14 z pézn.zm.).

Nalezy ustalic¢ zasady kontroli naliczonego przez system komputerowy wynagrodzenia,
np. kazdorazowo kontrolowac wynagrodzenie naliczane nieperiodycznie, wyrywkowo

kontrolowac wynagrodzenie naliczane co miesiac.

NaleZy takze wzmocnic kontrole nastepcza, poniewaz obecnie osoba odpowiadajaca za kadry
w Jjednostce jest takze osobg naliczajgcg wynagrodzenie, co moze przyczynic sie do

powstania nieprawidtowosci w przysztosci.

36. Dwie listy wynagrodzen nie posiadaty potwierdzenia dokonania przez Gtdwnego

ksiegowego kontroli formalno-rachunkowej i zatwierdzenia do zaptaty.

Nalezy przestrzegac ujmowania w ksiegach rachunkowych jedynie dowodow Zrodfowych
zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych

do wypfaty przez osoby do tego upowaznione.
37. Nieprawidtowosci przy rozliczaniu podrdzy stuzbowych pracownikdw polegajgce na:

~ niedokladnym wskazywaniu celu podrézy — w przypadku delegowania w celu
nauczania indywidualnego nie zawsze okreslano jakiego ucznia dotyczy,

~ nieokreslaniu pojemnosci silnika samochodu,

~ nieokreslaniu przez pracownika sposobu zaptaty delegacji, w przypadku ptacenia
delegacji na konto osobiste pracownika.

— rozliczaniu kosztow podrozy stuzbowej i ujecie ich w ksiegach rachunkowych z duzym
opdznieniem. Wyptata delegacji w miesigcu pazdzierniku 2012 obejmowata miedzy
innymi delegacje wystawione i przedtozone do rozliczenia w miesigcu styczniu, lutym,

czerwcu 2012r.

Koszty podrozy stuzbowych pracownikow na obszarze kraju nalezy rozliczac zgodnie
Z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r.
w sprawie nhaleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013 poz. 167).
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38. Przedstawiony Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen z dnia 5 listopada

2004r. zawiera nieprawidtowe zapisy:

— Regulamin posiada nieaktualne podstawy prawne, na podstawie ktdrych zostat

opracowany.

~ nieprawidtowo w Regulaminie okreslono mozliwos¢ finansowania upominkéw z

okazji Dnia Edukacji Narodowej, Dnia Kobiet.

— niezgodnie z ustawg o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2012r.

poz.592 z pdzin.zm.), w Regulaminie zawarto zapis w Dzale III pkt 13

o $wiadczeniach dla nowozatrudnionych pracownikéw.

~ kontrowersyjny w Swietle obowigzujacych wyrokow sadéw jest zapis

w Regulaminie o mozliwosci organizowania imprez okolicznosciowych.

Przy tworzeniu Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych i pozniej przy

gospodarowaniu jego srodkami nalezy przestrzegac przepisow ustawy z dnia 4 marca 1994r.

o0 zaktadowym funduszu swiadczen socjainych (Dz.U. 2012, poz. 592 z pdzn.zm. ).

Postanowienia Regulaminu nalezy dostosowac do przepisow cytowanej ustawy, ze

szczegolnym uwzglednieniem zasad okresfonych w art. 8 ust. 1 oraz art. 2 pkt 1 ustawy.

Zgodnie z art. 8 ustawy, przyznawanie ulgowych ustug i swiadczeri oraz wysokosc dopfat

z Funduszu uzaleZnia sie jedynie od sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby

uprawnionej do korzystania z Funduszu. Prawo do korzystania ze Swiadczeri funduszu

przystuguje wszystkim pracownikom niezaleZnie od okresu na jaki zostata zawarta umowa

0 prace [ wymiaru czasu pracy.

39.

40.

W Regulaminie okre$lono, iz Dyrektor szkoty w uzgodnieniu ze zwigzkami
zawodowymi opracowuje do 31 marca kazdego roku roczny plan rzeczowo-finansowy.
Nie przedstawiono sporzadzonego we wskazanym terminie planu.

W Regulaminie w Dziale III okre$lono, ze $rodki Funduszu wydatkowane beda
zgodnie z opracowanym corocznie preliminarzem wydatkéow uzgodnionym
z organizacjami zwigzkowymi dziatajgcymi w szkole. Plan finansowy na 2012 r. nie
posiada akceptacji organizacji zwigzkowych. Przedstawiona zmiana planu
finansowego, sporzadzona w czerwcu 2012r., nie posiada takze potwierdzenia

uzgodnienia z organizacjami zwigzkowymi dziatajgcymi w szkole.

NaleZy przestrzegac opracowanych i przyjetych do stosowania w jednostce przepisow

wewnetrznych.
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41. Nie dokonano korekty corocznego odpisu podstawowego na ZFSS, pomimo podiecia
w dniu 26 kwietnia 2012r. przez Rade Powiatu Swiebodzinskiego Uchwaty
Nr XVII/130/2012 w sprawie likwidacji z dniem 31 sierpnia 2012r. Technikum
Zawodowego w Swiebodzinie w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcacych, w zwigzku z czym

zawyzono odpis 0 7.091 z.

Podstawe naliczania odpisu, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994r.
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych, stanowi przecietna planowana w danym roku
kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w Koricu roku do
faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujgca pracownikow  zatrudnionych

w petnym [ niepefnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy).

Z chwila otrzymania informacji o likwidacji z dniem 31 sierpnia 2012r. Technikum
Zawodowego przy Zespole Szkdt Ogoinoksztafcacych w Swiebodzinie nalezato dokonac
korekty naliczenia odpisu na rok 2012 i odprowadzic we wrzesniu na rachunek Funduszu

100% skorygowanej kwoty odpisu.

Nalezy dokonac rozliczenia zawyzonej wysokosci odpisu na ZFSS za rok 2012

i skorygowac o dokonang w 2012 nadptate kwote przekazania odpisu w roku 2013.

42. Stwierdzono, ze w roku 2012 dokonano wyptat w sposéb niezgodny z przepisami
ustawy o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych oraz przepisami Regulaminu.
Dotyczy to wypoczynku letniego pracownikow administracji i obstugi oraz emerytéw.

Niezgodnie z Regulaminem oraz ustawg wydatkowano z Funduszu 41.682,41 zt.

Postanowienia regulaminu wykorzystania zaktadowego funduszu swiadczer socjalnych
wydanego na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z 4 marca 1994 r. o zakfadowym funduszu
swiadczen socjalnych, okreslajgce tryb ich przyznawania pracownikom, uwzgledniajgcy
indywidualng ocene kazdego przypadku w odniesieniu do ustanowionych kryteriow, sg
wigZace. Pominiecie tego trybu powoduje, Ze przyznanie ulgowych swiadczeri nie nastepuje
na warunkach wynikajacych z tego regulaminu, a wiec nie moga one zostac uznane za
Swiadczenia finansowane ze srodkow przeznaczonych na cele socjalne w ramach
zaktadowego funduszu swiadczeri socjalnych w rozumieniu par. 2 ust. 1 pkt 19
rozporzgdzenia ministra pracy | polityki socjalnej z 18 grudnia 1998 r. w Sprawie
szczegotowych zasad ustalania podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne

/ rentowe.
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43. Wiele z badanych protokotéw posiedzen Komisji ZFSS z 2012 roku nie zawierato

podpisu Dyrektora oraz akceptacji zwigzkéw zawodowych.

Protokoty z posiedzenia Komisji powinny by¢ podpisywane przez cztonkow Komisji i
powinny by¢ przedstawiane do akceptacji Dyrektorowi szkofy, ktdry zgodnie z art. 10
administruje srodkami Funduszu. Ponadto, zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o zwigzkach
zawodowych (Dz.U, 2001r. Nr 79, poz. 854 z pdzn.zm.) przyznawanie pracownikom
Swiadczern z funduszu, dokonywane jest w uzgodnieniu z zaktadowg organizacja zwigzkows,

co powinno byc potwierdzone w protokole z posiedzenie Komisji.

44, Umorzenia pozyczki mieszkaniowej bytemu pracownikowi szkolty w wysokosci
1.000 zt. dokonano pomimo braku w Regulaminie ZFSS mozliwoéci dokonania

takiego umorzenia.

Dyrektor szkoty nie zastosowat do umorzenia zasad okreslonych w Uchwale Nr
XLVI/306/10 Rady Powiatu Swiebodzihskiego z dnia 28 pazdziernika 2010 roku
w sprawie szczegdtowych zasad, sposobu trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci
pienieznych Powiatu Swiebodzifskiego i powiatowych jednostek organizacyjnych

majgcych charakter cywilnoprawny.

Dyrektor szkoty nie ztozyt wymaganego sprawozdania do Zarzadu Powiatu w zakresie
umorzonych wierzytelno$ci oraz udzielonych ulg, do ztozenia ktérego zobowigzuje
Uchwata Nr XLVI/306/10 Rady Powiatu Swiebodzinskiego z dnia 28 pazdziernika 2010

roku.

Wydatkowania srodkow Funduszu (w tym dokonywanie umorzen) nalezy zawsze
dokonywac zgodnie z obowigzujacym w szkole Regulaminem. W przypadku, gdy moZliwie
Jjest umorzenie udzielonej pozZyczki, naleZy przestrzegac w tym zakresie przepisow Uchwaty
Nr XLVI/306/10 Rady Powiatu Swiebodziriskiego z dnia 28 paZdziernika 2010 roku w sprawie
szczegotowych zasad, sposobu trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych Powiatu
Swiebodziriskiego i powiatowych  jednostek  organizacyjnych —majacych  charakter

cywilnoprawny.

45. Spotkanie integracyjne z okazji zakornczenia roku szkolnego — kwota wydatkowana
5.000 zt. Wydatek nie zostat przewidziany w Protokotach posiedzen Komisiji.
Z faktury i z opisu faktury nie wynika ile o0s6b uczestniczyto w spotkaniu
integracyjnym. Nieprawidlowym dziataniem szkoty byto nie okreslenie ilosci osdb

uczestniczacych w spotkaniu, nie przyznaniu $wiadczenia w oparciu o kryterium
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dochodowe, nie wliczenie dla danej osoby uprawnionej uzyskanego przychodu do

kwoty, do ktorej przystuguje zwolnienie z opodatkowania.

Przychod pracownika zwigzany Zz korzystaniem ze spotkania integracyjnego,
sfinansowany w catosci ze srodkow Funduszu, korzysta ze zwolnienia przewidzianego art, 21
ust. 1 pkt 67 ustawy o PDOF, z ktdrego wynika, Ze wolna od podatku jest wartosc¢ swiadczeri
rzeczowych oraz otrzymanych przez pracownika w tym Zzakresie swiadczen pienieznych,
sfinansowanych w caftosci ze Srodkow zaktadowego funduszu swiadczeri socjalnych lub
funduszy zwigzkow zawodowych, facznie do wysokosci nieprzekraczajgcej w  roku
podatkowym kwoty 380 z1.

46. Sprawdzone wydatki z tytutu naprawy awaryjnej kotta, w wysokosciach 13.180,43 zt,
24.300 zt i 7.500 zt dokonane zostaty bez spisania stosownej umowy, ktéra

zabezpieczataby interesy szkoty.

W procedurach wewnetrznych naleZy okreslic od jakiej kwoty wydatku istniec bedzie
obowiazek zawierania umowy na pismie. Umowa ta, w celu zabezpieczenia interesow
Jednostki, powinna zawierac: okreslenie stron umowy, termin jej wykonania, sankcje za

wykonanie umowy po terminie, cene oraz opls zakresu prac.

47.Nie przedstawiono dokumentacji projektowej ,Wymiany instalacji c.0. wraz
z kottownig praz wodno-kanalizacyjnej w Zespole Szkdét  Ogolnoksztatcacych
w Swiebodzinie”.
Whosi sie o podjecie krokow prawnych zmierzajacych do odzyskania dokumentacji

projektoweyj.

48. Zaptaty za przedmiot umowy na wykonanie opracowania dokumentacji projektowe;
,Wymiany instalacji c.o. wraz z kottownig praz wodno-kanalizacyjnej w Zespole Szkot

Ogdlnoksztatcacych w Swiebodzinie” dokonano przed jej wykonaniem i odbiorem.

Wydatek w tym zakresie zrealizowany zostat nierzetelnie - niezgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z ustawg, Gfowny ksiegowy swym podpisem
poswiadcza, Ze dokonat wstepnej kontroli i nie wnosi zastrzezeni co do kompletnosci
przedstawionych dokumentow oraz ich rzetelnosci (w tym przypadku - Ze nie wnosi

zastrzezer, Ze prace wykonano zgodnie z umowg).

Dyrektor z kolei swoim podpisem potwierdzit nieprawde, tj. poswiadczyt, Ze
wykonawca wypetnit swoje obowigzki z nalezyta starannoscia, sumiennie | we wiasciwym

czasle.
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Zarzad Powiatu zobowigzuje Dyrektora oraz Gfownego ksiegowego do realizacji
wydatkow w sposob zgodny z ustawa o finansach publicznych, w sposob celowy | oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego

doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zatoZonych celow;

49. W jednostce nie przyjeto przepisow normujgcych zasady ewidencji i umarzania

srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Nalezy okreslic w przepisach wewnetrznych zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej
srodkow trwatych (pozostatych srodkow trwatych) i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zasady ich umarzania. Przepisy powinny zawierac regulacjie w zakresie, w jakim przepisy

ustawy o rachunkowosci pozostawiaja jednostce prawo wyboru.

50. Karty srodkow trwatych nie zawierajg podstawowych danych o srodku trwatym — brak
numeru inwentarzowego, roku budowy, nr fabrycznego, producenta, nie wpisano

dokumentu przyjecia, osoby odpowiedzialnej materialnie, miejsca uzytkowania.

W karcie Srodka trwatego nalezy prawidfowo wskazywac wszystkie konieczne
informacje, takie jak: nazwa srodka trwatego, jego numer inwentarzowy i symbol kiasyfikacji
Srodka trwatego (KST), ocene stanu technicznego Srodka trwatego, wartosc poczatkowa, typ
srodka trwatego, rok produkcji, numer fabryczny, Zrodfo i date nabycia, date przyjecia do
uzytkowania, miejsce uzytkowania; okres uzytkowania;, stawke umorzeniowg, umorzenie

miesieczne i roczne — zgodnie z trescig przyjetego do stosowania formularza.

Prowadzona ewidencja analityczna powinna umoZliwiac ustalenie 0sob lub komdrek

organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwafe.

51. Zastosowanie niewtasciwej stawki amortyzacji w odniesieniu do $érodka trwatego
(kserokopiarki). Odpisu amortyzacyjnego dokonano niezgodnie z przepisami ustawy

0 rachunkowosci.

Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych od srodkow trwatych nalezy dokonywac
stosujgc przepisy ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych. Termin rozpoczecia
i zakoriczenia dokonywania odpisow amortyzacyjnych, czestotliwosc ich dokonywania naleZy
ustalic w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, stosownie do przepisow
art. 10 ust, 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z przepisami art, 32 ust. 1 i art. 33
ust, 1 ustawy o rachunkowosci oraz przepisami § 9 ust. 1 rozporzgdzenia w sprawie

szczegolnych zasad rachunkowosci (...).
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52. Stwierdzono brak oznakowania numerami inwentarzowymi nowo zakupionych
pozostatych $rodkow trwatych, co uniemozliwia prawidtowg ich identyfikacje w trakcie
inwentaryzacji. Inne $rodki trwate oznakowane sg numerami, ktérych nie mozna

powigzac z zapisami w ksiegach inwentarzowych.

Wsrod uregulowari zewnetrznych nie ma przepisu mowigcego wprost o obowigzku
nadawania i nanoszenia numeru inwentarzowego w przypadku zakupienia srodkow trwafych.
Jednak tylko nadanie numerow inwentarzowych i umieszczenie ich na zakupionym mieniu
gwarantuje rzetelnosc¢ inwentaryzacji, poniewaZz tylko numer inwentarzowy pozwala
jednoznacznie i niewatplivie powigzac dany przedmiot z odpowiadajgcym mu zapisem

w ksiedze inwentarzoweyj.

Nalezy umiescic numery inwentarzowe na srodkach trwatych w taki sposob, by

moZliwie byto tatwe powigzanie ich z zapisami w ksiegach inwentarzowych.

53. Ujecie w ksiedze inwentarzowej pozostatych $rodkéw trwatych, przedmiotow i
wartosci nizszej od wartosci minimalnej okreslonej w przepisach wewnetrznych dla tej

grupy rzeczowych sktadnikéw majatkowych.

Ewidencje pozostatych Srodkow trwatych prowadzi¢ naleZy zgodnie z przyjetymi
regulaciami, ujmujac w niej sktadniki majgtkowe o wartosci minimainej przekraczajgcej
500 zt, stosownie do postanowier Zarzadzenia Nr 1/2008 z dnia 31 grudnia 2008r. w sprawie

ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

Dokonac wyksiegowania z konta 013 ,Pozostate srodki trwafe” skiadnikow
majatkowych, ktore zgodnie z przepisami wewnetrznymi nie powinny by¢ ujmowane

w ewidencji ilosciowo-wartosciowey.

54. Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest nieprawidtowo. Ewidencje
analityczng do konta 020 zakonczono na roku 2006, stan wykazany w ewidencji
analitycznej jest niezgodny z biezgcg ewidencjg syntetyczng. Z ewidencji analitycznej

nie wynika komu powierzono oprogramowanie oraz miejsce jego uzytkowania.

Nalezy zaprowadzic prawidtowa ewidencje analityczng do konta 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne” z podziatem na wartosci umarzane w czasie | wartosci umarzane
jednorazowo, ujmujac w przypadku programow komputerowych - oddzielnie kazda umowe
licencyjna, stosownie do przepisow art. 17 ustawy o rachunkowosci | zasad funkcjonowania
konta 020 ,Wartosci niemateriaine | prawne”, okreslonych w zataczniku Nr 3 do

rozporzadzenia w sprawie szczegoinych zasad rachunkowosci (...).
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Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Zarzad Powiatu Swiebodzinskiego na
podstawie § 23 ust. 4 Uchwaty Zarzadu Powiatu Swiebodzifiskiego Nr 306/10 z dnia 15
marca 2010r., zobowigzuje Pana Dyrektora do podjecia dziatan zmierzajacych do
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci i oczekuje informacji o wykonaniu wnioskdéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminach okreslonych w osobnym

pismie.

(podpis zarz: ego kontrole)
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