ZARZADZENIE NR 11/2019

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 7 sierpnia 2019 r.

w sprawie implementacji nowej Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie.

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2019r. poz. 511 tj) w celu implementacji Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych niniejszym zarzadzam, co
nastepuje:

81. Z dniem 1 wrzesnia 2019r. zarzadzam stosowanie w Starostwie Powiatowym
w Swiebodzinie - Polityke Ochrony Danych Osobowych wraz z zatgcznikami, zgodng z
obecnie obowiazujagcym prawem unijnym oraz krajowym stanowigcg zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Upowazniam Naczelnika Wydziatlu Organizacyjnego do podpisywania
w imieniu Starosty upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W terminie
2 tygodni od wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia powinny zosta¢ podpisane nowe
upowaznienia dla pracownikéw Starostwa Powiatowego.

2.Przy podpisywaniu nowych upowaznien przez pracownikdw powinny im zostaé
przedstawione wprowadzone w Starostwie: Instrukcja ochrony danych osobowych oraz
Procedura na wypadek kontroli ze strony Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(Zatacznik nr 4 Polityki Ochrony Danych Osobowych).

§ .3. 1.Z dniem wejscia niniejszego Zarzadzenia w Zycie przyjmuje sie do
stosowania w poszczegdlnych procesach realizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Swiebodzinie klauzule informacyjne okreslone w Zataczniku nr 5 Polityki Ochrony
Danych Osobowych, ktére powinny by¢ przedstawiane osobom fizycznym w przypadku

zbierania od nich po raz pierwszy danych osobowych.



2.0sobami odpowiedzialnymi za stosowanie klauzul informacyjnych wyznacza sig
kazdorazowo pracownikow odpowiedzialnych w Starostwie Powiatowym za realizacje

danego procesu, dla ktérego zostata przewidziana klauzula.

§ 4 . 1. Z dniem wejscia niniejszego Zarzadzenia w zycie przyjmuje sig do
stosowania w codziennej praktyce Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie wzory umdw
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiace Zatacznik nr 7 nowej Polityki
Ochrony Danych Osobowych, ktdre powinny by¢ zawierane w kazdym przypadku umow
z wykonawcami i kontrahentami, w ramach ktorych powierzane sg dane osobowe.

2.0sobami odpowiedzialnymi za zapewnienie podpisania umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych, sg pracownicy odpowiedzialni za negocjacje i zawarcie
danej umowy przez Starostwo.

3. Umowy o ktorych mowa w ust.l i 2 zawarte przed wejsciem w zZycie

niniejszego zarzadzenia zachowujg waznosc.

§ ‘5.1.Nadzdr nad realizacja niniejszege Zarzadzenia powierza sie powotanemu
w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.

2.Inspektor Qchrony Danych Osobowych zobowiazany jest pilnowa¢ aktualnosci
Polityki Ochrony Danych Osobowych oraz poprawiac jg i rozwija¢ stosownie do potrzeb
Starostwa.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 15/18 Starosty Swiebodziskiego z dnia
20.06.2018r. w sprawie implementacji nowej Polityki Ochrony Danych Osobowych

w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Palityka Cchrony Danych Osobowych — Zatacznik nr S — Starostwo Powiatowe

Administratorem danych jest Starosta Powiatu Swiebodziriskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 $wiebodzin. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych:
m.polak@coreconsulting.p! lub CORE Consulting sp. z o.0., ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan.
Szczegbtowe informacje o regutach przetwarzania danych zwigzanych z prowadzong korespondencje
e-mail znajdziesz na www.swiebodzin.pl







Polityka Ochrony Danych Osobowych — Zatgeznik nr 5 = Starostwo Powiatowe

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z PROWADZENIEM BIEZACE) KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE!
PRZEZ STAROSTWO POWIATOWE W SWIEBODZINIE

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane oscbowe, w zwigzku z prowadzeniem korespondencji e-mail
z naszymi pracownikami i przedstawicielami.

KIM JESTESMY?

Jesteémy jednostka publiczng i nazywamy sie Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2,
66-200 Swiebodzin (dalej: My). Administratorem Twoich danych osobowych jest Starosta Powiatu
Swiebodziriskiego.

Kontakt do naszego inspektora ochrony danych osobowych to: m.polak@coreconsulting.pl {ub
CORE Consulting, ul. Z. Krasiriskiego 16, 60-830 Poznan.

SKAD MAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy gléwnie od Ciebie. Podajesz nam swoje dane w zwigzku
z prowadzong korespondencjg e-mail. Jednoczesnie Twoje dane kontaktowe moglismy uzyskac od
kogos w Twojej organizacji (np. poprzez wskazanie Ciebie w umowie o wspdtpracy jako osoby
odpowiedzialnej za kontakt lub po prostu poprzez dedanie Ciebie do wiadomosci {DW) w ramach
biezgcej korespondencji).

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOQIJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu zwigzanym z dang korespondencja. Moze to byc
wykonywanie przez nas ustug, zamawianie okreslonych swiadczen lub dostaw, rekrutacja, albo inne
dziatanie zwigzane z nasza organizacjg.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujacym zakresie: adres e-mail oraz dane zawarte przez Ciebie
w przesylanej do nas korespondencji (zwyczajowo zagadnienie bedace przedmiotem
korespondencji oraz stopka z danymi kontaktowymi).

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOJE DANE?
Twoje dane przetwarzamy w celu:

{1} wywiazania sie przez nas z obowigzku natozonego przez przepisy prawa albo w ramach
realizacji dziatari w interesie publicznym.

(2) w celu realizacji umowy, ktéra nas wigze, albo w celu jej zawarcia

(3) jezeli chcesz sie u nas zatrudnié¢ Twoje dane podane dla potrzeb rekrutacji przetwarzamy na
podstawie Twojej zgody, ktdrg wyrazites poprzez zgloszenie sig w procesie rekrutacji i
przestanie swojego CV lub innej dokumentacji aplikacyjnej.
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JAK DEUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane z korespondencji e-mail przetwarzamy przez okres jej przydatnosci dla wzajemnych
kontaktéw. Nie mamy sprecyzowanego okresu czasu, po ktérym bezwzglednie usuwamy
korespondencje. Jezeli jednak zakoriczymy biezgcy kontakt, Twoje dane bedziemy przechowywa¢
przez okres kolejnych 5 lat (w imie reguty rozliczalnosci) i nastepnie podejmiemy decyzje
0 zasadnosci jej usuniecia.

KTO JEST ODBIORCA TWQOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Nie udostepniamy na wilasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym. Powinienes
jednak wiedzieé¢, ze Twoje dane mogg byé udostepniane dostawcom ustug, ktdrych ustugi wigza sie
z prawem dostepu do danych:

a. firmom utrzymujgcym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne

b. kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezacej dziatalnosci

c. firmom obstugujgeym nas w obszarze IT, w tym serwisujacym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w biezgcej dziatalnosci

d. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktorego korzystamy w ramach biezgcej
dziatalnosci.

Kazdemu z podwykonawcéw przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania
wiadzy publicznej i realizacji interesu publicznego mogg zosta¢ udostepnione innym jednostkom
organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzgdu terytorialnego.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktdre
posiadajg swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Starostwo
Powiatowe karzysta przy tym wytacznie z rozwigzan tych podmiotow, ktore przynalezg do systemu
Tarczy Prywatnosci, czyli do systemu w ramach ktdrego poszczegdlne podmioty sa zobowiazane
stosowac analogiczne reguty bezpieczenstwa danych, jak te okreslone przez prawo unijne.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktdrych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywal (np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informacji}, to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢é tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:
a) Prawo dostepu do treéci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, aby$Smy wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw (np. XLSX, DOCX itp.).

b} Prawo do poprawiania danych
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Jezeli dowiesz sie, ze przetwarzane przez nas dane s3 nieprawidtowe, masz prawo poprosié
nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy
prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$é dokumentu lub innego dowodu na
okolicznos¢ zmiany danych.

c) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

lezeli uznasz ze dla okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych
osobowych, masz prawo zazadaé, abysmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje
zadanie nie bedzie sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace
prawo, lub nie bedzie to konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego
7adania.

d} Prawo do zgdania usuniecia danych

Prawo to, zwane réwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do 23dania,
abysmy usungli z naszych systemdw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie
informacje zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, ze nie bedziemy mogli tego uczyni¢,
jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich danych (np.
toczgce sie postepowanie administracyjne, rozliczenia w podatku od nieruchomaoéci).
W odpowiedzi na Twdj wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w moiliwie
najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe, zapewnimy ich pseudonimizacje
(co oznacza brak moiliwosci zidentyfikowania osoby, ktérej dane dotyczg bez
odpowiedniego klucza powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktére musimy zachowaé
zgodnie z obowigzujgcym prawem, bedg dostepne wylacznie dla ograniczonego kregu osob
w naszej organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwiazku
zrealizowang umowg, to zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych
osobowych mozesz poprosi¢ nas, aby$my wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku
takich kontaktéw do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposéb naruszyliémy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych
to masz prawo do zlozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. +48 22 8607086, www.uodo.gov.pl). W
ramach wykonania tego uprawnienia powinienes poda¢ petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazac
jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozyé

bezposrednio do organu nadzoru.
PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz réwniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.
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Prawo do sprzeciwu skfadasz wéwczas, gdy nie cheesz, abysmy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreélonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych
procesow (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego zgtosites sprzeciw, chyba ze Twoje
zadanie sprzeciwia sie obowigzkom, ktére naktadajg na nas przepisy prawa.

Swoje prawa mozesz realizowaé poprzez przestanie zgloszenia na adres e-mail
m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.
Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.
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Administratorem danych jest Starosta Powiatu Swiebodzifiskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych:
m.polak@coreconsulting.pl lub CORE Consulting, ul. Z. Krasiriskiego 16, 60-830 Poznan. Dane podane
przez Ciebie w ztozonym pismie bedg przetwarzane w celu procedowania tego pisma. Szczegdtowe
informacje o regutach przetwarzania danych dostgpne w biurze podawczym oraz na
www.swiebodzin.p!
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ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU ZE ZtOZENIEM PISMA
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SWIEBODZINIE

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposdb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku z pismem, ktére skfadasz w tut. biurze podawczym.

KTO BEDZIE CZYTAL PISMO?

Ztozony przez Ciebie dokument zawiera dane osobowe, dla ktérych administratorem jest Starosta
Powiatu Swiebodzinskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-
200 Swiebodzin (dalej: My). Kontakt z naszym inspektorem ochrony danych osobowych mozliwy
jest pod mailem m,polak@coreconsulting.pl lub listownie pod adresem CORE Consulting sp. z 0.0.,
ul. Z. Krasifiskiego 16, 60-830 Poznan,

SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy od Ciebie. Podajesz nam swoje dane w zwiazku ze ztozeniem
swojego pisma oraz w zwigzku z dalsza korespondencja, ktdra moze wyniknad w sprawie.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu realizacji procedowania Twojego pisma. Moze to
byé:

{1) udzielenie odpowiedzi na Twoje zapytanie lub

(2) rozpoznanie Twojego podania/wniosku o realizacje Twojego uprawnienia lub

(3) wszczecie postgpowania w sprawie, zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z przepisdw prawa lub
w ramach wykonywania wtadztwa publicznego lub

{4) rekrutacja — jezeli Twoje pismo to podanie o prace lub
(5) inne dziatanie zwigzane z naszym Satrostwem,

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOIJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko, adres zamieszkania, podpis
oraz pozostate dane zawarte przez Ciebie w tresci pisma oraz zatgczonych do niego dokumentach.

NA JAKIE] PODSTAWIE PRAWNE] PRZETWARZAMY TWOQIJE DANE?
Twoje dane przetwarzamy z powotaniem na:

{1) obowiazek wynikajacy z przepisu prawa — ktéry naktada na nas zobowigzanie do przyjecia i
rozpoznania Twojego pisma, albo

{(2) interes publiczny i wykonywanie witadzy publicznej — gdzie mamy prawo i obowigzek
podejmowacé okreslone dziatania w interesie lokalnej spotecznosci.
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lezeli chcesz sie u nas zatrudni¢ Twoje dane podane dla potrzeb rekrutacji przetwarzamy na
podstawie Twojej zgody, ktdrg wyrazited poprzez zgtoszenie sie w procesie rekrutacji i ztozenie
swojego CV lub innej dokumentacji aplikacyjnej.

JAK DLUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane powotane w tresci ztozonego przez Ciebie pisma przetwarzamy przez okres wymagany przez
przepisy prawa — ktory moze by¢ roiny w zaleznosci od rodzaju sktadanego przez Ciebie pisma.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Nie udostepniamy na wtasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.

Powinienes jednak wiedzie¢, ze Twoje dane mogg by¢ udostepniane dostawcom ustug, ktérych
ustugi wigzg sie z prawem dostepu do danych:

a. firmom utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne
kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezacej dziatalnosci

¢. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w bieigcej dziatalnosci

d. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktorego korzystamy w ramach biezgcej
dziatalnosci

e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencia.

Kazdemu z podwykonawcdw przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania
wiladzy publicznej i realizacji interesy publicznego moga zosta¢ udostepnione innym jednostkom
organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktore
posiadaja swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Starostwo
Powiatowe korzysta przy tym wytacznie z rozwigzan tych podmiotéw, ktdre przynaleza do systemu
Tarczy Prywatnosci, czyli do systemu w ramach ktérego poszczegolne podmioty s zobowigzane
stosowac analogiczne reguty bezpieczenstwa danych, jak te okreslone przez prawo unijne.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. Q ile nie bedziesz tych praw naduzywat {np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informacji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.
Twoje prawa obejmuja:
a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, aby$smy wyeksportowali z naszych baz danych

informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatow (np. XLSX, DOCX itp.).
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b} Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sie, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidiowe, masz prawo poprosic
nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy
prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiegos dokumentu lub innego dowodu na
okoliczno$é zmiany danych.

¢} Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania sie przez nas do reguty adekwatnosci, uznasz ze dla
okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz
prawo zazadaé, abyémy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie bedzie
sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub nie bedzie
to konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego zgdania.

d} Prawo do zgdania usuniecia danych

Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do 23dania,
abyémy usuneli z naszych systeméw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie
informacje zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, 2e nie bedziemy mogli tego uczynic,
jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich danych (np.
toczace sie postepowanie administracyjne, rozliczenia w podatku od nieruchomosci).
W odpowiedzi na Twdj wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w mozliwie
najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe, zapewnimy ich pseudonimizacje
(co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktorej dane dotycza bez
odpowiedniego klucza powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktére musimy zachowaé
zgodnie z obowigzujacym prawem, bed3 dostepne wytacznie dla ograniczonego kregu oséb
W naszej organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwigzku z
realizowang umowa, to zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
mozesz poprosi¢ nas, abyémy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku takich
kontaktow do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego administratora
danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywaé poprzez kontakt z nami pod adresem e-
mail m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.

Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Na te dane mozesz pisa¢ réwniez wowczas, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja, z ktérg sig spotkasz,
bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem
Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz
niezwlocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

lezeli uznasz, 7e w jakikolwiek sposdb naruszylismy reguly przetwarzania Twoich danych osobowych
to masz prawo do ztozenia skargi bezpoérednio do organu nadzoru {Prezesa Urzgdu Ochrony
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Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. +48 22 8607086, www.uodo.gov.pl). W
ramach wykonania tego uprawnienia powinienes podac petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazac
jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozyé

bezposrednio do organu nadzoru.
PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu skfadasz woéwczas, gdy nie chcesz, abysmy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych
procesow (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego zgtosites sprzeciw, chyba ze Twoje
zgdanie sprzeciwia sie obowigzkom, ktdre naktadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu moZesz zgtosic na adres e-mail m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na
adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.
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ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZY KORZYSTANIU ZE STRONY INTERNETOWE) WWW.SWIEBODZIN.PL

Drogi Uzytkownikuy,

Ponize] przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéh, w jakich celach oraz w jakim zakresie

przetwarzamy Twoje danych oschowe, w zwigzku z obstugg serwisu www.swiebodzin.pl oraz
poszczegdlnych jego funkcjonalnosci.

KIM JESTESMY?
Administrator

Jestesmy jednostka publiczng i nazywamy sie Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2,
66-200 Swiebodzin (whasciciel serwisu www.swiebodzin.pl). Administratorem danych osobowych

jest Starosta Powiatu Swiebodziriskiego.
Dane naszego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

W ramach naszej organizacji, w trybie art. 37 RODO, powotaliémy zespdt odpowiedzialny za
sprawowanie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych {dalej: Inspektor). Kontakt z nim jest
mozliwy pod adresem e-mail m.polak@coreconsulting.pl. Adres kontaktowy do Inspektora to:

CORE Consulting sp. z 0.0., ul. Z. Krasiriskiego 16, 60-830 Poznan.
SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy przede wszystkim od Ciebie. Podajesz nam swoje dane
korzystajac z naszego serwisu.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu zapewnienia funkcjonalnosci naszego serwisu
www.swiebodzin.pl umozliwienia Tobie korzystania z jego tresci.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWQJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy wytacznie informacje o sposobie korzystania przez Ciebie z naszego serwisu, jezeli
wyrazisz zgode na pliki cookies® oraz numer IP, z ktérego komunikujesz sie 2 naszym serwisem.

* Czym s pliki cookies ?

To niewielkie pliki tekstowe powszechnie stosowane w sieci Internet, przechowywane na Twoim
urzadzeniu koficowym. Mozesz samodzielnie kontrolowa¢ sposéb obstugi plikéw cookies za pomoca
ustawien przegladarki {mozliwos¢ ustawienia akceptaciji lub blokady plikéw cookies). Zablokowanie
plikéw cookies moze wptyngé na brak mozliwosci zarejestrowania sig/zalogowania sie na swoje
konto w serwisie lub/i brak mozliwosci dokonania zakupu.

Pliki cookies wykorzystujemy w nastepujacych celach:

e prezentacja tredci - zabezpieczenie przez wyswietlaniem uzytkownikowi ponownie tych
samych tresci,
+ statystyka - budowanie anonimowych statystyk odwiedzin naszego serwisu.
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NA JAKIE) PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOIE DANE?

Dane dotyczgce korzystania przez Ciebie ze strony serwisu, ktore uzyskujemy za posrednictwem
tzw. plikdw cookies przetwarzamy na podstawie Twojej zgody, wyrazonej zgodnie z art. 173 Prawa
telekomunikacyjnego.

Jezeli kontaktujesz sie z nami, zeby zadac pytanie o tym jak prowadzimy serwis, w jaki sposdb
zrealizowaé okredlone czynnosci, zbieramy Twoje pytania i zwigzanie z nim dane i udzielamy
odpowiedzi z powolaniem na interes publiczny, pod postacig udzielania petnej i rzetelnej informac;i
asobom korzystajacym z ustug publicznych.

JAK DLUGO PRZETWARZAMY TWOIE DANE QSOBOWE?

Okres przez jaki przetwarzamy Twoje dane osobowe obejmuje przez caly okres kiedy jeste$
uzytkownikiem serwisu oraz pdiniej przez okres do 5 lat liczac od czasu kiedy przestates by¢
uzytkownikiem serwisu.

KTQ JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Twoje dane przekazujemy tylko woéwczas, gdy jest to niezbedne do zrealizowania swiadczen,
ktérych wymagasz. Nie sprzedajemy Twoich danych, nie udostepniamy komercyjnie Twoich danych
podmiotom trzecim.

Twoje dane osobowe mozemy przekazac naszym podwykonawcom, w tym:

a. firmom utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne
firmom obstugujagcym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia
wykorzystywane przez nas w biezace] dziatalnoséci

¢. agencjom zajmujacym sie obstugg naszego serwisu.

Panadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania
wiladzy publicznej i realizacji interesy publicznego mogg zosta¢ udostepnione innym jednostkom
organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktdorych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat (np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informacji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:
a} Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
b} Prawo do poprawiania danych
¢) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych
d} Prawo do zgdania usunigcia danych

e} Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych
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Uprawnienia, o ktorych mowa powyiej mozesz wykonywacé poprzez kontakt z nami pod adresem e-
mail m.polak@coreconsulting.pl lub piszac na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.

Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem ,Dane osobowe”.

Na te dane mozesz pisa¢ réwniez wéwczas, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja z ktérg sie spotkasz
bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem
Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz
niezwlocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszylismy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych
to masz prawo do zfozenia skargi bezpoérednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. +48 22 8607086, www.uodo.gov.pl). W
ramach wykonania tego uprawnienia powiniene$ podac petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazaé
jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce Twoje prawa lub wolnodci. Skarge nalezy ztozyd
bezposrednio do organu nadzoru.

CZYM JEST PRAWOQ DO SPRZECIWU?

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, abysmy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych
procesow (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktdrego zgtosites sprzeciw {chyba, ze mamy
obowigzek przetwarzania tych danych na podstawie obowigzujgcego prawa lub umowy).

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-mail m.polak@coreconsulting.pl lub piszac na adres
Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin, z dopiskiem ,Dane
osobowe”.







Palityka Ochrony Danych Osobowych — Zatacznik nr 5 — Starostwo Powiatowe

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z UMOWA NAJMU
STAROSTWO POWIATOWE W SWIEBODZINIE

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposdb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku z zawierang umowa najmu w naszej jednostce.

KTO BEDZIE CZYTAL PISMO?

Stosunek najmu wigze sie z przekazaniem przez Ciebie danych osobowych (Twoich oraz
potencjalnie innych oséb korzystajacych z obiektu), dla ktdrych administratorem jest Starosta
Powiatu Swiebodzifiskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-
200 Swiebodzin (dalej: My). Kontakt z naszym inspektorem ochrony danych osobowych mozliwy
jest pod mailem m.polak@coreconsulting.pl lub listownie pod adresem CORE Consulting sp. z 0.0.,
ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan.

PO CO TEN DOKUMENT?

W dniu 25 maja 2018 roku weszly do stosowania regulacje Rozporzadzenia Ogélnego o Ochronie
Danych (zwane: RODO). RODO dla przypadkdéw zbierania danych osocbowych nakfada obowigzek
udzielania kompleksowych informacji o tym w jaki sposdb przetwarzane sg zbierane dane.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy wcelu wykonania umowy najmu, w tym w celu
udostepnienia Tobie najmowanych pomieszczer oraz w celu rozliczenia sig ze $wiadczonych ustug.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko, adres zamieszkania, podpis,
warunki najmu, sposéb wykonania umowy najmu.

NA JAKIE) PODSTAWIE PRAWNE) PRZETWARZAMY TWOQJE DANE?

Twoje dane przetwarzamy z powotaniem na art. 6 ust. 1 fit. b) RODO - zgodnie z ktérym mamy
prawo przetwarzac dane osobowe, jezeli jest to niezbedne do zawarcia lub realizacji umowy.

JAK DtUGO PRZETWARZAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Dane bedziemy przetwarzamy przez okres trwania najmu oraz pozniej przez okres przedawnienia
roszczen z tego tytutu.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Nie udostepniamy na wilasnos¢ Twoich danych zadnym podmictom komercyjnym.

Powiniene$ jednak wiedzieé, ze Twoje dane mogg by¢ udostepniane dostawcom ustug, ktérych
ustugi wig?g sie z prawem dostepu do danych:

a. firmom utrzymujgcym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne
b. kancelariom prawnym, ktdre wspierajg nas w chszarze biezacej dziatalnosci
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¢. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujgeym urzgdzenia ‘wykorzystywane
przez nas w biezacej dziatalnosci

d. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej
dziatalnosci

e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytana korespondencja

f. w przypadku monitoringu — agencji ochrony

Kazdemu z podwykonawcow przekazujemy tylko te dane, ktdre s3 niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania
wiadzy publicznej i realizacji interesy publicznego moga zosta¢ udostepnione innym jednostkom
organizacyjnym w ramach nasze;j jednostki samorzgdu terytorialnego.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktore
posiadajg swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Starostwo
Powiatowe korzysta przy tym wytgcznie z rozwigzan tych podmiotdw, ktore przynaleza do systemu
Tarczy Prywatnodci, czyli do systemu w ramach ktérego poszczegdlne podmioty sg zobowigzane
stosowad anzlogiczne reguty bezpieczeristwa danych, jak te okreslone przez prawo unijne.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat {np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informacji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ fatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:
a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
To prawo oznacza, ze mozesz poprosié, aby$Smy wyeksportowali z naszych baz danych

informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw {np. XLSX, DOCX itp.).

b} Prawo do poprawiania danych

lezeli dowiesz sig, Ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawoc poprasic
nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy
prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiegos dokumentu lub innego dowodu na
okolicznos¢ zmiany danych.

¢) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania sie przez nas do reguly adekwatnosci uznasz, ze dla
okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz
prawo zazgdac, abySmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zgdanie nie bedzie
sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub nie bedzie
to konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego zadania.

d} Prawo do igdania usuniecia danych
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Prawo to, zwane rdwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do zagdania,
abysmy usuneli z naszych systemow bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie
informacje zawierajace Twoje dane osobowe. Pamietaj, Ze nie bedziemy mogli tego uczynic,
jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich danych (np.
toczace sie postepowanie administracyjne, rozliczenia w podatku od nieruchomosci).
W odpowiedzi na Twoj wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w mozliwie
najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe, zapewnimy ich pseudonimizacje
(co oznacza brak mozliwodci zidentyfikowania osoby, ktére] dane dotyczg bez
odpowiedniego klucza powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktdre musimy zachowad
zgodnie z obowigzujacym prawem, beda dostepne wyltacznie dla ograniczonego kregu oséb
W naszej organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwigzku 2z
realizowang umowa, to zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
mozesz poprosi¢ nas, abySmy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku takich
kontaktéw do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innege administratora
danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem e-
mail m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.
Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Na te dane mozesz pisaé rowniez wdwczas, gdy jakies dziatanie lub sytuacja, z ktérg sie spotkasz,
bedzie budzita Twoje cbawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem
Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz
niezwlocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

lezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszylismy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych
to masz prawo do ztozenia skargi bezposérednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. +48 22 8607086, www.uodo.gov.pl). W
ramach wykonania tego uprawnienia powiniene$ poda¢ petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskaza¢
jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy zioizyd

bezposdrednio do organu nadzoru.
PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz réwniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, aby$émy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych
proceséw (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego zgtosites sprzeciw, chyba ze Twoje
2adanie sprzeciwia sie obowigzkom, ktére nakfadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-mail m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na
adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.
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ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z REKRUTACIA | ZATRUDNIENIEM
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SWIEBODZINIE

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku procesem rekrutacji i z zatrudnieniem w Starostwie
Powiatowym w Swiebodzinie.

KIM JESTESMY?

Jeste$my jednostka o nazwie Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200
Swiebodzin (dalej: My). Administratorem Twoich danych jest Starosta Powiatu Swiebodziriskiego.
Kontakt z nami mozliwy jest pod mailem starosta@ powiat.swiebodzin.pl

Dane  kontaktowe do naszego inspektora ochrony danych osobowych to:
m.polak@coreconsulting.pl lub CORE Consulting, ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan.

SKAD MAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy od Ciebie. Podajesz nam swoje dane w zwigzku z procesem
rekrutacji oraz zatrudnienia, jak rowniez w toku wykonywania pracy dla nas.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOQJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe oraz podane przez Ciebie dane dotyczace Twojej rodziny przetwarzamy
w celu zatrudnienia, w celu rozliczed podatkowych oraz ubezpieczen spotecznych, wykonania
obowigzkdéw w obszarze dokumentacji prawa pracy.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujgcym zakresie: imie i nazwisko, adres zamieszkania, adres
zameldowania, adres kontaktowy, imiona rodzicow, adres e-mail, numer telefonu, data i migjsce
urodzenia, numer PESEL, numer dowodu tozsamosci, numer rachunku bankowego, obywatelstwo,
dotychczasowe doswiadczenie, wyksztalcenie, znajomos¢ jezykdw obceych, prawo jazdy,
uprawnienia zawodowe, stosunek do obowigzku obrony, w tym numer ksiazeczki wojskowej oraz
przynaleznoéé do WKU, imiona, nazwiska i daty urodzenia Twoich dzieci, imie, nazwisko i telefon
kontaktowy do osoby w celu powiadomienia w razie wypadku, dane cztonkéw Twojej rodziny,
zgtoszonych w toku zatrudnienia do ubezpieczenia zdrowotnego (imig, nazwisko, adres, PESEL, data
urodzenia, stopien pokrewieristwa, informacje o niepetnosprawnosci, pozostawanie we wspélnym
gospodarstwie domowym), Twoje wynagrodzenie, stanowisko, oceny pracownicze, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia, informacje o zdolnosci do wykonywania pracy, o zwolnieniach
chorobowych, o prawie o renty lub emerytury, o uprawnieniach do dodatkowych $wiadczen lub ulg,
Twoje zainteresowania, zdjecie, whasciwy Urzad Skarbowy, wiasciwy oddziat NFZ, Twéj podpis,
informacje o przystgpieniu do ubezpieczenia grupowego, informacje o prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej lub o innym zatrudnieniu.
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NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOIE DANE?

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych jest zalezna od tego w jakim celu je przetwarzamy.
| tak:

a) Twoje dane osobowe podane dla potrzeb rekrutacji przetwarzamy
a. w zakresie, w jakim podane przez Ciebie odpowiadaja wymaganiom wynikajgcym
z prawa pracy i z ustawy o pracownikach samorzgdowych — z powotaniem na art. 6
ust. 1 lit. b RODG, tj. w wykonaniu czynnosci dazgcych do zawarcia umowy o prace;
b. w zakresie pozostalych danych - na podstawie Twojej zgody, ktdra zostata wyrazona
poprzez zgtoszenie sie w procesie rekrutacji i przestanie swojego CV lub inngj
dokumentacji aplikacyjnej;

b} Twoje dane osobowe podane w zwigzku z zatrudnieniem przetwarzamy w celu realizacji
umowy o prace, ktérej jestes strong;

¢} w zakresie rozliczern podatkowych, ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz
opracowywania i prowadzenia dokumentacji pracowniczej — te procesy realizujemy
poniewaz taki mamy obowigzek wynikajgcy z przepisow prawa;

d) Twoje dane osobowe obejmujace dane identyfikacyjne oraz wizerunek mozemy
przetwarza¢ w celu informowania lokalnej spotecznosci o kadrze zatrudnianej w Starostwie,
osobach odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadan, a to z powotaniem na
klauzule realizacji interesu publicznego;

e) Twoje dane oschowe obejmujace Twd] wizerunek uwieczniony na monitoringu
przetwarzamy w celu zapewnienia bezpieczenstwa, z powotaniem na klauzule interesu
publicznego.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktére
posiadajg swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Starostwo
Powiatowe korzysta przy tym wytgcznie z rozwiazan tych podmiotdw, ktdre przynaleig do systemu
Tarczy Prywatnosci, czyli do systemu w ramach ktérego poszczegélne podmioty sg zobowigzane
stosowac analogiczne reguly bezpieczenstwa danych, jak te okreslone przez prawo unijne.

JAK DEUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane przez okres rekrutacji, a w razie podjecia wspdtpracy, rowniez
przez caty okres zatrudnienia i nastepnie przez okres 50 lat od daty ustania zatrudnienia (tak dtugi
okres przechowywania danych pracowniczych jest obowiazkiem natozonym na nas przez przepisu
prawa pracy). Poczawszy od 2019 roku okres ten ulega skroceniu do 10 lat.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Nie udostepniamy na witasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym. Wiedz jednak,
ze Twoje dane zwigzane z zatrudnieniem udostepniamy:

a. firmom utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne,
b. kancelariom prawnym, ktore wspierajg nas w obszarze biezgce]j dziatalnosci,
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c. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujacym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w biezacej dziatalnosci,

d. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej
dziatalnosci,

e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja.

Kazdemu z takich podmiotéw przekazujemy tylko te dane, ktére s3 niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania wtadzy
publicznej i realizacji interesu publicznego sg réwniez udostepniane innym jednostkom
organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

JAKIE ZGODY ZBIERAMY?

Zatrudnianie pracownikéw generalnie nie wigze sie ze zbieraniem zgéd w obszarze przetwarzania
danych. Taka zgode zbieramy jednak od Ciebie na etapie rekrutacji — wyrazasz jg poprzez przestanie
do nas swojego CV. Jezeli wyrazisz odrebnie dodatkowa zgode, to na jej podstawie zachowamy
Twaje CV na potrzeby przysztych rekrutacji.

Wyrazenie zgody jest dobrowolne, jednak jestesmy w stanie uwzglednic¢ Cie w rekrutacji tylko jezeli
przeslesz do nas swoje CV. W kazde] chwili masz prawo wycofaé swojg zgode, w tym zazadaé,
abysmy juz nie przetwarzali danych z Twojego CV, piszac mail na adres
starosta @ powiat.swiebodzin.pl lub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.
Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Pamietaj, Ze cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz skorzystaé w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat {np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informaciji}, to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.
Twoje prawa obejmuja:
a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abysmy wyeksportowali z naszych baz danych

informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatow (np. XLSX, DOCX itp.}.

b) Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sig, Zze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawo poprosi¢
nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy
prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiegod dokumentu lub innego dowodu na
okolicznosé zmiany danych.

¢) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych
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Jezeli pomimo zastosowania sie przez nas do reguly adekwatnosci uznasz, ze dla
okreélonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz
prawo zazadaé, abysmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zgdanie nie bedzie
sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub nie bedzie
to konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego zadania.

d) Prawo do zgdania usuniecia danych

Prawo to, zwane réwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do zadania,
abysmy usuneli z naszych systeméw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie
informacje zawierajgce Twoje dane osobhowe. Pamietaj, ze nie bedziemy mogli tego uczynic,
jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich danych (np.
zachowanie dokumentacji pracowniczej, rozliczenia podatkowe). W kazdym przypadku
jednak usuniemy Twoje dane osobowe w mozliwie najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie
jest to motliwe zapewnimy ich pseudonimizacje {co oznacza brak moiliwosci
zidentyfikowania osoby, ktérej dane dotycza bez odpowiedniego klucza powiazan), dzieki
czemu Twoje dane, ktére musimy zachowad zgodnie z obowigzujgcym prawem, beda
dostepne wytacznie dla bardzo ograniczonego kregu osdb w nasze] organizacji.

e} Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Zgodnie z ogélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych oscbowych mozesz poprosic nas,
abysmy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku wszystkich naszych kontaktow
i cate] wspdtpracy do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych.

QOdrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych oscbowych.

Uprawnienia, o kiérych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem e-
mail m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.
Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Na te dane mozesz pisaé réwniez wdwczas, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja, z ktdra sie spotkasz,
bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem
Twoich praw lub wolneosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz
niezwtocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych
to masz prawo do ztoZenia skargi bezposrednio do organu nadzoru {Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. +48 22 8607086, www.uodo.gov.pl). W
ramach wykonania tego uprawnienia powiniene$ podaé petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazac

jakie dziatanie uznajesz za naruszajagce Twoje prawa lub wolnoscl. Skarge nalezy zlozyé
bezposrednio do organu nadzoru.
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ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z PRZEKSZTALCENIEM PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO GRUNTOW
ZABUDOWANYCH NA CELE MIESZKANIOWE W PRAWO WHASNOSCI TYCH GRUNTOW

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku z przeksztatceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnodci, w tym wydaniem zaswiadczenia potwierdzajgcego
przeksztafcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci (dalej: zaswiadczenie).

KiM JESTESMY?

Administratorem jest Starosta Powiatu Swiebodzifiskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin (dalej: My). Kontakt z naszym inspektorem
ochrony danych osobowych mozliwy jest pod mailemn m.polak@coreconsulting.pl lub listownie
pod adresem CORE Consulting sp. z 0.0., ul. Z. Krasifiskiego 16, 60-830 Poznas.

SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy od Ciebie, jesli przed dniem przeksztatcenia prowadzona byta z
Tobg korespondencja dotyczaca uzytkowania wieczystego, badz z ewidencji gruntéw i budynkow,
pozyskujgc dane niezbedne do doreczenia zaéwiadczenia,

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu prowadzenia postepowania w przedmiocie
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci, w tym przekazania
zaswiadczenia, bedacego podstawa ujawnienia prawa wiasnoéci gruntu w ksiedze wieczystej oraz
ewidencji gruntéw i budynkéw. Zaswiadczenie wydajemy z urzedu albo na Twéj wniosek.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujacym zakresie: imie, nazwisko, adres zamieszkania bgd?
adres korespondencyjny (wskazany w ewidencji gruntéw i budynkow bad? adres, na ktory przed
dniem przeksztatcenia doreczana byta korespondencja dotyczaca uiytkowania wieczystego),
oznaczenie geodezyjne Twojej nieruchomodci, informacje na temat optaty przeksztalceniowej
albo opfaty jednorazowej, Twéj numer rachunku bankowego, z ktérego dokonujesz optaty, Twdj
podpis, oraz pozostate dane zawarte w treici pism oraz zataczonych do nich dokumentéw,
stanowigcych czeé¢ akt prowadzonych na potrzeby postepowania dotyczgcego przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

NA JAKIE) PODSTAWIE PRAWNE] PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Twoje dane przetwarzamy z powotaniem na obowigzek wynikajacy z przepisu prawa — ktéry
nakiada na nas zobowigzanie do przyjecia i rozpoznania Twojego wniosku (wydania
zaswiadczenia), albo obliguje nas do wydania zaswiadczenia z urzedu i tym samym prowadzenia
postgpowania w przedmiocie przeksztatcenia. .
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JAK DHUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane powolane w zaswiadczeniu, jak rowniei zawarte w dokumentacji prowadzonej przez nas
sprawy przeksztatcenia uzytkowania wieczystego Twoje] nieruchomosci, przetwarzamy przez
okres wymagany przez przepisy prawa — ktory moze by¢ rézny w zaleznosci od okresu wnoszenia
optaty z tytutu przeksztafcenia, a nastepnie przez okres, wskazany w jednolitym rzeczowym
wykazie akt, zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.,

KTO 1EST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Nie udostepniamy na wtasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.

Powinienes jednak wiedzie¢, ze Twoje dane mogg by¢ udostepniane dostawcom ustug, ktérych
ustugi wigzg sie z prawem dostepu do danych:

a. firmom utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne

b. kancelariom prawnym, ktdre wspierajg nas w obszarze biezgcej dziatalnosci

¢. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujacym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w biezagce] dziatalnosci

d. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej
dziatainosci

e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja.

Kaidemu z podwykonawcéw przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiagniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadahn w obszarze
sprawowania wtadzy publicznej i realizacji interesy publicznego mogg zosta¢ udostepnione innym
jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwiazania informatyczne, ktore
posiadajg swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Starostwo
Powiatowe korzysta przy tym wylgcznie z rozwigzan tych podmiotow, ktdre przynaleza do
systemu Tarczy Prywatnosci, czyli do systemu w ramach ktdrego poszczegélne podmioty sg
zobowigzane stosowac analogiczne reguly bezpieczedstwa danych, jak te okreslone przez prawo
unijne.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktdrych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat {np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informacji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:

a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
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To prawo oznacza, ze mozesz poprosié, aby$my wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw {np. XLSX, DOCX itp.).

b) Prawo do poprawiania danych

lezeli dowiesz sig, 7e przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawo
poprosi¢ nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku
mamy prawo poprasic Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub innego dowodu na
okoliczno$é zmiany danych.

c) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania sie przez nas do reguty adekwatnogci, uznasz ze dla
okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz
prawo zaiadac, abysmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie
bedzie sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub
nie bgdzie to konieczne dla realizacjt umowy, przychylimy sie do Twojego zadania.

d) Prawo do zadania usuniecia danych

Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do
2adania, abysmy usuneli z naszych systeméw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji
wszelkie informacje zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, 7e nie bedziemy mogli
tego uczynic, jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania
Twoich danych (np. toczace sie postepowanie administracyjne, rozliczenia w podatku od
nieruchomosci). W odpowiedzi na Twaj wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w
mozliwie najpetniejszym zakresie, atam gdzie nie jest to moiliwe, zapewnimy ich
pseudonimizacjg (co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktorej dane dotycza
bez odpowiedniego klucza powigzan), dzigki czemu Twoje dane, ktére musimy zachowaé
zgodnie z obowigzujgcym prawem, bedq dostepne wytacznie dia ograniczonego kregu
oséb w naszej organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do Innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwiazku z
realizowang umowa, to zgodnie z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych
osobowych mozesz poprosié nas, abysmy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku
takich kontaktéw do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywaé poprzez kontakt z nami pod adresem
e-mail m.polak@coreconsulting.pl fub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie,
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Na te dane mozesz pisac réwniez wéwczas, gdy jakies dziatanie lub sytuacja, z ktérg sie spotkasz,
bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem
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Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwoéci oraz
niezwltocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

Jeieli uznasz, ze w jakikolwiek sposéb naruszyliémy reguly przetwarzania Twoich danych
osobowych to masz prawo do zlozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. +48 22 8607086,
www.uodo.gov.pl). W ramach wykonania tego uprawnienia powinienes poda¢ petny opis
zaistniate] sytuacji oraz wskazac jakie dziatanie uznajesz za naruszajace Twoje prawa lub wolnosci.

Skarge nalezy ztozy¢ bezpoérednio do organu nadzoru.
PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, Ze masz réwniei prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu skfadasz wowczas, gdy nie chcesz, abyémy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bgdziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb
innych proceséw (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktdrego zgtosites sprzeciw, chyba ze
Twoje zgdanie sprzeciwia sie obowiazkom, ktére naktadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosié na adres e-mail m.polak@coreconsulting.pl lub listownie na
adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 $wiebodzin.




