UCHWALA NR 138/2019

ZARZADU POWIATU SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 25 listopada 2019r.

w sprawie ustalenia zasad weryfikacji kontrahentow zgodnie z tzw. bialg
lista podatnikdw VAT oraz stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
VAT w Powiecie Swiebodziniskim

Na podstawie art. 32 ust. 1, art. 33 oraz art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 8 ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz, U. z 2019r., poz. 511 z
pozn. zm.), w zwigzku z wejéciem w Zycie ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz, U. 2019r. poz.
1018), ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. 2019r. poz. 1751) oraz art. 69 ust. 1, pkt 2 ustawy z 27
sierpnia 2007 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pdin. zm.), uchwala
sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidtowego rozliczania podatku od towardw i ustug
wprowadza sie zasady weryfikacji kontrahentéw Powiatu Swiebodzinskiego (dalej:
Powiat) zgodnie z tzw. bialg listg podatnikéw oraz stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci, (zwane dalej réwniez: ,Zasadami weryfikacji kontrahentow i
MPP” lub ,,Procedura”), stanowigce zatgcznik nr 1 do Uchwaty.

§ 2. Z zastrzezeniem § 3, zobowigzuje sie Skarbnika Powiatu oraz wszystkich
Naczelnikow Wydziatldw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie (dalej: Starostwa),
samodzielne stanowiska pracy oraz scentralizowanych na gruncie VAT (zgodnie z
Uchwatg nr 213/2016 z dnia 21.10.2016r. w zwigzku z Uchwatg 230/2016 z dnia
21.10.2016r. oraz Uchwatg 137/2019 z dnia 25.11.2019r.), kierownikdw jednostek
organizacyjnych (dalej: Jednostki) do wdrozenia oraz nadzorowania prawidlowosci
stosowania Zasad weryfikacji kontrahentéw i MPP, tj. w szczegdinosci do
rozpowszechnienia Procedury wsrod odpowiednich  (ze wzgledu na zakres
obowigzkow pracowniczych i tym samym majacych stycznos¢ z przedmiotowymi
zagadnieniami) pracownikéw Starostwa i Jednostek.

§ 3. Osoby wymienione w § 2 w formie pisemnej wyznaczajg wsrdd
pracownikow osoby odpowiedzialne za stosowanie Procedury, tj. weryfikacje w Biatej
iiscie podatnikébw oraz stosowanie MPP (dalej: osoby odpowiedzialne). W
szczegdlnosci osobami odpowiedzialnymi sa pracownicy Starostwa lub Jednostek
wykonujacy zadania majace bezposredni zwigzek w przepisami dotyczacymi Biatej
listy podatnikéw iMPP, tj. przyktadowo przygotowujg umowy lub zamdwienia
publiczne, przygotowujg Zzlecenia przelewdw oraz dokonujg sprawdzenia
prawidtowosci otrzymanych faktur VAT.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Skarbnikowi Powiatu, samodzielnym
stanowiskom pracy oraz Naczelnikom Wydziatdw Starostwa i Dyrektorom Jednostek.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 listopada 2019
roku.




Zalacznik nr 1

do Uchwatly Nr 138/2019

Zarzadu Powiatu Swiebodzinskiego
z dnia 25 listopada 2015r.

Zasady weryfikacji kontrahentéw Powiatu zgodnie z tzw. bialg lista
podatnlkow VAT oraz stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w
Powiecie Swiebodzinskim

I. Definicje

1. Biala lista podatnikéw VAT - wykaz prowadzony przez Szefa Krajowe]
Administracji Skarbowej w postaci elektronicznej bazy danych podmiotéw:

a) w odniesieniu do ktérych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat rejestracji

albo ktérych wykredlit z rejestru jako podatnikéw VAT,

b) zarejestrowanych Jako podatnicy VAT, w tym ktdrych rejestracja jako podatnikdw
VAT zostata przywrdcona;

2. Szef KAS - Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

3. Instytucja bankowa — bank lub spétdzielcza kasa oszczednosciowo-rozliczeniowa;

4. Mechanizm podzielonej ptatnosci (dalej rowniez: MPP) - mechanizm podzielonej

pfatnosci wprowadzony w drodze ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z
2018r. poz. 62) w wersji fakultatywnej; Posiadacz — podmiot, dla ktorego bank
prowadzi rachunek rozliczeniowy lub dla ktorego spéidzielcza kasa
oszczednosciowo-rozliczeniowa prowadzi imienny rachunek;

5. Rachunek rozliczeniowy - rachunek rozliczeniowy w banku lub imienny rachunek

w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-rozliczeniowej;

ustawa o VAT - ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

VAT lub podatek — podatek od towardw i ustug;

Zatacznik nr 15 - zatgcznik nr 15 ustawy o VAT,

. Jednostki — Jednostki budzetowe;

0 Osoba odpowiedzialna - osoba wyznaczona zgodnie z § 3 Uchwaly
odpowiedzialna za stosowanie ,Zasad weryfikacji kontrahentow i MPP”, tj. w
szczegdlnosci wyznaczeni pracownicy Starostwa Powiatowego w Swrebodzmle
oraz Jednostek.
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II. Weryfikacja kontrahentéw zgodnie z Biala lista podatnikow
A. Uwagi wstepne

Szef KAS prowadzi w formie elektronicznej bazy danych wykaz podmiotdw, tj. Bialg
liste podatnikdw VAT.

Wykaz zawiera w szczegolnosci dane:

1. firme (nazwe) lub imie i nazwisko przedsigbiorcy;

2. numer, za pomocg ktérego podmiot zostat zidentyfikowany na potrzeby podatku,
jezeli taki numer zostat przyznany;

3. status podmiotu:



a) w odniesieniu do ktérego nie dokonano rejestracji albo ktérego wykredlono z
rejestru jako podatnika VAT, _

b) zarejestrowanego jako ,podatnik VAT czynny” atbo ,podatnik VAT zwolniony”, w

tym podmiotu, ktdrego rejestracja zostata przywrdcona;

numer identyfikacyjny REGON, o ile zostat nadany;

numer PESEL, o ile podmiot posiada;

numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile zostat nadany;

adres siedziby — w przypadku podmiotu niebgdgcego osobg fizyczna;

adres statego miejsca prowadzenia dziatalnosci albo adres miejsca zamieszkania,

w przypadku nieposiadania statego miejsca prowadzenia dziatalnosci — w

odniesieniu do osoby fizycznej;

9. imiona i nazwiska osob wchodzacych w sktad organu uprawnionego do
reprezentowania podmiotu oraz ich numery identyfikacji podatkowej lub numery
PESEL;

10.imiona i nazwiska prokurentéw oraz ich numery identyfikacji podatkowej lub
numery PESEL;

11.imie i nazwisko lub firme (nazwe) wspdlnika oraz jego numer identyfikacji
podatkowej lub numer PESEL;

12.daty rejestracji, odmowy rejestracji albo wykreslenia z rejestru oraz przywrdcenia
zarejestrowania jako podatnika VAT;

13.podstawe prawna odpowiednio odmowy rejestracji, wykredlenia z rejestru oraz
przywrécenia zarejestrowania jako podatnika VAT;

14.numery rachunkéw rozliczeniowych, o ktdrych mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, fub imiennych rachunkow w
spdidzielczej kasie oszczednosdciowo-kredytowej, ktdrej podmiot jest cztonkiem,
otwartych w zwiazku z prowadzong przez czionka dziatalnosciq gospodarczg -
wskazanych w zgloszeniu identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym i
potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR (System Teleinformatyczny Izby
Rozliczeniowej) w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowej.
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Wykaz jest udostepniany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa
Finanséw: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka. Dostep
do danych zawartych w Biatej liécie podatnikéw jest mozliwy rdwniez za
poérednictwem systemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Wykaz jest aktualizowany na biezaco, tj. w kazdy dzien roboczy, raz na dobe.

B. Weryfikacja danych kontrahenta zgodnie z biala listg podatnikéw — od
dnia 1 listopada 2019 r. Obowiazkowo od 1 stycznia 2020r.

1. Przed zawarciem przez Powiat / Jednostke umowy z kontrahentem Osoba
odpowiedzialna dokonuje weryfikacji informacji o kontrahencie zgodnie z biatg
listg podatnikéw. Weryfikacji w szczegoinosci podlega status kontrahenta jako
podatnika oraz numer rachunku rozliczeniowego. Wynik weryfikacji (np. wydruk)
Osoba odpowiedzialna dotacza do zawartej umowy.

2. Osoba odpowiedzialna przed wykonaniem platnosci za faktury na rzecz
kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku rozliczeniowego zgodnie z
biatg lista podatnikdw przy uzyciu dostepnych narzedzi. Wynik weryfikacii
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archiwizowany jest w dokumentacji Powiatu / Jednostki (np. tzw. zrzut z ekranu
lub wydruk).

3. W sytuacji dokonania ptatnosci przelewem (bez zastosowania MPP - w
szczegbinosci gdy z przyczyn technicznych nie jest mozliwe dokonanie ptatnosci
MPP, gdy kontrahent nie posiada rachunku VAT) na rachunek rozliczeniowy
kontrahenta inny niz wskazany na biatej liscie podatnikdw, Osoba odpowiedzialna,
niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie trzech dni od dnia zrealizowania
przelewu, skfada zawiadomienie o ww. rachunku do naczelnika urzedu
skarbowego wihasciwego dla wystawcy faktury.

4. Zawiadomienie, o ktdrym mowa w pkt 3 zawiera:

a) numer identyfikacyjny, firme (nazwe) oraz adres siedziby albo, w przypadku
podatnika bedacego osoba fizyczng, imie i nazwisko oraz adres statego migjsca
prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku nieposiadania statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci — adres miejsca zamieszkania, poedatnika dokonujacego
zaptaty naleznosci;

b) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo
imie i nazwisko oraz adres);

¢) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci;

d) wysokoé¢ naleznosci zaptaconej przelewem na btedny rachunek, i dzien zlecenia
przelewu na ten rachunek;

e) podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Powiatu.

5. Jednostki budzetowe przygotowane zawiadomienie wedtug pkt 4 a-d podpisane
przez kierownika jednostki skiadaja do Osoby odpowiedzialnej w Powiecie
Swiebodzifiskim za rozliczanie VAT najpézniej nastepnego dnia po dniu dokonania
przelewu. Do ww. zawiadomienia nalezy dotgczy¢:

a) kopie faktury, na podstawie ktérej dokonano przelewu ptatnosci;

b) kopie potwierdzenia dokonania zapfaty, np.: potwierdzenie przelewu/ szczeqbly
transakcji zrealizowanej. )

6. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT Powiatu Swiebodzinskiego dokonuje
kontrolnej analizy zasadnosci zawiadomienia, a w razie koniecznosci wysytki w
imieniu Powiatu Swiebodzinskiego do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego.

7. W przypadku wprowadzenia przez Ministra. Finanséw wzoru zawiadomienia, o
ktérym mowa w ust. 3 i 4 nalezy stosowac wzdr takiego zawiadomienia.

II1. Mechanizm podzielonej ptatnosci
A. Uwagi wstepne

Mechanizm podzielonej ptatnosci zostat wprowadzony w drodze ustawy z dnia 15
grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektorych
innych ustaw. Co do zasady, zgodnie z art. 108a ust. 1 ustawy o VAT: ,Podalnicy,
ktorzy otrzymali fakture z wykazang kwotg podatku, przy dokonywaniy platnosci
kwoty naleznosci wynikajacey z tej faktury moga zastosowac mechanizm podzielonef
platnoscl'.

Stosowanie mechanizmu  podzielonej platnosci  dotyczy wylacznie roziiczen
realizowanych pomiedzy podatnikami VAT (tj. pomiedzy podmiotami gospodarczymi,
w modelu business-to-business). MPP dotyczy wylacznie zaptaty VAT w formie
przelewu. Zaptata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana wylgcznie w zlotych
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polskich — nie jest wiec mozliwe jego zastosowanie w przypadku przelewow
walutowych. z

Platnos¢ MPP:

a) zaplata kwoty odpowiadajacej catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z
otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

b) zaplata catosci albo czeSci kwoty odpowiadajgcej wartosci sprzedaZzy netto
wynikajacej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek rozliczeniowy,
dla ktérego jest prowadzony rachunek VAT albo jest rozliczana w inny sposdb
(np. kompensata czy zaptata gotowka).

Brak mozliwoéci zastosowania mechanizmu podzielonej platnosci zachodzi w
sytuacjach: '

a) transakcji pomiedzy Powiatem a osobg fizyczna;

b) przy transakcjach, dia ktdrych nie wystawiono faktur VAT;

¢) przy rozliczeniach gotdwkowych i przy ptatnosciach karta.

B. Obowiazkowe stosowanie MPP — od dnia 1 listopada 2019 r.
Zasady ogolne

Wprowadza sie obowigzek stosowania MPP dla wszystkich piatnosci wynikajacych
z otrzymywanych przez Powiat i Jednostki faktur VAT (nie tylko w przypadku nabycia
towardw i ustug wymienionych w zataczniku nr 15 ustawy o VAT o wartosci
przekraczajgcej ustawowy prog 15 tys. zt brutto) z uwagi na grozgce Powiatowi
sankcje wynikajgce z przepisow prawa podatkowego.

Wobec powyzszego zaleca sie aby we wszystkich zawieranych transakcjach
przekraczajacych prog 15 tys. zt brutto zawierac klauzule informujaca, ze zaptata
faktury VAT nastgpi za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci MPP.

W zwigzku nowelizacjg ustawy o VAT (w mysl ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r.
o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw)
wprowadzajgcg obowigzek stosowania MPP nalezy zwrdci€ szczegdlng uwage na
dokonywanie ptatnosci w przypadku transakcji opisanych ponize;.

1. W sytuacji nabycia przez Powiat towardw i ustug wymienionych w zalgczniku nr
15 ustawy o VAT, udokumentowanych fakturg VAT, jezeli wartoS¢ brutto zakupu
wynosi facznie co najmniej 15 tys. PLN, Powiat dokonuje wylgcznie platnosci z
zastosowaniem MPP.

2. Wartos$¢ brutto zakupu, o ktorej mowa w pkt 1 (15 tys. PLN) odnosi sie do facznej
wartosci wykazanej na fakturze — warto$¢ ta nie dotyczy wytacznie towaréw lub
ustug wskazanych w zataczniku nr 15, Oznacza to, Ze jezeli kwota naleznosci
wykazanej na fakturze za towar z zatacznika nr 15 wynosic¢ bedzie mnigj niz 15
tys. PLN brutto [przyktadowo 1230 zt brutto 1000 zt netto + 230 zt VAT-u)], a
warto$¢ brutto catej faktury wynosi¢ bedzie co najmniej 15 tys. PLN — Powiat
obowigzany jest do zastosowania MPP do catej wartosci faktury, zgodnie z
ustaleniami zawartymi w niniejszej procedurze.




Dokumentacja

1.

C.

W sytuacji dostawy towardw oraz $wiadczenia ustug wymienionych w zatgczniku
nr 15 przez Powiat lub Jednostke na rzecz podatnika VAT, o wartosci brutto co
najmniej 15 tys. PLN, Osoba odpowiedzialna obowigzana jest do wystawienia
faktury VAT z adnotacig ,,/mechanizm podzielonej ptatnosct”.

Jezeli faktura VAT, o ktdrej mowa w pkt 1, zostata wystawiona przez Powiat bez
adnotacji ,,/mechanizm podzielonej pfatnoscl’, Osoba odpowiedzialna niezwtocznie
kontaktuje sie z nabywcg w celu poinformowania go o zaistniatej pomyice.
Informacja ta powinna zosta¢ udzielona w formie pisemnej (w tym réwniez w
formie mailowej), a jej kopia pozostawiona w dokumentacji Powiatu.

Osoba odpowiedzialna, w sytuacji wystawienia btednie faktury VAT (bez adnotacji
o MPP), niezwilocznie koryguje fakture VAT.

Stosowanie do przepisdw niezastosowanie sie do powyzszych zasad bedzie
skutkowaé sankcjg w postaci ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego
zobowigzania podatkowego w wysokosci odpowiadajgcej na 30% kwoty podatku
przypadajacej na dostawe towardw lub Swiadczenie ustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, wykazanej na tej fakturze.

W sytuacji otrzymania przez Powiat lub Jednostke faktury VAT dokumentujgcej
nabycie towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15, o wartosci brutto w
wysokosci co najmniej 15 tys. PLN, Osoba odpowiedzialna obowigzana jest do
weryfikacji dokumentu pod wzgledem jego prawidtowosci, tj. w szczegdlnosci w
zakresie adnotacji ,,/mechanizm podzielonej platnoscy’.

W przypadku braku adnotacji, o ktdrej mowa powyzej, Osoba odpowiedzialna
kontaktuje sie z wystawcg faktury VAT, z prosbg o wystawienie korekty faktury
VAT.

Osoba odpowiedzialna w sytuacji opisanej w pkt 4, kazdorazowo dokonuje
pratnosci z zastosowaniem MPP, réwniez w sytuacji, gdy faktura VAT nie zostata
prawidtowo oznaczona adnotacjg o MPP.

Dodatkowe uregulowania w zakresie MPP

Kompensata i zaliczka

1.
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Jezeli cata naleznoé¢ z faktury VAT, dokumentujacej nabycie towardw i ustug
wymienionych w zataczniku nr 15 objetych MPP (o wartosci brutto powyzej 15
tys. PLN), zostanie uregulowana w drodze kompensaty - Powiat nie ma
obowigzku stosowania MPP.

W sytuaciji opisanej w pkt 1, jezeli jedynie czeS¢ naleznosci zostanie uregulowana
w drodze kompensaty, pozostatg do zaptaty czes¢ Powiat lub Jednostka jest
obowigzana uregulowaé z zastosowaniem MPP.

Powiat dokonujac wptaty zaliczki stosuje MPP.,

W komunikacie przelewu zaliczki Powiat lub Jednostka jest zobowigzana w
miejscu numeru faktury, w zwigzku z ktorg dokonywana jest ptatnosc wskazac
zaliczka”. Dodatkowo Powiat lub Jednostka obowigzana jest wskazaC inne
informacje pozwalajace na powigzanie wplacanej zaliczki z otrzymang pdZniej
fakturg VAT dokumentujgcg dostawe.

Uregulowania wskazane w pkt 4 stosuje sig odpowiednio w przypadku otrzymania
przez Powiat faktury pro forma— w celu dokonania ptatnosci MPP.



