ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z UMOWA NA SWIADCZENIE UStUG ORAZ WSPOEPRACA
ZE STAROSTWEM POWIATOWYM W SWIEBODZINIE

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposob, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe w zwigzku ze wspdtpracg z naszym Starostwem.
KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Twoich danych jest Starosta Powiatu Swiebodziriskiego. Siedziba Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin (dalej: My).

Dane kontaktowe do naszego inspektora ochrony danych osobowych to: iod @ powiat.swiebodzin,pl
albo 4CS Sp. z 0.0., ul. Kazimierza Wielkiego 7/5, 65-047 Zielona Gora.

SKAD MAMY DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy od Ciebie. Podajesz nam je w celach nawigzania wspdtpracy
2 naszym Starostwem. '

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu wykonania zawartej z nami umowy, biezacej
wspotpracy oraz wzajemnych rozliczen.,

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujacym zakresie: imig; nazwisko; nazwa firmy; adres
zamieszkania; numer NIP; adres-email; numer telefonu; Twdj podpis; numer rachunku bankowego
na ktéry dokonywac bedziemy ptatnoséci; dane osobowe Twoich pracownikéw, jezeli bedziemy sie
z nimi kontaktowac, w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu - oraz wszelkie
dodatkowe informacje, o tych osobach, jakie moga zosta¢ nam przekazane w trakcie kontaktu
z nimi.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNE) PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Twoje dane przetwarzamy z powolaniem na art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — zgodnie, z ktérym mamy
prawo przetwarzac dane osohowe, jezeli jest to niezbedne do zawarcia lub realizacji umowy. Dane
nie beda podlegac zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

JAK DEUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane bedziemy przetwarzac przez okres trwania umowy oraz pdiniej przez okres przedawnienia
roszczen z tego tytutu, jak rowniez w celach zwigzanych z rozliczalnoscig naszych dziatan, do czego
jestesmy zobowigzani przepisami prawa o ochronie danych osobowych, jednakze nie diluzej niz
przez 6 lat.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO



W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktdre
posiadajg swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Korzystamy
przy tym wylacznie z rozwigzan tych podmiotow, ktore przynalezg do systemu Tarczy Prywatnosci,
czyli do systemu w ramach ktérego poszczegdline podmioty sy zobowigzane stosowad analogiczne
reguty.

KTO JEST QODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Nie udostepniamy na wtasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.

Powinienes jednak wiedzie¢, ze Twoje dane mogg by¢ udostepniane dostawcom ustug, ktérych
ustugi wigza sie z prawem dostepu do danych:

a. firmom utrzymujgcym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne

b. kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezace;j dziatalnosci

c. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w biezacej dziatalnosci

d. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezace
dziatalnosci

e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja

f.  w przypadku monitoringu — agencji ochrony.

Kaidemu z podwykonawcodw przekazujemy tylko te dane, ktdre s3 niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania
wladzy publicznej i realizacji interesu publicznego moga zostaé udostepnione innym jednostkom
organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzgdu terytorialnego.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz skorzystaé¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat (np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informacji}, to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno byc tatwe w realizacji.

Twoje prawa cbejmuja:
a} Prawo dostepu do treéci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abysmy wyeksportowali z naszych baz danych informacje
jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie wykorzystywanych formatdw
(np. XLSX, DOCX itp.).

b) Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sie, Ze przetwarzane przez nas dane s3 nieprawidtowe, masz prawo poprosic¢ nas o
ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy prawo poprosié
Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub innego dowodu na okolicznosé zmiany danych.

c) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych



Jezeli uznasz, ze dla okreélonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog danych osobowych,
masz prawo zazadac, abyémy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zgdanie nie bedzie
sprzeciwiato sie wymaganiom nakfadanym na nas przez obowijzujace prawo, lub nie bedzie to
konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego 7adania.

d) Prawo do zgdania usunigcia danych

Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do igdania,
aby$my usuneli z naszych systemdw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie informacje
zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, ze nie bedziemy mogli tego uczynié, jezeli na podstawie
przepisdw prawa mamy obowiazek przetwarzania Twoich danych {np. toczgce sie postepowanie
administracyjne). W odpowiedzi na Two] wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w
mozliwie najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to moiliwe, zapewnimy ich pseudonimizacje
{(co oznacza brak motliwosci zidentyfikowania osoby, ktérej dane dotyczg bez odpowiedniego
klucza powiazan), dzieki czemu Twoje dane, ktore musimy zachowaé zgodnie z obowigzujacym
prawem, bedg dostepne wytacznie dlia ograniczonego kregu 0séb w naszym Starostwie.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwigzku z realizowana
umowa, to zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych mozesz poprosic
nas, abysmy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku takich kontaktéw do edrebnego pliku,
w celu ich dalszego przekazania do innego administratora danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem e-
mail iod@powiat.swiebodzin.pt |ub listownie na adres naszej jednostki.

Jezeliuznasz, ze w jakikolwiek sposob naruszylismy reguty przetwarzania Twoich danych oscbowych
to masz prawo do ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). W ramach wykonania tego uprawnienia
powinienes podad petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskaza¢ jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce
Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio do organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz réwniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu skiadasz wdweczas, gdy nie cheesz, abysmy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych
proceséw (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego zgtosited sprzeciw, chyba ze Twoje
zgdanie sprzeciwia sie obhowigzkom, ktére naktadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosic na adres e-mail iod@ powiat.swiebodzin.pl lub listownie na

adres naszego Starostwa.






