ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z UMOWA NAIMU
STAROSTWO POWIATOWE W SWIEBODZINIE

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposdb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku z zawierang umowa najmu w naszej jednostce.

KTO BEDZIE CZYTAt PISMQO?

Stosunek najmu wigze sie z przekazaniem przez Ciebie danych osobowych (Twoich oraz
potencjalnie innych osob korzystajgcych z obiektu), dla ktdrych administratorem jest Starosta
Powiatu Swiebodzifskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-
200 Swiebodzin (dalej: My). Kontakt z naszym inspektorem ochrony danych osobowych mozliwy
jest pod mailem iod@powiat.swiebodzin.pl lub listownie pod adresem 4CS Sp. z 0.0, ul
Kazimierza Wielkiego 7/5, 65-047 Zielona Gora.

PO CO TEN DCKUMENT?

W dniu 25 maja 2018 roku weszty do stosowania regulacje Rozporzadzenia Ogolnego o Ochronie
Danych {zwane: RODQ). RODO dla przypadkéw zbierania danych osobowych naktada obowigzek
udzielania kompleksowych informacji o tym w jaki sposdb przetwarzane sg zbierane dane.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWCQCJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu wykonania umowy najmu, w tym w celu
udostepnienia Tobie najmowanych pomieszczen oraz w celu rozliczenia sie ze $wiadczonych
ustug.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOIE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujacym zakresie: imig, nazwisko, adres zamieszkania, podpis,
warunki najmu, sposéb wykonania umowy najmu.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNE} PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Twoje dane przetwarzamy z powotaniem na art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — zgodnie z ktérym mamy
prawo przetwarzad dane osobowe, jezeli jest to niezbedne do zawarcia lub realizacji umowy.

JAK DUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane bedziemy przetwarzamy przez okres trwania najmu oraz pozniej przez okres przedawnienia
raszczen z tego tytutu,

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Nie udostepniamy na wtasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.

Powiniene$ jednak wiedzie¢, ze Twoje dane moga by¢ udostepniane dostawcom ustug, ktorych
ustugi wiaza sie z prawem dostepu do danych:

a. firmom utrzymujacym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne
b. kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezgcej dziatalnosci



c. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujacym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w biezacej dziatalnosci

d. podmictom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej
dziatalnosci

e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja

f. w przypadku monitoringu — agencji ochrony

Kaidemu z podwykonawcdw przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze
sprawowania wladzy publicznej i realizacji interesy publicznego moga zostaé udostepnione innym
jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszego Starostwa Powiatowego wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktére
posiadaja swoje serwery na terytorium USA — czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Starostwo
Powiatowe korzysta przy tym wylgcznie z rozwigzan tych podmiotdw, ktére przynalezg do
systemu Tarczy Prywatnosci, czyli do systemu w ramach ktérego poszczegdlne podmioty sg
zobowigzane stosowac analogiczne reguty bezpieczeristwa danych, jak te okreslone przez prawo
unijne.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktérych mozesz skorzystac w dowolne;
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat (np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informaciji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:
a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

To praw0 Oznacza, Ze mozesz poprosi¢, abysmy wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw {np. XLSX, DOCX itp.).

b) Prawo do poprawiania danych

lezeli dowiesz sie, ze przetwarzane przez nas dane sa nieprawidtowe, masz prawo
poprosic nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku
mamy prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiegos dokumentu lub innego dowodu na
okolicznos¢ zmiany danych.

¢} Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania sie przez nas do reguly adekwatnosdci uznasz, ie dla
okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz
prawo zazgdac, abySmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zgdanie nie
bedzie sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujace prawo, lub
nie bedzie to konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego 2adania.



d) Prawo do 2gdania usuniecia danych

Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do
zgdania, abysmy usuneli z naszych systemdw bazodanowych oraz z naszej dokumentacii
wszelkie informacje zawierajagce Twoje dane osobowe. Pamietaj, ze nie bedziemy mogli
tego uczynié, jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowiazek przetwarzania
Twoich danych (np. toczace sie postepowanie administracyjne, rozliczenia w podatku od
nieruchomosci). W odpowiedzi na Twdj wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w
mozliwie najpelniejszym zakresie, atam gdzie nie jest to motzliwe, zapewnimy ich
pseudonimizacje {co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktdrej dane dotycza
bez odpowiedniego klucza powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktdre musimy zachowaé
zgodnie z obowigzujacym prawem, beda dostepne wytacznie dla ograniczonego kregu
0s6b w naszej organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwigzku z
realizowang umowg, to zgodnie z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych
osobowych mozesz poprosié nas, abysmy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku
takich kontaktéw do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem
e-mail iod@ powiat.swiebodzin.pl lub listownie na adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul.
Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Na te dane mozesz pisac réwniez wowczas, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja, z ktdra sie spotkasz,
bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza przypadkiem
Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i watpliwosci oraz
niezwtocznie zaadresujemy dane zagadnienie,

lezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszyliSmy reguly przetwarzania Twoich danych
osobowych to masz prawo do zfozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru {od 25 maja 2018
roku jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). W ramach wykonania tego uprawnienia
powiniene$ poda¢ pelny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazaé jakie dziatanie uznajesz za
naruszajgce Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozyé bezpoérednio do organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ie masz réwniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, abySmy przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb
innych procesdow {w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktorego zgtosites sprzeciw, chyba Ze
Twoje zgdanie sprzeciwia sie obowigzkom, ktére naktadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgiosi¢ na adres e-mail iod@powiat.swiebodzin.pl fub listownie na
adres Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.







