ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Zamawiajacy:
Powiat Swiebodzinski — Starostwo Powiatowe
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin
+48 68 47 55 307 lub 48 68 47 55 308

zaprasza do zlozenia oferty/udzialu w rozpoznaniu cenowym w sprawie wykonania:
$wiadczen ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek/ paczek pocztowych oraz zwracania przesytek/paczek
pocztowych do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy
- na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Rodzaj zamdéwienia: ustuga

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

A. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie, na podstawie umowy o $wiadczenie usiug
pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (). Dz. U. z
2018 r. poz. 2188 z pozn.zm.).

B. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg ustugi pocztowe, swiadczone w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek/paczek
pocztowych.

C. Szczegblowy zakres przesylek/paczek pocztowych (gramatura oraz szacunkowe ilosci) zawiera
formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania.

Wymiary przesytek listowych:

gabaryt A - zaden z wymiarow nie moze przekroczyc: wysokoS¢ 20 mm, dtugosc 325mm, szerokos$é
230mm,;

gabaryt B — przesylki o wymiarach : minimum: jezeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20
mm lub dlugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230mm, maksimum suma diugosci i szerokosci i wysokosci
900mm przy czym najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600mm.

Dopuszczalne sg inne wymiary przesylek obowigzujace u wykonawcy uslugi.

Okreslone w zalgczniku nr 1 do Zapytania rodzaje oraz iloSC przesylek/paczek pocztowych majg
charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadania w podanych
losciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek/paczek
pocztowych beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogq odbiegac od ilosci podanych w



zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek/paczek pocztowych nie ujgtych
w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajacym bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie
przyjecia przesytek/paczek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie tzw. ,przesylek terminowych”. . przesylek rejestrowanych
zawierajacych specjalistyczng korespondencje skierowang do sgdow (jak apelacja w postgpowaniu
cywilnym, skarga w postepowaniu administracyjnym badz skarga na orzeczenie Krajowej lzby
Odwotawczej) Iub organow administracji publicznej (jak odwotania od decyzji w postgpowaniu
administracyjnym), z ktorych nadaniem w placowce pocztowej operatora wyznaczonego odpowiednie
przepisy prawa (np. art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2
Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu prawa cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu
przed sadami administracyjnymi oraz art. 198b ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych) igczq
skutek wniesienia pisma do sadu/urzedu przez strone postepowania. Zamawiajacy nie jest w stanie
oszacowac ilosci nadawanych ,przesytek terminowych.”

D. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegdInosci w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 2188 z pdzn.zm.) oraz
przepisow wydanych na jej podstawie,

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2019r,, poz. 1460 z
pdzn.zm. ),

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018r,,
p0z.2096 z pdzn.zm ),

- ustawie z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (ti. Dz. U. z 2019r. , poz. 1781).

E. Od Wykonawcy wymaga sie speltnienia nastepujacych warunkow w zakresie Swiadczenia ww.
ustug pocztowych:

- mozliwos¢ elektronicznego systemu nadawania i Sledzenia przesylek/paczek pocztowych,
- czas doreczenia przesytki ekonomicznej Odbiorcy nie diuzszy niz 3 dni robocze,

- placowki nadawcze i odbiorcze winny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku minimum 6 godzin
dziennie; oraz jeden raz w tygodniu do godziny 18.00 lub w soboty min 3 godziny dziennie,

- Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych),
znajdowaly sie na terenie kazdej gminy.

- Zamawiajacy wymaga, aby w celu zabezpieczenia tajemnicy korespondenciji w/w punkty odbioru
posiadaly odpowiednie oznakowanie, byly fizycznie wyodrebnione i sluzace wylgcznie do obstugi
ustug pocztowych.

- Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania w sposob szczegolny awizowanych przesytek
pocztowych stosujac sie do ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.Dz. U.
z 2019r. , poz.1781),

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawczg w miejscowosci, w ktore;
znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz wymaga aby punkty pocztowe do odbioru
niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sig w miejscach umozliwiajacych
nieutrudniony odbior niedoreczonych przesylek/paczek pocztowych;

- przesylki/paczki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju oraz za granice, zgodnie z porozumieniem ze Swiatowym



Zwiazkiem Pocztowym. Przesylki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przyjecia od
Zamawiajacego. Wykonawca potwierdza odpowiednim odciskiem stempla na przesylce/blankiecie
potwierdzenie odbioru” date nadania przesylki przez Zamawiajgcego;

- w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem, gdzie | kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo), w przypadku niepodjgcia przesytki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o
mozliwos$ci odbioru przesylki w terminie nie diuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest niezwlocznie Zamawiajagcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata;

- Wykonawca zobowigzany jest do dorgczenia do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanego przez
adresata potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, jednak nie
pozniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia dorgczenia;

- dostarczania przesylek/paczek pocztowych do adresatow w kopertach i opakowaniach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajgcego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu
zamowienia wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajacych z obowigzujgcych
przepisow prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013r,, poz. 545 z pdzn. zm.).

- dostarczenia bezptatnie Zamawiajagcemu drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek
pocztowych krajowych.

- rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub zwréconych
przesytek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesiaca.

- zalgczania do faktury VAT potwierdzajace] wykonanie usiugi zestawienia okreslajacego ilosS¢ i
rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwréconych przesyiek pocztowych, a takze
sume naleznych Wykonawcy oplat pocztowych,

- reklamacie z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosic do Wykonawcy po uplywie 14
dnia od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji,

- w przypadku dochodzenia odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie uslugi
pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy art. 87 i 88 Prawa Pocztowego oraz Rozporzgdzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U.z 2019 ., poz. 474);

F. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania ceny ustug pocztowych w calym okresie trwania
Umowy.

G. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

2. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.02,2020r. do dnia 31.01.2021 r,

3. Okres gwarancji:



4. Warunki ptatnosci: 21 dni od daty wystawienia faktury.
5. Forma, miejsce i termin zfozenia oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zatgczonym druku - formularz ofertowy
- oferte nalezy skiada¢ w terminie do dnia 23.01.2020 r. do godz. 10.00
e W siedzibie zamawiajacego w jednej zamkniete] kopercie,
e e-mailem na adres: e.balenkowska@powiat.swiebodzin.pl

- na kopercie w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz
napis: ,Oferta na wykonanie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym’.

6. Osoba uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest: Pani Malgorzata Wojciechowicz, ul.
Kolejowa 2 66-200 Swiebodzin, pok. nr 7-sekretariat ( | pigtro, budynek A), tel. 68 47 55 307 lub 68 47
55 308.

7. Informacja dotyczace zawierania umowy: niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
Wykonawca wysle do Zamawiajacego umowe w sprawie zaméwienia publiczneqo.
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Swiebodzin. dn.(&..01.2020

W zalgczeniu:
1. Druk ,formularza ofertowego”

Administratorem danych jest Starosta Powiatu Swiebodziriskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swicbodzin. Konlakt do naszego inspeklora ochrony danych: iod@powiat.swiebodzin.pl lub 4CS Sp. z
0.0., ul. Kazimierza Wielkiego 7/5, 65 047 Zielona Gora. Szczegdlowe informacje o regutach przetwarzania danych zwigzanych z
prowadzong korespondencjy e mail znajdziesz na www.swicbodzin.pl



