~z{ = Poczta Polska

Umowa ID nr 436396/P
zawarta dnia waG\_ +..2020 roku, Swiebodzin pomiedzy

Powiatem Swiebodzinskim
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin,
o numerze NIP: §27-16-81-519, reprezentowany przez Zarzgd Powiatu, w imieniu ktdrege dziatajg:

Starosta Swiebodziriski - Zbigniew Szumski
Wicestarosta - Andrzej Chrominski
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu - Doroty Karbowiak

zwanym w tresci umowy , Zamawiajgcym”,

a

Poczta Polska Spétka Akcyjna, siedziba: ul. Rodziny Hiszpanskich 8. 00-940 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcow, Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy, XHI Wydziat Gospodarczy. nr KRS: 0000334972, NI?- §25-000-73-13, REGON: 010684960, kapitat
zakladowy: 774.140.000 zi, w calosci wplacony, zwana w fresci umowy  \Wykonawca™, reprezenilowana pizez:

Kamila Kaczmarek — Menedzer ds. Sprzedaiy
dzialajgcy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego dnia 29 grudnia 2016 roku

Ninigjsza umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego poslepowania o udzielenie zaméwienia publicznege w postepowaniu o
ktdrym mowa w arl. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

o tresci nastepujgcej:

Strony oswiadczajg, ze na dzien zawarcia ninigjszej Umowy nie uiegly zmianie dane wskazane w komparycji Umowy, ktore miatyby
wplyw na waznosé niniejszej Urmnowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznosé jej zawarcia.

§1
Przedmiot Umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia:
1} ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z Zatacznikiem Il do ninigjszej Umowy,
2) ustug niepowszechnych w abrocie krajowym, zgodnie z Zatacznikiem nr I} do ninigjszej Umowy.
2. Strony oswiadczajq. iz zasady korzystania z uslug. o klorych mowa w ust. 1, okraélaja regulaminy, ktare wskazane sa odpowiednio
w Zatacznikufach nr i), it oraz dostepne sg na stronie www poczia-poiska.pl, www, pocztex.pl
3. Zamawiajacy oSwiadcza. ze zapoznal sie z reguiaminami. o ktorych mowa w usi. 2.
4. Do Swiadczenia uslug, o kidrych mowa w ust 1 maja zastosowanie regulaminy, o kidrych mowa w usi. 2, chowigzujace w dniu
nadania przesyiek.
5. Zmiana regulaminéw. o kidrych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy pod warunkiem opublikowania ich
na stronie iniernetowe; www poczta-poltska.pl. www pocziex pl
8. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okresla Zatacznik nr IV do ninigjszej Umowy. Wykonawca
zastrzega moziiwosc odmowy przyjecia przesylek, ktore me speiniaja warunkow okresionych w Zataczniku nr IV do Umowy.

§2
Forma oplaty
1. Zawykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie do kwoty: 115.615,30 zf brutio (stownie: sto pietnascie tysiecy
szescset pietnascie 30/100 ) zt brutta.
2. Zawykananie przedmiotu Umowy. Zamawiajacy bedzie uiszczal oplate w formie oplaty z dotu. .
3. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ oplate w caip$ci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie
przelewu w terminie pdZniejszym niz nadanie przesytki. 2 zastrzezeniem § 3.
4.  Zamawiajacy zobowigzany jest do-
1) urnieszczania na opakowaniu przesyiki pocziowej cznaczenia potweerdzajgcego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci ¢ tresci
OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE - POLOGNE
Umowa z Poczta Polska S.A. 1D 436396/P
2) w przypadku odsigpienia od slemplowania przesylek pocztowych w obracie krajowym, zgodnie z posianowieniami przepisow,
0 ktérych mowa w § 1 ust. 2. umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczec o frescs
PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
Umowa z Pocztg Polska S.A. 1D 436396/P
Nadanow
(zgodnie z Zatacznikiem nr | do Umowy)
Dnia _ - _ -
(dala nadania zgodna ze stanem faktycznym)
3)  oznaczenia, o kldérych mowa w pkt 11 2 nalezy umieszczac w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie
adresowej przesylek fistowych (z wylaczeniem przesyiek lisiowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym
I zZagranicznym;}




§3
Regulowanie oplat
1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania oplat:

1)  za akres rezliczeniowy przyjmuje sig jeden miesiac Kalendarzowy.

2) podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za Swiadczone usiugi stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt 1, zgodnie z Formularzem cenowym stanawigcym Zalacznik
nrv do Umowy,

3y  Okreélone w tabeli Formularza cenowego, stanowiacego zalacznik nr V do umowy, rodzaje i liczba przesylek w ramach
swiadczonych ustug sg orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od poirzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode.

4) w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nieujetych w Formularzu cenowym, podstawa rozliczern z
Zamawiajgcym beda ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia do nadania przesylek cenniku Ustug pocztowych
Wykonawcy,

5)  Ceny ujete w Formularzu cenowym, beda niezmienne przez caly okres trwania umowy,

6) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia fakiury w terminie do 7 dni od zakoficzenia okresu rozliczeniowego,

7 naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 21
dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okreslic tytut wplaty "F\V/ Nr Umowa ID
436396/P",

8)  za dzieh zaplaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawey,

9}  za nielerminowe regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki usiawowe za opdZnienie w transakcjach
handlowych oraz zastrzega sobie prawe wsirzymania swiadczenia usiug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki
ustawowe za niezaptacone w lerminach faktury placone bgda przez Zamawiajacego na podsiawie noty odsetkowe],

10) w przypadku zalegania przez Zamawiajgcegqo z ptatnodciami przez okres dluzszy niz 21 dni od wskazanege w pkt 7 terminu
zaptaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem formy platnosci ,z
gary", na ogélnie obowigzujacych zasadach. Ponowne zastosowanie formy oplaty ,z dolu” nastgpic moze poczawszy od
nastepnegoe okresu rozliczeniowego, pe uregulowaniu zaleglych naleznosct wraz z odsetkami,

11)  w przypadku opdzZnienia Zamawiajacego w zapiacie za faktury, Wykonawca ma grawo do zaliczenia oirzymanych ptatnosci na
poczet zaleglych naleznosci, w tym odselek, bez wzgledu na tytut pedanej ptatnosei,

12) Zamawiajacy oSwiadcza, i7 jest ptatnikiem podatku VAT 1 posiada nr identyfikacyjny NIP 927-16-81-519

13) Strony ustalajg, ze faktury beda wyslawiane na
Powiat Swiebodzinski, 66-200 Swiebodzin ul. Kolejowa 2, NIP: 927-16-81-519
i przesylane na adres:

Starostwo Powiatowe ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin, sekretanat

i4) zmiana =zasad wystawiania i przesylania fakiur, okreslonych w pkt 13 nie wymaga aneksowania Umowy,
pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy.

158) Faktury elektroniczne mozna przestac przez Plafforme Elektronicznego Fakturowania (hitps./fefakiura.gov.plf)

16) Zapiata faktury VAT nastapi za poSrednictwem metody podzielonej platnosci MPP.

2. Zamawiajacy bedzie uiszczai oplaty, zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym Zalgcznik nr V' oraz z obowigzujacymi w dniu
realizacji usiug cennikami Wykonawcy, dosiepnymi aa stronie internetowej www.poczta-polska.pl, lub w placdwkach pocztowych.
W przypadku, gdy warunki cenowe zoslang okreslone w zatgcznikach do umowy, zamawiajacy bedzie uiszczal oplaty zgodnie z
fymi warunkami.

3. Zmiana cennika, o kitdrym mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzama ancksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania na stionie
internstowe] www poczia-paiska.pl.

4. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy naslapi zmiana w zzakresie podatku od towarow 1 uslug, Zamawiajacy zobowiazuje sie
do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towardw 1 usiug wedlug cbowigzujace] stawki.

§4
Powiadamianie Stron
1. Strony oswiadczaja, ze nadzér nad realizacja postanowiert Umowy pelnia:
ze strony Zamawiajacego: Malgorzata Wojciechowicz, tel. 88 4755307, e-mail:m.wojciechowicz@powiat. swisbadzin.pl
- ze strony Wykonawey: Jedrzej iwanowski, tel. 502 016 531, e-mail’ jedrzej.iwanowski@poczta-polska.pl

2. Strony odwiadczapa, e ich aktualne adresy korespondencyjne sag nastepujace:

Zamawiajacy: ul. Kolejowa 2, 86-200 Swiebodzin

Wykonawca: Elektronowa 1, 85-300 Zielona Gdra

3. Strony zobowiazujg sie do niezwlocznege. wzajemnego, pisemnege powiadamiania sie przesytka polecona, o zmuanach
okreslenych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniefszej Umowy. Korespondencie przestang na
adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtewo doreczong, w przypadku nie powiadomtienia drugie] Strony o zmianie
swegoe adresu.

4, Wykonawca ma prawo do zmiany tredci Zalgcznikéw nr I, I i Il de ninigjsze] Umowy. Zmieniane Zalgczniki zostang przestane
Zamawiajaceqgo przesyika rejestrowang. Tresd zalgcznikdw (z wytgczeniem Zatgeznika nr | do Umowy) wiaze Zamawiajacego od
nastepnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one doreczone Zamawiajacego nie pdzZnigj niz na 7 dni przed
rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. W przypadku pozniejszego dorgczenia Zatacznikow, zmieniona tresé Zalgcznikdw wigze
Zamawiajgcego od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu otrzymania informacji o zmianie tresci Zatgcznikbw.
Tres¢ Zatacznika nr kdo Umowy wigze Zamawiajgcego od dnia jego doreczenia. Zmiana Zatacznikow w tym trybie nie powoduje
koniecznesci sporzadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

5. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiajgcego tresci zmienionych Zalacznikdow, Zamawiajacy moze wypowiedziec
Umowe w terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zatacznikdw., Rozwigzanie Umowy nastap na koniec okresu
rozliczeniowego nasigpujgcego po dacie oifrzymania wypowedzenia przez Wykonawce W lakim przypadku Zamawiajacy
zobowigzany jest do splaty wszelkich swoich zobowiazan wobec Wykonawcy wynikajacych z niniejsze] Umowy w terminie 14 dni
od dnia rozwiazania Umowy

[



§5

Zachowanie tajemnicy

1. Strony zastrzegaja, ze warunki zawarcia | wykonania ninigjsze] Umowy oraz wszelkie informacje i materialy przekazywane lub
wytworzone w trakcie jej realizacj objete sg tajemnica przedsiebiorsiwa, w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roku
o zwalczaniu nievczciwe] konkurencji niezaleznie od tego, czy oznaczono je jako tajemnica przedsigbiorstwa™.

2, Ujawnienie, wykorzysianie lub pozyskanie informacji, o ktdrych mowa w ust. 1 w zakresie wykraczajacym poza cel Umowy
Iaczacej Strony moze Jaczyc sig z odpowiedzialnoscig cywitna i kamag.

3. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informaciji, o ktdrych mowa w usi. 1 takze po ustaniu Umowy.

86
Obowiazywanie Umowy
Niniejsza Umowa, zosiaje zawarla na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.02.2020 r. do dnia 31.01.2021r.
2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron, diugiej Stronie przysluguje prawo jej
rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
3. Kazda ze Stron moze rozwigzac Umowe z zachowaniem 1 miesigecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.
4. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosdci.

-

§7
Rozstrzyganie sporow
Spory mogace wyniknac pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcya, rozstrzygad bedzie sad wiasciwy zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

§8
Zmiany w umowie
Wszelkie zmiany do niniejsze] Umowy wymagajg formy pisemne] w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z wyjgtkiem zmian
Zalacznikow do Umowy oraz przypadkéw okresdionych w § 1 ust. 51§ 3 ust. 1 pkt 13 i ust. 3, § 4 ust 12 oraz § 9 ust. 2 Umowy.

§9
Postanowienia koAcowe

1. W przypadku nadania w ckresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys sztuk przesylek listowych, o ktérych mowa w Zatgcznikufach
nr il do Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sig do przekazywania danych o przesylkach za posredniciwem aplikacji Elektraoniczny
Nadawca, dostepne] pod adresem g-nadawca.poczta-potska.pl (www.poczia-polska.pl).

2. Reklamacje, z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug, Zamawiajacy moze wnie$é za posrednictwem aplikac)
Elekfroniczny Nadawca, o ktérej mowa w ust. 1, za pomocg formularza dostgpnego na stronie  internetowej
www.ereklamacje. poczta-polska.pl.

3. Wykonawca ma prawo potracic z przystugujacego jej wynagrodzenia z tytutu zrealizowanych usiug, o ktérych mowa w § 1 ust, 1
naleznosci przystugujace Zamawiajacemu z tytutu rozpatrzonych i uzasadnionych reklamacji, o ktdrych mowa w ust. 2.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg maja zastosowanie Regulaminy ustug, Rozporzadzenie Ministra Administracii
i Cyfryzacji w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administrag)i 1 Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi poczicwej, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym,
ze do Umowy nie stosuje sie przepisow kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

5. Jednostki organizacyjne Wykonawcy swiadczace ustugi oraz jednostki organizacyjne Zamawiajacego wskazane sg w Zalaczniku
nr | do ninigjszej Umowy.

6. Umowe niniejsza wraz z Zatacznikami, sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dta kazdej ze Stron.

Wykaz Zalgcznikow:
Zatacznik or | - Wykaz operacyjny
Zatacznik nr ll - Uslugi powszechne
Zatgcznik nr Il - Uslugi niepowszechne
Zatacznik nr IV - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyitek listowych
Zatacznik nr V - Formulasz cenowy

Administratarem danych osobowych osob uprawnionych do zawarcia umowy jest Poczta Polska Spotka Akcyjna z siedziba w
Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa;
Kontakl z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A ul Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa,
adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl;
Dane psobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE)} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE {(RODOY;

ategorie przetwarzanych danych osobowych obejmujg dane niezbedne do zawarcia i realizacji Umawy;

o) m tlane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom;
»03 _Mmsm osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizagji Umowy, a takZe przez okres przedawnienia roszczen z
o= oWy,
W wuw sdhie, kitrej dane dotycza przysluguje prawe wniesienia skargi do organu nadzorczego, prawo zadania dostgpu do swoich danych
opowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych;

i e osobowe moga by¢ przekazane do panstwa frzeciego w zwiazku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurawych,
- podsiawie standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje Europejska. Osobie, kidrej dane dotycza przystuguje
=3 wo do uzyskania kopii tych danych
Z5

g
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«~f® Poczta Polska Wykaz operacyjny

A.  Zestawienie jednostek NADAWCY oraz adpowiadajacych im placdowek nadawczych POCZTY

* Jednostka organizacyjna nadawcy Uskuga |
Nazwa Kod Miejscowosé Adres (ulica, nr) Ustuga Nazwa Kod
pocztowy ' _ o pocztowy
Ustugi ; 66-200
Powiat Swiebodziriski - . ‘ powszechne/ UP Swiebedzin (tel: 58
Starosiwo Powiatowe 66-200 Swiebodzin Kolejowa 2 Ekspres 24 382 36 02}
w Swiebodzinie
B, Zestawienie placéwek POCZTY wydajgcych przesytki awizowane/doreczajacych zwroty
Jednostka crganizacyjna nadawcy Ustuga
Kod - - . Kod
Nazwa Miejscowosc Adres (ulica, nr) Ustuga Nazwa
pocztowy pocztowy
Ustugi 65-200
Powiat Swighodzinski - . . powszechne/ UP Swiebodzin {tel: 68
Starostwe Powiatowe 66-200 Swiebodzin Kolejowa 2 Ekspres 24 382 36 02)

w Swiebodzinie

a4

~ Jednostka organizacyjna POCZTY

Zalacznik Nr | do Umowy 10 nr 436386/

Migjscowose Adres {ulica, Odbiérdni @ odbior
S ) . godziny
Swiebodzin Plac Wolnoéei 5 X CX
Jednostka organizacyjna POCZTY
Miejscowase ~ Adres {ulica, Odbiér dni Odbidr
nr) godziny
Swiebodzin Plac Woelnoéci 5 X X






10.
11.

. ® Poczta Polska
Zatgcznik nr Il do Umowy 1D nr 436396/P

Zasady realizacji ustug powszechnych

Uslugi pocztowe:

1} przesylki lisiowe nierejesirowane w chrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

2} przesylki polecone w obrocie krajowym i w obracie zagranicznym.

3} przesylkilistowe z zadeklarowang wartoscia w obrace krajowym 1 w obrocie zagranicznym,

4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym 1 obrocie zagranicznym

5}  paczki poczlowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym 1 w obrocie zagranicznym,

o masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocziowe nadane w okresie roku kalendarzowego w itosci do 100 000 sztuk
przesytek danego rodzaju sg ustugami powszechnymi.

W ramach uslug powszechnych moga by¢ nadawane takie przesylki dla ociemniatych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesylki
w obrocie krajowym zawigrajace obowigzkowe egzemplarze bibiioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

Ustug pocztowych, o ktorych mowa w pki 1, Swiadczonych dla padawcow masowych nie zalicza sie do uslug powszechnych,

Nadawca masowy to nadawca nadajgcy przesykki pocztowe na podstawie umowy (lub uméw) o swiadczenie usiugi pocrtowe] zawarte] w
formie pisernnej, od chwili przekioczenia ficzby 100 000 sziuk przesytek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wytaczeniem
podmiotéw zaliczonych do seklora finanséw publicznych w rozumieniu uslawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
przedsiebiorstw uzytecznosci publicznej, do ktorych siosuje sig przepisy ustawy z dniz 25 wizeSnia 1981 roku o przedsigbiorstwach
panstwowych oraz panstwowego przedsigbiorstwa uzytecznosci publicznej — Zaktadu Unieszkodliwiania Odpadéw Promienictwdrczych”.
Zasady realizagji ustug powszechnych w obrocie krajowym 1 zagranicznym. odpowiedzialnosé Wykonawcy z tylulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania usiug, uprawnienia zamawiajacego i adresata oraz postepowanie reklamacyjne okresla Regulamin $wiadczenia
ustug powszechnych, ktory dostepny jest na stronie internetowe] www.poczia-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

Rodzaje przesylek w ramach poszczegdlnych uslug powsrechnych, o ktorych mowa w pkt 1, odzwierciedione sg w Cenniku usiug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym iidentyfikowane sa poprzez;

= maseg przesylki — przedzialy wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesytek zagranicznych),

= gabaryt — gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziatu na gabaryly (dotyczy paczek pocztowych i przesylek zagranicznych),

« format — 5, M, L (dotyczy przesyiek listowych krajowych),

+ kategorie dorgczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

+ obszar/sirefa dorgczenia przesylek (wylacznie dla obrotu zagranicznego).

YWysokos$¢ oplat za usiugi powszechne wskazana jest w Cenniku ustug powszechnych w abrocie krajowym | zagranicznym, ktéry dostepny
jest na stronie internelowe] www.poczia-polska.pl oraz w placowkach pocztowych.

Pozostale oplaty do uslug powszechnych wskazane sa w Cenniku oplal dodatkowych” destepnym na stronie internetowej www.poczta-
polska.pl araz w placowkach pocztowych.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw | ustug, usiugi powszechne $wiadczone przez
Poczte Polskg 5.A. sg swolnione z podatku od towardw i uslug.

Nadanie i zwrot uslug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placowek pocztowych wskazanych w Zabaczniku nr |
do Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4.

Wykonawca moze odmowi przyjmowania przesylek od Zamawiajgcego, kidre nie spelniaja warunkow okreglonych w niniejszym
Zalgczniku, Zataczniku Zasady poprawnego adresowania i 0znakowania przesyiek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4.

12. Zamawiajacy moze przekazywal dane o nadawanych przesylkach za posrednictwem aplikacji Elekironiczny Madawca dostepne] pod

adresem g-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska ply. do ktérej otrzyma login i hasto. gdzie bedg generowane m.in. elektroniczna
ksigzka nadawcza i formularze niezbedne do realizacii ustug. W przypadku nadawania przesyiek z wykorzystaniem aplikacji Elektroniczny
Nadawca, Zamawiajacy bedzie wypetnial wszystkie niezbedne pola zgodnie z opisem aplikacji oraz bedzie przekazywal przesyki do
nadania ulozone zgodnie z wpisami do elektroniczne] ksigzki nadawczej badZz zestawienia nadawczego, strong adresowg oraz znakiem
aplaty do gbry. Zamawiajacy bedzie nanosit na przesylkach numery nadawcrze wraz z kodem kreskowym niezbedne do nadawania
przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicenym 2z aplikacji Elektroniczny Nadawca albo z przydzielonego zakresu
aumerycznego otrzymanego od Wykonawcy. W przypadku nadawania przesylek poleconych z ustluga potwierdzenie odbioru,
Zamawiajacy zobowigzuje sie do nanoszenia numeru nadawczego takze na formularzu potwierdzenia odbioru.

13. W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i rzagranicznym {bez wykorzystania aplikagji
Elektroniczny Nadawca} Zamawiajacy zobowigzany jest kazdorazowo przekazywacd wypetnione w dwoch egzemplarzach zestawienia
zgodne
Z ponizszymi wzarami:

Wzor Zestawienia ilo§ciowo — wartos$ciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu
Nazwa firmy: ... . Adres: ... .
Forma oplaty za przesytki: Umowa 1D [
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT mﬁ“u:-.woa_nN:m Mm_,“_ﬂénm"oim
liczba jednostkowa laczna wartosé liczba iednostkowa taczna wartodé
S do 500g
M do 1000g
L do 2000g
RAZEM I _ |
Odebrat/a . ... ... Data i godzina odbioru / przekazania ... ...




Wzor Zestawienia ilosciowo — wartoéciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Nazwa firmy: ........ RS L (e |1 - - PSR P O R URPRR ORI
Forma optaty za przesytki: Umowa 1D /

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

.mxosoa_ouzm‘ Priorytetowe

Kraje suropejskie

PRZEDZIAL WAGOWY | (lacznie z Cyprem. Kraje STREFA "A" STREFA "B" | STREFA"C" | STREFA"D"
calg Rosjg i pozaeurepejskie
Izraclem) ) L _
liczba | wariosé | liczba | wartesé || liczba | wartosc _._MNU wartos¢ | liczha | wartosc | liczba | wartosc
do 50 g o o o S .

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g
RAZEM

Przekazatfa ................... Odebralfa ................. Data i godzina odbioru / przekazania .....................

14. W przypadku nadawania przesytek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzysiania aplikacji Elektroniczny
Nadawca) Zamawiajacy wypetnia w dwoch egzemplarzach pocztows ksigzke nadawczg zgodnie z pontzszymi zasadami:
1} wpisuje kazdg przesylke rejestrowana w oddzielnej porycji,
2} umieszeza u gory arkusza adres nadawcy w petnym brzmieniu {odcisk pieczatki firmowej) oraz forme uiszczenia optaty,
3} czytelnie wypelnia odpowiednie rubryki w ksiazce, zgodnie z nadawanymi przesylkami; w rubryce uwagi umieszcza odpowiednio
oznaczenia: S, M, L dla danego formaiu, Pripriorytet dla priorytetu, PO dla potwierdzenia odbioru,
4) wypetnia rubryki zgodnie z naglowkami; niedopuszczalne jest umigszczanie w rubrykach dedatkowych informaciji np. nr faktur, wiasnych
symboli czy numeracii,
5} w przypadku dokonania blgdnego wpisu i jego wykresienia badz poprawienia, poswiadcza fen fakt piszac w kolummie ,uwagi” —
Jpoprawitem" lub przekreslitem” i sktada podpis,
6) wpisuje na oddzielnych stronach ksiazki, przesyki priorytetowe i przesytki ekonomiczne,
7} zachowuje kolejnosé wpisow w ksigzce, ktora powinna byc zgodna z kolejnoscia przesylek przekazanych do nadania.
15. Zamawiajacy, do przesyiek listowych z zadeklarowana wartoscia oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscia, moze
korzystaé
z nalepek adresowych naktadu Wykonawcy lub moze je generowad z systemodw informatycznych Wykonawcy (Elektroniczny Nadawca),
badz korzystac z nalepek adresowych wlasnego naktadu, ktore wymagajg zatwierdzenia przez Wykonawce. Nalepki adresowe musza byé
wypetnione zgodnie z nadrukami wskazanymi na nalepce.
16. W przypadku nadawania przesylek paleconych z ustuga potwierdzenie odbioru w formie papierowej, Zamawiajacy zobowigzuje sie do
stosowania formularza potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesylka bedzie nadawana i zgodnego z poniZszym
wzorem:

¥ Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogdlnych
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku®:
*  minimum 90 x 140 mm (czesé srodkowa, bez listew bocznych),
« optymalne wymiary:
a) czesc Srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm.
b) calosé druku, tj. czese srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszysthie wymiary przyjmuje sig z tolerancig 2 mm
3) listwy po obu stronach, perferacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowe| czesci druku bez jego uszkadzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwaraniujacy przyczepnosc do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur
zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
« 40 mm od gornego brzegu przesyiki,
+ 5 mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyie| doinej krawedzi strony przedniej druku {awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mazna
umieszczad 2adnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, diatego dane na przesylkach i farmularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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¥ Formularz potwierdzenia odbioru dia przesylek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym Kodeksem postepowania
administracyjnego {postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
t} gramatura papisru papier offsetowy BD 140 — 200 g/m’;
2} wymiar druku*:
. minimalne: 90 x 140 mm (czgs¢ srodkowa, bez listew bocznych),
+  optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa. bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calosé druku, 1j. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszZystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancig 2 mm
3} fistwy po obu stronach, perforacja picnowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czgsei druku, hez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do rdznego rodzaju podipza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w strefie prostokginej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czgsci w minimalne]j odlegtoéci:
»40 mm od gornego brzegu;
*5 mm od prawego brzegu,
«15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w sip rosiokainej na stronie przednigj druku (awers), w gornej lewej czesci.
W pasie 15 miw powyiey dolnej krawedzi sirony przedniej druku (awers) oraz 2z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
\t,S__.mmNnNmn zAdnych nagisew/nadrukow.




WAZNE: Podczas sortowania przesyltek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlalego dane na przesylkach i formularzach powinny byé
nanaszone kolorem niebieskim lub czarmnym.
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¥ Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym ustawa Qrdynacja
podatkowa (postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy B 140 — 200 g/m’,
2)  wymiar druku*:
. minimalne: 80 x 140 mm (¢zesc Srodkowa, bez listew bacznych):
. optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosc druku, {j. czesé Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z foleranclg 2 mm
listwy po cbu stronach, perforacja pienowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowe] czesci druku, bez jego uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwaraniujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zrbznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczany oslona.

Adres nadawcy przesylki:

3)
4)

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolne) prawej czesci w minimalnej odlegiosci:
+40 mm od gémego brzegu;

*5 mm od prawego brzegu;
+15 mm od dolnege brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers). w game| lewej czesci.

W pasie 15 mm powyiej dolnej krawedzi strony przednief druku {awers) oraz z praweyj strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczag-radpych napiséwinadrukow.

WAZNE {Podczas 3ortowania przesytek ich adresy rozpoznawane s3 automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny byé
nanoszofe kolerem Riebieskim lub czarnym.
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymegi techniczne:
1)
2)
3)
4)
5)

gramatura papieru: papier ofisetowy 140-200 gim? koloru pomerafczoweso wyg Pantene 1375 U,

nadruk dwusltronny (2 + 2} czarny wg Pantang Neutral Black U (nadruk czamy + pomaraiczowe tlo),

wymiar drukw: minimuan 100 mm x 140 mm +4-2%, + 2 listwy po 10 mm. po obu stronach,

perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowe; czedo druku bez jege uszkodzenia,

na listwach minimum 5 mm pasek trwalege samoprzylepnegoe Kleju gwarantujgeego przyczepnosé do roznego rodzaju podioza
(papiery, folie), w zroznicowanym zakresie femperatur (-20°C / +50°Cy.
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10.

4.2 Poczta Polska
Zatacznik nr i do umowy ID nr 436396/P

Zasady realizacji niepowszechnej ustugi Pocztex w ohrocic krajowym w serwisie Ekspres 24

Zasady realizacji niepowszechnej usiugi Pocrtex w obrocie krajowym. odpowiedzialno$é Wykonawcy z tylulu niewykonania Iub
nienalezytego wykonania ustug, uprawniema zamawiajgcego « adresata oraz posigpowanie reklamacyjne okresla Regulamin $wiadczenia
ustugi Pocztex w obrocie krajowym. kidry dostepny jest na stronie intemnetowe] www.poczla-polska.pl / www.pocztex.pl oraz w placéwkach
pocztowych.

Usluga Pocziex w serwisie Ekspres 24 pelega na przyjeciu przesylki od Zamawiajgcego w migjscu z nim uzgodnionym wskazanym w

Zalaczniku nr | do Umowy, a nastepnie jej przemieszczeniu | doreczeniu adresatowi.

Zamawiajacy moze zgtosic zlecenie wykenania uslugi felefonicznie pad nr linii firmowej: 0804-104-104 (z telefondéw stacjonarnych) oraz

+48 43-842-08-42 (z elefonow GSM} lub drega elektroniczng za pomocy formularza doslgpnego na stronie internetowe] www pocztex.pl

lub w aplikacji Elektroniczny Nadawca.

Zamawiajacy moze przekazywac dane o nadawanych przesylkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostepnej pod

adresem e-nadawca.poczta-palska.pl {www poczia-polska.pl), do kidrej otrzyma login i baslo, gdzie beda generowane m.in. elektroniczna

ksigzka nadawcza i fermularze niezbedne do realizagji ustug.

Zwrot przesylek Pocziex w serwisie Ekspres 24 bedzie dokonywany za podrednictwemn placéwki‘ek pocztowejlych wskazanejiych

w Zataczniku nr i do Umowy.

Godzing graniczng nadawania przesylek Poczlex w serwisie Ekspres 24, Streny ustalajg:

1) na gadzing 17:00 w przypadku odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w miaslach wojewddzkich,

2) na godzing 15:00 w pozostalych przypadkach.

Zamawiajacy zobowiazuje sig do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem. o kidrym mowa w pkt 1.

Wykonawca moze odméwié przyjmowania przesylek od Zamawiajacego, kidre nie spetniajg warunkow okreslonych w niniejszym

Zatgczniku, Umowie i Regulaminie, o kiorym mowa w pkt 1

Zasady ubezpieczenia przesylek Pocztex w serwisie Ekspras 24:

1} Zamawiajacy oSwiadcza, ze zapoznal sig i akceptuje Ogoine Warunki Ubezpieczenia przesylek nadanych przez klienta biznesowego,
ktore 53 dostgpne na stronie internelowej www.poczia-polska.pl f www pocziex pl.

2} Strony ustalaja, ze stosownie do postanowien Ogolaych Warunkéw Ubezpieczenia, o ktorych mowa w ppkt 1 ptatnosé oplaty na
sktadke przez Zamawiajgcego z tylulu tego ubezpieczenia nastepowac bedzie za okresy miesieczne (kalendarzowe) na podstawie
noty obcigzeniowej, platnej przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Warunki cenowe realizacii ustugi Pocztex w serwisie Ekspres 24

1) Strony ustalajg, ze oplaty za $wiadczenie ustugi Pocztex w serwisie Ekspres 24 okresla Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr
V do umowy niniejszy Zalgcznik. W przypadku ustug, kidre nie zostaly ujete w Formularzu ofertowyrm zastosowanie beda miaty ceny
zawarte w niniejszym Zalgczniku,

2} Oplaty podane w niniejszym Zalgczniku sg optatami netto i nalezy do wszystkich aptat, z wyjatkiem skiadki za ubezpieczenie {ppkt
16), doliczy¢ podatek VAT zgodnie z obowiazujgca stawka

3)  Opfaty za ustuge:

___.__.._Ekspres 24 — opiaty za ustuge — doreczenie pod adres lub z opcja Odbidr w punkcie
. MasaA o , . CPLATA@)”

opakowanie fumgwe do 1kg' R ) ‘ . 2764
ldoSkg 3333
powyzejSkgdo10ke . o _. 3577
| powyzej 10kgdo20kg . T ) 39,84
| powyze] 20 kg do 30 kg o 43%
| powyzej 30 kgdoS0kg o A ... _ 8804

! opakowanie firmowe do 1 kg — Koperta do ustugi Pocztex, druk naktadu Poczty Poiskiej S A nr 144

4) Oplaty za zwrot przesylki Poczlex w serwisie Fkspres 24 do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia odbiorey
ckreslone sg
w ponizszej tabeli:

Masa Optata za zwrot przesyiki (zt} Oﬂm%ﬂw_.m_. ﬂmﬂ.ﬂﬁ“ﬂ“ﬂn_vmwﬂnw_ﬂﬂ
opakowanie firmowe do 1 kg" T 43,05 ‘ 1275
doSkg T s o 1ags
powyzejSkgdo 10kg A N 20,00 o N, - { N
powyzej 10 kg do 20 kg Y R _.278 o 27,55
| powyzej20kgdo30kg | 38,25 37195
powyiej 30 kg do 50 kg o 53,80 o 53,60

" opakowanie firmowe do 1 kg — Koperta 6o uslugi Pocztex, druk nakladu Poczly Polskigj S A. nr 144

7) W przypadku zwrotu przesytki do Zamawizjacego pobiera sie oplate z uwzglednieniem powyzszej tabeli (ppkt 6), z zastrzezeniem
ppkt 8), 9). 1031 11).
8) W przypadku zwrotu przesylki nadanej z usluga/ami dodatkowalymi:

|_Ostroznie dadatkowo naliczane 50% oplaty za zwrol przesylki o

podlega zwrotowt opiata za ustuge dodatkawa wniesiona przy nadaniu przesylki, za wyjgtkiem przypadku
odmowy odbioru przesylki przez adresata o

podlega zwrotowi optata za ustuge dodatkowa wniesiona przy nadaniu przesylki, za wyjatkiem przypadku
odmowy odbioru przesylki przez adbiorcg pe sprawdzeniw zawartosci

Doreczenie do rak wiasnych

Sprawdzenie zawartoéci

Dorcagéwéaim. podlega zwrolow optata za uslugg dodatkows wniesiona przy nadaniu e
Potwierdzenig odhioru podlega zwrolowi optala za ustuge dodatkows wniesiona przy nadaniu L
Pobranie podlega zwrolowi oplala za usluge dodatkowg wnigsiona przy nadaniu

9y w Eﬁ.umaxa Zwrotu przesylki nadane; z zadeklarowana warloscia powyze] 100,00 zt, poza c.uwm,m_. cﬂm_o_._m.. za w?mﬁlvﬁmwixm wg
tabelifppkt 6), powtdornie pobiera sie optate dodatkowa za zadeklarowanie wartosci przesytki (ppkt 15}

. 11} W/przypadkly zwrotu przesytki nadanej jako przesylka niesiandardowz poza optata ustatong za zwrot przesytki wg tabeli (ppkt 6},
| dedatkowe naliczana jest oplataly wysokosci okreslone) w ppkt 15 Iit a)
1




12} Optaty za usluge nie obejmuja pozostalych oplat do przesytek Pocztex w serwisie Ekspres 24. Oplaty za ich zlecenie beda pobierane
zgodnie z ponizszymi zasadami wskazanymi w ppkt 13) — 17).

_13) Opcje ustugi:

Kwota obnizki za kazda przesylke nadang
w ramach opcji Wielopaczkowos¢ (w ztotych)

Rodzaj opcji ustugi

Wielopaczkowosc™
-od 2 do 4 szt. 3,30
-ad 5 de 10 szt 0,50

*

UWAGA: Dotyczy jednorazawego nadania ceo najmnigj 2 szl. przesylek kierowanych do jednego adbiorcy, z zastrzezeniem, ze z opcji
moze skorzystaé wytgcznie Klient, ktory przekazuje dane o przesylkach w formie elektronicznej oraz drukuje nalepki adresawe we wiasnym
zakresie. Opcja Wielcpaczkowesd nie {aczy sie z opcja Odbidr w punkcie.

14} Uslugi dodatkowe:

Rodzaj _._m_:m::no.a.mwroiﬂ. ‘ m._u.ﬁmﬁm AEM_,‘.D@Mm&

Doreczenie do8:00 T . R R B

Doreczenie da 9:00 . ) C o a000

| Dorgczenie do 12:06 . . o woe o
Doreczenie na wskazang gadzing N ‘ ‘ 4000

| Doreczenie do rak wiasnych 15,00 ——
Doreczenie po 17:00 ) o ) 20,00

Dargczenie we wskazanym dniu - . 1000

Potwierdzenie doreczenia albo zwrotu przesytki: 0,41

- SMS-em lub e-mailern . S S

Ostroznie 50% oplaty za ustuge

- Jak optata za przesyike Pocztex do 1 kg nadang w opakowaniu
firmowym" w wybranym serwisie iub w przypadku oplaty
Dokumenty zwrotne ryczaltowej jak oplata ryczattowa za nadanie przesylki

- Jak ekonomiczna/priorytetowa rejestrowana/nierejestrowana
przesytka listowa format 57

UWAGA.

* usluga dostepna wytacznie dla Klientow przekazujacych dane o przesylkach w formie elektronicznej oraz drukujgcych nalepki adresowe
we wlasnym zakresie

Sprawdzenie zawartosci o |l 5,00
Potwierdzenie odbioru:
- jako przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa 4,10
- jak optata za przesytke Pocziex do 1 kg nadang
- jako przesylka Pocztex w apakowaniu firrnowym'? w wybranym serwisie lub w przypadku

oplaty ryczattowej jak oplata ryczallowa za nadanie przesytkt

50% opfaty za usluge

Odbiér/dorgczenie w sobote

Pobranie” i ‘
- przekazanie kwaty pobrania na rachunek bankowy 220
- przekazanie kwoty pobrania na adres przekazem pocziowym ‘ 7,20

]

. opakowanie firmowe do 1 kg — druk nakladu Poczty Polskie] S A nr 144
)

kwota pobrania nie moze by¢ wyzsza niz 70 000 24

15) Optaty dodatkowe: =~ B

- WYSZCZEGOLNIENIE S o OPLATA ()
.. L. 0,05 zt za kazde 10,00 zt zadeklarowanej wartosci

Wartos¢ (powyzej 100.00 2i) lub ich cze4é, nie mniej niz 1,00 z!

cé)@bniz_mmmk_u:,m_,:mmmawr.‘wwo?m:w. Eunomn..nﬁ.\..mw.x_a Ew;mm_. 7000000 #t

a} 200 % oplaty za usluge z zastrzezeniem lit. b)
k) 500 % oplaly za ustuge, w przypadku przekroczenia 15%
udziatu przesylek niestandardowych w wolumenie

Przesylka niestandardowa

18) Skiladka za ubezpieczenie: .
SUMA UBEZPIECZENIA

OPLATA ZA SKLADKE (zf)

5 000,00 zt wliczona w optate za ustuge
10 000,00 zt 1,50 zt

20 000,00 zt 2,00 z

50 000,00 =t 2,80 2t

powyzej 50 000,00 z{ nig wigce; niz 250 000,00 2 0,2% sumy ubezpieczenia

17) Pozostale oplaty do ustugi Pocziex w serwisie Ekspres 24 wskarane 5§ w .Cenniku oplat dodatkowych” dosiepnym na stronie
internetowe} www.pgczta-polska.pl.

18) Warunki cenowe okreslone w pkt 10 cbowigruja w okresie od 01.02.2020 r. do 31.01.2021 r.




{2 Poczta Polska

Zalacznik nr IV do Umowy ID nr 436396/P

Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych

Podstawowe informacje dotyczace strony adresowej przesylki listowej

1. Strona adresowa — plaszczyzna przesyiki listowe] ber sklsjen preeznaczona do umieszczania na nigj, w scisle okreslenych czesciach tej
plaszczyzny: adresu nadawcy i adresata, znaku opiaty pocztowej oraz migjsca zarezerwowanego dla sirefy kodowej.

2. Adres adresata — zestaw pelnych informacji identyfikujacych adresata wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajacy na prawidiowe
sortowanie, przemieszczenie i dorgezenie przesylki listowej do oznaczonego migjsca doreczenia okreslonego przez nadawce.

3. Adres nadawcy - zestaw peinych informacji identyfikujacych nadawce wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajacy na oznaczenie
migjsca zwrotu przesyiki do nadawcy.

4. Blok adresowy — prostokatny blok utworzony przez adres adresata.

5. Pole adresowe — powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowe] przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujacej adres
adresata, ktéra  powinna bye umieszczona w dalnej prawej czgsct  strony  adresowe]  przesytki  listowe]
w polu prostokatnym umieszczonym co najmniej w odlegiosci 40 mm od gome]j krawedz przesylki, z tolerancjg 2 mm, i min, 15 mm od
prawej krawgdzi oraz 15 mm od dolnej krawedzi | w maksymalne) odleglosci 140 mm od prawej krawedzi.

6. Pole nadawcy - powierzchnia na sironie adresowe] koperty przeznaczona do umieszczania: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy.
umieszczona w gornej lewsj czesci strany adresowej.

7. Okienko - prostokatne wyciecie wykonane na stronie adresows] koperly. wyposazone w przezroczysty material, poprzez ktére mozna
odczytywat nazwe/imie i nazwisko oraz adres adresata lub inne informacje

8. Pole znaku optaty pocztowe] - powierzehnia na stronie adresowej przesytki listowe] przeznaczona do naklejania znaczkéw pocztowych
albo umieszczania znakow oplaty pocztowej, umieszczona w gormej prawej czesci strony adresowej @ wysokosci 40 mm z tolerancjg 2 mm
liczac od gornej krawedzi i dlugosci 74 mm liczac od prawej krawedzi.

9. Strefa kodowa - powierzchnia na stronie adresowe] przesylki lisiowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego
informacii zakodowanej w kodzie kreskowym wolna od napisaw, nadrukdw. ilustracy i nalepek o wysokoéci 15 mm od dolnej krawedzi,

10. Pole puste - powierzchnia na stronie adresowe; przesyiki listowe] wolna od napisow. nadrukdw. ilustracii i nalepek o dlugosci min. 15 mm
od prawe] krawedzi.

11, Wolne pole - powierzchnia na stronie adresowej koperty znajdujaca sie w polu adresowym wokat bloku adresowego, welna od napisow,
nadrukdw, ilustracji i nalepek.

12. Kod pocztowy — Pocziowy Numer Adresowy {PNA) stosowany w Polsce, i kod numeryczny pigciocyfrowy w ukiadzie XX-XXX.
Paszczegélne cyfry kodu nie powinny byé rozdzielane spacjg. Dopuszcrza sig uzycie spacii przy oddzieleniu mySinika od cyfr kodu,
MVasciwy kod pocztowy"' (PNA) ¢ nazwa miejscowosci powinny byé zgodne z Oficjalnym Spisem Pocztowych Numerow Adresowych”
wedtug strony internetowej: hitps:/www poczta-polska.plispis-pna/ dla:

1) miejscowosci — siedziby adresata;

2)  miejscowosci — siedziby nadawcy;

3)  placdwki pocztowe] w przypadku przesylek listowych kierowanych do dorgczenia poprzez:
a) poste restante;
b) skrytki pocztowe oraz
c) odbidr za posrednictwem urzadzenia cddawczego.

13. Miejsce informacyjne — lewa cze$¢ strony adresowej przesyiki listowe) pomiedzy adresem nadawcy a strefg kodowa, nazwana umownie
pizez Poczte migjscern informacyjnym. {o migjsce. gdzie Nadawea moze umieszezad dodatkowe nadrukifnapisy np. adres www, elementy

graficzne.
W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesytek peleconych jest rowniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu,
nadruku) wyrdznika kategorii LPRICRYTET” / PRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleconych

w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia R" z kodem kreskowym oraz Potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym
badz A.R." w cbrocie zagranicznyrm.

Zasady dotyczace poprawnego adresowania:

1. Poziome napisy zawierajace dane nadawcy | adresata oraz ich adresy wraz z wlascwym kadami pocztowymi powinay byé umieszczone
rownolegle do diuzszej krawedzi sirony adresowe] przesyiki lislowe) | wyrawnane do lewe) sirony. wedlug nastepujgcej kolejnosci:

1) imig i nazwisko albo pelna nazwa nadawcy/adresata;

2) miejsce doreczenia - typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu {numer wejscia lub budynku, i/lub
mieszkania) — w przypagku miejscowosci podzielonej na utice. albo nazwe miejscowosci | numer porzadkowy nieruchomosci — w
przypadku migjscowosci niepodzielongj na ulice;

3) wlasciwy kod pocziowy wraz z nazwa miejscowosci, odido kidre] kierowana jest przesylka; kod pocztowy umieszcza sig z lewej strony
nazwy miejscowo$cl, nazwe miejscowosci zamieszcza sie na przesyice wielkimi liierami {kapialikami) i bez podkreslen;

4)  dla przesylek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jezyku polskim

2. Jezeli przesylka nadawana jest na poste restante, kolejnasc danych adresowych powinna byc nastepujaca:
1}  imig i nazwisko albo petna nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3)  wihasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowej, ktdra ma wydac przesylke.
3. Jeieli przesylka nadawana jest na skrytke pocztowa, kolejnosé danych adresowych powinna byé nastepujaca:
1) imig i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2) odpowiedni napis: ,,skr. poczt. Nr.... 7,
3}  wiasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocziowej, w ktorej udostepniana jest skrytka pocztowa.
4. Jezeli przesytka przeznaczena jest do odbioru za posredniciwem urzadzenia oddawczego. kolejno$c danych powinna byé nastepujaca:
1) imi¢ i nazwiske albo petna nazwa adresata oraz numer telefonu komérkowego adresata w sieci operatora krajowego,
2) napis: ,, Strefa 24",
3}  wlasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowe], w ktorej udostepnione jest urzadzenie oddawcze.
5. W celu prawidtowejidentylikacji adresu adresata, blok adresowy znajdujacy sig w pelu adresowym. powinien byc ofoczony wolnym polem




10.

11.

12,

13.

Blek adresowy nie powinien zachodzit na sirefe kodowa (15 mm od doingj krawedzi przesyiki) eraz na pole puste min. 15 mm od prawej
krawedzi strony adresowej.

Nachylenie bloku adresawego nie powinno byé wigksze niz + 5 stopni wzgledem diuzszej krawedzi przesylki.

W przypadku stosowania koperty z okienkiern adresowym (ckienko powinno byé oddalone min. 15 mm od prawej krawedzi strony
adresowej) zawarlo&é przesylki lislowej nalezy ztozyé w taki sposdb, aby caly blok adresowy pozostawat widoczny w polu okienka. Blok
adresowy powinign by¢ otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole
powinno wynosié min. 5 mm od prawej krawedzi okienka. W przypadku, gdy zawartosé przesylki listowej przesunie si¢ wewnatrz koperty,
blok adresowy pawinien by¢ w pelni widoczny.

Elementy w paszczegdinych wierszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowic jednolity blok, bez nadmiernej liczby
spacji (nie wigce] niz dwie) pomiedzy kodem poczliowym wraz z nazwg miejscowosci; nazwg ulicy wraz
Z numerem domu oraz bez nieréwnych i nieproporcjonalnie duzych odstepdw pomiedzy poszezegsinymi wierszami w bloku adresowym,
min. 20 % - max. 50 % wysokosci zastosowane] czcionki.

W preypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery 1 cyfty bloku adresowega nie powinny zachodzié na siebie lub na inne elementy
{np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

W przypadku umieszczenia bloku adresowego na nzklejce. hlok adresowy powinien byt otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdsj
strony, oprécz prawej strony bloku adresowega. gozie pole puste powinno wynosic min. 15 mm od prawe] krawgdzi strony adresowej oraz
dodatkowo min. 5 mm od prawe] krawedzi naklejki. Naklejka powinna by¢ przygotawana i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 4
do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania

Dopuszcza sig umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji wlasnych o charakterze informacyjnym lub
reklamowym pod warunkiem, ze nie utrudniajg odczytania danych okreslonych w bloku adresowym.

Wazér poprawnie zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowanej i przesytki poleconej w obrocie krajowym

Anna Kowalska
ul. Lipowa 3 m10
87-100 TORUN

MIEEJSCE INFORMACYJNE

=15 mm

Migfsce na dodulkowe nadrukinzpisy ne.
adres www i elementy gruficzne NADAWCY,
wyrdznik kategori PRIORY T, nakcky R
z kodern: kreskawym orar nalepke okresisgry
Potwierdzenic odixou”
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Janina zoim_.,.ﬂ,
ul. Podlesna 26Am 14
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