Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA
Samodzielne Stanowisko ds. Promocji
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:
1). Niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g}

h)
i)
D)

spetnienie warunkow okreslonych w art. 6 ust. 1, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych {Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 t.j.);

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiadanie minimum 3 - letniego stazu pracy;

mnajomos¢  zagadnien niezbednych na  stanowisku, a  wynikajacych  z:
ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy
prawo prasowe, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

wyksztatcenie wyzsze kierunek humanistyczny, administracia, dziennikarstwo, komunikacja
spoteczna, turystyka i rekreacja, marketing i pokrewne;

umiejetnosé obstugi komputerowych programéw graficznych;

umiejetnosé 'zarzadzania strong internetowa;

umiejetnos¢ wykonywania dokumentacji fotograficznej z imprez i wydarzen oraz ich
katalogowanie;

znajomos¢ obrobki graficznej: rastrowej | wektorowej;

prawo jazdy kat. B.

2).Dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f
g)

h)
i)
b);
k)
)
m)

n)

dobra znajomos¢ obstugi pakietdw biurowych;

doswiadczenie z zakresu prowadzenia stron internetowych;

znajomos¢ technologii webowych;

zdolnos¢ szybkiego przyswajania informacji:

dyspozycyjnosé;

znajomos¢ podstawowych technik Public Relations;

Zainteresowanie zagadnieniami zwigzanymi z kultura, zyciem spolecznym, gospodarczym i
politycznym;

pisemna swoboda wypowiedzi;

umiejetnosci tworzenia, redagowania, korekty i prezentowania komunikatdw tekstowych;
latwosc¢ i swoboda w nawigzywaniu kontaktdw z innymi;

zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnosc, samodyscyplina, dokladnosé, samodzielnosé,
odpornosé na stres;

skutecznosé w komunikowaniu sie;

mile widziane doswiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

1)

2)

DANE PODSTAWOWE:

Nazwa stanowiska pracy: Samodzielne Stanowisko ds. Promocgji - Inspektor.

Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
{Dz.U.2018.p0z.936 pdin.zm.). .

Przetozeni: bezposrednio podporzadkowany Staroscie Swiebodzifiskiemu.

ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

1. Moderowanie i redagowanie powiatowej strony internetowej www.swiebodzin.pl

1)
2)

publikowanie informacji wlasnych Powiatu,
publikowanie informacji pochodzacych ze Zrodet zewngtrznych,



W

o

10.
11,

12.
13.
14,
15,

3)

4)

5)

3) pozyskiwanie informacji od stowarzyszeh i organizacji pozarzadowych realizujacych zadania w
ramach programu wspdtpracy powiatu z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami,

4) dbanie o poprawno$¢ jezykowa i stylistyczng publikowanych informacii,

5) wykazywanie dbatosci i starannosci w doborze materiatu ikonograficznego,

6) redagowanie, prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Powiatu.

Prowadzenie profilu Powiatu SW|ebodzmsk|ego w mediach spotecznosciowych.

Wspdipraca z wydziatami Starostwa Powiatowego oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu
Swiebodzinskiego w zakresie pozyskiwania informagji do opublikowania na stronie internetowej
Powiatu oraz mediach spoteczno$ciowych.

Przygotowywanie propozycji materialow promujacych Powiat,

Przygotowywanie materiatéw graficznych. .

Tworzenie reportazu fotograficznego imprez organizowanych przez Powiat Swiebodzinski.
Tworzenie dokumentacji fotograficznej inwestycji i remontéw prowadzonych przez Powiat
Swiebodzifski.

Organizowanie imprez promocyjnych Powiatu oraz wspoidziatanie z innymi podmiotami w ich
organizacji.

Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjno-informacyjnych o powiecie (gadzety,
mapy powiatu, katalogi).

Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie rozwoju i promocji powiatu;

Wspolpraca w ramach integracji europejskiej z partnerami zagranicznymi reprezentujgcymi
spotecznosci lokalne.

Redagowanie artykulow o charakterze promocyjnym.

Koordynacja wspétpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego w ramach promocji powiatu,
Nadawanie honorowego obywatelstwa powiatu i innych form wyrdznien przyznanych przez powiat.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nagrod i odznaczen dla tworcow, dziataczy instytuci
kultury,
a) ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:

- odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan wg kryterium legalnosci, rzetelnosci

| gospodarnosci,
- odpowiedzialnos¢ za zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
- odpowiedzialnos¢ za ochrone danych osobowych,

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyiny,

b) curriculum vitae,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnodci, staz pracy,
d) kserokopie zaswiadczen lub certyfikatow potwierdzajace odbycie kurséw, szkolen,

e) oSwiadczenie kandydata, 7e posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z petni

praw publicznych,

f) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) referencje lub céwiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

h) osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii.

TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH:

Termin: do dnia 24 marca 2020r.

Spos6éb skiadania dokumentow aplikacyjnych: dokumenty nalezy zlozy¢  osobiscie
w zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w pokoju nr 7
lub przestaé poczta w terminie do dnia 24 marca 2020r. (decyduje data wplywu do Starostwa)
pod adresem: Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem
na kopercie ,Nabér — Samoedzielne Stanowisko ds. Promocji”.

DODATKOWE INFORMACJIE:

a) telefon kontaktowy 68 47 55 362

b) aplikacje, ktére wplryna do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang odestane,

c) kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,



d) dokumenty aplikacyjne kandydatdw, ktdrzy nie spetnili wymagan formalnych zostang odestane,

e) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
http://bip.wrota.lubuskie. pl/spswiebodzin,

f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych, Starosta SwiebodziRski informuje, ze w miesigcu lutym 2020 r. wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosi co hajmniej 6 %.

UWAGA!
Administratorem danych jest Starosta Powiatu Swiebodzifiskiego. Siedziba Starostwa

Powiatowego w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin. Kontakt do naszego
inspektora ochrony danych p. Stawomira Koziet: jod@powiat.swiebodzin.pl . Szczegoétowe
informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez administratora znajduja sie
na stronie internetowej: http://www.swi zin.pl/PL/3063/RODQ




