Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA
Inspektora w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:
1). Niezbedne:
a) spetienie warunkow okreslonych w art. 6 ust. 1, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych (Dz. U, z 2019 r., poz. 1282 t.j.);
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
¢) posiadanie minimum 3 - letniego stazu pracy;
d) znajomos¢ przepiséw prawa wynikajacych z ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,
o podatku od towarow i ustug, o samorzadzie powiatowym,
e) wyksztatcenie wyzsze kierunek administracja, ekonomia, rachunkowosc.

2).Dodatkowe:
a) preferowane doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci,
b) biegta obstuga komputera,
¢) umigjetnosé pracy w zespole i dobra organizacja pracy,
d)} komunikatywnos¢ i samodzielnosc,
e) zdolnosci analityczne,
f) umigjetnoé¢ dziatania pod presja czasu,
g) sumiennoS¢ i dyspozycyjnosc,
h) rzetelnos¢, doktadnosé, systematycznose.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

1) DANE PODSTAWOWE:
Nazwa stanowiska pracy: Inspektor.
Wymiar czasu pracy: peiny etat.
Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz.U.2018.p0z.936 pdzn.zm.).
Przetozeni: bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

2) ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

a) Kompletowanie dokumentéw, dekretowanie, ksiegowanie, analiza w zakresie funduszu
specjalnego przeznaczenia - ZFSs.

b) Kompletowanie dokumentdw, dekretowanie, ksiegowanie i analiza rachunku pomocniczego -
Depozyty.

c) Rzetelne, terminowe i systematyczne: kompletowanie dokumentéw, dekretowanie i ksiegowanie
dokumentow ksiegowych dotyczacych rachunku pomocniczego - Dochody Skarbu Panstwa,

d) Analiza i windykacja naleznosci Skarbu Panstwa.

e) Sporzadzanie w okreslonych w rozporzadzeniu terminach sprawozdan RB-ZN i RB-27ZZ
jednostkowego Starostwa oraz zbiorczego Zarzadu Powiatu Swiebodzinskiego.

f) Obstuga systemu elektronicznej bankowosci. Wspdtpraca z bankami w sprawach dotyczacych

obstugi bankowej Powiatu Swiebodzifiskiego. Przyjmowanie dokumentéw ksiegowych, list,
zleced i zamdwien do przelewu od wydzialtdw merytorycznie odpowiedzialnych oraz
przygotowywanie ich do terminowej realizacji. Sprawdzanie zgodnosci ich opisu z
obowiazujgcymi przepisami.

g) Lokowanie wolnych srodkow finansowych.

h) Sporzadzanie terminowo przelewow do splaty zaciagnigtych kredytow i naliczonych od nich
odsetek oraz obstuga w tym zakresie obligacji.

i) Sporzadzanie kwartalnej i rocznej informacji Zarzadu na BIP powiatu (zgodnie z art.37 uofp).



3) ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:
a) odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan wg kryterium legalnosci, rzetelnosci
i gospodarnosci,
b) odpowiedzialnos¢ za zachowanie tajemnicy panstwowe] i stuzbowej,
¢) odpowiedzialnos¢ za ochrone danych osobowych,

4) WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyiny,

b) curriculum vitae,

¢) kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci, staz pracy,

d) kserokopie zaswiadczen lub certyfikatow potwierdzajace odbycie kurséw, szkolen,

e) odwiadczenie kandydata, ze posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z petni
praw publicznych,

f) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) referencje lub oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

h) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

5) TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH:
Termin: do dnia 6 kwietnia 2020r.
Sposob skiadania dokumentow aplikacyjnych: dokumenty nalezy pocztg lub kurierem w
terminie do dnia 6 kwietnia 2020r. (decyduje data wptywu do Starostwa) pod adresem: Starostwo
Powiatowe w SW|ebod2|n|e ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie ,Nabor -
Inspektor w Wydziale Finansowym®”.

6) DODATKOWE INFORMACJIE:

a) telefon kontaktowy 68 47 55 362

b) aplikacje, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie bedg rozpatrywane i zostang odestane,

c) kandydaci, ktdrzy spenili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

d) dokumenty aplikacyine kandydatow, ktdrzy nie spetnili wymagan formalnych zostang odestane,

e} informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swuebodznme oraz w Biuletynie Informagji Publicznej
http://bip wrota.| I i

) zgodnle z art, 13 ust 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych, Starosta Swiebodzinski informuje, ze w miesigcu luty 2020 r. wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w éwiebodzinie, W rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

wynosi co najmniej 6 %.

UWAGA!
Administratorem danych jest Starosta Powiatu éwiebodziﬁskiego. Siedziba Starostwa

Powiatowego w Swiebodzinie: ul, Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin. Kontakt do naszego
inspektora ochrony danych p. Stawomira Koziet: jod@powiat.swiebodzin.p! . Szczegdtowe
informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez administratora znajdujg sie
na stronie internetowej: http://www.swiebodzin.pl/PL/3063/RODG/

STARIQSTA

Zhighied Jzumski




