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UMOWA NR ORG.032.41.2019.DW
o udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej

zawarta na podstawie art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r.
o nisodptatne pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywateiskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. 2 2019 . poz. 294)
w dniu 20 grudnia 2019 r. pomiedzy:

Powiatem Swiebodzinskim, z siedzibg w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2,

NIP: 8271681519, REGON: 870770110,

reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Swiebodziriskiego, w imieniu kidrego dziataja:

- Zbigniew Szumski - Starosta Swiebodzifski,

- Andrzej Chrominski - Wicestarosta,

przy kontrasygnacie Doroty Karbowiak — Skarbnika Powiatu

zZwanym dalej .Zamawlajacym”

a

Mateuszem Stobrawa, wpisanym na liste radcow prawnych prowadzong przez Okregows izbe
Radcow Prawnych w Zielonej Gérze pod nr ZGfZG/690, prowadzacym dziatalno$é gospodarcza
pod nazwg Kancelaria Radcy Prawnego Mateusz Stobrawa, ul. Spawaczy 13E/2
65119 Zielona Gora, NIP: 9291738323

zwanym dalej ,Wykonawcg” lub ,,udzielajacym nieodplatnej pomocy prawnej”.

§1.

1. Przedmiot umowy obejmuje udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w trybie i na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pornocy prawnej, nieodpfatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacfi prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294), zwanej dalej
stawg” oraz w aktach wykonawczych do tej ustawy,

2. W ramach nieodptatnej pomocy przedmiot umowy obejmuje réwniez nieodplatng mediacje
w zakresie:

1} poinformowania osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych metod
rozwigzywania sporéw, w szczegoélnosci mediacji oraz korzy$ciach z tego wynikajgcych;

2) przygotowania projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie mediacii;

3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postgpowania mediacyjnego w sprawie
karnej;

4) udzielenia pomocy w sporzadzeniu do sgdu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej
przed mediatorem.

3. Przedmiot umowy nie obejmuje przeprowadzania nieodptatnej mediacii.

4. Przedmiot umowy obejmuje rowniez wykonywanie innych zadan dotyczacych dokumentowania
udzielania nieodptatnej pomocy, ktére naktada na udzielajgcego niecdplatnej pomocy prawnej
ustawa i rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r, w sprawie niecdplatnej
pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz.U. poz. 2492), zwane dalej
Jrozporzgdzeniem”,

5. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

§2.
Wykonawca zobowigzuje sig do udzielania nieodplatnej pomocy prawnej z najwyzsza starannoscia
wymagang od os6b uprawnionych do sSwiadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisow
o radcach prawnych albo o adwokatach oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez wasgciwe mu
korporacje zawodowe, ktdrych jest cztonkiem.

§3.

1. Wykonawca udziela nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej
usytuowanym w budynku B Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie, przy ul. Pitsudskiego 18,
biuro nr 6 {,punkcie’} w kazdy wtorek zgodnie z ustalonym odrebnie wykazem dyZzuréw,
przez 4 godziny dziennie od godziny 8% do godziny 12%.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze nie zawart uprzednio umowy na $wiadczenie uslug nieodplatnej
pomocy prawnej w innym miejscu w terminie kolidujgcym z terminami wskazanymi w umowie.

3. Wyznaczony pracownik Starostwa prowadzi zapisy na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
{-wyznaczony urzgdnik”) zgodnie z ustawa.
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Do zapiséw moZze byé stosowana wiasna aplikacja Starostwa lub aplikacja Ministerstwa
Sprawiedliwoscl dedykowana do obstugi nieodplatnej pomocy prawnej. Wykaz oséb zapisanych
na dyur Wykonawcy bedzie udostepniany w wersji elektronicznej.

W przypadku wystgpienia potrzeby przeprowadzenia nieodplatnej mediacji w wyniku udzielanej
pomocy prawnej, Wykonawca przekierowuje osoby uprawnione do wyznaczonego urzednika.
Sposdb udzielania nieodptatne] pomocy prawnej poza ustalong kolejnoscia okresla ustawa.

§4.

. W przypadkach okreslonych w ustawie istnieje mozliwo$é wydiuzenia czasu trwania dyzuru

do co najmniej 5 godzin dziennie.

Ewentualng koniecznos¢ wydtuZenia dyzuru bedzie zglaszal przedstawiciel Starosty wskazany
w§22 umowy, najpéiniej 1 dzien przed terminem przediuzonego dyzuru - telefonicznie
lub emailowo na adres wskazany w § 23 ust. 1 pkt 2 umowy.

Wydiuzenie dyZuru, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje w ramach wynagrodzenia okreslonego
w§13,

§5.
W przypadkach okreélonych w ustawie udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej moze nastapié
Za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odleglosc lub poza punktem okreslonym w § 3,
Starosta zapewnia warunki techniczne do udzielania nieodplatnej pomocy prawnej
za posrednictwem Srodkéw porozumiewania sig na odleglo$é zgodnie z rozporzadzeniem.
W przypadkach udzielania nieodplatnej pomocy prawnej osobom okreslonym w art. 8 ust. 8 ustawy
Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania we wiasnym zakresie i w ramach wynagrodzenia
okresionege w § 13 dojazdu na dyZzur do miejsca zamieszkania tej osoby, jesli nie powiedzie sig
inna forma udzielenia niecdplatnej pomocy prawnej za posrednictwem $rodkéw porozumiewania
sie na odleglo$é.

§6.

Wykonawca ma prawo przebywania w lokalu w dniach okreslonych w § 3 ust. 1 od godziny 72 w celu
porzadkowania dokumentacji udzielanej nieodplatnej pomocy prawnej lub realizacji innych praw
i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy.

§7.

Potwierdzeniem realizacji umowy w danym dniu jest wpis do karty uslug osob swiadczacych
nieodptatng pomoc prawna.

§8.
Wykonawca udziela nieadptatnej pomocy prawnej osobiscie.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy Wykonawca nie moze $wiadczyé osobiscie
nieodptatnej pomocy prawnej, zastgpuje go dzialajacy z jego upowaznienia inny zastepca - radca
prawny lub adwokat albe incydentalnie aplikant adwokacki lub aplikant radcowski.
Wykonawca, ktdry powierzyt zastepcy czynnosci z zakresu przedmiotu umowy zgodnie z ust. 1,
ponosi odpowiedzialnosé za jego dziatania | zaniechania oraz za przestrzeganie zasad ochrony
danych osobowych.
Potwierdzeniem realizacji ustug w danym dniu przez zastepce Wykonawcy jest wpis do karty ustug
oséb swiadczacych nieodplatng pomoc prawng.
Wykonawca zwalnia Zamawiajgcego z ewentualnych roszczen zastepcy w  zakresie
wynagrodzenia za $wiadczong nieodplatng pomoc prawna. Rozliczenie w zakresie wynagrodzenia
nastepuje pomiedzy Wykonawcy a zastepca,
Niezapewnienie zastgpstwa na dyZurze, wskutek czego nieodplaina pomoc prawna nie byla
udzielona zgodnie z wykazem dyzurdw, o ktérym mowa w § 3 umowy, jest podstawq
natychmiastowego odstapienia umowy przez Zamawiajgcego.
Co najmniej 1 dzien rocboczy przed dyzurem, kiéry ma peini¢ zastepca, Wykonawca w celu
wykonania § 11 umowy, moZe wystapic do Zamawiajacege na adres e-mail:
d.wieczorek@powiat.swiebodzin.pl o utworzenie konta dostepowego dla zastepcy podajac jego
adres emailowy. Zastepca jest zobowiazany do aktywowania konta na podstawie informacji
przestanych na podany email najpdzniej w dniu petnionego dyZuru.
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§9.

. Zamawiajacy o$wiadcza, Ze w lokalu punktu nieodplatnej pomocy prawnej nr 1 zapewni

wyposazenie w minimalnym zakresie wymaganym ustawg oraz rozporzadzeniem, w tym na dzien
podpisania umowy:
1) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej i teleinformatycznej;
2) dostep do elekironicznej bazy aktéw prawnych;
3) urzadzenia techniczne zapewniajgce dostep do elektronicznej bazy aktéw prawnych
oraz umozliwiajace udzielanie nicodplatnej pomocy prawnej osobom niestyszacym;
4} druki o$wiadczen oraz kart niecdplatnej pomocy prawnej;
5) meble;
a) zamykang szafg zapewniajgcy bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajgcych
dane osobowe, powstajacych w wyniku realizacji umowy,
b) biurko,
¢} krzesia,
d) materialy biurowe — papier i artykuty biurowe,
Zamawiajacy oswiadcza, ze punkt nr 1 miesci sie¢ w tym samym lokalu, co punkt nr 2 prowadzony
przez organizacjg pozarzadowa, oznacza jego wspolne uzytkowanie z organizacjg pozarzadows.

§ 10.
Wykonawca zobowigzuje sie korzysta¢ z udostepnionego lokalu, o ktérym mowa w § 3,
wraz z wyposazeniem i urzadzeniami technicznymi okreslonymi w § 9 wylacznie do udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub realizacji praw | abowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.
Niedozwolona jest samowoina modyfikacja ustawien sprzetu Zamawiajgcego lub odigczanie
sprzetu i urzadzen Zamawiajgcego.
Bez uprzedniej zgody przedstawiciela Zamawiajacego Wykonawca nie moze samodzielnie
podtaczaé wlasnych urzadzen i sprzetu w punkcie.

§11.
Wykonawca dokumentuje kazdy przypadek udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej zgodnie
zustawg i rozporzadzeniem. W tym celu Wykonawca korzysta z aplikacji Ministerstwa
Sprawiedliwosci dedykowanej do obstugi nieodptatnej pomocy prawnej oraz wprowadzania danych
w formie elektronicznej,
Oswiadczenia oséb uprawnionych Wykonawca przekazuje w terminach okreslonych w ustawie,
osobiscie lub listem poleconym na adres: 66-200 Swiebodzin, ul. Kolejowa 2.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, a zwlaszcza niezaleznej od urzedu awarii aplikagji,
o ktorej mowa w ust. 1, dopuszcza sie wypetnienie kart pomocy w formie papierowej.

§12.

Wykonawca oswiadcza, ze prowadzi dziatalnoéé gospodarczg.

§13.

Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcey za przedmiot umowy zryczaltowane miesieczne wynagrodzenie
813,82 ziotych (stownie: osiemset trzynascie zlotych 82/100) netto plus nalezny podatek VAT (23%)
w wysokosci: 187,18 ziotych (stownie: sto osiemdziesiat siedem zlotych 18/100), co daje kwote fgczng
wynoszacy: 1001,00 ztotych (stownie: jeden tysigc jeden ziolych 00/100) brutto.

1.

§14.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne na podstawie faktury wystawione] przez Wykonawce
za dany miesigc, z dotu, doreczony najpézniej do 10 dnia nastgpnego miesigca, Fakiura bedzie
ptatna w terminie do 20 kazdego miesigca przelewem na konto Wykonawcy.
Nalezno$é¢ za ustugi Swiadczone za okres 1-31 grudnia 2020 r. bedzie ptatna do 31 grudnia 2020,
zaliczkowo, na podstawie faktury pro forma doreczonej przez Wykonawee do dnia
15 grudnia 2020 r. Rozliczenie ustug za ten okres nastepuje na podstawie rachunku Wykonawcy
zloronej w trybie ust. 1.
Wykonawca wystawi fakture wskazujgc jako platnika:
Powiat Swiebodzifski
66-200 Swiebodzin, ul. Kolejowa 2
NIP 927 16 81 519
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4. Platnosci bedg dokonywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 84 1140 2004 0000
3302 7407 2689.

§15.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1} stwierdzenia, e Wykonawca w sposdb nieusprawiedliwiony nie $wiadczyt nieodplatnej pomocy
prawnej w punkcie nr 1 zgodnie z wykazem dyzuréw, o ktérym mowa w § 3 umowy lub gdy
nie zapewnit zastepstwa w trybie niniejszej umowy; odstapienie od umowy nastepuje z dniem,
w ktdrym dyzur sie nie odbyt; w takim wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu do dnia odstgpienia od umowy;

2) nienaleZzytego Swiadczenia przez Wykonawce uslug bedacych przedmiotem umowy,
siwierdzonego prawomocnym orzeczeniem wlasciwego organu dyscyplinarnego samorzgdu
zawodowego Wykonawcy oraz utrate przez Wykonawce prawa do Swiadczenia nieodplatne
pomocy prawnej zgodnie z ocbowigzujacymi przepisami;

3) gdy Zamawiajgcy nie uzyska $rodkéw z budzetu panstwa na realizacje zadania, o ktorym mowa
w ustawie craz niniejszej umowie.

§ 16.
Zamawiajacy moze réowniez odstapic od umowy w terminie 14 dni w przypadku bezskutecznego
wezwania Wykonawcy do uzupeinienia brakéw dokumentacii, o ktorym mowa w § 11 ust. 3. W takim
wypadku Wykonawca moZze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu do dnia odstgpienia
od umowy. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sig do bezzwlocznego zwrotu nadplaconej kwoty
wynagrodzenia na konto Zamawiajgcego nr 92 9660 0007 0012 1186 2000 0080, bez odrebnego
wezwania.

§517.
Udzielajgcy nieodptatnej pomocy prawne] realizujg prawa i obowigzki administratoréw danych
osobowych w zakresie udzielanej nieodplatnej pomocy prawnej zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz, UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), prawem krajowym
w zakresie ochrony danych osobowych oraz ustawg i aktami wykonawczymi do ustawy.

§18.

1. Wykonawca jako administrator danych w zakresie udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej
powierza Zamawiajacemu, w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {(UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), zwanego w dalszej
czesci ,RODO", dane osobowe do przetwarzania na zasadach | w celu okreslonym w niniejszej
umowie,

2. Zamawiajacy zobowigzuje sig przetwarza¢ powierzone mu dane oscbowe zgodnie z niniejszg
umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa
050b, ktérych dane dotycza.

3. Zamawiajacy oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenistwa speiniajgce wymogi RODO.

4. 7amawiajgcy odwiadcza, re nie jest administratorem danych Wykonawcy przetwarzanych
za posrednictwem aplikacji okreslonej w § 11. Administratorem tych danych jest Ministerstwo
Sprawiedliwosci,

§19.

1. Zamawiajacy bedzie przetwarzat powierzone przez Wykonawce na podstawie umowy dane
osobowe w postaci danych zwyklych lub danych szczegdéinych kategorii osdb, ktorym swiadczona
jest nieodplatna pomoc prawna jedynie w zakresie niezbednym do zapewnienia obstugi technicznej
nieodptathej pomocy prawne| poprzez udostepnienie Wykonawcy do uZytkowania urzadzen
| oprogramowania wymaganych rozporzgdzeniem:

1) komputera z dostepem do oprogramowania do edycji tekstu i do intemetu;

2) drukarki w celu wydruku sporzadzanych dokumentow w wyniku udzielonej nieodptatnej pomocy
prawnej;

3) przesytania i odbierania danych w przypadku udzielania niecdplatne] pomocy prawnej

na odliegtosc,
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4) aplikacji do obstugi oséb w trybie przepisow o jezyku migowym i innych $rodkach
kemunikowania sig;

§) innych urzadzen wymaganych rozporzadzeniem;

6) linku do aplikacji Ministerstwa Sprawiedliwosci dedykowanej do obstugi niecdplatnej pomocy
prawnej udostepnionej w przegladarce intemetowej.

2, Zamawiajacy utworzy na udostepnionych komputerach imienne katalogi w celu ewentualnego
przechowywania przez Wykonawce dokumentéw sporzadzonych w wyniku udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej. Zabezpieczenie dostepu do tresci plikéw przechowywanych w imiennym katalogu
spoczywa na Wykonawgy.

3. Zamawiajacy utworzy dia Wykonawcy konto dostepowe do aplikacji Ministerstwa Sprawiedliwosci
dedykowanej do obslugi nieodptatnej pomocy prawnej w celu umoliwienia wykonania § 11
umowy.

§ 20.
Wykonawca wyraza zgodg na dalsze powierzenie danych osobowych, o ktérych mowa w § 19
podwykonawecom, z ktorymi Zamawiajacy zawart umowy w zakresie $wiadczenia ustug umaczenia
ondine jezyka migowego, dostawy Internetu, hostingu poczty elektronicznej oraz serwisu
udostepnianych urzadzer) - jedynie w celu zapewnienia obstugi technicznej udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej.

§21.
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci zachowujac
miesigczny okres wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§22.
Upowaznionym przedstawicielem Zamawiajgcego jest Sekretarz Powiatu — Pan Tomasz Olesiak:
adres e-mail: sekretarz@powiat.swiebodzin.pl oraz telefon nr 68 475 53 20.

§ 23.
1. Ustala sig, ze zawiadomienia zwigzane z wykonaniem umowy beda przekazywane stronom:
osobiscie, listem poleconym lub emailem:
1} adres Zamawiajacego: d.wieczorek@powiat.swiebodzin.pl;

2} Wykonawca: adres, email, telefon: radcaprawnymateuszstobrawa@gmail.com,
telefon 733 270 787.

2. Zawiadomienie skutkuje w momencie dorgczenia jednej ze stron lub z data podang
na zawiadomieniu, w zaleznosci od tego, ktory z tych termindw jest pézniejszy.

3. W przypadku zmiany adresu do doreczen, numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznei,
nr NIP lub REGON, kazda ze Stron powiadomi o tym druga Strong na pismie, z odpowiednim
wyprzedzeniem pod rygorem uznania przekazywania o$wiadczen okreslonych w umowie
za skuteczne,

§ 24,
1. Umowa podlega prawu polskiemu.
2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie ustawe, przepisy wykonawcze do ustawy,
Kodeks cywilny lub inne przepisy powszechnie obowigzujace.

§ 25.
Umoweg sporzadzono w 2 egzemplarzach w jezyku polskim, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron.

§ 26.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Smu\_aozmiom Zamawiajacy
ADc A
M wpisy p. A S OSTA
; a0
5 p, N w -WNE.S%WH
e WICESEAROSTA
/‘{&,\@Ln@/\ w%/o SHEARBMIK POWIA I -
A minski

darota Karbowiak



