ZARZADZENIE Nr 17/20

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 4 maja 2020 r

w sprawie wprowadzenia zasad dostepu do budynkow, pomieszczen
biurowych w budynkach Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

Na podstawie ustawy (o] samorzadzie powiatowym
(Dz.U.2019 r. poz.511 t.j. z pdzn.zm. ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1.Ustala sie wykaz oséb upowaznionych do dysponowania kluczami
do budynkéw Starostwa stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Ustala sie wykaz os6b upowaznionych do dysponowania hastami dostepu
do budynkéw starostwa i pomieszczen biurowych stanowigcy zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 2. 1. Klucze do budynkéw Straostwa posiadaja pracownicy wymienieni
w zat. Nr 1.

2. Klucze do pomieszczen biurowych posiadajg pracownicy przebywajacy
w danym pomieszczeniu.

3. Klucze zapasowe do pomieszczen Starostwa znajduja sie w Wydziale
Organizacyjnym.

4. Ewidencje haset dostepu prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 3. 1. Zobowigzuje sie pracownikéw upowaznionych do dysponowania
kluczami do otwierania budynkdw Starostwa.

2. Osoby upowaznione do otwierania budynkéw w przypadku ich
nieobecnosci zobowigzane sg do przekazania kluczy pracownikom petnigcym w
tym zakresie zastepstwo.

3. Po godzinach urzedowania Starostwa budynki zamykane sa przez
pracownikéw firmy wykonujacej ustugi sprzatajace.

4. Po godzinach urzedowania Starostwa w budynkach mogg porzebywac
wytacznie pracownicy, ktorzy posiadajg udzielone przez Staroste pozwolenie.

§ 4. 1.Zobowigzuje sie pracownikéw do nie udostepniania otrzymanych
kluczy i haset dostepu innym osobom pod rygorem, odpowiedzialnosci
dyscyplinarne;j.

8§ 5. 1.W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowoéci
zobowigzuje sie pracownikdw upowaznionych do dysponowania kluczami do
budynkéw, pomieszczen biurowych i pomocniczych do niezwtocznego
powiadomienia Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego.




