Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO STARSZEGO INFORMATYKA
w zespole ds. cyfryzacji i komunikacji w Wydziale Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:
a) NIEZBEDNE:
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie;
- niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslinie;
- nieposzlakowana opinia;
- wyksztalcenie wyzZsze informatyczne;
- minimum pigcicletni staz pracy;
- znajomosé przepisow prawa wiasciwych do realizacji zadan stanowiska pracy;
- umiejetnosé wiasciwej interpretacji i stosowania przepiséw prawa;
- umiejetnosc skutecznego komunikowania sie i przekazywania informacji;
- wyraZenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych;
- dyspozycyjnosé;
- prawo jazdy kat. B;

b) DODATKOWE:

- znajomos¢ obstugi powszechnie uzywanych aplikacji biurowych oraz sprzetu biurowego;
- rzetelnos¢, dokladnose, systematycznosd;

- dobra organizacja pracy;

- umiejetnosc pracy w zespole;

- odpornosé na stres,

2. OPIS STANOWISKA PRACY:
a) DANE PODSTAWOWE:

Nazwa stanowiska pracy: Starszy informatyk w zespole ds. cyfryzacji i komunikacji w
Wydziale Organizacyjnym.
Wymiar czasu pracy: pelny etat.
Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz.U.
z 2018 poz.936 z pézn.zm.).
Przelozeni: bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

b) ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:
1. Zapewnienie przestrzegania przepisdw o ochronie informacji niejawnych i ochronie danych

osobowych, a w szczegolnosci:

» ochrona systeméw sieci teleinformatyczne;

» kontrola ochrony bezpieczenstwa danych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
danych w systemie informatycznym;

> opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej przed zewnetrznym naruszeniem
systemu informatycznego i nadzorowanie jego realizacji;

Przechowywanie dokumentacji systeméw, oprogramowania;

Wprowadzanie dostepu do systemu informatycznego poprzez przydziat hasia;

Prowadzenie ewidencji licencji oprogramowania uzytkowanego w Starostwie;

Udzielanie instruktazu na temat eksploatacji systemow komputerowych;

Wspomaganie i szkolenia wewnetrzne pracownikdw;

Wdrazanie nowych technologii informatycznych, w tym przepiséw o podpisie elektronicznym;

Administrowanie aplikacjami i programami umozliwiajacymi elektroniczny kontakt z urzedem ~

e-urzad;

9. Nadzér nad prawidlowym dziataniem programdw i aplikacji bedacych na wyposazeniu Starostwa
Powiatowego, ich aktualizacja, szkolenia wewnetrzne dotyczace nowych funkcjonalnosci;

10. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem sieci telefonicznej, alarmowej;

11. Wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych majgcych na celu usprawnienie pracy urzedu;
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12. Poprawa facznosci, komunikacji z mieszkaricami, tworzenie nowych formularzy elektronicznych.

€) ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:
- odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan wg kryterium legalnosci, rzetelnosci
i gospodarnosci;
- odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;
- odpowiedzialnos¢ za ochrong danych osobowych.

« WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyjny;
b) curriculum vitae;
c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci, staz pracy;

d) oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z petni

praw publicznych;

e) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

f) referencje lub o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

. TERMIN, SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH:

Termin: do dnia 26 lutego 2021 roku.
> Sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych: poczta pod adres: Starostwo
Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie
»Nabér — Informatyk w Wydziale Organizacyjnym” ;
» lub elektronicznie na adres e-mail: starostwo@powiat.swiebodzin.pl , w tytule prosze
napisac ,Nabdr — Informatyk w Wydziale Organizacyjnym”.
Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 lutego 2021r. (decyduje data wptywu do Starostwa).

DODATKOWE INFORMACIJE:

a) telefon kontaktowy 68 47 55 362; .

b) aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang odestane;

c) kandydaci, ktdrzy spetili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej;

d) dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie spehnili wymagan formalnych zostang odestane;

e} informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

http://bip.wrota.lubuskie. pl/spswiebodzin;
f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 2% listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych, Starosta $wiebodzinski informuje, ze w miesigcu styczniu 2021r. wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, W rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
wynosi ¢o najmniej 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie ul. Kolejowa 2.
Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@powiat.swiebodzin.pl . Dane podane przez
Pania/Pana na formularzu bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
pracy.
Szczegotowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne sa na  stronie
www.swiebodzin.pl.




