Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:

1)
a)
b)
c)
d}
€)
f)

g)
h)
)

2)
a)
b)
c)

NIEZBEDNE:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie;

niekaralnosc za przestepstwa popetnione umyséinie;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie $rednie kierunek: ekonomia, rachunkowos(, finanse;

minimum trzyletni staz pracy;

znajomosc przepiséw prawa wynikajacych z ustaw: o rachunkowoscl, o finansach publicznych,
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, o samorzadzie powlatowym;
umiejetnos¢ wiasciwej interpretaci i stosowania przepiséw prawa;

umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i przekazywania informacii;
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych;
DODATKOWE:

preferowane doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci;

biegta obstuga komputera;

umiejetnos¢ pracy w zespole i dobra organizacja pracy;

komunikatywnos<¢ | samodzielnosé;

zdolnosci analityczne;

umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu;

sumienno$¢ i dyspozycyjnosé;

rzetelno$¢, doktadno$é, systematycznosé.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

1)

2)
1.

2

DANE PODSTAWOWE:
Nazwa stanowiska pracy: Podinspektor w Wydziale Finansowym.
Wymiar czasu pracy: peiny etat.
Warunki wynagrodzenla: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministréw
Zdnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U.
z 2018, poz.936 z pozn.zm.).
Przelozeni: bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej budzetu powiatu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami;

sporzadzanie i przekazywanie Informacjl o dokonanych zmianach w planach finansowych
jednostkom organizacyjnym powiatu;

prowadzenie ewldenc]l ksiegowej oraz sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym
sprawozdan budzetowych jednostek organizacyjnych powiatu;

sporzadzanie rocznego sprawozdania RF-03, wspolpraca przy sporzadzaniu sprawozdan
budzetowych, w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych;

obstuga systemu elektronicznej bankowosci (w zastepstwie);

uzgadnianie | analiza ewidencji ksiegowej podatku VAT- srodkow przekazywanych z jednostek
organizacyjnych powilatu;

prowadzenie ewidencji ksiegowej, analiza i odprowadzanie dochoddw zleconych;

ksiegowanie | analiza: subwencji, dotacji, sSrodkéw otrzymanych na podstawie porozumierh oraz
terminowy zwrot srodkdw niewykorzystanych.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:!

. odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan wg kryterium legalnosci, rzetelnosci

i gospodarnoscl;



2.
3.

odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;
odpowiedzialno$¢ za ochrone danych osobowych.

3. WYMAGANE DOKUMENTY

a)
b)
c)

d)
e)

f
g)

list motywacyjny;

curriculum vitae;

kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci, staz pracy;
oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata, e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestapstwo skarbowe;
referencje lub oSwladczenie o nieposzlakowanej opinii;

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

4. TERMIN, SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH:
Termin: do dnia 12 marca 2021r.

> Sposéb skiadania dokumentéw aplikacyjnych: poczty pod adres: Starostwo
Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie
~Nabdr — Podinspektor w Wydziale Finansowym” ;

» lub glektronicznie na adres e-mall: starostwo@powijat.swiebodzin.pl , w tytule prosze
napisac ,Nabor — Podinspektor w Wydziale Finansowym”,

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12 marca 2021r. (decyduje data wplywu do Starostwa).

5. DODATKOWE INFORMACIE:

a) telefon kontaktowy: 68 47 55 362, 68 47 55 315;

b) aplikacje, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie bedg rozpatrywane | zostang odestane;

¢) kandydaci, ktérzy spehili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni ¢ terminie
rozmowy kwalifikacyjnej;

d} dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktdrzy nie spetnili wymagan formalnych zostang odestane;

e) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

e o0l .

f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych, Starosta Swiebodzifiski informuje, ze w miesigcu lutym 2021r. wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w éwiebodzinie, W rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
wWYynosi co hajmniej 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie ul. Kolejowa 2.

Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: ipd@powiat.swiebodzin.pl . Dane podane przez
Pania/Pana na formularzu bedy przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko

pracy.

Szczegdtowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne sa na stronie www.swiebodzin.pl.




