Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:
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NIEZBEDNE:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie;

niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze;

znajomos¢ przepisow prawa wynikajacych z ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, o samorzadzie powiatowym;

umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji i stosowania przepiséw prawa;

umiejetnosé skutecznego komunikowania sie i przekazywania informaciji;

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych;
DODATKOWE:

preferowane wyksztatcenie w kierunku: ekonomia, rachunkowos¢, finanse oraz do$wiadczenie
zawodowe w ksiegowosci;

biegta obstuga komputera;

umiejetnos¢ pracy w zespole i dobra organizacja pracy;

komunikatywno$¢ i samodzielnos¢;

zdolnosci analityczne;

umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu;

sumiennos¢ i dyspozycyjnosc;

rzetelnos¢, doktadnosé, systematycznosc.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:
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1

2.
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DANE PODSTAWOWE:

Nazwa stanowiska pracy: Podinspektor w Wydziale Finansowym.
Wymiar czasu pracy: petny etat.
Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych (Dz.U.
z 2018. poz.936 z pézn.zm.).

Przetozeni: bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej budzetu powiatu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami;

sporzadzanie i przekazywanie informacji o dokonanych zmianach w planach finansowych
jednostkom organizacyjnym powiatu;

prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym
sprawozdan budzetowych jednostek organizacyjnych powiatu;

sporzadzanie rocznego sprawozdania RF-03, wspotpraca przy sporzadzaniu sprawozdan
budzetowych, w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych;

obstuga systemu elektronicznej bankowosci (w zastepstwie);

uzgadnianie i analiza ewidencji ksiegowej podatku VAT- Srodkdéw przekazywanych z jednostek
organizacyjnych powiatu;

prowadzenie ewidencji ksiegowej, analiza i odprowadzanie dochoddw zleconych;

ksiegowanie i analiza: subwengcji, dotacji, sSrodkéw otrzymanych na podstawie porozumien oraz
terminowy zwrot srodkéw niewykorzystanych.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:
odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych zadan wg kryterium legalnosci, rzetelnosci
i gospodarnosci;
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odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;
odpowiedzialnos$¢ za ochrone danych osobowych.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
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list motywacyjny;

curriculum vitae;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci, staz pracy;
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych;

oé$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
referencje lub o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

4. TERMIN, SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJINYCH:
Termin: do dnia 25 maja 2021r.

> Sposéb sktadania dokumentéw aplikacyjnych: poczta pod adres: Starostwo
Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie
,Nabdr — Podinspektor w Wydziale Finansowym” ;

> lub elektronicznie na adres e-mail: starostwo@powiat.swiebodzin.pl , w tytule prosze
napisac ,,Nabdr — Podinspektor w Wydziale Finansowym”.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25 maja 2021r. (decyduje data wptywu do Starostwa).

5. DODATKOWE INFORMACIJE:

a) telefon kontaktowy: 68 47 55 362, 68 47 55 315; .

b) aplikacje, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang odestane;

c¢) kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej;

d) dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie spetnili wymagan formalnych zostang odestane;

e) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin,

f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych, Starosta Swiebodzinski informuje, ze w miesiacu kwietniu 2021r. wskaznik
zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosi co najmniej 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie ul. Kolejowa 2.
Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: ijod@powiat.swiebodzin.pl . Dane podane przez
Panig/Pana na formularzu bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko

pracy.

Szczegdtowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne sg na stronie www.swiebodzin.pl.




