ZARZADZENIE NR 28/20
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

W sprawie: wprowadzenia pracy zdalnej w sposéb rotacyjny dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(t.j. Dz. U.z2020r. poz. 920) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogfoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. z2020 r. poz. 491)

W zwigzku z koniecznoscig zapewnienia ciggtosci pracy urzedu, oraz majac na wzgledzie zdrowie
i bezpieczerstwo pracownikéw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie, zarzadza sie co nastepuije:

§1.

Poleca si¢ pracownikom Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie wykonywanie pracy poza miejscem jej
statego wykonywania (praca zdalna) w okresach wskazanych w harmonogramie stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pracownik moze wykonywac prace zdalng z uzyciem narzedzi lub materiatéw niezapewnionych przez
pracodawce, pod warunkiem, ze umozliwia to poszanowanie i ochrone informacji poufnych i innych
tajemnic prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa lub danych osobowych, a takze
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

§ 3.

Pracownik swiadczacy prace w sposéb zdalny powinien wdrozy¢ nastepujace zasady:

Posiadac dostep do stuzbowej poczty elektronicznej (....@powiat.swiebodzin.pl);
Wskaza¢ pracodawcy numer telefonu lub inny sposéb bezposredniej komunikacji w trakcie
Swiadczenia pracy zdalnej;

3. Swiadczy¢ prace w sposéb zdalny miejscu statego zamieszkania/zameldowania;

4. Prowadzi¢ dzienny wykaz wykonywanych czynnosci stuzbowych;

5. Pozostawac w gotowosci natychmiastowego stawiennictwa w miejscu $wiadczenia pracy.



