Starosta Swiebodzinski
OGEASZA NABOR NA STANOWISKO PODINSPEKTORA

w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie

ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:

1)
a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)
2)
a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

NIEZBEDNE:

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie;

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze - administracja;

znajomos¢ przepiséw prawa wynikajacych z ustaw: Prawo o ruchu drogowym, o kierujacych
pojazdami, o samorzadzie powiatowym, kodeks postepowania administracyjnego;
umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji i stosowania przepiséw prawa;

umiejetnos$¢ skutecznego komunikowania sie i przekazywania informacji;
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych;
DODATKOWE:

preferowane doswiadczenie zawodowe w administracji min. pét roku;

biegta obstuga komputera;

umiejetnosé pracy w zespole i dobra organizacja pracy;

komunikatywnosc¢ i samodzielnos¢;

umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu;

sumienno$¢ i dyspozycyjnosé;

rzetelno$¢, doktadnosé, systematycznosc.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

1)

DANE PODSTAWOWE:

Nazwa stanowiska pracy: Podinspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu.
Wymiar czasu pracy: peiny etat.
Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministréw
zdnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U.
z 2018. poz.936 z pdzn.zm.).

Przetozeni: bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji i Transportu.

ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

Dokonywanie czasowej / statej rejestracji pojazdéw

Wydawanie dowoddw rejestracyjnych, kart pojazdéw i nalepek kontrolnych oraz tablic/y
rejestracyjnych oraz wtdrnikéw tych dokumentéw i oznaczen pojazdu,

Przyjmowanie i wprowadzanie do centralnej ewidencji pojazdu - zawiadomien o zbyciu lub
nabyciu pojazdu,

Dokonywanie zmiany danych oraz adnotacji w dowodach rejestracyjnych,
Przerejestrowywanie pojazddw,

Aktualizacja dokumentéw akt pojazddéw,.

Biezaca weryfikacja dokumentéw i przygotowanie ich do przekazania do archiwum
zaktadowego.

Przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych warunkéw technicznych pojazdéw
oraz dopuszczenia pojazdéw do ruchu, odmowy lub uniewaznienia rejestracji pojazdu.
Sktadanie zaméwien na wykonywanie wtérnikdw tablic rejestracyjnych.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:

z tytutu powierzonych obowigzkéw stuzbowych,

z tytutu przestrzegania przepiséw prawa pracy, zasad bezpieczefistwa i higieny pracy, zasad
ochrony przeciw pozarowej, postanowien regulaminu organizacyjnego,

za powierzone mienie.;

odpowiedzialnos¢ za zachowanie tajemnicy paistwowej i stuzbowej;

odpowiedzialno$¢ za ochrone danych osobowych.



3. WYMAGANE DOKUMENTY

a)
b)
<)
d)

e)

f)
g)

list motywacyijny;

curriculum vitae;

kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umleJetnosa staz pracy;
oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
referencje lub oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii.

4. TERMIN, SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH:
Termin: do dnia 08 czerwca 2021r. do godz. 15.00

> Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: poczta pod adres: Starostwo
Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie
~Nabodr — Podinspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu” ;

> lub elektronicznie na adres e-mail: starostwo@powiat.swiebodzin.pl , w tytule prosze
napisa¢ ,Nabdr — Podinspektor w Wydziale Komunikagji i Transportu”.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08 czerwca 2021r. do godz. 15.00 (decyduje data
wplywu do Starostwa).

5. DODATKOWE INFORMACIE:

a) telefon kontaktowy: 68 47 55 362, 68 38 28 347 .

b) aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie bedq rozpatrywane i zostang odestane;

¢) kandydaci, ktérzy spenili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej;

d) dokumenty aplikacyjne kandydatdw, ktdrzy nie spetnili wymagar formalnych zostang odestane;

e) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej
http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin,

f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych, Starosta Swiebodzifiski informuje, ze w miesigcu kwietniu 2021r. wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w éwiebodzinie, W rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosi co najmniej 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie ul. Kolejowa 2.
Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@powiat.swiebodzin.pl . Dane podane przez
Panig/Pana na formularzu beda przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko

pracy.

Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne $q na stronie www.swiebodzin.pl.
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