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Pani Lidia Gintowt-Listowska
Dyrektor

dn 2 080 20°3 Centrum Administracyjnego do Obstugi
Placowek Opiekunczo-Wychowawczych

R w Swiebodzinie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie Upowaznienia Zarzadu Powiatu nr 5/2013, z dnia 6 sierpnia 2013r.,
przeprowadzono kontrole dorazng w Centrum Administracyjnym do Obstugi Placéwek

Opiekunczo-Wychowawczych w Swiebodzinie w zakresie:

1. prawidtowo$ci sporzadzania sprawozdan budzetowych za rok 2012 oraz do konca
marca 2013 roku przez Dom Dziecka w Swiebodzinie oraz od kwietnia 2013 roku przez

Centrum Administracyjne do Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Swiebodzinie;

2. prawidtowosci prowadzenia ewidencji ksiegowej za rok 2012 oraz do korca marca
2013 roku przez Dom Dziecka w Swiebodzinie oraz od kwietnia 2013 roku przez Centrum

Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Swiebodzinie;

Stosownie do § 23 Uchwaly Zarzadu Powiatu Swiebodzinskiego Nr 306/10 z dnia
15 marca 2010r., w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli
zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu Swiebodzinskiego, przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

W dniach od 7 do 20 sierpnia 2013r. Pani Beata Hordziejczuk, Audytor wewngtrzny

w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, przeprowadzita kontrole, z ktérej wynika, ze

—  Dyrektor jednostki, w my$l art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, nie przekazat innemu
pracownikowi odpowiedzialnosci za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci

okreslonych ustawg, w tym obowigzkow z tytutu nadzoruy;

— Dyrektor jednostki powierzyt Gtdwnemu ksiegowemu w dniu 29.04.2005r. obowigzki
zakresem czynnosci. W  podstawowych obowigzkach —wymieniono prawidtowe

prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz terminowe sporzadzanie sprawozdan. Do



obowigzkdw Gtodwnego ksiegowego nalezy takze biezace analizowanie i uzgadnianie

kont, uzgodnienie i zamkniecie urzadzen ksiegowych w uktadzie miesiecznym.

Dyrektor jednostki, w zwigzku z nieobecnoscig Gtéwnego ksiegowego, dnia 25.06.2013r.
zobowigzat pracownika zatrudnionego na stanowisku Specjalisty ds. Ksiegowosci do
przyjmowania dokumentdw ksiegowych i terminowej ich realizacji. Zobowigzat
pracownika do terminowego sporzadzania sprawozdan. Dyrektor przekazat
odpowiedzialno$¢ za dokonane operacje finansowe i dysponowanie biezgcymi
rachunkami bankowymi. W dokumentacji brak powierzenia pracownikowi obowigzkéw
Gtéwnego ksiegowego. Pracownik podpisywat sprawozdania za miesigc czerwiec 2013r.

jako ,Petnigcy obowigzki Gtownego ksiegowego”.

Stwierdzono, ze do dnia kontroli nie dokonano ostatecznego zamkniecia ksigg
rachunkowych, co jest niezgodne z art. 12 i 18 ustawy o rachunkowosci. Niedokonanie
zamkniecia ksigg rachunkowych ma wplyw na uzgodnienia ewidencji analitycznej do
sprawozdawczoéci kont zespotu 2. Zgodnie z art. 12 ust. 4 ustawy o rachunkowosci
ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ w ciggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 tej ustawy, co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych
sporzadza sie zestawienia sald wszystkich kont ksigg pomocniczych. Do dnia kontroli nie

sporzadzono wymaganych ustawg o rachunkowosci zestawien.

Ewidencja ksiegowa do konta 130 prowadzona jest prawidtowo, uwzglednia podziatki

klasyfikacji budzetowej, umozliwia sporzadzenie sprawozdan budzetowych,

Ewidencja do kont zespotu 2 prowadzona jest prawidtowo, jednak jak stwierdzono
w zwigzku z btedami w sprawozdawczosci za rok 2013, nie jest na biezgco uzgadniana
z dokumentami ksiegowymi. Ewidencja do kont zespotu 2 uwzglednia podziatki

klasyfikacji budzetowej, umozliwia sporzadzenie sprawozdan budzetowych,

Ewidencja konta 998 prowadzona jest prawidtowo, uwzglednia podziatki klasyfikacji
budzetowej, umozliwia sporzadzenie sprawozdan budzetowych, jednak jak stwierdzono

w zwigzku z bledami w sprawozdawczosci za rok 2013, nie jest prowadzona na biezaco;

W jednostce, wbrew zapisom art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zaniechano
wykazania w otwartych w roku 2013 ksiegach rachunkowych standw aktywow
i pasywoéw wedtug stanu na dzien ich zamkniecia, wobec czego nalezy stwierdzi¢, ze

ksiegi rachunkowe w roku 2013 prowadzono nierzetelnie, poniewaz dokonane w nich



zapisy nie odzwierciedlajg stanu rzeczywistego, do czego zobowigzuje art. 24 ust 11 2

ustawy o rachunkowosci;

Sprawozdania budzetowe:

~ Dom Dziecka w Swiebodzinie - ,Informacje o stanie érodkéw na rachunkach
bankowych” sporzadzono niezgodnie ze stanem faktycznym $rodkdéw na rachunku
biezacym i z ewidencja ksiegowa. W sprawozdaniu wykazano stan $rodkdw na rachunku
w wysokosci 574,18 zt. Rachunek bankowy, zgodnie ze stanem (w.b. z dnia
31.03.2012r. Nr 45/2012) i saldem do konta 130 wynosit 174,18 zt. Rdznica 400 z, tj.

kwota o ktdrg zawyzono pozycje III ,Stan srodkéw+ na rachunku biezacym jednostki”

~ Dom Dziecka w Swiebodzinie - sprawozdanie RB-27S za miesigc marzec 2012r.
niezgodne z ewidencja ksiegowg. W sprawozdaniu w § 096 wykazano kwote 3.700 z,

winno by¢ zgodnie z ewidencig do konta 221 § 096 - 4.000 zt.

~ Dom Dziecka w Swiebodzinie - sprawozdanie RB-27S za miesigc czerwiec 2012r.
niezgodne z ewidencjg ksiegowa. W sprawozdaniu w § 096 wykazano kwote 3.700 zt,

winno by¢ zgodnie z ewidencja do konta 221 § 096 - 4.000 zi.

- Dom Dziecka w Swiebodzinie - sprawozdanie Rb-27S za miesiac marzec 2013r.
niezgodne z ewidencjg ksiegowg. W sprawozdaniu dane w kolumnie ,Naleznosci” —
§§ 096 i 097 przedstawiono: § 096: 4.850 z, winno by¢ zgodnie z ewidencjg: 50,00 zi;
§ 097: 9.020,13 zt, winno by¢ zgodnie z ewidencjg: 7.796,25 z4;

~ Dom Dziecka w Swiebodzinie - sprawozdanie Rb-285 za miesigc marzec 2013r.
niezgodne z ewidencjg ksiegowa. Dane w kolumnie ,Zaangazowanie — nie sg zgodne z
ewidencjg ksiegowa do konta 998; dane w kolumnie ,Zobowigzania wg stanu na koniec
okresu sprawozdawczego” — nie sg zgodne z ewidencjg ksiegowg prowadzong do kont

zespotu 2.

~  Dom Dziecka Nr 4 w Swiebodzinie - sprawozdanie Rb-27S za miesigc czerwiec 2013r.
niezgodne z ewidencjg ksiegowa. W sprawozdaniu dane w kolumnie ,Naleznosci” —
§§ 096 i 097 przedstawiono: § 096: 4.850 zt, winno by¢ zgodnie z ewidencjg: 50,00 zt;
§ 097: 9.390,03 zt, winno byc¢ zgodnie z ewidencjg: 8.166,15 z;

~ Dom Dziecka Nr 4 w Swiebodzinie - sprawozdanie Rb-28S za miesigc czerwiec 2013r.
niezgodne z ewidencjg ksiegowg w zakresie danych o zobowigzaniach. Dane wykazane
w kolumnie ,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego” — nie sg

zgodne z ewidencjg ksiegowg prowadzong do kont zespotu 2.



Dom Dziecka Nr 1 w Swiebodzinie - sprawozdanie Rb-28S za miesigc czerwiec 2013r. -
dane w kolumnie ,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego” —

w § 4260 i 4300 nie sg zgodne z ewidencja ksiegowg prowadzong do kont zespotu 2.

Dom Dziecka Nr 3 w Swiebodzinie - sprawozdanie Rb-285 za miesigc czerwiec 2013r. -
dane w kolumnie ,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego” -
w paragrafach 4010, 4120, i 4260 nie sg zgodne z ewidencjg ksiegowg prowadzong do

kont zespotu 2.

Wykazywanie w sprawozdaniach danych niezgodnych z ewidencig ksiegowg, stanowi
naruszenie postanowien § 9 ust. 1 i ust. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

Czyny te stanowig naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18 pkt
2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansdw publicznych;

Poza stwierdzonymi powyzej nieprawidtowosciami stwierdzono, Zze sprawozdania
przechowywane sg odpowiednio, tj. w oddzielnym segregatorze, w podziale na okresy
sprawozdawcze oraz ze sprawozdania sporzadzano w sposdb czytelny i trwatly,

w odpowiedniej liczbie egzemplarzy;

W zwigzku z powyzszym, wobec dokonanych ustalen, ocen i wnioskdw,

przedstawionych w wystgpieniu pokontrolnym, dziatajgc na podstawie § 23 pkt 2 i 3 Uchwaly
Zarzadu Powiatu Swiebodzirﬁskiego Nr 306/10 z dnia 15 marca 2010r. w sprawie

szczegbtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zarzadczej w jednostkach

organizacyjnych Powiatu Swiebodzinskiego zalecam prawidiowe wykorzystanie przekazanych

informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach  dotyczacych  dziatalnosci  jednostki,

w szczegolnosci:

1.

Nalezy zapewni¢ nieodwracalne wytgczenie mozliwosci dokonywania zapisdéw ksiegowych
w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe, stosownie do przepisow art. 12
ust. 5 ustawy o rachunkowosci. Stwierdzone btedy w zapisach (przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera poprawial przez wprowadzenie do ksigg dowodu
zawierajgcego korekty btednych zapisdw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo
tylko ujemnymi, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 tej ustawy.

Sprawozdania budzetowe nalezy sporzadzal na podstawie prawidiowo prowadzonej
ewidencji ksiegowej, w mysl § 9 ust. 1 i ust. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Zgodnie z cytowanym

przepisem, Kierownicy jednostek sg obowigzani sporzadzal sprawozdania rzetelnie



i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, kwoty wykazane
w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej.
Nalezy dokonad korekty wszystkich tych sprawozdan, w ktérych wykazane dane nie
wynikaty z ewidencji ksiegowe]j jednostek.

3. Nalezy dokonywa¢ wstepnego zamkniecia ksigg rachunkowych, ktore umozliwi
sporzgdzenie wstepnego bilansu otwarcia. Ostatecznego zamkniecia ksiag rachunkowych
i ewentualnej korekty bilansu otwarcia nalezy dokona¢ w terminie przewidzianym w art.
12 ust 4 ustawy o rachunkowosci, tj. najpdzniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy. W dniu zamkniecia ksigg rachunkowych

saldo konta 860 ,Wynik finansowy” nalezy przenies¢ na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Zarzad Powiatu Swiebodzifskiego na
podstawie § 23 ust. 4 Uchwaty Zarzadu Powiatu Swiebodzifiskiego Nr 306/10 z dnia 15
marca 2010r., zobowigzuje Panig Dyrektor do podjecia dziatan zmierzajacych do
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci i oczekuje informacii o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia.




