Swiebodzin, 16 stycznia 2012r.

AW.1711.10.2011.BH

Pani Janina Juszkiewicz
Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej

w Jordanowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zarzad Powiatu Swiebodzifiskiego przeprowadzit w dniach od 14 listopada do
18 listopada oraz w dniu 12, 13 i 15 grudnia 2011r. w Domu Pomocy Spotecznej
w Jordanowie, kontrole problemowa w zakresie inwestycji, remontow i gospodarki

materiatowej za rok 2011 i lata ubiegte.

Zarzad Powiatu éwiebodziﬁskiego, na podstawie § 23 Uchwaly Zarzadu
Powiatu Swiebodzifiskiego Nr 306/10 z dnia 15 marca 2010r. zobowigzujace Panig do
podjecia dziatan zmierzajgcych do usuniecia stwierdzonych w  protokole
nieprawidtowosci oraz wzywa do podjecia innych niezbednych dziatan w celu

niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci.
1. Przeprowadzona kontrola wykazata nastepujgce nieprawidtowosci:
1.1. Stwierdzono niedobdr 256 szt. cegly klinkierowej o wartosci 360,96 zt.

Zobowigzuje sie Dyrektora do doprowadzenia stanu ewidencyjnego do
zgodnego z rzeczywistoscia poprzez uzupetnienie brakujacych dokumentow
(magazyn wyda) oraz obcigzenie osoby odpowiedzialnej za mienie powierzone do

rozliczenia.

1.2. Nie wypetiono odpowiednich drukdéw magazynowych, co doprowadzito do
stwierdzenia w trakcie kontroli rdznic pomiedzy stanem ewidencyjnym a

rzeczywistym.

NaleZy zobowigzac pracownika odpowiedzialnego za stany magazynowe do
sporzadzania odpowiednich dokumentow magazynowych i bieZzacej kontroli standow

magazynowych ze stanem rzeczywistym.



1.3. Nieustalenie norm zuzycia wegla na potrzeby ogrzewania budynkéw DPS

NaleZy ustalic i wprowadzic stosownym zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora
DPS normy zuzycia wegla na potrzeby ogrzewania budynkow DPS (osobno dla
kazdego budynku), w celu zapewnienia prawidfowego funkcjonowania kontroli
procesow gospodarowania mieniem, w zwiazku z przepisami art. 44 ust. 3 ustawy o

finansach publicznych.
1.4 Nieprawidlowe wypetnienie arkuszy spisu z natury (brak podpiséw osoby
odpowiedzialnej materialnie, osoby wyceniajacej i sprawdzajgcej)

Arkusz spisu z natury jest dowodem ksiegowym. Wypetniajac arkusz spisu,
nalezy pamietac o zawarciu w nim wszystkich niezbednych danych. Przede wszystkim
nalezy okreslic:

1) rodzaj przeprowadzanej inwentaryzacji, np. okresowa, dorazna, zdawczo-

odbiorcza,

2) sposob przeprowadzania inwentaryzacji - zawsze bedzie to spis z natury, z
tym Ze mozna go okreslic bardziej szczegotowo, zwitaszcza jesli stosowany jest jakis
szczegolny sposob ustalania stanu ze wzgledu na rodzaj majatku, np. pomiar pryzmy

w przypadku materiatow sypkich itp.,

3) nazwe i adres jednostki inwentaryzowanej - tu oprocz nazwy i adresu nalezy,
Jjesli jest to moZliwe, wskazac tez konkretnie komdrke, w ktorej przeprowadzana jest

inwentaryzacja, np. magazyn nr 1,
4) imie i nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej materialnie,

5) sktad komisji inwentaryzacyjnej lub zespotu spisowego z podaniem imienia i

nazwiska oraz okresleniem roli w komisji, np. cztonek, przewodniczacy,
6) imie i nazwisko innej osoby obecnej przy spisie, jesli taka osoba byfa,
7) czas trwania spisu - okreslenie w datach i godzinach,

8) stwierdzony w trakcie spisu stan majatku - wykazaniu tych danych stuzy

tabelaryczna czesc arkusza.

1.5. Na dowodach zakupu pozostatych Srodkéw trwatych nie nanoszono adnotacji o

obowigzku rozliczenia sie z powierzonego majatku, nie okre$lano numeru



inwentarzowego, nie okreslano w sposdb szczegdtowy gdzie umieszczano zakupione

wyposazenie (nr pokoju, blok)

Wsrod uregulowarn zewnetrznych nie ma przepisu mowigcego wprost o
obowigzku nadawania i nanoszenia numeru inwentarzowego w przypadku zakupienia
srodkow trwatych. Jednak tylko nadanie numerow inwentarzowych i umieszczenie ich
na mieniu gwarantuje rzetelnosc inwentaryzacji, poniewaz tylko numer inwentarzowy
pozwala jednoznacznie i niewgtpliwie powigzac dany przedmiot z odpowiadajacym

mu zapisem w Ksiedze inwentarzowej.

Zobowigzanie osoby, ktdrej przekazywany jest do rozliczenia majatek — do
naniesfenia adnotacji o przyjeciu do wiadomosci obowigzku rozliczenia sie Zz

powierzonego mienia — pomoze, w przypadku sporu, w wyegzekwowaniu naleznosci,

1.6. Zakup kotta c.0. do budynku administracyjnego niezgodnie z wewnetrznym
Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro.

NaleZy przestrzegac ustalonych zasad dokonywania zamowieri publicznych.
NaleZy dokonywac rozeznania rynku | sporzadzac okreslona w  przepisach

wewnetrznych dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie takiego rozeznania.

1.7. Zakup i montaz drzwi wejsciowych do nowego budynku niezgodnie z
wewnetrznym Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, ktdrych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro. Nieprawidtowe zawarcie

i wykonanie umdéw z wykonawca.

Odnosnie dokonania zamodwienia wykonania drzwi - naleZy przestrzegac
ustalonych zasad dokonywania zamowier publicznych. Nalezy dokonywac rozeznania
rynku | sporzadzaC okreslong w przepisach wewnetrznych dokumentacje

potwierdzajgcg dokonanie takiego rozeznania.

Odnosnie zawarcia i wykonania umowy o montaz drzwi — niemoZiiwe jest
zawieranie umow, w Ktorych ukryte sg inne koszty niz okreslone scisle do wykonania
aganej umowy. W przypadku opisanym w protokole prawidfowym postepowaniem

byto zawarcie aneksu do umowy o wykonanie drzwi wejsciowych.



1.8. Zakupiono kociot c.0. do budynku administracyjnego, dokonano podtaczenia
licznika gazu oraz dokonywano wptat zaliczek w zwigzku z ustaleniem

prognozowanego zuzycia gazu ziemnedo.

Nalezy dokonac wyboru systemu ogrzewania budynku. Jesli budynek ma byc
ogrzewany dotychczasowym sposobem — nalezy zmniejszyc zapotrzebowanie na gaz
ziemny, jesli budynek bedzie ogrzewany zakupionym kottem c.o. - naleZy dokonac

reorganizacji pracownikow zatrudnionych na stanowiskach palaczy.

Zarzad Powiatu zobowigzuje Panig takZe do prawidfowego ustalenia podziatu
kosztow — zgodnie z zajmowanym metrazem pomiedzy DPS a najemcq czesci

budynku.

1.9. Zakup kotta c.0. do budynku administracyjnego zakwalifikowano niezgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz z dnia
2 marca 2010r. w sprawie szczegbdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,

przychoddw i rozchoddw oraz $rodkdw pochodzacych ze zrddet zagranicznych.

NaleZy przestrzegac ustalonych w wyzej podanych przepisach zasad
kwalifikacji wydatkow. Wartos¢ srodkdw trwatych powinna obejmowac kwote nalezng
sprzedajagcemu, powiekszona miedzy innymi o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem | przystosowaniem skfadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub
wprowadzenia do obrotu, facznie z kosztami transportu, jak teZz zatadunku,
wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty,

inne podobne zmniejszenia i 0dzyski.

1.10. Brak odbioru zamontowania okien w starym budynku, pomytki w opisie gdzie

zamontowano okna.

W zwigzku z tym, Ze zamowiono wykonanie | montaz 33 sztuk okien oraz w
zwiazku z tym, Ze montaz okien byt roztoZzony w czasie naleZato w sposcb bardzo

szczegotowy dokonywac ich odbioru, poprzez spisanie protokofu odbioru, opisanie



gazie | ktdre okna zostaty zamontowane. Takie postepowanie umoZiiwi prawiafowe

rozliczenie sie z wykonanego remontu.

1.12. Pomyiki w opisie dokumentéw zwigzanych z zakupem $rodkéw do odnawiania

pomieszczen.

Nalezy zwracac wiekszq uwage na ilos¢ zakupionych materiatow — w opisie
celowosci nalezy w sposcb prawidfowy okreslac sposob ich zuzycia, tak by w razie

kontroli umoZliwic prawidfowe ich rozliczenie.

1.13. Nieprawidtowo — ze $rodkéw budzetowych w roku 2009 i 2010 uregulowano
prowizje za zakup kupondéw podarunkowych PASS (bony zakupione na cele socjalne
ze $rodkéw ZFSS) — kwota 1.168,95 zt

Nalezy zaprzestac finansowania ze srodkow budzetu wydatkow nie zwigzanych
bezposrednio z wydatkami o charakterze administracyjnym, takimi jak opfaty
bankowe zwigzane z prowadzeniem rachunku funduszu socjalnego. Wydatki
zwigzane z prowizjg za zakup bondw podarunkowych nie sq wydatkami o charakterze
administracyjnym. W opisanym w protokole przypadku nie naleZato podejmowac

decyzji o zakupie bonow podarunkowych.

1.14. W trakcie kontroli stwierdzono, ze nieprawidtowo prowadzone sg roczne Karty

ewidencji obecnosci w pracy.

Nalezy w sposob prawidtowy — okreslony poprzez poszczegoine rubryki

ewidencji dokonywac zapisow o nieobecnosci pracownikow w pracy.

2. Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Zarzad Powiatu Swiebodzinskiego na
podstawie § 23 ust. 4 Uchwaly Zarzadu Powiatu Swiebodzinskiego Nr 306/10 z dnia
15 marca 2010r., zobowigzuje Panig Dyrektor do podjecia dziatan zmierzajacych do
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci i oczekuje informacji o wykonaniu
whnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia.
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