ZARZADZENIE Nr 9/10
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 14 lipca 2010 r.

w sprawie organizacji, siedziby i trybu pracy Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Powiatu Swiebodzinskiego.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm. ) i art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Okreéla sie na zasadach zawartych w ,Regulaminie Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego” stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia, organizacje,
siedzibe oraz tryb pracy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, w tym sposdb
catodobowego alarmowania cztonkéw zespolu zarzadzania kryzysowego oraz Sposaob

zapewnienia catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z pdzn. zm.) Starosta okresla organizacje, siedzibe
oraz tryb pracy powiatowego centrum zarzgdzania kryzysowego, w tym sposob
catodobowego alarmowania cztonkow zarzadzania kryzysowego oraz sposéb zapewnienia
catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych.

Powiatowe centrum zarzgdzania kryzysowego na podstawie art. 18, ust. 2
w zwigzku z art. 16, ust. 2 ww. ustawy, peini catodobowo dyzur w celu zapewnienia
przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego; wspdtdziata z centrami
zarzadzania kryzysowego organdw administracji publicznej; nadzoruje funkcjonowanie
systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnoéci;
wspltpracuje  z podmiotami realizujgcymi  monitoring  $rodowiska;  wspdtdziata
z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne;
dokumentuje podejmowane przez centrum dziatania oraz realizuje zadania statego dyzuru

na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

y Tr‘.\

Zhignioul Szumsiki




Zatacznik nr 1
) " do Zarzadzenia Nr 9/10
Starosty Swiebodzinskiego z dnia 14 lipca 2010 r.

REGULAMIN FUNKCIONOWANIA
POWIATOWEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

ROZDZIAL I
Postanowienia ogéine

§ 1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)PZZK - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Zespét Zarzadzania
Kryzysowego;

2)PCZK - nalezy przez to rozumieC Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

3) Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste éwiebodziﬁskiego;

4) Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie:

5) powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Swiebodziriski:

6) Przewodniczacym Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — nalezy
przez to rozumieé Staroste Swiebodzifskiego.

7) Zastepcy Przewodniczgcego Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
— nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Swiebodzinie.

8) obsadzie PCZK — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczone osoby ze Starostwa
do petnienia dyzuréw w Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

9) faczniku - nalezy przez to rozumieé osobe alarmujgcg obsade PCZK do
stawiennictwa w siedzibie PCZK i przyjecia dyzuru, cztonkdw Powiatowego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego do stawiennictwa na posiedzenie
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego zwotanym w trybie
alarmowym;

10) planowym trybie pracy — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonowanie PCZK w
warunkach bez znamion wystapienia sytuacji kryzysowej, kleski zywiotowej
lub innego nieprzewidzianego masowego zdarzenia;



11) alarmowym trybie pracy — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonowanie PCZK
w warunkach wystapienia sytuacji kryzysowej, kleski zywiotowej lub
zdarzenia o znamionach kleski zywiotowej.

ROZDZIAL I1
Organizacja PCZK

§ 2. Obsadeg Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego stanowia:

1)w planowym trybie pracy pracownicy Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego

Starostwa;

2)w alarmowym trybie pracy stuzba dyzurna wyznaczona z pracownikow

Starostwa w skfadzie:

a) starszy dyzurny,

b) dyzurny,

) kierowca.

8§ 3. Pelnienie obowiazkow kierownika PCZK powierza sie Naczelnikowi
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa, a funkcje zastepcy Inspektorowi
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa,

§ 4. W warunkach, o ktérych mowa § 2 ust. 2 do sktadu obsady PCZK w
siedzibie PCZK, Naczelnicy Wydziatdw Starostwa zobowigzani sg oddelegowad
wyznaczonych pracownikow wydziatéw do wzmocnienia PCZK w celu petnienia

dyzurow.

ROZDZIAL III
Siedziba PCZK

§ 5. Siedziba PCZK znajduje sie w Swiebodzinie w Starostwie Powiatowym
przy ul. Kolejowej 2.

§ 6. Zapasowe miejsce pracy PCZK miesci sie w Komendzie Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Swiebodzinie przy ul. Cegielnianej 13.



ROZDZIAL IV

Tryb pracy PCZK

§ 7. W planowym trybie pracy:

1) w godzinach pracy Starostwa Powiatowego tj. w poniedziatek od godz. 7.30
do godziny 17.00 i od wtorku do czwartku od godz. 7.30 do godz. 15.30 oraz
w pigtek od godz. 7.30 do godziny 14.00, dyzur petnig pracownicy Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego wykonujgcy zadania PCZK.

2) poza godzinami pracy Starostwa Powiatowego, w swieta i w dniach wolnych
PCZK wznawiane jest w chwili otrzymania informacji o zaistniatym zdarzeniu
na zasadach okreslonych w § 13 niniejszego regulaminu.

§ 8. W alarmowym trybie pracy dyzur peini stuzba dyzurna w skiadzie
okreslonym w § 1 ust. 2 w siedzibie Starostwa w systemie tréjzmianowym
od 8.00 do 16.00, od 16.00 do 24.00 i od godz. 24.00 do godz. 8.00 dnia

nastepnego.

ROZDZIAL V
Sposob catodobowego alarmowania czionkéw

Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

§ 9. System fgcznosci zabezpieczajacy w sposdb catodobowy alarmowanie
cztonkéw Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego jest systemem
opartym na systemie tgcznosci przewodowej abonenckiej realizowanej z PCZK z
siedzibg w Starostwie, a poza godzinami pracy Starostwa za pomocg tgcznosci
komodrkowej.

§ 10. W przypadku braku tacznosci telefonicznej z cztonkami Powiatowego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego ich alarmowania dokonujg wyznaczeni
tacznicy ze Starostwa, ktdrzy przekazuja tym osobg informacje o zwotaniu w

trybie alarmowym nadzwyczajnego posiedzenia PZZK.



ROZDZIAL VI
5posob zapewnienia calodobowego obiegu informacji
w sytuacjach kryzysowych

§ 11. Peinienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przyplywu
informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego realizowane jest przez
wymienione
zasady okreSlone w § 7 8.

§ 12. W przypadku niekorzystnego rozwoju sytuacji w wyniku, czego
miejscowe zdarzenie przeksztatca sig w sytuacje kryzysowa, stuzba wiodaca, o
ktérej mowa w ,Siatce bezpieczenstwa” zawartej w Powiatowym Planie
Zarzadzania Kryzysowego lub organ wilasciwy w sprawach zarzadzania
kryzysowego, niezwtocznie informujg o zaistniatym zdarzeniu. Organ lub stuzba
przedstawia jednoczesnie swojg ocene sytuacji oraz informacje o zamierzonych
dziataniach.

§ 13. Powiatowe stuzby, inspekcje 1 straze oraz komdrki wiadciwe w
sprawach zarzadzania kryzysowego urzeddw miast i gminy z terenu powiatu
przekazujg informacje w planowym trybie pracy:

1) w godzinach pracy Starostwa to jest w poniedziatek od godz. 7.30 do godziny
17.00 i od wtorku do czwartku od godz. 7.30 do godz. 15.30 oraz w pigtek
od godz. 7.30 do godziny 14.00 do PCZK w statej siedzibie;

2) poza godzinami pracy Starostwa, w $wieta oraz w dniach wolnych od pracy
dla Przewodniczacego PZZK lub Zastepcy PZZK.

§ 14. Powiatowe stuzby, inspekcje i straze oraz komdrki wiaéciwe w
sprawach zarzadzania kryzysowego urzeddéw miast i gminy z terenu powiatu w
sytuacji kryzysowej przekazujg informacje przez catg dobe do PCZK z siedziba
w Starostwie.

§ 1%, Ustala sig zasady wykorzystania facznosci w celu przeptywu informacii
na potrzeby zarzadzania kryzysowego w powiecie:

1) system facznosci telefonicznej stacjonarnej, bezprzewodowej (komdrkowej),
faksowej i elektronicznej (e-mail) odbywa sie w oparciu o informacje zawarte
w danych teleadresowych stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszego

regulaminu;



2) system tgcznosci radiowej w oparciu o tabele danych radiowych stanowiacg
Ztacznik do Zarzadzenia Nr 21 Wojewody Lubuskiego z dnia 9 lutego 2009 r.
w sprawie zasad uzytkowania radiowych sieci wspétdziatania i zarzadzania
przez stuzby, straze, inspekcje, jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki
stuzby zdrowia i inne jednostki organizacyjne funkcjonujace na terenie

wojewddztwa lubuskiego.

ROZDZIAL VII
Zadania obsady PCZK

§ 17. Do obowigzkdw kierujacego PCZK nalezy:
1) w zakresie organizacji pracy PCZK:

a)

b)

C)

d)

prowadzenie szkolen z obstuga PCZK w celu zapewnienia profesjonalizmu
petnienia dyzurdw,

przygotowanie sprzetu | dokumentacji zapewniajgcych sprawne
funkcjonowanie PCZK,

opracowywanie grafikéw dyzurdw, powiadamianie o petnieniu dyzuru,
zmianach termindw dyzurdw,

zabezpieczenie techniczne petnienia dyzuréw w PCZK;

2) w zakresie kierowania pracg PCZK:

a)

b)
Q)

d)

)
h)

znajomos¢ dokumentacji i funkcjonowania sprzetu bedacego na
wyposazeniu PCZK,

opracowanie i aktualizowanie dokumentacji PCZK, o ktérej mowa w § 19,
przekazywanie dokumentow decyzyjnych Starosty do realizacji sitom
bedacym w dyspozycji Starosty,

opracowywanie informacji dla potrzeb Starosty w zakresie monitoringu,
nadzorowanie pracy dyzurnych PCZK,

sprawdzanie przygotowania oraz udzielanie instruktazu dla dyzurnych
PCZK do petnienia dyzuru,

przyjmowanie informacji od dyzurnego PCZK o przyjeciu/zdaniu dyzuru,
codzienna kontrola sprzetu i dokumentacji dyzurnego PCZK.

§ 18. Do obowiagzkéw dyzurnego PCZK nalezy:

1) w czasie przyjecia dyzuru:



przybycie do siedziby Starostwa na 30 min. przed przyjeciem dyzuru
w PCZK,

zapoznanie sie z biezgcg sytuacjg w powiecie,

sprawdzenie sprzetu i dokumentacji podlegajacej przekazaniu,
odnotowanie faktu przyjecia sprzgtu i dokumentacji w ksigzce
meldunkdw dyzurnego PCZK,

ztozenie informacji o przyjeciu dyzuru kierujgcemu PCZK;

2) w czasie petnienia dyzuru:

a)
b)
c)
d)

Sledzenie sytuacji biezacej lub kryzysowej w powiecie,

studiowanie dostepnych dokumentdw normatywnych,

prowadzenie dokumentacji dyzurnego PCZK,

przyjmowanie informacji o sytuacji biezacej lub kryzysowej oraz
przekazywanie jej w zaleznosci od rodzaju zdarzen stuzbom wiodacym
w celu przejecia dziatania,

informowanie kierujacego PCZK, dyzurnego Wojewddzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego o sytuacji biezacej majacej znamiona sytuacji
kryzysowej,

zbieranie i opracowywanie Informacji i meldunkdw na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego Starosty,

opracowanie informacji i meldunkow z sytuacji biezacej i kryzysowej dla

potrzeb Wojewody Lubuskiego;

3) w czasie zdania dyzuru:

a)
b)

c)

sprawdzenie sprzetu i dokumentacii podiegajacej przekazaniu,
odnotowanie faktu przekazania sprzetu i dokumentacji w ksigzce
meldunkdw dyzurnego PCZK,

ztozenie informacji o przekazaniu dyzuru kierujacemu PCZK.

ROZDZIAL VIII
Dokumentacja w PCZK

§ 19. Dyzurni PCZK postuguja sie:

1) w czasie dyzuru:

a)
b)

spisem dokumentdw i sprzetu podlegajgcych przyjeciu/przekazaniu,
dziennikiem ewidencji wchodzacej/wychodzacej,



c) grafikiem petnienia dyzurdw,
d) ksiazkg meldunkéw dyzurnego PCZK,
e) Planem Zarzadzania Kryzysowego Powiatu Swiebodzinskiego,
f) dokumentacjg systemu wczesnego ostrzegania oraz systemu ostrzegania
i alarmowania,
g) dokumentacjg tacznosci radiowej,
2) w czasie sytuacji kryzysowe;j:
a) jak w punkcie 1, a ponadto:
b) kartami zdarzen,
¢) meldunkami,
d) komunikatami, ostrzezeniami, itp.

ROZDZIAL IX
Wyposazenie PCZK

§ 20. W sktad wyposazenia PCZK wchodza:

1) urzadzenia  facznosci  przewodowej faksowej i  bezprzewodowej

(komdrkowej);

2) urzadzenia tgcznosci radiowej;
3) system informatyczny kompatybilny 2z systemami funkcjonujgcymi

w pozostatych centrach zarzadzania kryzysowego;

4) baza danych i oprogramowanie systemu zapewniajgce multimediaing
prezentacje danych;

5) mapy ryzyka i mapy zagrozen;

6) system ostrzegania i alarmowania ludnosci.

§ 21, Infrastruktura techniczna i wyposazenie miejsca pracy obsady PCZK
powinna umozliwi¢ efektywng realizacje zadan oraz zapewni¢ bezpieczne i
higieniczne warunki pracy,

ROZDZIAL X

Postanowienia koncowe

§ 22. Uruchomienie PCZK do dziatania w siedzibie Starostwa w trybie
catodobowym z pracg w systemie trdjzmianowym nastepuje na polecenie
Starosty.



§ 23. Powiadomienia obsady PCZK o uruchomieniu pracy PCZK w systemie
tréjzmianowym dokonujg wyznaczeni tacznicy ze Starostwa.

§ 24. Zabezpieczenie socjalno-bytowe PCZK w sytuacji kryzysowej, kleski
zywiotowej lub zdarzenia o znamionach kleski zywiotowej organizuje Naczelnik
Wydziatu Organizacyjnego Starostwa.

§ 25. Dane teleadresowe stanowigce zatgcznik do niniejszego regulaminu
podlegaja aktualizacji na biezgco po kazdej zmianie danych.

§ 206. Wprowadzane zmiany w danych teleadresowych, o ktdérych mowa w
§ 25 nie wymadajg zmiany zarzadzenia.
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