UCHWAEA NR 213/2016
ZARZADU POWIATU SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Powiat
Swiebodzinski

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r, poz. 814) w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnoSci i spdjnosci rozliczen podatku od
towaréw i ustug (dalej: VAT) w Powiecie Swiebodzinskim (dalej: powiat), jej
jednostkach organizacyjnych (dalej: jednostki) ustala sig procedury obowigzujace
w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w uchwale obejmujg jednostki wg wykazu
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly, sporzadzonego z podaniem petnej
oraz skréconej nazwy jednostki.

§ 3. 1. Zobowigzuje sie wszystkich dyrektordw jednostek do dokonania
przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych umow,
pod katem opodatkowania podatkiem VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy
kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8%, 5%
i0%) oraz niepodlegajacych  opodatkowaniu  podatkiem VAT  zgodnie
7 obowiazujgcymi przepisami.

2. Poczawszy od 1 stycznia 2017 roku zobowigzuje sig dyrektoréw jednostek
do prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno
na podstawie wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych
dowodéw dokumentujacych sprzedaz na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej.

§ 4. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT
ustala sie metode bezpodredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie
z przypisami art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw
i ustug (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 710 ze zm.) (dalej: ustawa o VAT). Ponadto ustala
sie zasade rozliczania podatku naliczonego wg proporcji okres$lonej zgodnie z art. 86
ust. 2a ustawy o VAT oraz wg proporcji okreslonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy
0 VAT.

§ 5. Jedli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT,
to zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji
zakupdw za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdw
powinna by¢ prowadzona wylfgcznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie
takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajace z ustawy 0 VAT — prawo do odliczeh



podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylgcznie wéwczas gdy
dokonany zakup zwigzany byt z czynnosciami jednostki, ktore zostaty opodatkowane
stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8%, 5% lub 0%.

§ 6. Dokumentowanie uméw cywilnoprawnych (np. najmu), na podstawie
udzielonego petnomocnictwa Zarzgdu Powiatu Swiebodzinskiego, przez dyrektoréw
jednostek w imieniu ina rzecz powiatu, muszg zawieraC wilasciwe dane
identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli: peing nazwe powiatu, jego adres
i jego NIP oraz dane jednostki jako podmiotu bedacego odbiorcy Swiadczenia, czyli
petng nazwe jednostki wraz z jej adresem.

§ 7. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraC wszystkie niezbedne
elementy, o ktérych mowa w art. 106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala sig, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane
beda na fakturach nastepuijgco:

FAKTURA SPRZEDAZY “[FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca Nabywca

Powiat Swiebodzifiski
ul. Kolejowa 2

66-200 Swiebodzin
NIP - 927 16 81 519

Powiat $wiebodzinski
ul. Kolejowa 2

66-200 Swiebodzin
NIP - 927 16 81 519

Wystawca
Jednostka organizacyjna powiatu

(jej nazwa, adres i rachunek bankowy)

Odbiorca
Jednostka organizacyjna powiatu

(jej nazwa i adres)

§ 8. 1. Wszelkie odpfatne czynnosci jednostek na rzecz powiatu (i na odwrdt),
a takze odpfatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym
dostawa i refakturowanie mediéw) dokumentowane powinny by¢ notg ksiegowa i nie
powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach
VAT-7 skladanych przez te jednostki Powiatowi.
Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego  (inna gmina, powiat, wojewodztwo
samorzadowe). Wowczas taka transakcje dokumentuje sig faktura, a wynikajace
z niej kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz czgstkowych deklaracjach
VAT-7 skiadanych przez jednostki.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach winny obejmowac wartosci w groszach, .
nie nalezy stosowad zaokraglen do pemnych ztotych.

§ 9. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do
poprawno$ci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych
przez te kasy, tj. paragonach fiskalnych. W jednostkach nie posiadajacych kas
zobowigzuje sie dyrektoréw do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie
ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym
zakresie nalezy przekaza¢ do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

§ 10. W celu prawidiowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sig dyrektoréw jednostek do:

1) przekazywania do wydziatu finansowego
w Swiebodzinie w terminie do 10-tego dnia

Starostwa  Powiatowego
nastepnego  miesigca



comiesiecznej czastkowej deklaracji VAT-7 (réwniez deklaracji zerowej), wraz
z ewidencjg sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu - ewidencje muszg by¢ zgodne
z ewidencja ksiegowg jednostki oraz podpisane przez dyrektora i osobe
odpowiedzialng za roziiczania podatku VAT w jednostce,

2) przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktdra jest wynikiem rozliczenia
podatku przez jednostkg, do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni, na rachunek Powiatu Swiebodzifiskiego wskazany oddzielnym
pismem, w tresci przelewu wpisujac ,VAT za miesigc ....- nazwa jednostki”,

3) niezwlocznego sporzadzania korekty w przypadku bfednie sporzgdzone]
miesiecznej deklaracji czastkowej VAT-7 i ztozenia do wydziatu fi inansowego
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie wraz z pisemnym wyjasnieniem
przyczyn korekty,

4) wyznaczenia 0sOb odpowiedzialnych za prawidtowe rozliczanie podatku od
towaréw iustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do wydziatu
finansowego Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie,

5) dokonanie stosowanych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgce;
w jednostce, a w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
Z rozliczeniem podatku VAT.

§ 11. W przypadku czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej,
postepowania podatkowego lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sg
do przekazania do starostwa wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie
wskazanym przez pracownika starostwa zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT.

§ 12. Za tres¢ ztozonych dokumentdw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie
kwoty podatku naleznego i naliczonego wykazanego w deklaracjach czastkowych za
dany okres rozliczeniowy odpowiada dyrektor jednostki i podiegte mu osoby, ktdre
zobowiazane sg do zapoznania sie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego
— ustawy o VAT i Scistego przestrzegania postanowien niniejszej uchwaty.

§ 13. Agregacja danych zawartych w czagstkowych rejestrach sprzedazy
i zakupu oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki,
nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w wydziale finansowym
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie celem sporzgdzenia zbiorczej deklaracji VAT-
7 dla powiatu.

§ 14. Umowy zawarte przed 1 stycznia 2017 roku i faktury wystawione
z nazwa, adresem oraz NIP tylko jednostki (bez nazwy i NIP powiatu), bedg
uznawane za prawidtowe. Natomiast umowy kontynuowane po 1 stycznia 2017
wymagajg wprowadzenia stosownych zmian tj. ich sprostowania (np. w formie
aneksu) i nowo zawierane umowy, winny by¢ zawierane z danymi, o ktorych mowa
wgbiwg7.

§ 15. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen
podatku VAT poczawszy od 1 stycznia 2017r.



§ 16. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zbigniew Szumski
Mieczystaw Czepukowicz
Alicja Hoppen-Anyszko

Szymon Pyrcz

Marcin Minta



Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 213/2016
Zarzadu Powiatu Swiebodzifskiego
Z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Swiebodzifskiego

Nazwa petna i adres jednostki

Nazwa skrécona

. o | B o | jednostki
, [Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swiebodzinie PCPR
ul. Zakéw 3, 66-200 Swiebodzin _
2 Powiatowy Urzad Pracy w Swiebodzinie PUP
" |ul. Studencka 8, 66-200 Swiebodzin
3 Dom Pomocy Spoleczn’ej w Jordanowie DPS]
Jordanowo 3, 66-200 Swiebodzin
4 iDom Pomocy Spotecznej w Glinsku DPSG
Glifsk 51a, 66-200 Swiebodzin N _
5 Dom Pomocy Spotecznej w Toporowie DPST
ul. Swierczewskiego 17, 66-220 tagdw
6 Specjainy Osrodek Szkolno - Wychowawczy w Swiebodzinie SOSW
ul. Zakéw 1, 66-200 Swiebodzin _
v Zespot Szkot Ogdinoksztatcacych w Swiebodzinie 250
Park Chopina 2, 66-200 Swiebodzin
Powiatowy Zespot Szkét Technicznych | Zawodowych
8 w SWlebodzmle PZSTiZ
|ul. Swierczewskiego 76a, 66-200 Swiebodzin
9 Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Swiebodzinie PPP
ul. Zakéw 3, 66-200 Swiebodzin
10 Szkolne Schronisko Miodziezowe w Swiebodzinie SSM
Jul. Zakow 3, 66-200 Swiebodzin _
Powiatowy Zespo+ do spraw Orzekania
110 N|epe+nosprawnosa w Swiebodzinie PZON
ul. Zakéw 3, 66-200 SW|ebodzm J
Centrum Adm|n|stracy]ne do Obstugi Placéwek Oplekunczo-
12 Wychowawczych w SWIebodzmle CA
ul. Stoneczna 46, 66-200 Swiebodzin
13 Dom Dziecka Nr 1 w SWIepodzmle DD1
lul. Stoneczna 48, 66-200 Swiebodzin
14 [Dom Dziecka Nr 2 w Swiebodzinie D2
lul. Stoneczna 50, 66-200 Swiebodzin
15 Dom Dziecka Nr 3 w éwie@odzinie DD3
ul. Stoneczna 52, 66-200 Swiebodzin
1 [Dom Dziecka Nr 4 w Swiebodzinie DA
~~ ul. Jeziorowa 10B, 66-200 Swiebodzin
Dom Dziecka Nr 6 w Swiebodzinie DDE

17

” lul. Jeziorowa 10, 66-200 Swiebodzin




