Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
PODINSPEKTORA w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

DO NABORU MOZE PRZYSTAPIC OSOBA, KTORA:

»  posiada wyksztatcenie wyzsze,

> posiada min. 5 letni staz pracy, w tym 6 miesieczny staz pracy w administracji samorzadowej
tub panstwowej,

»  posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

»  nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

»  cieszy sie nieposzlakowang opinia,

»  wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,

KANDYDAT POWINIEN DODATKOWO:
> znal przepisy prawa w zakresie realizowanych zadan oraz posiada¢ umiejetnosc ich whasciwej

interpretacji i stosowania, w szczegdlnosci przepisy prawa wynikajace z :

- ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012r. poz. 1137 z
pézn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
pojazdow (Dz. U. z 2016, poz. 1038 ),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzes$nia 2003r. w sprawie szczegdtowych
czynnosci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz
wzoréw dokumentow w tych sprawach (Dz. U. z 2014, poz. 1727),

- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U. z 2016, poz.23 z pézn. zm.),

posiada¢ umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i przekazywania informacji,

obstugiwac biegle sprzet biurowy (obstuga komputera, faksu, ksero itp.),

powinna go cechowac rzetelnos¢, sumiennosé,

dyspozycyjnos¢,

YV VY VYV

OPIS STANOWISKA PRACY:

a) Dane podstawowe:

Nazwa stanowiska pracy: Podinspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu.

Wymiar czasu pracy: pelny etat

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U.2014.1786 t.j.) oraz
Zarzadzenia Nr 10/09 Starosty Swiebodzifiskiego z dnia 16 kwietnia 2009r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie

Przetozeni: Bezposrequ podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

b) Zakres obowigzkow na stanowisku:
1. Dokonywanie czasowej rejestraciji pojazdéow.
2. Przerejestrowywanie pojazddw w razie zmiany wiasciciela.
3. Skifadanie zamoéwien do PWPW S.A. na wytworzenie dowoddw rejestracyjnych i kart
pojazdow.
4. Powiadamianie o zarejestrowaniu pojazdow i prowadzenie korespondencji z innymi organami
rejestrujgcymi pojazdy
5. Aktualizacja ewidencji wskutek zgtaszanych przez wiascicieli zmian stanu faktycznego
w pojezdzie.
Potwierdzanie danych pojazdéw, ktore ubyly z ewidencji wydziatu.
Wydawanie decyzji na nabicie numerow nadwozia lub ramy.
Przygotowywanie decyzji administracyjnych dot. odmowy lub uniewaznienia rejestracji
pojazdu.
9. Skiadanie zamoéwien na wykonywanie wtérnikow tablic rejestracyjnych.
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10. Wykonywanie polecen Starosty, Wicestarosty lub Naczelnika Wydziatu.

¢) Zakres odpowiedzialhosci na stanowisku:

- Odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan szczegdétowych wg kryterium legalnosci,
rzetelnosci i gospodarnoéci.
- Odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie warunkdw zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- list motywacyiny,

- curriculum vitae,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnoéci, staz pracy itp.
- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji.

TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJINYCH:

Termin: do 29 grudnia 2016 roku;

Sposdb skiladania dokumentéw aplikacyjnych: dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie
w zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w pok. nr 7 lub przestac
pocztg w terminie do dnia 29 grudnia 2016r. (decyduje data stempla pocztowego) pod adresem:
Starostwo Powiatowe w SW|ebodzm1e ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie
.Nabor — Wydziat Komunikacji i Transportu”.

DODATKOWE INFORMACIJE:

1.
2.

3.

telefon kontaktowy (068) 47 55 313, )

aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang odestane,

kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formaine, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej
(http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym ogloszenie wynosi
mniej niz 6%.




