ZARZADZENIE Nr 7/2016
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO

z dnia 14 czerwca 2016 r.

w sprawie regulaminu udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Swiebodzinie.

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz.814 — tekst jednolity ) oraz art. 1 ust. 1, art. 15iart. 23 ¢
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 poz.258)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Swiebodzinie, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.0dpowiedzialnymi za realizacje zarzadzenia sg Naczelnicy Wydziatdw
i Samodzielne Stanowiska.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 11/03 w sprawie dostepu do informacji
publicznej w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie z dnia 18 czerwca 2003r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do ZARZADZENIA NR 14/2016
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dniald czerwca 2016r.

Regulamin udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie

§ 1.
Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyjmowania i zatatwiania wnioskdw o
udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskdw o ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej, zasad pokrywania kosztow udostepnienia lub przeksztatcenia
informacji publicznej i kosztdow udostepnienia informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania na wniosek. )

2. Niniejszy regulamin dotyczy Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

§ 2.
Jesli w Regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2015r. poz. 258),
2) Ustawie o informatyzacji — rozumie sie przez to ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2014,
poz. 1114, tekst jednolity),
3) Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych — rozumie sie przez to ustawe
z dnia 4 lutego 1994r.0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2016r.,poz.
666),
4) Kodeksie postepowania administracyjnego (kpa) — rozumie sie przez to ustawe z
dnia 14 czerwca 1960r.Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2016r. poz.
23 — tekst jednolity),
5) Kodeksie cywilnym — rozumie sie przez to ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (Dz. U. 2016r. poz.380), )
6) Staroscie — rozumie sie przez to Staroste Swiebodzinskiego,
7) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie,
8) Wydziale Organizacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Organizacyjny, do
kompetencji ktérego nalezy biezacy monitoring prowadzonych postepowan w
zakresie udostepniania informacji publicznej na wniosek,
9) Naczelniku— rozumie sie przez to naczelnika i samodzielne stanowisko wiasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej,
10) Wydziale- nalezy przez to rozumie¢ wydziat i samodzielne stanowisko, ktdry
zgodnie z kompetencjg prowadzi postepowanie w sprawie udostepnienia informacji
publicznej,
11) BIP - rozumie sie przez to Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie.



Rozdzial. I.
Tryb postepowania z wnioskami o udostepnienie informacji publicznej.

§ 3.

1. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej, bez koniecznosci sktadania pisemnego
wniosku,

2. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone do
Starostwa pisemnie, za pomocg faksu, Srodkéw komunikacji elektronicznej (réwniez
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub osobiscie do protokotu.

3. Rozpatrzeniu podlegajg réwniez wnioski sktadane drogg elektroniczng, nie
zawierajace danych osobowych w postaci imienia i nazwiska wnioskodawcy, adresu z
kodem pocztowym, miejscowosci i nr domu, podpisu wnioskodawcy.

4. Whioski ze wskazaniem doreczenia udostepnionej informacji publicznej droga
operatora pocztowego, nie zawierajgce danych adresowych wnioskodawcy,
pozostawia sie bez rozpoznania.

5. Adres poczty elektronicznej uwaza sie za dane adresowe wnioskodawcy.

6. Jesli ze wzgledu na okolicznosci wynikajgce z art. 5 Ustawy zajdzie okolicznoéé
wydania decyzji administracyjnej, a wniosek ztoZzony elektronicznie nie bedzie
zawierat oznaczenia strony, wowczas stosuje sie przepisy art. 64 § 2 kpa., na
podstawie ktorych wzywa sie wnoszacego wniosek do usuniecia brakéw w terminie 7
dni z pouczeniem, Ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania
bez rozpoznania.

7. Udostepnianie informacji publicznej w Starostwie nastepuje wylgcznie na
nosnikach informacji, znajdujgcych sie w posiadaniu Starostwa.

8. Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu.

§ 4.

1. Wptywajagce do Starostwa wnioski, przed przystgpieniem do ich
merytorycznego rozpatrzenia, rejestrowane sg w centralnym rejestrze wnioskéw o
udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez Wydziat Organizacyijny,

2. Wydziat Organizacyjny przekazuje zarejestrowany wniosek zgodnie z
kompetencjg do komorki merytorycznej celem rozpatrzenia oraz monitoruje termin
zatatwienia sprawy.

3. W przypadku, gdy ztozony wniosek dotyczy udostepnienia informacii
publicznej znajdujacej sie w posiadaniu dwdch lub wiecej komdrek merytorycznych
Starostwa, wniosek kierowany jest zgodnie z kompetencjami do kilku komdrek
merytorycznych celem rozpatrzenia. W takiej sytuacji zbiorczg odpowied? na ztozony
wniosek przygotowuje Wydziat wskazany przez dekretujgcego, natomiast odpowiedz
powinna zawieraC informacje udostepnione przez pozostate whasciwe w sprawie
komorki merytoryczne, pozostajace we wspdtpracy, zgodnie z dekretacjg na wniosku.

4. W przypadku, gdy wniosek wplynie bezposrednio Wydziatu, powinien by¢
niezwtocznie przekazany do Wydziatu Organizacyjnego, celem jego rejestracji w
centralnym rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej.



5. Naczelnik dokonuje oceny, czy dostep do wnioskowanych informacji
publicznych nie podlega ograniczeniom wynikajacym z art. 5 Ustawy.

6. W przypadku, gdy wnioskowane informacje nie znajdujg sie w posiadaniu
Starostwa, pisemnie powiadamia sie o tym wnioskodawce.

7. W przypadku, gdy wnioskowana informacja publiczna znajduje sie w Biuletynie
Informacji  Publicznej (BIP), pisemnie powiadamia sie o tym wnioskodawce,
wskazujgc doktadng Sciezke dostepu do informacji w BIP.

8. Informacja publiczna, ktéra bedzie wymagata podjecia przez pracownikéw
komorki merytorycznej rozpatrujgcej wniosek dodatkowych dziatan, tj.: analiz,
obliczen, zestawien, podsumowan, w skutek czego powstanie jakoéciowo nowa
informacja, bedzie stanowi¢ informacje przetworzona.

9. Wnioskodawca sktadajac wniosek o informacje przetworzong , okreSlong w
ust. 8, powinien wykazac¢ szczegodlnie istotny interes publiczny.

10.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, pisemnie powiadamia sie
wnioskodawce w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, iz informacja, o ktérg
wnioskuje, stanowi informacje przetworzong oraz ze wymaga wykazania przez niego
szczegolnie istotnego interesu publicznego.

11.Naczelnik dokonuje oceny, czy interes publiczny, o ktérym mowa w ust. 9,
zostat przez wnioskodawce wykazany.

12.W przypadku wykazania przez wnioskodawce interesu publicznego, o ktérym
mowa w ust. 9, udostepnia sie informacje przetworzong w terminach okreslonych w
§ 5, w przeciwnym razie odmawia sie jej udostepnienia.

§ 5.

1. Wplywajgce do Starostwa wnioski o udostepnienie informacji publicznej
powinny by¢ zatatwiane starannie i terminowo, bez zbednej zwioki, nie pézniej
jednak niz w terminie 14 dni.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okre$lonym
w ust. 1, powiadamia sie wnioskodawce w terminie 14 dni od daty otrzymania
wniosku o powodach opoOzZnienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie
udostepniona, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

3. Powiadomienie, o ktdrym mowa w ust. 2, nalezy przedtozy¢ do akt sprawy

4. Informacje udostepniane sg w sposéb i w formie wskazanej we wniosku przez
wnioskodawce, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Starostwo, nie
pozwalajg na udostepnienie informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku.

5. Jezeli informacja publiczna nie moze byé z przyczyn technicznych
udostepniona w sposéb lub w formie okreslonej we wniosku, podmiot obowigzany do
udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb lub w jakiej
formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w
terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o
udostepnienie informacji umarza sie.

6. Umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w
drodze wydawanej przez Staroste decyzji administracyjnej, do ktdrej stosuje sie
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.



§ 6.

1. Informacjg publiczng udostepniajg Naczelnicy.

2. Odpowiedzi, powiadomienia oraz inne pisma wysytane do wnioskodawcy
poczty tradycyjng wysyta sie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku wnioskéw zatatwianych drogg elektroniczng wysytane maile
powinny zawieraC zapisy dot. prosby o elektroniczne potwierdzenie przez
wnioskodawce otrzymania odpowiedzi.

4. Zatatwiony wniosek o udostepnienie informacji publicznej wraz z udzielona
odpowiedzig oraz zatgcznikami stanowigcymi integralng jej czeé¢ skiada sie do akt
sprawy w Wydziale Organizacyjnym.

§7.

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuije w razie:
1) ochrony informacji niejawnych,
2) ochrony innych tajemnic ustawowo chronionych,
3) ochrony prywatnosci 0s6b fizycznych lub tajemnicy przedsiebiorcy,
4) nie wykazania przez wnioskodawce szczegdinie istotnego interesu
publicznego, w przypadku informacji przetworzonej.

§ 8.

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze wydawanej
przez Staroste decyzji administracyjnej, do ktorej stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.

2. W uzasadnieniu decyzji o odmowie udostepnienia informaciji publicznej nalezy
wskazaC: imiona, nazwiska i funkcje os6b, ktére zajely stanowisko w toku
postepowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na
ktorych dobra, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 2 Ustawy, wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacji publicznej.

3. Jezeli decyzja wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego, powinna
by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

§9.

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek udostepniajacy
ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostgpnienia lub koniecznodcig przeksztatcenia informacji w forme wskazana
we wniosku, moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom.

2. Ustala sie nastgpujgce zasady pokrywania kosztéw udostepniania Ilub
przeksztatcania informacji publicznej:

1) za 1 strong kserokopii formatu A 4 — 20 gr/brutto

2)za 1 ptyte CD — 1,10 zi/brutto

3)za przestanie kopii dokumentéw lub danych przesytkg pocztowg — wedtug
cennika operatora ustug pocztowych.



3. Wnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztéw udostepnienia lub
przeksztatcenia informacji publicznej, gdy koszty te wynoszg co najmniej 5 z,
przelewem lub przekazem na konto Starostwa.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w terminie 10 dni od dnia ztozenia
whniosku, powiadamia sie wnioskodawce o wysokosci opfaty.

5. Niezaleznie od tego, czy wnioskodawca uiscit wymagang optate, udostepnienie
informacji publicznej powinno nastgpi¢ w terminie 14 dni od daty powiadomienia go
0 koniecznosci uiszczenia opfaty, chyba Zze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa
wniosek.

6. Powiadomienie, o ktdrym mowa w ust. 4, sktada sie do akt sprawy.

Rozdzial. II.
Tryb postepowania z wnioskami o ponowne udostepnienie informacji
publicznej.
§ 10.

1. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznych to wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotdw
obowigzanych do udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych
lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla
ktérego informacja zostata wytworzona.

2. Naczelnicy udostepniajg informacje publiczng w celu jej ponownego
wykorzystywania.

3. Udostepnianie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania
nastepuje wylgcznie na nosnikach informacji, znajdujgcych sie w posiadaniu
Starostwa.

§ 11.

1. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej odbywa sie przez ponowne

wykorzystywanie informacji publicznej:

1) udostepnionej na stronie podmiotowej BIP;

2) udostepnionej w sposdb inny niz w BIP;

3) przekazanej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

2. Przekazanie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

nastepuje na wniosek, w przypadkach gdy:

1) informacja publiczna nie zostata udostepniona w BIP, chyba ze zostala
udostepniona w inny sposob i zostaty okreSlone warunki jej ponownego
wykorzystywania,

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywac informacje publiczng na warunkach
innych niz zostaty dla tej informacji okreslone.

3. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej moze by¢ ztozony

w szczegolnosci w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu Ustawy o
informatyzacji.



4. Wzér wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu.
§12.

1. Wplywajace do Starosty wnioski o ponowne wykorzystywanie informacii
publicznej, przed przystgpieniem do ich merytorycznego rozpatrzenia, rejestrowane
s w centralnym rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej,
prowadzonym przez Wydziat Organizacyjny.

2. Wydziat Organizacyjny dokonuje rejestracji  wniosku o0 ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej z adnotacjg terminu jego rozpatrzenia.

3. Wydziat Organizacyjny przekazuje zarejestrowany wniosek zgodnie z
kompetencjg do komdrki merytorycznej, celem rozpatrzenia oraz monitoruje termin
zatatwienia sprawy. W przypadku, gdy ziozony wniosek dotyczy informacji
znajdujacej sie w posiadaniu dwoch lub wiecej komdrek merytorycznych Starostwa,
wniosek kierowany jest zgodnie z kompetencjami do kilku Wydziatdw celem
rozpatrzenia. W takiej sytuacji zbiorczg odpowiedz na ztozony wniosek przygotowuje
Wydziat wskazany przez dekretujgcego, natomiast odpowiedZ powinna zawierac
informacje udostepnione przez pozostate wiasciwe w sprawie komorki merytoryczne,
pozostajgce we wspbtpracy, zgodnie z dekretacjg na wniosku.

4. Naczelnik dokonuje oceny, czy Starostwo jest w posiadaniu wnioskowanych
informacji publicznych oraz czy nie podlega ona ograniczeniom wynikajgcym z art. 5
oraz art. 23 b ust. 2 i 3 oraz 23 ¢ Ustawy, w razie potrzeby dokonuje konsultacji z
radcg prawnym Starostwa.

5. W przypadku, gdy wnioskowane informacje nie znajdujg sie w posiadaniu
Starostwa, pisemnie powiadamia sie o tym wnioskodawce.

6. Odpowiedzi, powiadomienia oraz inne pisma wysylane do wnioskodawcy
pocztg tradycyjng wysyta sie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Dofgczany do
korespondencji wysytanej pocztg tradycyjng blankiet ZPO powinien zawiera¢ ogolng
piecze¢ urzedowg, wyrazne oznakowanie sygnatury sprawy oraz Wydziatu, do
ktérego — po potwierdzeniu dostarczenia korespondencji wnioskodawcy - blankiet
ZPO powinien trafi¢, tj. Wydziatu wiasciwego w sprawie kontroli przestrzegania
procedury udostepniania informacji publicznej.

7. W przypadku wnioskéw zafatwianych drogg elektroniczng wysylane maile
powinny zawieral zapisy dot. prosby o elektroniczne potwierdzenie przez
wnioskodawce otrzymania odpowiedzi.

§ 13.

1. Ziozony do Starostwa wniosek o0 ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej powinien zawiera¢ w szczegdlnosci: informacje o wnioskodawcy, zakres
ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji publicznej, cel ponownego
wykorzystywania informacji publicznej oraz sposéb i forme przekazania informaciji

publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania oraz podpis wnioskodawcy.

2. W przypadku niespetnienia warunkdéw formalnych wniosku okreslonych w ust.
1, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia brakdw, wraz z pouczeniem, ze ich
nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.



§ 14.

1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej rozpatruje sie bez
zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.

2. W sprawach szczegodlnie skomplikowanych przedtuza sie termin zatatwienia
sprawy o kolejne 20 dni.

3. O przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy, o ktérym mowa w ust. 2,
zawiadamia sie wnioskodawce w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.

§ 15.

1. Udostepnia sie informacje publiczng w celu jej ponownego wykorzystywania
bez ograniczen warunkami i bezpfatnie, z zastrzezeniem pkt. 2, w szczegdlnosci
poprzez:

1) przekazanie informacji publicznych w celu ponownego wykorzystania bez

ograniczenia warunkami,

2) w przypadku posiadania informacji publicznych przez wnioskodawce
zawiadamia sie go o braku ograniczenia warunkami ponownego
wykorzystywania informacji publicznej,

3) przedstawienie wnioskodawcy oferty zawierajgcej warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej,

4) przedstawienie wysokosci optat za ponowne jej wykorzystywanie.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2, Naczelnik okre$la warunki
ponownego wykorzystywania informacji publicznej na podstawie art. 23b ust. 1 i 2
Ustawy, a w przypadku praw autorskich i pokrewnych okre$la rowniez sposdb
korzystania z informacji publicznych spetniajgcych cechy utworu,w rozumieniu
Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Naczelnik przygotowuje warunki ponownego wykorzystywania informacji
publicznej, o ktdrych mowa w ust. 2, w formie oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu
cywilnego, ktdrg przedktada do podpisu Starosty.

4. W przypadku wptywu do Starostwa nietypowych wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej Naczelnik opracowuje takze informacje o
czynnikach, jakie sg brane pod uwage przy obliczaniu opfat za takie wnioski oraz
informacje o srodkach prawnych przystugujgcych w przypadku odmowy przekazania
informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania lub wysokosci opfaty.

5. Przygotowang oferte zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania
informacji publicznej i ewentualnie wysokos¢ opfaty za ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, przedstawia sie wnioskodawcy.

6. Jezeli wnioskodawca, ktdry otrzymat oferte o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2,
ztozy sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy, w drodze decyzji
administracyjnej rozstrzyga sie o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
publicznej lub o wysokosci opfat.

7. W przypadku przyjecia przez wnioskodawce oferty, o ktérej mowa w ust. 1
pkt. 2, Naczelnik udostepnia informacje do ponownego wykorzystywania poprzez
zawarcie z wnioskodawcg umowy cywilnoprawnej, zawierajgcej zaakceptowane przez
strony warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej.



8. Projekt umowy cywilnoprawnej, o ktérej mowa w ust. 7, przygotowuje
komdrka merytoryczna w porozumieniu z wtasciwym radcg prawnym Starostwa.

9. W przypadku naruszenia przez strony warunkéw okreslonych w umowie o
ktorej mowa w ust. 7, zastosowanie majg ogdlne zasady odpowiedzialnosci
cywilnoprawnej, uregulowane przepisami Kodeksu cywilnego.

10. Przygotowany projekt oferty, o ktérej mowa w § 15 ust. 3 zawierajacy
podpis kierownika komorki merytorycznej, przedktada sie do podpisu Staroscie lub
upowaznionej osobie w terminach okreslonych w § 14 niniejszego regulaminu.

11. Zatatwiony wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej
wraz z udzielong odpowiedzig (oferta, umowa) oraz zatgcznikami stanowigcymi
integralng jej czeS¢, sktada sie do akt sprawy w Wydziale Organizacyjnym.

§ 16.

1. Naczelnik  rozpatrujac wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej moze natozy¢ opfate za udostepnienie informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania na wniosek, jezeli przygotowanie informacji w sposdb
wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztdw.

2. W opfacie uwzglednia sie koszty przygotowania i przekazania informacii
publicznej w okreslony sposéb i w okreslonej formie oraz inne czynniki, jakie beda
brane pod uwage przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej, ktére moga mie¢ wptyw w szczegdinosci na koszt lub forme
przekazania informacii.

3. taczna wysokoSC opfaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztdw poniesionych
bezposrednio w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem informacji publicznej w
celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposdb i w okreslonej formie.

4. Wysoko$¢ optat zwigzanych z ponoszeniem dodatkowych kosztéw
wynikajacych z udostepnienia informacji publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, okre$la odpowiednio § 9 ust. 2
niniejszego regulaminu.

1) wysokosci optat powiadamia sie wnioskodawce w terminach okreslonych w §
14 niniejszego regulaminu.

§17.

1. Odmawia sig ponownego wykorzystywania informacji publicznej, w przypadku
gdy:

1) dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 niniejszego regulaminu lub w
przepisach odrebnych ustaw;

2) ponowne wykorzystywanie informacji publicznej narusza prawa wtasnosci
intelektualnej przystugujgce podmiotom trzecim;

3) w sytuacji gdy zaistnieje potrzeba opracowywania, a w szczegdinosci
przetwarzania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania
oraz dostarczania z nich wyciggdw, jezeli spowoduje to koniecznoéé

4) podjecia nieproporcjonalnych dziatai przekraczajacych proste czynnosci.

2. Odmowa udostepnienia informacji publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, do ktorej stosuje sie
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.



3. Uzasadnienie decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji
publicznej w przypadku o ktorym mowa w § 18 ust. 1 pkt. 2 niniejszego regulaminu
zawiera: wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktéra posiada prawa autorskie, jezeli jest
znana, albo licencjodawcy, od ktérego podmiot zobowigzany uzyskat dany utwdr.

§ 18.

1. Naczelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za:

1) niezwloczne przekazanie wniosku celem jego rejestracji do centralnego
rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej/ rejestru wnioskéw o
ponowne udostepnienie informacji publicznej, prowadzonych przez Wydziat
Organizacyjny w przypadku, gdy wniosek wptynie bezposrednio do komorki
merytorycznej,

2) kwalifikacje pisma oraz jego zawartosci jako wniosku zawierajgcego
informacje publiczne, podlegajgce udostepnieniu lub nieudostepnieniu,

3) nalezyte i terminowe zatatwianie wnioskow o udostepnienie informacji
publicznej oraz wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

§ 19.

1. Starosta podpisuje decyzje odmawiajgce udostepnienia informacii publicznej,
decyzje umarzajace postepowanie o udostepnienie informacji publicznej oraz
pisma kierowane do organu odwotawczego.

2. Naczelnik podpisuje odpowiedzi udzielane wnioskodawcy, m.in.:

1) udostepnione informacje publiczne,

2) powiadomienie o braku mozliwosci udostepnienia informacji w sposéb lub w
formie wskazanej we wniosku,

3) powiadomienie o przedtuzeniu terminu udostepnienia informacji publicznej,
informacje, iz Starostwo nie jest w posiadaniu wnioskowanych informacji
publicznych, powiadomienie

4) wysokosci optat,

5) wezwanie do usuniecia brakéw formalnych wydane na podstawie przepisu art.
64 § 2 kpa., okreslone w § 3 ust. 4 oraz § 13 niniejszego regulaminu

6) powiadomienie, iz wnioskowana informacja publiczna stanowi informacje
przetworzong, co wymaga wykazania przez wnioskodawce szczegdlnie
istotnego interesu publicznego.

§ 20.

1. Starosta lub Sekretarz, petnigcy merytoryczny nadzér podpisuje decyzje o
odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania,
informacje o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz
pisma kierowane do organu odwofawczego.

2. Starosta podpisuje oferte, o ktérej mowa w § 15 ust. 2 oraz umowe
cywilnoprawng, o ktdrej mowa w § 15 ust. 7 niniejszego regulaminu.

3. Naczelnik w zakresie udzielonego upowaznienia podpisuje m.in.:



1) powiadomienie o przedtuzeniu terminu przekazania informacji publicznej w
celu ponownego jej wykorzystania,

2) informacje, iz Starostwo nie jest w posiadaniu wnioskowanych informacji
publicznych w celu ponownego ich wykorzystania ,

3) zawiadomienie o wysokosci optat,

4) pismo kierowane do wnioskodawcy zawierajgce umowe cywilnoprawng/oferte

5) wezwanie do usuniecia brakdw formalnych, okreslone w § 13 ust. 2
niniejszego regulaminu.

§ 21.

1. Biezaca kontrole przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym regulaminie
sprawuje Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.

2. Sekretarz w kazdym przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w procesie
zatatwiania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskéw o
ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, informuje o tym fakcie Naczelnika.

3. Nadzor nad realizacjg zadan wynikajgcych z niniejszego regulaminu sprawuje
Sekretarz.

Postanowienia koncowe
§ 22.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie przy przyjmowaniu
i zafatwianiu wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioskow
0 ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stosuje sie przepisy Ustawy
0 dostepie do informacji publicznej i Kodeksu postepowania administracyjnego oraz
przepisy innych ustaw, regulujgcych zasady udostepniania informacji publicznej.



