Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Referenta do spraw ewidencji gruntow i budynkow
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie

ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:
a) NIEZBEDNE:
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie,
co najmniej dwuletni staz pracy w administracji panstwowej lub samorzadowej,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,
nieposzlakowana opinia,
wyksztatcenie wyzsze geodezyjne lub administracyjne,
znajomosc¢ przepiséw prawa wynikajgcych z :

>

.
»

>

ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne ( t.j. z 2016 r. Dz. U. poz.
1629) wraz z aktami wykonawczymi,

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.

w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1034),

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. z 2017 r. Dz.
U. poz. 1257),

umiejetnosé wiasciwej interpretacji i stosowania przepisow prawa,

umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sig i przekazywania informacii,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych.

b) DODATKOWE:

bardzo dobra znajomos¢ obstugi powszechnie uzywanych aplikacji biurowych (Windows, Excel,
Word) oraz sprzetu biurowego,

rzetelnosé, doktadnose, systematycznose,

dobra organizacja pracy,

umiejetno$¢ pracy w zespole.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:
a) Dane podstawowe:

Nazwa stanowiska pracy: Referent do spraw ewidencji gruntow i budynkéw.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownlkow samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1786 ze zm.)
oraz Zarzadzenia Nr 2/16 Starosty Swiebodzinskiego z dnia 19 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania Pracownikdw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

PrzelozZeni: Bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru.

b) Zakres obowiazkéw na stanowisku:

zalatwianie spraw i wykonywanie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem ewidencji gruntow
i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

aktualizacja bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow,

prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z aktualizacjg ewidendji gruntdéw
i budynkow oraz gleboznawcze] klasyfikacji gruntow,

wykonywanie wypisow, wypisdw i wyryséw oraz udzielanie informacji z operatu ewidendji
gruntow i budynkéw,

przyjmowanie i rejestrowanie zamowien oraz ich rozliczanie,

dokonywanie analiz pordwnawczych miedzy zapisami w bazie danych ewidencji gruntow
i budynkéw a dokumentami znajdujacymi sie w zasobie geodezyjnym i kartograficznym.

c) Zakres odpowiedzialnosci na stanowisku:

odpowiedzialnoé¢ za wykonanie powierzonych zadan szczegdtowych wg kryterium legalnosci,
rzetelnosci i gospodarnosci,
odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie warunkow zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,



- odpowiedzialnos¢ za ochrone danych osobowych.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:
a) list motywacyjny,
b) curriculum vitae,
c) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wymagany staz pracy,
d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje (kursy,

szkolenia),
e) oéwiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta

z peini praw publicznych,
f) oéwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo

écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
g) oéwiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji.

4. TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJINYCH:
Termin:_do dnia 16 pazdziernika 2017 roku.

Sposéb sktadania dokumentow aplikacyjnych: dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w zamknietych
kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w pokoju nr 7 lub przestaé poczta
w terminie do dnia 16 pazdziernika 2017 roku (decyduje data wptywu do Starostwa) pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie: ,Nabor

(referent) — Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru”.

5. DODATKOWE INFORMACIE:

a) Telefon kontaktowy 68 47 55 362.

b) Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie nie
beda rozpatrywane i zostang odestane.

c) Kandydaci, ktdrzy spetnili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

d) Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktdrzy nie spemili wymagan formalnych zostang zniszczone.

e) Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin.

f) Zgodnie z art. 13 ust. 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
Starosta Swiebodzinski informuje, ze w miesigcu sierpniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co

najmniej 6 %.




