Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
w Wydziale Zarzadzania Projektami Europejskimi i Zaméwien Publicznych
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie

ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin
i

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:

a)

b)

NIEZBEDNE:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 1,5 roku stazu pracy w administracji samorzadowej lub panstwowej,

znajomos$¢ przepisdw prawa wynikajgcych z:

> ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn.
zm.),

> ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 tzw. ,wdrozeniowa”,

> ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarédw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

> ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz.
1257),

umiejetnos¢ wiasciwej interpretagji i stosowania przepiséw prawa,

umiejetnoé¢ skutecznego komunikowania sie i przekazywania informacji,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych,

dyspozycyjnosé.

DODATKOWE: ;

znajomo$¢ obstugi powszechnie uzywanych aplikacji biurowych oraz sprzetu biurowego,

rzetelnosé, doktadno$é, systematycznose,

dobra organizacja pracy,

umiejetnose pracy w zespole.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

a) Dane podstawowe:

Nazwa stanowiska pracy: Podinspektor w Wydziale Zarzadzania Projektami Europejskimi i Zamowien
Publicznych.

Wymiar czasu pracy: peiny etat.

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009
r. w sprawie wynagradzania pracpwnikéw samorzadowych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1786 z pozn. zm.) oraz
Zarzadzenia Nr 26/17 Starosty Swiebodzifiskiego z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

Przelozeni: Bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania Projektami Europejskimi i
Zamowien Publicznych.

b) Zakres obowiazkow na stanowisku:

monitorowanie programéw umozliwiajacych absorpcje srodkéw finansowych z funduszy UE i innych
zrddet krajowych i zagranicznych,

przygotowanie i prowadzenie projektéw finansowanych z ww. zrodet,

wspdtpraca z innymi organizacjami obywatelskimi, podmiotami gospodarczymi i innymi instytucjami w
realizacji wspdinych projektow,

odpowiedzialno$¢ za prawidtowa dokumentacje projektéw unijnych i ich archiwizacje,




- opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdbw promocyjno -~ informacyjnych w ramach
realizowanych projektéw unijnych,
- zastepowanie osoby wspétpracujacej, potaczone ze znajomoscia realizowanej przez nig tematyki,
- staranne prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjng i rzeczowym wykazem akt,
- merytoryczne przygotowywanie uméw i projektow uchwat,
- wykonywanie innych polecen naczelnika wydziatu. .
c) Zakres odpowiedzialnosci na stanowisku: '
- odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych zadan szczegbtowych wg kryterium legalnosci,
rzetelnosci i gospodarnosci,
- odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie warunkow zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyjny,

b) curriculum vitae,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztaicenie, umiejetnosci, staz pracy itp.

d) o$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz Ze korzysta z petni praw
publicznych,

e) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

f)  oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

4. TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH:
Termin: do dnia 17 wrze$nia 2018 roku.

Sposéb skiadania dokumentéw aplikacyjnych: dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w zamknigtych
kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w pokoju nr 7 lub przesta¢ pocztg w terminie
do dnia 17 wrze$nia 2018 roku (decyduje data wptywu do Starostwa) pod adresem: Starostwo Powiatowe w
Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie ,Nabor — Wydziat Zarzadzania
Projektami Europejskimi i Zamowien Publicznych”.

5. DODATKOWE INFORMACIE:

a) telefon kontaktowy 68 47 55 313, )

b) aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane i zostang odestane,

c) kandydaci, ktorzy spenili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

d) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie spetnili wymagan formalnych zostang odestane,

e) informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin,

f) zgodnie z art. 13 ust. 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, Starosta
Swiebodzinski informuje, ze w miesigcu lipcu 2018 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie ul. Kolejowa 2 Kontakt do naszego
inspektora ochrony danych: inspektorodo@powiat.swiebodzin.pl lub CORE Consulting,
ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan. Dane podane przez Pania/a na formularzu beda przetwarzane w celu
procedowania wniosku.
Szczegdtowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne sg w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego ul. Kolejowa 2 pok. 7 oraz na http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin/.
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