Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO INSPEKTORA
w Wydziale Gospodarki Nieruchomoéciami
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin
4
1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW: /
a) NIEZBEDNE:
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie,
- niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,
- nieposzlakowana opinia,
- wyksztatcenie wyzsze,
- minimum 3 lata stazu pracy, w tym 2 lata w administracji samorzadowej lub pafnstwowej,
- znajomoé¢ przepiséw prawa wynikajacych z:
> ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 121
z p6zn. zm.),
> ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnoéci nieruchomosci (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 83 z pézn. zm.),
» ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (tj. Dz.U. z 2017 r. poz.
2336 z pozn. zm.),
> ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U.z 2017 r,,
poz. 1257 z pézn. zm.),
- umiejetnoé¢ wiasciwe] interpretacji i stosowania przepisow prawa,
- umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i przekazywania informaciji,
- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych,
- dyspozycyjnosc.
b) DODATKOWE:
- znajomos$¢ obstugi powszechnie uzywanych aplikacji biurowych oraz sprzgtu biurowego,
. rzetelnosé, dokiadno$é, terminowose, systematycznosc,
- dobra organizacja pracy,
- umiejetno$c pracy w zespole.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

a) Dane podstawowe:

Nazwa stanowiska pracy: Inspektor w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U.2018.936) oraz Zarzadzenia Nr 26/17
Starosty Swiebodzinskiego z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania
Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie. '

Przelozeni: Bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

b) Zakres obowiazkéw na stanowisku:

- naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa,

- przygotowanie na wniosek 0s6b fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci,

- prowadzenie ewidencji nieruchomoéci Skarbu Panstwa,

- przygotowywanie whnioskdw o zakfadanie ksiag wieczystych,

- sporzadzanie wykazow nieruchomosci Skarbu Panstwa,

- przekazywanie gruntow na wiasnoéé, w uzytkowanie wieczyste, sprzedaz,

- prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wihasnosé¢ dziatek gruntu
(dozywotniego uzytkowania) i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne
Panstwu w zamian za rentg,

- stwierdzanie praw os6b trzecich do gruntow z Zasobu Agendji Nieruchomosci Rolnych przeznaczonych
do sprzedazy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wiasnos¢ gospodarstw rolnych,

- prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,




- oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w trwaty zarzad oraz jego wygaszanie,
- przygotowywanie umow i zlecen na wykonanie ustug z zakresu wyceny nieruchomosci i geodezyjnych
pomiaréw do celéw prawnych,
- zastepowanie osoby wspbtpracujgcej, potaczone ze znajomoscig realizowanej przez nig tematyki,
- staranne prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjng i rzeczowym wykazem akt,
wykonywanie innych polecen naczelnika wydziatu.
p,
c) Zakres odpowiedzialnosci na stanowisku: /
- odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych zadan szczegdtowych wg kryterium legalnosci,
rzetelnoéci i gospodarnosci,
- odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie warunkéw zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyjny,

b) curriculum vitae,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci, staz pracy itp.

d) oéwiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z petni praw
publicznych,

e) oéwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
écigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

f)  o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

4. TERMIN, SPOSOB SKEADANIA DOKUMENT()W APLIKACYINYCH:
Termin: do dnia 28 wrzeénia 2018 roku.

Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w zamknietych
kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w pokoju nr 7 lub przesta¢ poczta w terminie
do dnia 28 wrzesnia 2018 roku (decyduje data wptywu do Starostwa) pod adresem: Starostwo Powiatowe
w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 &wiebodzin z dopiskiem na kopercie ,Nabor — Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami”.

5. DODATKOWE INFORMACIE:

a) telefon kontaktowy 68 47 55 313, )

b) aplikacje, ktdre wptyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane i zostang odestane,

c) kandydaci, ktdrzy spetnili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

d) dokumenty aplikacyjne kandydatdw, ktorzy nie spetnili wymagan formalnych zostang odestane,

e) infgrmacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie oraz w Biuletynie Informacji Publiczne] http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin,

f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
Starosta Swiebodzinski informuje, ze w miesigcu sierpniu 2018 r. wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starostwo Powiatowe w $wiebodzinie ul. Kolejowa 2 Kontakt do naszego
inspektora ochrony danych: inspektorodo@powiat.swiebodzin.pl lub CORE Consulting,
ul. Z. Krasinskiego 16, 60-830 Poznan. Dane podane przez Panig/a na formularzu beda przetwarzane w celu
procedowania wniosku.
Szczegbtowe informacje 0 regutach przetwarzania danych dostepne sg w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego ul. Kolejowa 2 pok. 7 oraz na http://bip.wrota.|ubuskie.pl/spswiebodzin/.
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