ZARZADZENIE NR 26/18

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 27 listopada 2018r.

w sprawie szczegolowego podzialu zadan pomiedzy Wicestarosta,
Sekretarzem i Skarbnikiem.

, Na podstawie § 15 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w  Swiebodzinie uchwalonego w § 1 Uchwaty Nr 438/2018 Zarzadu Powiatu
Swiebodzihskiego  z dnia 20 sierpnia ,2018r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1 Wicestarosta w zakresie powierzonych mu obowigzkéw zapewnia
kompleksowe rozstrzyganie spraw i rozwigzywanie probleméw w szczegélnosci przez:
1} sprawowanie nadzoru merytorycznego nad pracg podleglych wydziatéw, w tym

zapewnienie nadzoru nad realizacjg uchwat Rady, uchwat i postanowien Zarzadu.
2) koordynowanie dziatan podporzadkowanych mu wydziatéw Starostwa.

2.Postanowienia pkt. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do jednostek organizacyjnych
powiatu, podporzadkowanych Wicestaroscie: )
1}  Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Swiebodzinie;
2)  Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Swiebodzinie;
3) Powiatowy Urzad Pracy w Swiebodzinie; )
4)  Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Swiebodzinie;
5)  Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Swiebodzinie.

3. Podczas nieobecnosci Starosty Wicestarosta podpisuje z upowaznienia Starosty
dokumenty wyszczegdlnione w § 36 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego pkt 1 - 10.

4. Opiniuje wnioski urlopowe podporzadkowanych naczelnikéw wydziatéw
i kierownikdw jednostek organizacyjnych.

5. Petni funkcje reprezentacyjne w imieniu Starosty.

§ 2. 1 Sekretarz w zakresie powierzonych mu obowigzkéw zapewnia
kompleksowe rozstrzyganie spraw i rozwigzywanie probleméw w szczegdlnoéci przez:
1) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad pracy podleglych wydziatéw, w tym

zapewnienie nadzoryu nad realizacjg uchwat Rady, uchwat, postanowien Zarzadu;
2) akceptowanie materialéw kierowanych na posiedzenia Zarzadu;

3) koordynowanie dziatan podporzadkowanych mu wydziatéw Starostwa.

2. Sekretarz w przypadku nieobecnosci Starosty i Wicestarosty kieruje praca
Starostwa w zakresie niezbednym do jego funkcjonowania,

3. Podczas nieobecnosci Starosty | Wicestarosty podpisuje z upowaznienia
Starosty nastepujgce dokumenty:

1) korespondencje kierowang do organdw naczelnych i centralnych oraz
korespondencje okreslong przepisami szczegdlnymi;



2) decyzje z zakresu administracji publicznej, do ktérych wydania w jego imieniu
nie upowaznit pracownikow Starostwa;
3) petnomocnictwa do reprezentowania Starostwa przed Sadami i organami
administracji;
4) delegacje stuzbowe dla Skarbnika, pracownikéw Starostwa i kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu.

4. Opiniuje wnioski urlopowe kierownikéw podporzadkowanych mu Wydziatéw.

5. Szczegotowy zakres zadan Sekretarza zostat okredlony w § 13 Regulaminu
organizacyjnego i w zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci.

§ 3. 1 Skarbnik w zakresie powierzonych mu obowigzkéw zapewnia kompleksowe
rozstrzyganie spraw i rozwigzywanie problemdéw przez koordynowanie dziatan
| sprawowanie nadzoru merytorycznego nad praca podlegtego wydziatu, w tym:

1) akceptowanie materiatéw kierowanych na posiedzenia Zarzadu,
2) zapewnienie nadzoru nad realizacjg uchwat Rady, uchwal, postanowien Zarzadu.

2. SzczegGtowy zakres zadan Skarbnika zostat okrelony w § 14 Regulaminu
organizacyjnego i w zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnoéci

§ 4. Skarbnik w przypadku nieobecnosci Starosty, Wicestarosty i Sekretarza
kieruje praca Starostwa w zakresie niezbednym do jego funkcjonowania.

§ 5. Schemat graficzny podporzadkowania wydziatéw Starostwa, samodzielnych
stanowisk Staroscie, Wicestaroscie, Sekretarzowi i Skarbnikowi stanowi zalacznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 6. Schemat graficzny podporzadkowania jednostek organizacyjnych powiatu,
stuzb, strazy i inspekcji Staroscie, Wicestaroscie, Sekretarzowi i Skarbnikowi stanowi
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/15 Starosty Swiebodziﬁskiego z dnia 2 stycznia
2015r. w sprawie szczegbtowego podziatu zadah pomiedzy Wicestarosta,
Sekretarzem i Skarbnikiem.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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