UMOWA nr ORG.032. 11.2018.AK

Zawarta w dniu 11 kwietnia 2018r, w Swiebodzinie pomiedzy Powiatem Swiebodzifiskim
w imieniu, ktorego dziata Zarzad Powiatu éwiebodziﬁskiego, z siedziba przy ul.
Kolejowej 2 w éwiebodzinie, reprezentowanym przez:

Staroste Swiebodzinskiego - Zbigniewa Szumskiego
Wicestaroste - Mieczystawa Czepukowicza

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu - Doroty Karbowiak

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcy”

d

Konieczny, Grzybowski, Polak Kancelaria Prawna sp. k., ul. Zygmunta Krasifskiego
16, 60-830 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS pod numerem 0000467562,
NIP 7811885823, reprezentowang przez: '
Tomasza Grzybowskiego - prokurenta

zwana dalej: Zieceniobiorcg

0 nastepuigcej tresci:

1.

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie  $wiadczenie ustug

doradztwa prawnego obejmujacego wdrozenie polityki ochrony danych osobowych

dostosowanej do regulacji Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia

8 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODO) oraz

$wiadczenie ustug prawnych po realizacji procesu wdrozenia w Starostwie Powiatowym w

Swiebodgzinie.

Szczegdtowe Ustugi wdrozenia polityki ochrony danych osobowych bedg obejmowaty

nastepujgce dziatania:

1) audyt procesdw przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Swiebodzinie systemach informatycznych oraz poza systemami informatycznymi oraz
opracowanie dokumentacji polityki ochrony danych osobowych, zgodnie z zatozeniami
opisanymi w Zatgczniki nr 1 do niniejszej Umowy;

2) przygotowanie materialébw do szkolenia e-learning dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie;

3) przeprowadzenie 1 (jednego) szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych dla
pracownikdw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w odrebnie okresionym
terminie.

Niezaleznie od ust. 2 powyzej Strony ustalaja, ze poczawszy od 25 maja 2018 roku

przedstawiciel Zleceniobiorcy Core Consulting spotka z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (KRS

450388) obejmie w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie funkcje Inspektora Ochrony

Danych Osobowych. Szczegdtowe zadania przedstawiciela, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajgcym zostaly okreslone w Zataczniku nr 3 do niniejszej Umowy. Sprawowanie

funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych bedzie przedmiotem odrebnej umowy
pomiedzy Zleceniodawca oraz Zleceniodawcg przy czym niniejsza umowa okresla juz
towne zatozenia stron.



»
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Osobg kontaktowa z ramienia Core Consulting bedzie Michat Polak: 600 279 188, e-mail:
m.polak@coreconsulting.pl.

§2
Strony ustalajg, ze wdrozenie polityki ochrony danych osobowych zostanie zrealizowane
u Zleceniodawcy zgodnie z Zatgcznikiem nr 2.
Ogdlny harmonogram prac stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy. Strony ustalg
szczegblowe terminy realizacji poszczegdlnych dziatan zgodnie ze wskazaniami w
zatgczniku nr 2.
Poczawszy od dnia 25 maja 2018 roku do 31 grudnia 2018r. funkcje Inspektora Ochrony
Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie obejmie Zleceniobiorca.
Zleceniobiorca nie posiada ograniczen kwotowych swojej odpowiedzialnosci za wykonang
przez siebie prace.
Zleceniobiorca nie odpowiada za wszelkie naruszenia spowodowane przez Zleceniodawce
ktére sa nastepstwem niestosowania sie Zleceniodawcy do wskazan wynikajacych z prac
Zleceniobiorcy.

§3

Z tytutu wykonania niniejszej umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w kwocie

22 000zt netto (stawka VAT 23%)

Z tytutu sprawowania funkeji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Starostwie

Powiatowym w Swiebodzinie przystuguje wynagrodzenie miesieczne w kwocie 367,00 zt

netto. Za miesigc maj wynagrodzenie przystuguje w wysokosci proporcjonainej tj.82,87

zt. netto. Do wynagrodzenia nalezy doliczy¢ podatek VAT wedtug stawki 23%.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zostanie zaptacone przez

Zleceniodawce w ten sposdb, ze:

1) bezposrednio po podpisaniu niniejszej umowy Zleceniobiorca wystawi fakture
zaliczkowa na kwote 8 800 zt netto (40% tacznej kwoty z ust. 1 niniejszego
paragrafu);

2) po przeprowadzeniu audytu oraz po przygotowaniu catosci dokumentacji z obszaru
ochrony danych osobowy fakture koficowg na kwote 13 200 zt netto (60% tagcznej
kwoty z ust. 1 niniejszego paragrafu).

Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust.2 niniejszego paragrafu zostanie zaptacone po

wykonaniu ustugi w danym miesigcu, w ciggu 14 dni od otrzymania faktury.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy bedzie ptatne po speinieniu tgcznie

nastepujgcych warunkdw:

1) nalezytym wykonaniu przedmiotu umowy,

2) prawidtowym wystawieniu faktury VAT.

Naleznos¢ przystugujaca Zieceniobiorcy ptatna jest z rachunku Starostwa Powiatowego w

Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2 w terminie 14 dni od daty zlozenia faktury przelewem na

konto bankowe wskazane przez Zleceniobiorce.

ZamaW|a]acy o$wiadcza, iz jest ptatnikiem podatku VAT i posiada NIP 927-16-81-519.

Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest ptatnikiem podatku VAT i posiada NIP 781 18-85-823.
ynagrodzenie nie ulega renegocjacji w trakcie trwania umowy.




§4
1. Za sprawng realizacje Umowy po stronie Zleceniobiorcy odpowiedzialni s3:
a) osoba prowadzaca projekt - Michat Polak, tel. 600 279 188, e-mail:

m.polak@kancelaria-kgp.pl
b) Tomasz Grzybowski, tel. 501 083 482, e-mail: t.grzybowski@kancelaria-kgp.pl.
2. Za sprawng realizacje Umowy po stronie Zleceniodawcy odpowiedzialni sa:
a) Anna Krajewska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjneqo , tel.684755362,
e-mail : a.krajewska @powiat.swiebodzin.pl
b) Joanna Rybczyiiska - Inspektor w Wydziale Organizacyjnym, tel, 684755362,
e-mail: j.rybczynska@powiat.swiebodzin.pl

§5

1. W toku. wykonywania niniejszej Umowy Zleceniobiorca bedzie miat dostep do informacji
stanowigcych tajemnice stuzbowa Zleceniodawcy w postaci danych i dokumentéw
finansowych, prawnych, organizacyjnych i technologicznych.

- 2. Zleceniodawca w zakresie i celu niezbednym do realizacji niniejszej Umowy upowaznia
osoby okreslone w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy do wgladu do dokumentacji papierowe;j i
systemow informatycznych funkcjonujacych u Zleceniodawcy, ktdre moga zawiera¢ dane
0 dajacych sig zidentyfikowa¢ osobach (dalej: Dane osobowe). Upowaznienie nie
obejmuje prawa do przetwarzania jakichkolwiek danych osobowych.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz
danych osobowych, do ktérych mdgt mie¢ wglad, w zwigzku z niniejsza Umowa jako
informaciji, ktérych ujawnienie stronie trzeciej mogtoby naruszy¢ uzasadniony interes
Zieceniodawcy lub interes osdb, ktdrych dane dotycza.

4. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3 trwa w okresie wykonywania niniejszej Umowy, a
takze po jej wykonaniu bez ograniczen czasowych. Nie uchybia to obowigzkom i
ograniczeniom wynikajgcym z przepisow pawszechnie obowigzujacych.

§6
Kazda ze stron moze rozwigzal niniejszg umowe z jednomiesiecznym okresem
- wypowiedzenia.
§7
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
§8

Ewentualne spory mogace wyniknac w trakcie realizacji umowy podlegajg orzecznictwu sadu
wiasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.

§9
Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
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Zatacznik nr 1
do umowy z dnia

Audyt i dokumentacja przetwarzania danych osobowych — zestawienie
czynnosci

1. Identyfikacja proceséw realizowanych u Zleceniodawcy na danych osobowych.
2. Weryfikacja czy trwajgce procesy przetwarzania danych osobowych realizowane
sg prawidiowo, zgodnie z prawem.

1)

2)
3)

4)

weryfikacja istniejacej dokumentacji przetwarzania danych osobowych - w
tym Polityka bezpieczenstwa oraz Instrukcja przetwarzania danych
w systemach informatycznych,

weryfikacja uméw powierzenia przetwarzania danych,

weryfikacja prawidlowosci stosowanych klauzul w  odwiadczeniach,
w umowach, regulaminach, newsletterach i w innych miejscach,
rozliczalnos$¢ dotychczas zebranych danych osobowych.

3. Weryfikacja organizacyjnych regut przetwarzania danych osobowych, w tym:

1)
2)
3)
4)
5)

1)

polityka szkoleniowa wzgledem wiasnych pracownikdw,

zachowanie zasady adekwatnosci i proporcjonalnosci,

zabezpieczenia stosowane w relacjach z firmami zewngtrznymi,

polityka kopii zapasowych danych osobowych (backupy),

reguly niszczenia, utylizacji noénikdw danych (papierowe, informatyczne).

Weryfikacja technicznych regut przetwarzania danych osobowy

identyfikacja na jakich sprzetach prowadzona jest praca u Zleceniodawcy

(serwery, komputery stacjonarne, laptopy, tablety, smartfony, routery, switche,
drukarki, kserokopiarki, faksy),

2) identyfikacja oprogramowania stuzacego do przetwarzania danych
osobowych,
3) identyfikacja regut przenoszenia i przesylania danych osobowych pomigdzy

stacjami roboczymi,  pomiedzy  biurami, pomiedzy  Zleceniodawcy
a kontrahentami,

4)

identyfikacja zabezpieczen technicznych w zakresie logowania do stacji

roboczej,

5)

identyfikacja jakie sg zabezpieczenia w zakresie logowania na urzadzenia

sieciowe,

6)
7)

identyfikacja podstawowych zabezpieczen technicznych,
inne zabezpieczenia techniczne funkcjonujgce u Zleceniodawcy.

5. W przypadku stwierdzenia naruszen lub bieddw, zaadresowanie zagadnienia
naprawy dotychczasowych naruszefi oraz wspolne opracowanie dziatan na
przysztosc.

Zaadresowanie zagadnien, ktére budza watpliwosci i wymagajg, korekt
faktycznych - modyfikacja zabezpieczen organizacyjnych i t&chnicznych. '

/
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Zatgcznik nr 2
do umowy z dnia

Harmonogram Prac

. Audyt w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie:

1) omdwienie requt przetwarzania danych funkcjonujacych
u Zleceniodawcy z osobami odpowiedzialnymi,

2) weryfikacja istniejacych organizacyjnych i fizycznych zabezpieczen
danych osobowych w siedzibie Zleceniodawcy,

3) omoéwienie technicznych regut zabezpieczenia danych osobowych.

. Analiza informacji oraz przekazanej dokumentacji; biezgce konsultacje

i spotkania dotyczace praktyki funkcjonowania Zleceniodawcy; wspdlne

doprecyzowanie rozwigzan optymainych dla dziatalnosci Zleceniodawcy

(5 tygodni od dnia podpisania umowy).

. Przygotowanie dokumentacji opisujacej ustalone reguty przetwarzania danych

osobowych u Zleceniodawcy, ocena ryzyka (6 tygodni od wykonania punktu 1

i 2).

. Przygotowanie materiatéw dia modutu e-learning (realizacja w tle).

. Szkolenie — wedlug ustalen Stron, po zakonczeniu realizacji dokumentacii,

0 ktdrej mowa w kroku ,3".



Zrealizowanie wstepnej oceny ryzyka, a w razie stwierdzenia potrzeby, realizacja
peinej oceny ryzyka skutkéw przetwarzania danych osobowych (art. 35 RODO)
Przygotowanie dokumentacji opisujacej prawidtowo procesy przetwarzania
danych u Zleceniodawcy



Zatacznik nr 3
do umowy z dnia

ZADANIA INSPEKTORA OCHRONY DANYCH I STALY MONITORING
WDRAZANIA REGUL RODO

Do zadan Inspektora Ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Swiebodzinie nalezeé bedzie zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie
danych osobowych, w szczegdélnosci:

1. Udzielanie odpowiedzi na biezace pytania i watpliwosci pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie w zakresie regut przetwarzania danych osobowych.

2. Prowadzenie Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych.

3. Sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych.

4. Biezace redagowanie dokumentacji ochrony danych osobowych w celu jej
dostosowania do zmieniajacych sie warunkdw prowadzonej dziatalnodc |
uwarunkowan prawnych (obejmuje m.in. Polityke ochrony danych osobowych,
wzory umédw, upowaznieh, klauzule na stronach/formularzach, polityki
prywatnosci itd.).

5. Nadzor nad zapewnianiem zapoznania osdb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie z przepisami o
ochronie danych osobowych.

6. Przygotowywanie i negocjowanie umoéw/klauzul powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

7. Rozpatrywanie zapytan i skarg od osob, ktérych dane dotycza - prowadzenie
spraw i opracowywanie korespondenciji w tym zakresie.

8. Aktualizacja dokumentacji ochrony danych osobowych Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie w razie zmian organizacyjnych lub prawnych.

9. Reprezentowanie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie w razie ewentualne;j
kontroli ze strony organu nadzorujgcego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

10.Staly, catodobowy (24/7) dyzur na wypadek wystapienia incydentéw (naruszen)
zwigzanych z ochrong danych oraz prowadzenie postepowania wyjasniajacego.

11.Udzielanie biezacych konsultacji i przygotowywanie opinii prawnych dotyczacych
ochrony danych osobowych pracownikom Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie.

12.Wykonywanie wszelkich innych obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych
wynikajacych z RODO lub przepiséw krajowych w Polsce.
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