«d ® Poczta Polska

Umowa ID nr 408952/P
zawarta dnla 01.02.2019 roku, $wiebodzin pomigdzy:

Powiatem Swiebodzifskim
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin,
0 numerze NIP: 927-16-81-519, reprezentowany przez Zarzad Powiatu, w imieniu kidrego dziatajg:

Starosta Swiebodzinski - Zbigniew Szumski
Wicestarosta - Andrzej Chrominski
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu - Doroty Karbowlak

zwanym w tresci umowy ,Zamawiajgcym”,
a

Poczta Polska Spdlka Akcyjna, siedziba: ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-840 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcdw, Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xill Wydziat Gospodarczy, nr KRS: 0000334972, NIP: 525-000-73-13, REGON: 010884960, kapitat
zaktadowy: 774.140.000 21, w catosci wptacony, zwana w treéci umowy ,Poczta”, reprezentowana przez:

Kamila Kaczrmarek - MenedzZer ds. Sprzedaty
dziatajacy na podstawie petnomocnictwa udzielonego dnia 29 grudnia 2016 roku

Ninigjsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenis zaméwienia publicznego w postepowaniu o
ktérym mowa w art. 4 pki 8 ustawy Prawo Zaméwiert Publicznych.

o tresci nastgpujacej:

Strony o$wiadczaja, Ze na dzieri zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparyc|i Umowy, ktdre mialyby
wplyw na waznos<é niniejszej Umowy i 53 zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos< jej zawarcia.

§1
Przedmiot Umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia:
1} ustug powszechnych w cbrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z Zalacznikiem Il do niniejsze] Umowy,

2. Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug, o ktérych mowa w ust. 1, okreélajg regutaminy, kiére wskazane sg odpowiednio

w Zataczniku/ach nr I, oraz dostepne sg na stronie www.poczta-polska.pl.
3. Zamawiajacy o$wiadcza, 2e zapoznal sie z regulaminami, o ktdrych mowa w ust. 2.
4. Do $wiadczenia uslug, o ktérych mowa w usl. 1 maja zastosowanie regulaminy, o ktérych mowa w ust. 2, obowiazujace w dniu

nadania przesylek.
5. Zmiana regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzgdzenia aneksu do Umowy, ped warunkiem opublikowania ich

na stronie internetowej www.poczta-poiska.pl.
6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okresta Zatacznik nr il do niniejszej Umowy. Wykonawca

zastrzega mozliwos¢ cdmowy przyjecia przesylek, ktdre nie speiniajg warunkéw okreslonych w Zatgczniku nr il do Umowy.

§2
Forma optaty

1.Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie do kwoty: 116.488,80z! brutto (slownie: sto szesnadcie tysigcy
czterysta osiemdziesigt osiem 80/100 ) zl brutto.
2.Z2a wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy bedzie uiszczat oplate w formie oplaty z dotu.
J.Przez oplate z dolu nalezy rozumiet oplate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu
w ferminie pdZniejszym niz nadanie przesytki, z zastrzezeniem § 3.
4. Zamawiajacy zobowigzany jest do.

1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowe] oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty za ustugg w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE - POLOGNE
Umowa z Poczta Poiska S.A. ID 408952/P
2)  wprzypadku odstapienia od stemplowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z postanowieniami przepisdw,
o kiérych mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o treéci:
PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
Umowa z Poczty Polskg S.A. ID 408952/P
Nadano w
(zgodnie z Zatgcznikiem nr | do Umowy)
Dnia__ - -
(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)
3) oznaczenia, o ktorych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszczac¢ w migjscu przeznaczonym na znak opfaty poczitowej, na stronie
adresowej przesytek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowang warto$ciy w obrocie krajowym

o




Ll

§3
Regulowanie optat

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania oplat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za $wiadczone usiugl stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkl 1, zgodnie z Formularzem cenowym stanowigeym Zatacznik
nr IV do Umowy,

3)  Okreslone w tabeli Formularza cenowego, stanowiacege zatgcznik nr |V do umowy, rodzaje i liczba przesytek w ramach
$wiadezonych usiug sa orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
Zgode.

4) w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nieujetych w Formularzu cenowym, podstawa rozliczern z
Zamawiajacym beda ceny zaware w obowigzujacym w dacie przyjecia do nadania przesylek cenniku Ustug pocztowych
Wykonawcy,

5) Wykonawca zobowigzuje sig do utrzymania ceny ustug pocztowych w calym cokresie trwania umowy,

6) Wykonawca zobowigzuje sig do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,

7)  naleznoscl wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowaé begdzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 21
dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okreslic tytut wplaty "FV Nr Umowa 1D
408952/P",

8)  za dzien zaplaty przyjmuje sie dziern uznania rachunku bankowege Wykonawcy,

8} za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach
handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia usiug do czasu uregulowania naleznoéci. Odsetki
ustawowe za niezaplacone w terminach faktury placone beda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowe;,

10) w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnodciami przez okres dluzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 7 terminu
zapiaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem formy platnosci ,z
gbry", na ogdinie obowigzujgcych zasadach. Ponowne zastosowanie formy opfaty .z dotu” nastgpi¢ moze poczawszy od
nastepnego ckresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych naleznoéci wraz z odsetkami,

11) w przypadku opd2Znienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia otrzymanych ptatnosci na
poczet zaleglych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej platnosci,

12) Strony ustalaja, 2e faktury beda wystawiane i przesyfane na adres wskazany w preambule umowy,

13) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okrelonych w pkt 12 nie wymaga aneksowania Umowy,
pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy.

14) Faktura VAT wystawiona bedzie na: Powiat mi_nuoau_:mx__ 66-200 Swiebodzin ul. Kolejowa 2, NIP: 927-16-81-519 i
dostarczona w formie papierows;.

§4

Powiadamianie Stron
Strony o$wiadczajg, 2e nadzdr nad realizacjg postanowient Umowy pelnia: .
ze strony Zamawiajgcego: Malgorzata Wojciechowicz, tel. 88 4755307, e-mail:m.wojciechowicz@powiat.swiebodzin.pl
ze strony Wykonawcy: Jedrzej Iwanowski, tel. 502 016 531, e-mail: jedrze).iwanowskif@poczta-polska.pl
Strony ofwiadczaja, 2e ich aktuaine adrasy korespondencyjne s3 nastepujgca:
Zamawiajacy: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin
Wykonawca: Elektronowa 1, 65-900 Zielona Géra
Strony zobowigzujg sie do nlezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytkg polecong, o zmianach
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencjg przestang na
adresy wskazane w ust. 2, ka2da ze Stron uzna za prawidlowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu,
Wykonawca ma prawe do zmiany tresci Zalacznikéw nr |, il i il do niniejszej Umowy. Zmienione Zatgczniki zostang przestane
Zamawiajacego przesylka rejestrowana. Tresé zatacznikow (z wylaczeniem Zatacznika nr | do Umowy) wigte Zamawlajgcego od
nastepnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, 2e zostang one doreczone Zamawiajacego nie poZniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem okresu rozliczeniowega. W przypadku poZnigjszego doreczenia Zatgcznikéw, zmieniona tredé Zatgcznikdw wiaze
Zamawliajacego od drugiego okresu rozliczeniowego nastgpujgcego po dniu otrzymania informacji o zmianie treci Zatacznikow.
Tres¢ Zatacznika nr Ido Umowy wigte Zamawiajgcego od dnia jego dorgczenia. Zmiana Zalacznikow w tym trybie nie powoduje
koniecznoéci sporzadzenia aneksu do niniejsze] Umowy.
W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiajacego tresci zmienionych Zatacznikéw, Zamawiajacy mote wypowiedzied
Umowe w terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zatgcznikéw. Rozwigzanie Umowy nastgpi na koniec okresu
rozliczeniowago nastepujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Wykonawcg. W takim przypadku Zamawiajacy
zobowigzany jest do splaty wszelkich swoich zobowigzath wobec Wykonawcy wynikajacych z niniejszej Umowy w temminie 14 dni
od dnia rozwigzania Umowy

&5

Zachowanie tajemnicy .
Wykonawca zastrzega, ze warunki zawarcia i wykonania niniejszej umowy oraz informacje i materialy przekazywane lub
wytworzone w lrakcie realizacji Umowy stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993
roku o zwaiczaniu nieuczciwej konkurencji niezaleznie od tego, czy naniesiono na nich stosowna klauzule.
Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie przez Zamawiajacego informacji, o ktérych mowa w ust. 1 w zakresie niezgodnym z
celem zawarcia niniejszej Umowy stanowi zagrozenie dla istotnych interesdw Wykonawcey | moze taczyé sie z odpowiedzialnoscia
cywilng i karna.
Zamawlajacy zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 tak2e po ustaniu niniejsze] Umowy.
Wykonawca jest administratorem przetwarzanych danych osobowych.
Wykonawca, realizujgc ustugi, kidre sj przredmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {og6ine
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w zwiazku z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocziowe.

§6
Obowigzywanie Umowy
a Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.02.2019 r. do dnia 31.01.2020 r.



- 3. Ka2da ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca
kalendarzowego.
4. Oswiadczenie o rozwiazaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. §7
Rozstrzyganle sporéw
Spory moggce wyniknaé pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, rozstrzygaé bedzie sad wiasciwy zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

58
Zmiany w umowie
Wszelkie zmiany do niniejsze] Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznodci, z wyjatkiem zmian
Zatacznikéw do Umowy oraz przypadkow okreslonych w § 1 ust. 51§ 3ust. 1 pkt 13iust. 3, § 4 ust. 1i 2 oraz § 9 ust. 2 Umowy.

§9
Postanowienia kosficowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 ty$ sztuk przesylek listowych, o ktérych mowa w Zalgcznikufach
ar Il do Umowy, Zamawiajacy zobowiazuje sie do przekazywania danych o przesylkach za posrednictwem apiikacji Elektroniczny
Nadawca, dostepnej pod adresem e-nadawca.poczia-polska.pl (www.poczta-polska pl).

2. Reklamacje, z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykenania ustug, Zamawiajacy moze wniest za posrednictwem aplikacji
Elektroniczny Nadawca, o kitérej mowa w wust. 1, za pomocg formularza dosteprege na stronie  internetowe]
www.ereklamacie.poczta-polska.pl.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg maja zastosowanie Regulaminy ustug, Rozporzgdzenie Ministra Administracii
i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operalora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji uslugi pocztowej, przepisy Prawa pocziowego | Kodeksu cywilnege z tym,
Ze do Umowy nie stosuje sig przepisdw kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

4. Jednostki organizacyjne Wykonawcy $wiadczace ustugi oraz jednostki organizacyjne Zamawiajacego wskazane sa w Zalaczniku
nr | do niniejszej Umowy.

5. Umowe ninlejszg wraz z Zatgeznikami, sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla ka2dej ze Stron.

Wykaz Zalacznikdw,
Zatacznik nrl - Wykaz operacyijny
Zatacznik nrll - Usiugi powszechne
Zatacznik nr lll - Zasady poprawnego adresowania i bznakowania przesytek listowych
Zatacznik nr IV - Formularz cenowy

Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia umowy jest Poczia Polska Spdka Akcyjna z siedzibg w
Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa;

Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny Hiszparigkich 8, 00-940 Warszawa,
adres e-mail: inspektorodo@pocxta-polska.pl;

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lt. b Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOY);

Kategorie przetwarzanych danych oscbowych obejmujg dane niezbedne do zawarcia i realizacfi Umowy:;

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom;

Dane osobowe begds przechowywane przez okres niezbedny do realizacii Umowy, a lakze przez okres przedawnienia roszczen z
Umowy;

Osobhie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego, prawo 2gdania dostepu do swoich danych
osobowyeh, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych;

Dane oscbowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciegoe w zwigzku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych,
na podstawie standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje Europejsky. Osobie, kidrej dane dotycza przysluguje
prawo do uzyskania kopii tych danych;

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia | wykonywania Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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«~d & Poczta Polska

Wykaz operacyjny

A. Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych POCZTY

Zatacznik Nr | do Umowy |D nr 408952/P

Jadnostka organizacyjna nadawcy Usduga Jednostka organizacyjna POCZTY
Kod - : Kod - Adres (ulica, . ; Odbidr
Nazwa pocrt Miejscowosé Adres {ulica, nr) Usiuga Nazwa pocztowy Miejscowosé nr) Odbidr dni godziny
Ustugi 66-200 Swiebodzin Plac Wolnosci 5 X
Powiat Swiebodzifski . . ) powszechne UP Swiebodzin {tel: 68
Starostwo Powiatowe 66-200 Swiebodzin Kolejowa 2 382 36 02)
w Swiebodzinie
B. Zestawienie placoéwek POCZTY wydajacych przesytki awizowane/doreczajgcych zwroty
Jednostka organizacyjna nadawcy Usiuga Jednostka organizacyjna POCZTY
Nazwa po Kold Miejscowosé Adres {ulica, nr) Usjuga Nazwa po Koldwy Miejscowosc Adre:r(;.l lica, Odbiér dni ;::I:;
Ustugi 66-200 Swiebodzin Plac Wolnoéci 5 X
Powiat Swiebodziriski 66-200 Swiebodzin Kolejowa 2 powszechne UP Swiebodzin (fel: 68

Starostwo Powiatowe
w Swiebodzinie

382 36 02)







10.
1.

12.

13.

~{ e  Poczta Polska
Zatacznik nrll do Umowy ID nr 408952/P

Zasady realizacji ustug powszechnych

Ustugi pocztowe:

1) przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

2)  przesylki polecone w obrocie krajowym | w obrocie zagranicznym,

3)  przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym | w obrocie zagranicznym,

4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

5) paczki pocztowe z zadeklarowang warloscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

o masie i wymiarach ckreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w ckresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 000 sztuk

przesylek danego rodzaju $g ustugami powszechnymi.

W ramach uslug powszechnych moga by¢é nadawane takie przesyki dla oclemnialtych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesyhki

w obrocie krajowym zawierajace obowiazkowe agzemplarze biblicteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

Ustug pocztowych, o kldrych mowa w pkt 1, éwiadczonych dla nadawcow masowych nie zalicza sig do ustug powszechnych.

Nadawca masowy to nadawca nadajgcy przesylki pocztowe na podstawie umowy o $wiadczenie ustugi pocziowe] zawarte] w formie

pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wytgczeniem podmiotéw

zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy 2 dnia 27 slerpnia 2009 roku o finansach publicznych, przedsiebiorstw

uzytecznoici publicznej, do kiérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 wrzeénia 1981 roku o przedsiebiorstwach parstwowych, oraz

panstwowego przedsigbiorstwa uzylecznoéci publicznej - Zakladu Unieszkedliwiania Odpadéw Promieniotworczych”.

Zasady realizacji ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialno§¢ Poczty z tytulu niewykonania lub

nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postepowanie reklamacyjne okresla Regulamin swiadczenia ustug

powszechnych, ktéry dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placdéwkach pocztowych.

Rodzaje przesylek w ramach poszczegdinych uslug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sg w Cenniku usiug

powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sg poprzez:

* mase przesylki — przedzialy wagowe,

» format — gabaryt A albo gabaryt B (wylacznie dla obrotu krajowego),

» kategorie doreczania - ekonomiczne albo priorytetowe,

+ obszar/strefa doreczenia przesylek (wytacznie dla obrotu zagranicznego).

Wysokosé oplat za uslugi powszechne wskazana jest w Cenniku ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, ktory dostgpny

jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placowkach pocztowych,

Pozostale oplaty do ustug powszechnych wskazane sa w ,Cenniku optat dodatkowych” dostepnym na stronie internetowej www poczia-

polska.pl oraz w placdéwkach pocztowych.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ustugi powszechne Swiadczone przez

Poczte Polskg S.A. s3 zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

Nadanie i zwrot usiug powszechnych dokonywany bedzie za posgrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zataczniku nr |

do Umowy.

Nadawca zobowiazuje sie do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o kiérym mowa w pkt 4.

Poczta moze odmowi¢ przyjmowania przesytek od Nadawcy, ktdre nie speiniajg warunkoéw okreslonych w niniejszym Zalaczniku,

Zatgczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek, Umowie | Regulaminie, o ktorym mowa w pkt 4.

Nadawca moze przekazywacd dane o nadawanych przesytkach za poérednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca destepnej pod adresem
-nadawea. pocgta-polska.pl (www pocria-polska.pl), do ktérej otrzyma login | hasto, gdzie bgda generowane m.in. elektroniczna ksigzka

nadawcza i formularze niezbedne do realizacji ustug.

W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym {(bez wykorzystania aplikacji

Elektroniczny Nadawca) Nadawca zobowiazany jest kazdorazowo przekazywad wypelnione w dwdch egzemplarzach zestawienia zgodne

Z ponhizszymi wzorami:

Wzér Zestawienia llogclowo — wartodciowego dla przesytek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa fimy: .......... rvrrereenennr. AAFES

Forma optaty za przesyki: Umowa ID_ /

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne Priorytetows
cena cena

jednostkowa jednostkows

PRZEDZIAL WAGOWY

liczha taczna wartosé liczba fgczna warto$t

GABARYT A

do 350g

ponad 3509 do 1000g

ponad 1000g do 2000g

GABARYT B

do 350g

penad 3509 do 1000g

I ponad 1000g do 20009

RAZEM

Przekazat/a .................... Qdebratfa ................. Data i godzina odbioru / przekazania .............




Wzér Zestawienia ilosciowo — warto$ciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

=T T 1130 YOO U || - 1 SO S U UUOU DU
Forma optaty za przesylki: Umowa D I
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
Ekonomiczne Priorytetowe
xa_.m.mc_.ou&mx_m .
PRZEDZIAL WAGOWY | (facznie z Cyprem, Kraje STREFA "A" STREFA "B" STREFA"C" | STREFA"D"
calg Rosja i pozaeuropejskie
lzraelem)
liczba | wartose | liczba | wartos¢ | liczba | wartos¢ | S | wartose | liczba | wartos¢ | liczba | wartost
do50g
ponad 50de 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
onad 1000 do 2000
RAZEM
Przekazalfa .................... Odebratfa................. Data i godzina odbioru / przekazania ....................

14, W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrogcie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny

Nadawca) Nadawca wypeinia w dwéch egzemplarzach pocztowa ksiazke nadawezg zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) wpisuje kazdg przesylke rejestrowang w oddzielnej pozycii,

2) umieszcza u gory arkusza adres nadawcy w peinym brzmieniu (cdcisk pieczatk! firmowej) oraz forme viszczenia opiaty,

3) czytelnie wypelnia odpowiednie rubryki w ksiazce, zgodnie z nadawanymi przesylkami; w przypadku nadawania przesylek poleconych
priorytetowych w rubryce uwagi, umieszcza napis ,prionytet”,

4) wypeinia rubryki zgodnie z nagtéwkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, wiasnych
symboli czy numeracji,

5) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badZ poprawienia, poswiadcza ten fakt piszac w kolumnie uwagi” —
Jooprawiem” lub ,przekreslilem” i sktada podpis,

6) wpisuje na oddzielnych stronach ksig2ki, przesytki priorytetowe i przesytki ekonomiczne,

7) zachowuje kolejnosc wpisow w ksigzce, kidra powinna byé¢ zgodna z kolejnoscia przesylek przekazanych do nadania.

15. Nadawca, do przesylek listowych z zadeklarowang wartocig oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscia, moze Korzystaé
z nalepek adresowych naktadu Poczty lub moze je generowaé z systeméw informatycznych Poczty (Elektroniczny Nadawca), badz
korzysta¢ z nalepek adresowych wiasnego nakladu, ktére wymagajg zatwierdzenia przez Poczte. Nalepki adresowe musza byé wypeinione
zgodnie z Regulaminem, o ktdrym mowa w pkt 4.

16. W przypadku nadawania przesytek paleconych z usluga potwierdzenie odbioru, Nadawca zobowiazuje sie do stosowania formularza
potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim danz przesylka bedzie nadawana i zgodnego z ponizszym wzorem:

¥ Formularz potwierdzenia odbioru dia przesylek nadanych na zasadach ogélnych

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*;
«  minimum 90 x 140 mm {czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
« optymalne wymiary:
a) czest Srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catosé druky, {j. czeé¢ Srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyimuje sie z tolerancig 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowe] czeéci druku bez jego uszkodzenia;
4) conajmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zrd2nicowanym zakresie temperatur
zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesytkl:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
¢+ 40 mm od gornego brzegu przesyhi,
+« 5 mm od prawego brzegu,
+ 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powytej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawef strony danych adresowych nadawcy nie moina
umieszczad 2adnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sorfowania przesytek ich adresy rozpoznawane s3 automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
naneszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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¥ Formularz potwierdzenia odbicru dla przesytek nadanych w trybie okre$lonym Kodeksem postepowania administracyjnego
wanie administracyjne

Wymogi techniczne:
1) gramalura papieru: papier offselowy BD 140 - 200 g/m?,
2) wymiar druku*;
. minimalne: 80 x 140 mm (czest Srodkowa, bez listew bocznych);
« optymalne wymiary:
a) czesdt Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm);
* wszysthkie wymiary przyjmuje sig z tolerancig 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej cze$ci druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku {awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegioéci:
+40 mm od goérmego brzegu;
5 mm od prawego brzegu;
+15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czg$ci.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przednief druku {awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie moina
umiaszczac Zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpozna s3 automatycznie, diatego dane na przesylkach i formularzach powinny byt
nangszone kolorem niebieskim tub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okredlonym ustawa Ordynacja podatkowa {postepowanie
podatkows)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m?;
2} wymiar druku*:
¢  minimalne: 90 x 140 mm (czesc Srodkowa, bez listew bocznych);
+  optymaine wymiary:
a) czest $rodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calosé druku, 1j. czesé Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszysikie wymiary przyimuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do roznego rodzaju podioza w zroznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesylki:

- naniesiony w strafie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze4ci w minimalnej odlegtosci:
+40 mm od gémego brzegu;
+5 mm od prawego brzegu;
«15 mm od doinego brzegu.

Adres adresata przesylki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku {awers), w gdrnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczad 2adnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpozna

g automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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~« = Poczta Polska
Zatacznik nr lll do Umowy 1D nr 408952/P

Zasady poprawnego adresowania | oznakowania przesytek listowych

1. Adres pocztowy - zestaw doktadnych petnych informacji pozwalajacych na prawidiowe sorowanie, przemieszczenis i doreczenie
przesyiki listowej do cznaczonego migjsca dorgczenia wyznaczonego przez nadawce albo oznaczenie miejsca zwrotu przesytki listowej do
nadawcy.

2. Blok adresowy - prostokatny blok utworzony przez adres pocztowy obejmujacy kompletne wymiary rzeczywiste powierzchni adresu
pocztowego umieszczonego w polu adrasowym lub w polu nadawcy.

3. Pole adresowe — powierzchnia na stronie adresowe] przesylki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujacej adresata
i adres adresata wraz z wiasciwym kodem pocztowym, powinna byt umieszczona w dolnej prawej czeéci strony adresowej przesyiki
listowej w potu prostokgtnym umieszczanym co najmniej w odleglosci 40 mm od gornej krawedzi przesylki, z tolerancjg 2 mm, i 15 mm od
prawej krawedzi oraz 15 mm od dolnej krawgdzi i w maksymalnej odleglosci 140 mm od prawej krawedzi.

4. Pole nadawcy — powierzchnia na stronie adresowe] przesylki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujgce] nadawce
i adres nadawcy wraz z wiasciwym kodem pocztowym, powinna by¢ umieszczona w gdrmej lewe| czedci strony adresowej przesylki
listowe;.

5. Pole znaku oplaty pocztows] — powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do naklejania znaczkdw pocztowych
lub umieszczania znakow optaty pocztowej, powinna by¢ umieszczona w gérnej prawej czesci strony adresowej przesykki listowe] w polu
prostokatnym o wysokosci 40 mm z tolerancjg 2 mm, liczac od gémej krawedzi, | dlugosci 74 mm, liczac od prawej krawedzi.

6. Strefa kodowa - powlerzchnia na stronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego
zakodowane] w kodzie kreskowym informacji, powinna byé¢ umieszczona w dolnej czesci strony adresowsj przesylki listowej o wysokasci
16 mm od dolnej krawedzi. W strefie kodowe] oraz 15 mm od prawej krawedzl koperty nie umieszcza sie 2adnych napiséw, nadrukéw,
rysunkow lub nalepek.

7. Kod pocztowy - Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pieciocyfrowy w ukfadzie XX-XXX.
Poszczegdine cyfry kodu nie powinny by¢ rozdzielane spacja. Dopuszcza sie uzycie spacji przy oddzieleniu my$inika od cyfr kodu.
~Masciwy kod pocztowy” (PNA) | nazwa miejscowoéci powinny byé zgodne z ,Oficjalnym Spisem Pocztowych Numerow Adresowych”
wedtug strony internetowe;: htips:/fwww.poczta-polska. pl/spis-pna/ dla:

1)  miejscowosci — siedziby adresata;

2)  miejscowobci — siedziby nadawcy;

J)  placowki pocztowe] w przypadku przesylek listowych kierowanych do doreczenia poprzez:
a) poste restante;
b)  skrytki pocztowe, oraz
¢}  odbiér za posrednictwem automatu pocziowego.

8. Miejsce informacyjne — lewa czest strony adresows] opakowania przesytki pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa, nazwana
umownie przez Poczte miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca moze umieszczaé dodatkowe nadruki‘napisy np. adres www,
elementy graficzne.

W przypadku przesylek listowych niergjestrowanych i przesytek poleconych jest réwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu,
nadruku) wyrdznika kategorii PRIORYTET" / ,PRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym
dodatkowo oznaczenia ,R” z kodem kreskowym oraz Potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym badi A.R.” w obrocie zagranicznym.

1. Poziome napisy zawierajace dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z whasciwymi koedami pocztowymi powinny byé umieszczone
réwnolegle do diu2sze] krawedzi strony adresowej przesylki listowej | wyrdwnane do lewej strony, wediug nastepujacej kolejnosci:
1) imie i nazwisko albo peina nazwa nadawcy/adresata;
2) miejsce doreczenia — typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albe lokalu {(numer wejscia lub budynku, iflub
mieszkania) — w przypadku miejscowosci podzielongj na ulice, albo nazwe miejscowosci i numer porzadkowy nieruchomosci —
w przypadku miejscowosci niepodzielonej na ulice;
3) wiasciwy kod pocztowy wraz z nazwg miejscowosci, od/do ktérej kierowana jest przesylka; kod pocztowy umieszcza sie z lewej strony
nazwy miejscowosci, nazwe miejscowosci zamieszcza sie na przesylce wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkreéler;
4) dla przesylek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jezyku poiskim.
2. Jezeli przesytka nadawana jest na poste restante, kolejno$¢ danych adresowych powinna byé nastepujaca:
1)  imig | nazwisko albo peina nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3) wlasciwy kod pocztowy | nazwa placdwki pocztowe], ktéra ma wydac przesyltke.
3. Jezeli przesytka nadawana jest na skrytke pocztows, kolejnosé danych adresowych powinna by¢ nastepujaca:
1)  Imie | nazwisko albo pelna nazrwa adresata,
2) odpowiedni napis: ,,skr. poczt. Nr.... ",
3) wiasciwy kod pocztowy | nazwa placéwki pocztowe), w ktérej udostepniana jest skrytka pocztowa.
4. Jezeli przesylkka przeznaczona jest do adbioru za posrednictwem automatu pocztowego, kolejnos¢ danych powinna by¢ nastepujaca:
1) imig | nazwisko albo peina nazwa adresata oraz numer telefonu komdérkowego adresata w sleci operatora krajowego,
2) napis: automat pocztowy,
3) wiasciwy kod pocztowy | nazwa placéwki pocztowe), w ktére] udostepniony jest automat pocztowy.

5. W celu prawidtowe] identyfikacji adresata, biok adresowy adresata, znajdujgcy sie w polu adresowym, powinien by otoczony wolnym
polem min. 10 mm z ka2de| strony, oprécz prawej strony bloku adresowego gdzie wolne pole powinno wynosit min. 15 mm od prawe}
krawedzi koperty.

6. Informacje zawarte w blokach adresowych, okreslajace dane adresata | nadawcy oraz ich adresy wraz z wlasciwymi kodami pocztowymi
powinny byé napisane lub nadrukowane {dla-pisma maszynowege czcionkg o wysokosci minimum 2 mm) réwnolegle do dtuzszej krawedzi
strony adresowe] przesytki | wyrdwnane 40 lewyj strony.

7. Blok adresowy adresata nie powinien/Zachodzi4 na strefe kodowa (15 mm od dolnej krawegdzi przesyki} oraz 15 mm od prawej krawedzi
przesykki listowe;.




10.

11.
12.

13.

Linie bioku adresowego nie powinny by¢ obrécone o wiecej niz o +/-5 stopni wzgledem linii réwnolegtej do diuzszej krawgdzi przesyiki,

W przypadku stosowania koperty z przezroczystym ckienkiem adresowym (ckienko powinno byé oddalone min. 15 mm od prawej krawegdzi
koperty) zawartosé przesylki nale2y zlozyé w taki sposdb, aby caly blok adresowy pozostawal widoczny w polu okienka. Blok adresowy
powinien by¢ otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pale powinno
wynosi¢ min. 15 mm od prawej krawedzi koperty oraz dodatkowo min. 5§ mm od prawej krawedzi okienka. Nawet jesli zawartos¢ przesunie
sie wawnatrz koperty blok adresowy musi byé w peini widoczny.

Elementy w poszczegdinych wiarszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowi¢ jednolity blok, bez nadmiernej liczby
spacji (nie wiecej niz dwie) pomiedzy kodem pocziowym a nazwa miejscowosci; nazwa ulicy a humerem domu oraz bez nierdwnych
i nieproporcjonalnie duzych odslgpéw pomiedzy poszczegdlnymi wiarszami w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysokosci
zastosowane] czcionki.

W przypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery i cyfry bioku adresowego nie moga zachodzi¢ na siebie lub na inne elementy (np.
pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna by¢ addalona min. 15 mm od prawej krawgdzi koperty), blok
adresowy powinien byé otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole
powinno wynosié min. 15 mm od prawej krawedzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawedzi naklejki. Naklejka powinna byé
przygotowana

i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powy#szych zasad poprawnego adresowania

Dopuszcza sig umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji whasnych o charakterze informacyjnym lub
reklamowym pod warunkiem, Ze nie utrudniajg odczytania danych okreslonych w blokach adresowych adresata.

Wzér poprawnie zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowanej | przesytki poleconej w abrocie krajowym
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