Uchwata nr 107 / 2016
Zarzadu Powiatu Wschowskiego
z dnia 8 listopada 2016 roku

W sprawie: wprowadzenia procedur dotyczacych scentralizowanych zasad rozliczen podatku od
towaru i ustug w Powiecie i jej jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie: art. 32 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( j.t Dz.U. z 2016 r. poz. 814),
oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w
zwiazku z uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. | FPS 4/15), ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug . Dz.U. Dz.U.2016 poz 710 z akty wykonawcze do niej, komunikat Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie przesunigcia terminu centralizacji rozliczen VAT w jednostkach samorzadu
terytorialnego, oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U.2015 poz 613) ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 roku o zasadach rozliczen w podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacjg projektu finansowanych z udziatem $rodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z
2016 poz 1454) (w skrocie: ustawa o centralizaci)

Zarzad Powiatu w skfadzie:

1. Starosta Marek Boryczka

2. Wicestarosta Wojciech Kuryto

3. Czlonek Wilodzimierz Drzewiecki

4. Czlonek Zdzistaw Siemczyk
uchwala

§ 1 Centralizacja rozliczen VAT w Powiecie Wschowskim nastgpi od 1 stycznia 2017 r. zgodnie z opisanymi procedurami

§ 2 Zarzadzenie obejmuje nastepujace jednostki:

Nazwa REGON Miejscowosé Adres
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i
Praktycznego 978058568 Wschowa Plac Kosynierow 1
Dom Dziecka 080195748 Stawa ul.Sloneczna

ul Odrodzonego Wojska

Dom Dziecka 080195731 Slawa Polskiego
Dom Dziecka 000739917 Wschowa ul. Reymonta
I Liceum Ogolnoksztatcace z oddziatami
dwujezycznymiim. T. Zana 410202427 Wschowa ul. Matejki 1
| Zespot Szkotim, Stanistawa Staszica 000183064 Wschowa ul. Kosciuszki 11
Szkolne Schronisko Miodziezowe przy CKUIP 081085128 Wschowa Plac Kosynierow 1
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 977946539 Wschowa Plac Kosynierow 1¢
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 410194604 Wschowa Ul. Zacisze
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 971298128 Stawa ul. Ogrodowa 1
Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawczy im.
Janusza Korczaka 000661026 Wschowa ul.T.Kosciuszki 25
Starostwo Powiatowe 977943481 Wschowa pl.Kosynierow 1c

Urzad Pracy 977948120 Wschowa ul. tazienna 2a



§ 3 Zobowiazuje Skarbnika Powiatu /Naczelnika Wydziatu Finansowego do:

a.

przestania Naczelnikowi Urzedu Skarbowego wiasciwego dla Powiatu na wzorcach, okreslonych ustawg
0 centralizacji
i. w terminie do 31 grudnia 2016 r., zawiadomienia:
1. wskazujacego dzien podjecia rozliczania podatku VAT wraz ze wszystkimi Jednostkami
2. zawierajacego wykaz jednostek objetych konsolidacj rozliczen VAT:

ii. w terminie dwoch miesiecy liczac od dnia wejscia w zycie ustawy o centralizacji informagji o
niedokonaniu przed dniem wejscia w zycie ww. ustawy obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia towarow i ustug finansowanej ze $rodkow
przeznaczonych na realizacig projektow w zwigzku z  ktorymi nastgpita zmiana
kwalifikowalnosci VAT.

wyznaczenia osoby merytorycznie odpowiedzialnej za skonsolidowanie rozliczen VAT w Powiecie,
nadzor nad procesem konsolidacii tych rozliczen i terminowego przestania deklaracji VAT oraz ewidencji
VAT do organu podatkowego oraz Ministra Finanséw w zakresie przesyiania jednolitych plikow
kontrolnych okreslonych w Ordynacii podatkowej, zgodnie z procedurg stanowigca zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4 Zobowiazuje Dyrektoréw jednostek do:

Sporzadzania czastkowych deklaracji VAT oraz czastkowych ewidencji VAT (rejestrow VAT zakupdw i
sprzedazy) wg procedur stanowigcych zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

Terminowego przesylania ewidencji czastkowych do dnia 10 kazdego miesigca do Wydziatu
Finansowego - osoby merytorycznie odpowiedzialnej w Powiecie za skonsolidowanie rozliczen VAT,
zgodnej z procedurg okreslong w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

Okreslenia w terminie do 20 stycznia 2017 r. proporcji sprzedazy, wynikajacej z art. 90 ust. 2 ustawy o
VAT;

Kalkulacji prewskaznika VAT i przestania te] kalkulacji w terminie do dnia 15 stycznia 2017 roku do
Wydzialu Finansowego-osoby merytorycznie odpowiedzialnej w Powiecie za skonsolidowanie rozliczen
VAT wedtug zasad okreslonych w art. 86 ust. 2a do ust. 2h ustawy o VAT oraz zwigzanego z nim art. 86
ust. 22 ustawy o VAT i rozporzadzenia z dnia 17 grudnia 2015 r. Ministra Finanséw w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektorych podatnikéw,

Przeslania do dotychczasowych kontrahentow, w terminie do 15 pazdziernika 2016 r. pisma
zawiadamiajacego o koniecznosci zmiany strony nabywcy w umowach zawartych przez jednostki oraz
wnoszacego o zmiang/aneksowanie umow oraz wskazywanie w dokumentach rozliczeniowych ww.
podmiotéw danych Powiatu;

Wystapienia o zmiane lub wydanie nowego petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz Powiatu w
zakresie niezbgdnym do nieprzerwanego funkcjonowania jednostki, w tym stosowania procedury
stanowiacej zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia;

Stosowania jednolitych wzoréw uméw najmu okreslonych w procedurze stanowigcej zatacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia;

Odpowiedniego stosowania zarzadzen/uchwat rady powiatu, okreslajacych cennik dostarczanych
towarow/Swiadczonych ustug w Powiecie lub Jednostce.

Wystepowania i zglaszania Skarbnikowi Powiatu zdarzen wigzacych sie z  rozliczeniami
skonsolidowanymi nie objetych procedurami a majacymi wptyw na rozliczenia VAT, w celu ustalenia
sposobu rozliczenia oraz dokumentacji zwiazanych z tymi rozliczeniami.

Prowadzenia ewidencji dostaw towaréw/$wiadczenia uslug wykonywanych na rzecz oséb fizycznych nie
prowadzacych dziafalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych na kasie rejestrujgcej, w
szczegoInosci stosowania procedury stanowiacej zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5 W przypadku wystapienia nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym wynikajacego z czastkowej deklaracji VAT
jednostki lub centralizowanego rozliczenia VAT Powiatu, jednostce nie przysiuguje zwrot

§ 6 Procedury dotyczace skonsolidowanych rozliczen z tytulu podatku od towardw i ustug, stanowig zataczniki do niniejszego
zarzadzenia. Zmiana poszczegoinych zalgcznikow do niniejszego zarzgdzenia nie stanowi zmiany zarzadzenia.

§ 7 Zalgcznikami do niniejszego zarzadzenia sa;



Zalacznik nr 1 stanowigcy ,Procedure zasad prowadzenia czastkowych ewidencji VAT oraz deklaracji
przez Jednostki”

Zalgcznik nr 2 stanowiacy ,Procedure sporzadzania i przesytania jednolitych plikéw kontrolnych”
Zalacznik nr 3 stanowiacy ,Procedure zasad przekazywania informacji dotyczacych zmian sposobu
wykorzystania $rodkow pochodzacych z dotacji”

Zatgeznik nr 4 stanowiacy ,Procedure wystawiania faktur VAT, ich korekt oraz not korygujacych przez
Jednostki, a takze zasad opisywania faktur VAT dokumentujgcych wydatki podlegajace rozliczeniu VAT”
Zaigeznik nr 5 stanowigcy Procedure skiadania zamowien podlegajacych odwrotnemu obcigzeniu na
gruncie ustawy o VAT i obowiazkéw zwigzanych z rozliczeniem VAT od tych zaméwien”

Zalacznik nr 6 stanowiacy ,Procedure zawierania i rozwigzywania uméw najmu’”

Zalgeznik nr 7 stanowiacy ,Procedure w sprawie zakresu i zasad umocowania Naczelnikow
wydziatow/Dyrektorow Jednostek Powiatu zwigzanych z ich funkcjonowaniem”

Zalacznik nr 8 stanowigcy Procedure w sprawie ewidencji na kasie rejestrujacej w jednostkach
organizacyjnych Powiatu w zwigzku z centralizacjg VAT JST”

Zalgcznik nr 9 stanowiacy wzor zawiadomienia kontrahentow/dostawcow towaréw  oraz
Swiadczeniodawcow ustug Jednostek

Zalacznik nr 10 stanowigcy ' Procedure przekazywania danych dotyczacych uzytkowania $rodkow
trwatych i NIP”,

§ 8 Wykonanie zarzadzenia powierza sie:

a.
b.
C.

Skarbnikowi Powiatu
Dyrektorom Jednostek
pracownikom jednostek wyznaczonym do wykonania zadan zwigzanych z centralizacjg rozliczen VAT w

Powiecie.

§ 9 Nie zastosowanie sig do niniejszego zarzadzenia oraz szczegdlnych procedur wymienionych w zatacznikach od nr 1
do nr10 skutkuje odpowiedzialnoscia;

a.  ztytulu naruszenia obowigzkow pracowniczych w oparciu o Kodeks Pracy;

b. za naruszenie dyscypliny finansow publiczaych  w  rozumieniu  ustawy z  dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz.U.
Dz.U.2013.168 z dnia 2013.02.05 z pozn. zm.);

c. wynikajaca z przepisow prawa podatkowego oraz karno-skarbowego, w szczegélnosci w
przypadku, gdy dojdzie do powstania lub do narazenia na powstanie zaleglosci podatkowych lub nie
dopelnienia obowigzkow, wynikajacych z ustawy o VAT, np. nieterminowego sporzadzania
deklaracji VAT czastkowych, nieterminowego sporzadzenia czastkowej ewidencji VAT (rejestrow
VAT sprzedazy i zakupow), brak sporzadzania lub nieprawidiowego sporzadzenia jednolitych plikow
kontrolnych, okreslonych przepisami Ordynacji podatkowej, brak prowadzenia ewidencji VAT wg
zasad opisanych w zalaczniku nr 1, nieterminowego wystawienia faktur VAT lub brak ich
wystawienia, zaewidencjonowania sprzedazy gotowkowej na kasie rejestrujacej, brak wptacenia lub
nieterminowego wplacenia zobowigzania podatkowego w VAT;

§ 10 Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania i wchodzi w 2ycie od 1 stycznia 2017 r.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Starosty nr ...
2N s

PROCEDURA ZASADY PROWADZENIA CZASTKOWYCH EWIDENCJI VAT | DEKLARACJI VAT PRZEZ JEDNOSTKI
POWIATU

§1

§2

4,

Jednostki organizacyjne Powiatu od dnia 1 stycznia 2017 r. zobowigzane sq do:

a.  prowadzenia czastkowych” ewidencji (rejestrow VAT), w ktorych ujmowane beda transakcje
sprzedazowe i zakupowe dokonywane przez te jednostki;

b.  sporzadzania ,czastkowych’ deklaracji VAT na podstawie danych wynikajacych z rejestrow
,czastkowych”.

Jednostki organizacyjne majg obowigzek przekazac rejestry oraz deklaracje czastkowe VAT sporzadzone za dany
miesigc do Wydziafu Finansowego Powiatu do 10. dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, ktorego dotycza
rozliczenia tj. pierwsze rejestry i deklaracje czastkowe za miesiac styczen 2017 r. powinny zosta¢ przekazane do
Wydziafu Finansowego Powiatu, najpozniej 10. lutego 2017r,

Jezeli 10. dzien miesigca nastepujacego po miesigcu, ktdrego dotycza rozliczenia wypada w dzien wolny od pracy,
rejestry i deklaracje czastkowe nalezy przekazac do Wydziatu Finansowego Powiatu w najblizszym dniu roboczym
nastepujacym po dniu wolnym.

Przekazanie rejestrow oraz deklaracji VAT sporzadzonych przez jednostki organizacyjne do Wydziatu
Finansowego Powiatu powinno nastapié poprzez przestanie czastkowych rejestrow oraz deklaracji VAT
podpisanych przez Glownego Ksiegowego i Dyrektora Jednostki w dwoch wersjach, . w wersiji umozliwiajacej
zaimportowanie pliku do zbiorowych rejestrow i deklaracji oraz w formacie nieedytowalnym na potrzeby
dokumentacji wraz z oryginalami faktur zakupu i sprzedazy.

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do prowadzenia rejestrow VAT zakupu i sprzedazy zgodnie z art. 109 ust
3 ustawy o podatku vat.

Naczelnicy Wydziatow/Dyrektorzy Jednostek zobowigzani sg do wyznaczeni osoby odpowiedzialnej w Jednostce
za sporzadzenie rejestrow VAT czastkowych w oparciu o niniejsza procedure.

Do rejestru VAT sprzedazy, sporzadzonego za dany miesiac nalezy wprowadzic:

nazwe rejestru
nazwe jednostki prowadzacej rejestr;
okres, za ktory prowadzona jest ewidencja (np. rejestr sprzedazy za styczen 2017 r.);
dane dotyczace poszczegoinych transakdji ,sprzedazowych” dokonanych przez Jednostke w
danym okresie (tj. transakcji wykonywanych przez jednostke w charakterze podatnika VAT, dla
ktorych obowiazek podatkowy powstat w okresie, za ktory sporzgdzany jest rejestr):

i.  numer faktury,

ii. date dostawy towaru/$wiadczenia ustugi,

iii. date wystawienia faktury,

iv.  nazwe nabywcy, NIP nabywcy,

v. przedmiot sprzedazy

vi. warto$¢ netto oraz kwote podatku

Qo oo

Do rejestru ,zakupéw pozostalych towardw i ustug” sporzadzanego za dany miesigc nalezy wprowadzic:

a. nazwe rejestru



b.  nazwe Jednostki prowadzacej rejestr;
C.  okres, za ktory prowadzona jest ewidencja VAT;
d.  dane dotyczace poszczegdinych faktur VAT zakupowych, uwzglednianych w rejestrach - tj.:

i. przedmiot zakupu,
ii. date otrzymania faktury,
iii. date wystawienia faktury,
Iv. nazwe dostawcy towaru/$wiadczacego ustuge i jego NIP,
v. numer faktury VAT,
vi. - wartos¢ netto oraz kwote podatku VAT z podzialem na poszczegbine
stawki VAT.

5. W przygotowywanych przez Jednostke rejestrach VAT zakupow powinny zostac ujete wydatki poniesione przez
Jednostke w danym okresie, w zwigzku z ktorymi Jednostce przysiuguje pefne lub czesciowe prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego. W rejestrach nie nalezy ujmowac wydatkow zwigzanych:

wylgcznie z dzialalnoscig statutowa jednostki,

wylacznie z wykonywanymi przez jednostke czynno$ciami zwolnionymi z podatku VAT,
wylgcznie z dzialalnoscig statutowg oraz czynno$ciami zwolnionymi z podatku VAT:

z zakupem towardw i ustug, z tytutu ktorego nie przysiuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego

a0 oo

6. Rejestr zakupu powinien zawieraci:

a.  Zakupy, z ktorych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT, uprawnia do
peinego odliczenia od podatku VAT naleznego

b.  Zakupy, z ktorych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT, podlega
odliczeniu od podatku VAT naleznego wg wskaznika proporcji, 0 ktorym mowa w art. 86 ust. 2a
ustawy o VAT lub art. 86 ust. 22 ustawy o VAT (tzw. prewskaznika VAT),

. Zakupy, z ktdrych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT, podlega
odliczeniu od podatku VAT naleznego wg wskaznika proporcji o ktérym mowa w art. 90 ust. 2
ustawy o VAT (tzw. struktury sprzedazy)

d.  Zakupy, z ktorych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT, podlega
odliczeniu od podatku VAT naleznego wg proporcji

§3 Zalgeznik obowiazuje od 1 stycznia 2017 roku



PROCEDURA OBOWIAZKU SPORZADZENIA JEDNOLITEGO PLIKU KONTROLNEGO

W zwiazku z wprowadzaniem obowigzku przekazywania przez podatnikow danych, o ktorych mowa w art. 82 § 1b w zw. z
art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z2015r. poz. 613, z pézn. zm., dalej:
Ordynacja podatkowa), tj.: informacji o prowadzonej ewidencji, o ktdrej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug w formie jednolitego pliku kontrolnego, bedacego zbiorem danych, tworzonym z systemow
informatycznych podmiotu gospodarczego poprzez bezposredni eksport danych, zawierajacym informacje o operacjach
gospodarczych za dany okres, posiadajacym ustandaryzowany uktad i format (schemat XML) umozliwiajacy jego ltatwe
przetwarzanie, wprowadza si¢ niniejsza procedure.

§ 1 Niniejsza procedura skierowana jest do jednostek organizacyjnych, ktore przed skonsolidowaniem rozliczen VAT w
Powiecie korzystaly ze zwolnienia podmiotowego, o ktorym mowa w art. 113 ust, 1 ustawy o VAT lub wykonywaty wylacznie
czynnosci zwolnione przedmiotowo z VAT, a ktére w zwiazku z procesem centralizacji rozliczen VAT beda zobowigzane do
sporzgdzenia czastkowych ewidencji VAT-7.

§ 2 Niniejszym zobowigzuje:

1. Skarbnika Powiatu celem przygotowania ksiag podatkowych oraz dowodow ksiegowych w zapisie
struktur logicznych, o ktorych mowa w art. 193 a § 2 Ordynacji podatkowej, ktorymi 53
1. Struktura 1 - ksiegi rachunkowe — JPK_KR

2. Struktura 2 - wycigg bankowy - JPK_WB
3. Struktura 4 - ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - JPK_VAT
4. Strukiura 5 - faktury VAT = JPK_FA

2. Starostwo Powiatowe we Wschowie posiada program finansowo-ksiggowy firmy SPUTNIK. Wersja
programu nr 1.07.01306 posiada zaktualizowany modut dotyczacy generowania jednolitego pliku
kontrolnego zgodnie ze strukturami logicznymi okreslonymi przez Ministra Finanséw na podstawie art.
193a § 2 w formacie XML.

3. Skarbnika Powiatu do uzgodnienia z Dyrektorami Jednostek, formy skonsolidowanego pliku JPK_VAT

dla calej Powiatu

5. Informatyk obstugujacy starostwo jest zobowiazany do:

1. przesytania elektronicznie do Ministra Finanséw za posrednictwem oprogramowania
interfejsowego, o ktérym mowa w pkt. 4.2. w terminach ustawowych, . do 25.dnia kazdego
miesiaca za miesigc poprzedni pliku JPK_VAT oraz kazdorazowego przesylania korekt
JPK_VAT w terminie do 3 dni od sporzgdzenia korekty;

2. archiwizowania plikow JPK w sposob zabezpieczajacy je przed zniszczeniem, utrata, zmiang;

3. Zglaszania Skarbnikowi Powiatu, Dyrektorowi Jednostki o problemach technicznych lub
wykrytych bledach wymagajacych wyjasnien.

§3. 1 Dyrektor kazdej Jednostki lub inna upowazniona przez niego osoba zobowigzana jest do:

a) generowania danych w zapisie struktur logicznych, o ktérych mowa w art. 193a § 2 Ordynaciji
podatkowej, innych niz JPK_VAT w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po kazdym
zakonczonym miesiacu/kwartale/pofroczu i archiwizowaniu ich w sposob zapewniajacy ich
bezpieczenstwo, integralnosc i nienaruszalnosc zawartych danych;

b) przesytania do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego danych w zapisie struktur logicznych
JPK na kazde wezwanie Skarbnika Powiatu lub jego zastepcy.

2. Skarbnik Powiatu lub jego zastepca w tresci wezwania zobowiazany jest wskaza¢ zgdang strukture JPK
oraz okres, ktdrego maja dotyczyé.

§4 Zalgcznik obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku



Zalgcznik nr 3 do zarzadzenia Starosty nr ...
2N csmvmenes

PROCEDURA W SPRAWIE ZASAD PRZEKAZYWANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH ZMIAN SPOSOBU

§1

§2

WYKORZYSTANIA SRODKOW POCHODZACYCH Z DOTACJI

skierowana jest do jednostek organizacyjnych, ktore uzyskaly dotacje pochodzace ze $rodkow Unii
Europejskiej lub od panstwa czlonkowskich EFTA lub pochodzacych z innych funduszy finansowanych
nie pochodzacymi ze $rodkéw Powiatu, przeznaczone na realizacje projektow w Powiecie,

dotyczy dotacji wskazanych w pkt. 1.2. przyznanych przed jak i po wprowadzeniu niniejszej procedury,
ktorych okres trwalosci projektu dotowanego nie minal.

1. Zobowigzuje sie Jednostki do kazdorazowego, natychmiastowego zawiadamiania w formie pisemnej (dopuszcza
sig drogg e-mailowa) Powiatu o zmianie sposobu wykorzystania dotacji.

2. Dyrektorzy Jednostek zobowiazani sa do wyznaczenia osob odpowiedzialnych za przesytanie zawiadomien.

3. Zawiadomienie nie moze by¢ przekazane pozniej niz w ciagu 5 dni od momentu pozyskania wiedzy lub powziecia
zamiaru zmiany sposobu wykorzystania przyznanej lub otrzymanej dotacji.

4. Zawiadomienie winno:

a.

o aoco

g
h.

i
-

trafi¢ do Naczelnika Wydziatu Finansowego, a takze do Specjalisty ds. spraw pozyskiwania funduszy
nadzorujgcej rozliczenie dotacji,

okreslac jakiej dotacji dotyczy zawiadomienie ;

okresla¢ umowe regulujgca przyznanie dotacji (nr umowy, date zawarcia);

okresla¢ date przyznania dotacji i date wplywu $rodkéw pochodzacych z dotacii;

okreslac czy wartos¢ srodkow pochodzacych z dotacji obejmowata tzw. VAT kwalifikowany;
okreslac jaki byt cel i sposob przeznaczenia $rodkow pochodzacych z dotacji oraz zmiane sposobu
przeznaczenia, a takze przewidywang date zmiany sposobu wykorzystania dotacji;

wskazywac przyczyne zmiany;

wskazywac osobe decydujacy o zmianie;

wskazywac okres trwalo$ci projektu dotowanego;

wskazywac skutki zmian wynikajgce z umowy.

§3 Zalacznik obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku



Nr Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia Starosty nr
...... Falo 1]} [T E——

PROCEDURA W SPRAWIE WYSTAWIANIA FAKTUR VAT, ICH KOREKT, NOT KORYGUJACYCH ORAZ OPISYWANIA

§1.

=

FAKTUR VAT ZAKUPOWYCH

Regulacje zwigzane z zasadami tworzenia, wzorami, archiwizacjg faktur VAT, ich korekt oraz not korygujacych, za
wyjatkiem przypadkow regulowanych niniejszg procedurg (tj. szczegdlowych zasad dot. terminéw) narzuca ustawa
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug (tj. Dz.U. z 2016 . poz. 710 ze zm.; dalej ustawa o VAT).
Regulacje majg by¢ zgodne z zasadami okreslonymi w obowigzujgcych, aktualnych na dany dzien, przepisach w
tym zakresie:

1. Faktury VAT - art, 106e ustawy o VAT;

2. Faktury korekty - art. 106j ustawy o VAT;

3. Faktury zaliczkowe - art. 106f ustawy o VAT:

4. Noty korygujace - art. 106k ustawy o VAT .

Dokumentowanie dostawy towarow i $wiadczenia ustug oraz nabywania towarow i usiug winno odbywaé sie w
imieniu i na rzecz Powiatu, rowniez w zakresie dostaw nieruchomosci, stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa.
Wystawianie i otrzymywanie faktur VAT, ich korekt oraz not korygujacych dotyczacych dziatalnosci powiatowych
Jednostek powierza sie tym jednostkom.

Na dokumentach potwierdzajacych dostawe towarow i $wiadczenie usiug lub nabycie towaréw i usfug nalezy
wskazywac nazwe Powiatu oraz jej NIP. Obligatoryjnie nalezy stosowac dodatkowo nazwy Jednostki podieglej,
realizujacej zadanie wraz z adresem w celu prawidlowego okreslenia zrodta przychodow lub wydatkéw Powiatu.

Rozliczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu, w ramach, dokumentuje sie notami ksiegowymi.
Swiadczenia wykonywane przez Jednostke Powiatu Wschowskiego na rzecz innej jednostki samorzadu
terytorialnego, podlegajace VAT obowigzkowo winny byé udokumentowane fakturg VAT lub jej korekta na
ogdinych zasadach, wynikajacych z ustawy o VAT.
Kazdorazowo Jednostka ma obowigzek zweryfikowaé czy dane zdarzenie/czynno$¢ podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT, a tym samym czy istnieje obowiazek wystawienia faktury VAT,
Do udokumentowania:
1. zdarzen/czynnosci podiegajacych VAT w Powiecie oraz Jednostkach stuza;
a)  faktury VAT lub ich duplikaty w przypadkach przewidzianych ustawg o VAT wg zasad tam
okreslonych;
b)  faktury korygujace VAT lub ich duplikaty w przypadkach przewidzianych ustawa o VAT wg
zasad tam okreslonych;
c) noty korygujgce w przypadku bledéw na fakturach wystawianych przez dostawcow
towardw/uslug realizujgcych $wiadczenia na rzecz Powiatu;
2. rozliczen w zakresie $wiadczen realizowanych pomiedzy Jednostkami Powiatu -noty ksiegowe.

Ustala sig nastepujacy zasady:

b Faktury VAT wystawia si¢ w przypadku, gdy dane zdarzenie/czynno$¢ podlega opodatkowaniu VAT;

2 Naczelnicy Wydzialow/Dyrektorzy Jednostek zobowiazani sg do wyznaczenia osoby, ktore
powierzone zostang obowigzki wystawiania faktur VAT.
3 Faktury VAT wystawiane sq w 3 egzemplarzach, z ktérych: oryginat otrzymuje nabywca, kopia

pozostaje w Jednostce, ktéra fakture wystawita, druga kopia jest zatacznikiem do deklaracii
czastkowej vat

4. W przypadku zdarzen niecyklicznych, wymagany jest obowigzek zawarcia pisemnej umowy
natychmiast, nie pozniej niz w ciagu 2/3 dni, w czasie umozliwiajacym wypelnienie obowigzku
wystawienia faktury w terminie.

5. Faktura VAT i jej korekta winny zawiera¢ wszystkie elementy objete ustawg o VAT

6. Osoby merytoryczne majg obowiazek kazdorazowo, droga mailowg badz w inny pisemny sposéb,
zgtosic do Wydziatu Finansowego Jednostki lub do osoby wyznaczonej , w trybie pilnym, nie pozniej



niz 3 dni od powziecia informacji o zaistnieniu przyczyny skorygowania faktury, fakt wystawienia
faktury korygujacej z zataczeniem dokumentow po$wiadczajacych o tym, ze wystapif blad.

Naczelnik Wydzialu, Dyrektor Jednostki wyznaczy osoby zobowiazane w Jednostce do wystawiania
faktur VAT.

Jednostki majg obowigzek archiwizowania faktur zgodnie z zasadami, okreslonymi w obowigzujacych,
aktualnych na dany dzien, przepisach w tym zakresie. W chwili tworzenia niniejsze;j Procedury jest to
art. 108m ustawy o VAT.

Jednostka ma obowigzek oznakowania faktur VAT dokumentujacych nabycie towarow lub ustug
(zakupowych) stemplem daty wptywu faktury VAT celem prawidlowego ujecia wydatku do wiasciwego
okresu rozliczeniowego VAT, a tym samym ujecia w ewidencji VAT.

§ 2. Osoba odpowiedzialna w Jednostce za ksiggowanie wydatkow udokumentowanych faktura jest zobligowana do:

i

2.

3

weryfikacji danych zawartych na fakturze VAT dokumentujacych nabycie towarow lub usfug
(zakupowych), a w razie stwierdzenia wystapienia bledow podlegajacych modyfikacji notg korygujaca do

jej wystawiania badz wezwania wystawcy faktury do wystawienia faktury korygujace;.

wystawienia noty korygujacej w momencie powziecia wiadomosci o koniecznosci skorygowania faktury,
nie pozniej niz w terminie 3 dni, od momentu stwierdzenia bledu wymagajacego korekty.
Przesylania noty korygujacej wystawcy faktury lub faktury korygujacej wraz z kopig noty.

§ 3. Faktura VAT dokumentujaca zakup towaréw i ustug obok informacji wymaganych wewnetrznie obowiazujacymi innymi
procedurami powinna zawiera¢ w opisie informacje dodatkowe, dotyczace kwalifikacji czynnosci jakiej stuzy dany zakup,

wedfug opisu jak nizej:

1
2.
3.
4.

- zakup wykorzystywany w dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej VAT,

- zakup wykorzystywany w dzialalno$ci gospodarczej opodatkowanej VAT i zwolnionej z VAT,

- zakup sfuzacy wylgcznie na potrzeby dziatalnosci innej niz statutowa,

- zakup wykorzystywany w zaréwno w dziatalnosci statutowej jak i dzialainosci innej niz gospodarcza, z
podzialem, jezeli jest taka mozliwosc, na to jaka wielko$¢ do jakiej dzialalnosci jest przyporzadkowana

dziatalnosci.

§4 Zalacznik obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku



Zalgcznik nr 5 do zarzadzenia

Starosty nr......zdnia..............

PROCEDURA SKLADANIA ZAMOWIEN TOWAROW PRZEZ JEDNOSTKI PODLEGAJACYCH ODWROTNEMU OBCIAZENIU NA GRUNCIE

USTAWY O VAT | OBOWIAZKOW ZWIAZANYCH Z ROZLICZENIEM VAT OD TYCH ZAMOWIEN

§ 1. Niniejsza procedura;

1.

dotyczy zamowien towaréw, ktore na dzien sporzadzenia niniejszej procedury, wymieniono w zataczniku nr 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i usiug (tj. Dz.U. 2016.710 z dnia 25 maja 2016 r.; w skrocie: ustawy o VAT), zwanych dalej ,towarami newralgicznymi”,
m.in. do towarow stalowych, ziomu, odpadéw szklanych, makulatury, mobilnych urzadzen - laptopow, notebookow, smarfonow, tabletow;
skierowana jest do jednostek organizacyjnych dokonujacych zaméwien towaréw newralgicznych, w stosunku do ktorych majg dotyczacego
odwrotnego obcigzenia w VAT, tj. mechanizmem polegajgcym na przeniesieniu obowiazku rozliczenia podatku VAT naleznego ze dostawcy
towaru na nabywce, bedacego podatnikiem VAT:

okresla sposéb postepowania Jednostki w zwigzku z towarami newralgicznymi, w szczegolnosci zasad ujecia nabycia lub sprzedazy tych
towarow na fakturze VAT, ewidencji VAT oraz w deklaracji czastkowej VAT Jednostki.

§ 2 Dyrektorzy Jednostek zobowiazani sq;

1. przed dokonaniem zaméwienia na towary newralgiczne do dokonania weryfikacji czy zamowienie to obejmuje te towary;

w przypadku towaréw newralgicznych limitowanych wartoscig jednolitej transakcji, w rozumieniu ustawy o VAT, do zgtoszenia osobie

wyznaczonej do centralizacji rozliczen VAT w Powiecie do zgloszenia wartosci zamowienia w celu ustalenia czy planowana wielkosé w

Powiecie obliguje Powiat do rozliczenia podatku VAT naleznego;

weryfikacji przed dostawa/zbyciem towarow newralgicznych czy transakcja zawierana jest z podatnikiem VAT:

4. weryfikacji czy dostawa/zbycie towarow newralgicznych na rzecz podatnika VAT korzysta ze zwolnien wskazanych w art. 43 ust. 1 pkt
2 ustawy o VAT lub art. 122 ustawy 0 VAT;

5. wprowadzenia w Jednostce zasad, umozliwiajacych dokonanie wskazanych wyzej weryfikacji, tj. wyznaczenia oséb nadzorujacych
nabycie towaréw na podstawie umow/zamawien lub osob merytorycznie odpowiedzialnych w Jednostce za przeprowadzenie dostawy
towarow;

6. wprzypadku gdy Jednostka jest dostawca towaru newralgicznego podlegajacemu odwrotnemu obcigzeniu:

w

a. sporzadzenia protokolu wydania towaru z ktérego wynika¢ bedzie:
i. datawydania
ii.  strony transakcji wraz z danymi identyfikujgcymi nabywce
iii.  ilo$¢ zbywanego towaru
iv. warto$¢ zbywanego towaru

v. rodzaj i nazwa towaru.
b. wystawienia faktury VAT wg zasad wynikajacych z ustawy o VAT z adnotacjg ,odwrotne obcigzenie” przy czym w terminie

nie dfuzszym niz miesiac w ktorym doszlo do wydania towaru newralgicznego wedlug wzoru obowigzujacego w Powiecie,
stanowigcego czes¢é niniejszej procedury, a w przypadku gdy system ksiegowy z ktérego korzysta Jednostka umozliwia
wygenerowanie takiej faktury VAT winna ona zawierac dane okreslone w zalgczonym do procedury wzorcu;

G ujecia dostawy towaru newralgicznego w odpowiednie] pozycji deklaracji czastkowej VAT

d. ujecia dostawy towaru w czastkowej ewidencji VAT bez kwoty VAT i przestania kopii faktury VAT do osoby wyznaczonej w
Powiecie do centralizacji rozliczer VAT, w szczegolnosci przygotowania deklaracji VAT i zawiadomienia jej o obowigzku
sporzadzenia informacji VAT-27

7. nabywca towaru newralgicznego podlegajacego rozliczeniu przez nig;

a. proby uzyskania od dostawcy towaru newralgicznego fakiury VAT w okresie nabycia tego towaru:
b. uzyskania potwierdzenia nabycia towaru poprzez spisanie protokotu zawierajgcego dane opisane w pkt. 6a.
¢l opisania faktury VAT dostawcy w spos6b jednoznacznie wskazujacy czy nabyty towar sluzy dziatalnosci gospodarczej

opodatkowanej, czy dziatalnosci innej, w tym zakresie stosuje si¢ zasady opisywania faktur VAT wynikajace z procedury
stanowigcej zatacznik nr 4 do Zarzadzenia;

d. naliczenia podatku VAT naleznego od wartosci faktury VAT dostawcy, a w przypadku jej braku od wartoéci wynikajacej z
zamowienia lub z protokofu, o ktérym mowa w pkt. 6a.
e ujecia nabycia towaru newralgicznego w czastkowe; deklaracji VAT za okres, w ktorym doszlo do nabycia towaru, na chwile

tworzenia niniejszej procedury w poz. 34 (warto$¢ netto) i poz. 35 deklaracji VAT-7 (wartos¢ VAT)
f. ujecia w ewidencji VAT (rejestrze zakupdw) o ile przystuguje Powiatowi catkowite lub czesciowe prawo do odliczenia VAT.
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§3 Zalgcznik obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku
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§1.

§2.

§3.

§ 4.

Zalacznik nr 6 do zarzadzenia Starosty nr ...
zdnia ...

PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW

Niniejsza procedura ma zastosowanie do wszystkich umow cywilnoprawnych, ktorych strong jest Powiat, takze
wtedy, gdy umowa dotyczy dziatalnosci powierzonej do wykonywania jednostkom budzetowym.

Przedmiotem niniejszej procedury jest sposob postepowania w trakcie zawierania umow, aneksow do uméw,
porozumier, a takze zakres odpowiedzialnosci poszczegolnych pracownikéw uczestniczacych w procesie
kontraktowym.

Procedure stosuje sie do uméw cywilnoprawnych, w tym wywolujgcych skutki finansowe dla budzetu Powiatu,
zawieranych na podstawie obowigzujacych przepisow, przy czym procedura ta nie uchybia zasadom postepowan
objetych ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

Procedura ta nie ma zastosowania do uméw dotyczacych spraw pracowniczych oraz umow zawieranych w
szczegolnym trybie na podstawie odrebnych przepisow.

Powiat stosuje jednolite wzorce postanowien umownych w zakresie termindw platnosci i sposobow uregulowania
platnosci, jak nizej:
a.  Termin platnosci - 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT lub noty ksiegowej;
b.  Sposob uregulowania naleznosci — bezgotéwkowy (przelewem na odpowiedni rachunek bankowy);
. Kwota wynagrodzenia/cena/naleznosc z umowy - to kwota netto powigkszona o podatek VAT wediug
stawki wlasciwej wynikajace; z ustawy o podatku od towaréw i ustug;
d.  Ustugi najmu, dzierzawy i inne o podobnym charakterze - FV wystawia sig nie pozniej niz do ostatniego
dnia danego miesiaca;
e Transakcje realizowane w danym miesiacu — FV wystawia sie nie pozniej niz do ostatniego dnia
miesigca od realizacji dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug;
Strong kazdej umowy cywilnoprawnej jest tylko i wylacznie Powiat.
Powiat moze by¢ reprezentowany przez upowaznionych pefnomocnictwem szczegolnym Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych.

Procedura niniejsza ma zastosowanie do wszystkich uméw cywilnoprawnych, aneksow i porozumien zawieranych

przez Powiat od dnia 1 stycznia 2017 r.
Umowy, aneksy i porozumienia zawarte do 31 grudnia 2016 r. podlegaja systematycznemu ujednoliceniu co do
wymogow wskazanych w § 1, nie pdzniej niz do 31 stycznia 2017 roku.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy, realizowanych na zarzgdzanych przez Jednostki obiektach, w

stosunku do ktdrych poza czynszem najmu/dzierzawy, okreslono optaty eksploatacyjne (w tym z tytutu mediow) Dyrektorzy
Jednostek zobowigzani sg do dokonywania kalkulacji wysokosci tych oplat najpozniej na koniec danego roku

kalendarzowego.
§5 Zalacznik obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku



Zalacznik nr 7 do zarzadzenia Starosty nr ...
zdnia..............

PROCEDURA W SPRAWIE ZAKRESU | ZASAD UMOCOWANIA NAGZELNIKOW WYDZIALOWIDYREKTOROW
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU ZWIAZANYCH Z ICH FUNKCJONOWANIEM

§ 1 Niniejsza procedura:

1. obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017 r.

2. skierowana jest do jednostek organizacyjnych obsfugujacych Powiat (dalej: Jednostek), ktore w zwiazku
Z powierzonymi zadaniami zobowigzane sa do zapewnienia sprawnego i prawidlowego funkcjonowania
tej jednostki, w szczegdlnosci obiektu (w tym nieruchomosci) nad ktora powierzono jej zarzad.

§2

1. Zobowigzuje sie pelnomocnikow zatrudnionych w Jednostkach Powiatu do weryfikacji posiadanych peinomocnictw,
pod katem:
1. mozliwosci wystapienia na ich podstawie do dostawcow towarow/ $wiadczeniodawcow usiug z
wnioskiem o zmiang stron umowy, tj. poprawnego wskazania strony zobowigzanej, ktora jest jednostka
samorzadu terytoriainego — Powiat,
2. podpisywania dokumentow, w szczegdlnosci faktur VAT (sprzedazowych), faktur korygujacych VAT lub
not korygujacych wystawianych od 1 stycznia 2017 1.,
3. zaciagania zobowigzan w imieniu i na rzecz Powiatu w zakresie zadari powierzonych Jednostce.
2. Weryfikacja wskazana w pkt. 1 winna byé dokonana najpozniej w terminie do 30 listopada 2016 r.
3. W przypadku watpliwosci co do zakresu posiadanego umocowania petnomocnik zobowigzany jest do dokonania
konsultacji z radcg prawnym obsfugujacym Powiat lub Jednostke.

§3

1. Woprzypadku dezaktualizacji udzielonego peinomocnictwa lub koniecznosci udzielenia nowego Naczelnik
Wydziatu/Dyrektor Jednostki zobowigzany jest do wystapienia z wnioskiem do Starosty Powiatu o udzielenie
petnomocnictwa.

2. Wniosek okreslony w pkt. 1 winien zawieraé:

a.  Oznaczenie osoby wystepujgcej o peinomocnictwo,

b.  Uzasadnienie udzielenia peinomocnictwa,

C.  Zakres pelnomocnictwa- zaciaganie zobowiazan do wysokosci planu finansowego jednostki oraz prawa
lub zakresu udzielania dalszych pelnomocnictw.

3. Zakres udzielonych pelnomocnictw nie moze wykraczac poza zakres zadan powierzonych danej Jednostce i
czynnosci niezbednych do normalnego funkcjonowania tej Jednostki.

4. Nie wymagaja udzielania pefnomocnictw czynnosci, ktére moga by¢ wykonywane na podstawie przepiséw ustaw.

§4

Wykonanie wiw czynnoéci powierza sie sekretarzowi Powiatu.



Zalgcznik nr 8 do zarzgdzenia Starosty nr _......
zdnia..............

PROCEDURA W SPRAWIE EWIDENCJI NA KASIE REJESTRUJACEJ W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH
POWIATU W ZWIAZKU Z CENTRALIZACJA VAT JST

§ 1 Niniejsza procedura skierowana jest do jednostek organizacyjnych Powiatu, ktore przyjmuja lub przyjmowaly przed 1
stycznia 2017 r. wplaty gotowkowe z tytulu dostaw towaréw lub $wiadczenia usiug od osob fizycznych fub rolnikow

ryczaltowych.

§2

Zobowigzuje sig¢ Dyrektoréw Jednostek do:
a) Zweryfikowania w terminie do dnia 30.11 w kierowanych przez siebie Jednostek wielkosci transakcji

gotowkowych z tytulu dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug wykonanych na rzecz osob fizycznych lub
rolnikéw ryczattowych .

b) Zaprzestania przyjmowania od 01 stycznia 2017 r. platno$ci gotowkowych, okreslonych w pkt. 1.a
Dyrektorzy Jednostek, ktore przed dniem centralizacji rozliczenn VAT w JST prowadzily ewidencje na kasie
rejestrujacej zobowigzane sg w terminie do 30.11 2016 do zgloszenia tego fakiu do osoby wyznaczongj w
Powiecie do nadzoru nad centralizacig rozliczen VAT w JST.

W przypadku zamiaru dokonywania przez Jednostki sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych Dyrektorzy Jednostek sg obowigzani;

a) zawiadomienia osoby wyznaczonej do nadzoru w JST zcentralizowanych rozliczen o takim zamiarze;

b) zakupu kasy rejestrujacej w konsultacji ze Skarbnikiem w zakresie kryteriow i warunkéw technicznych

kas.

c) prowadzic ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych z pierwszg
wplatg gotowkowg;

d) stosowa¢ szczegolne, obowigzujace regulacie prawne zwigzane z ewidencia na kasie rejestrujgcej, fj.
wynikajace z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. 2016.710 z dnia 25
maja 2016 r.; w skrécie: ustawy o VAT) i aktow wykonawczych do niej.

Na dzien wprowadzenia niniejszej procedury nie wymagaja ewidencji na kasie rejestrujgcej dostawa towaréw i
Swiadczenie ustug okreslone w rozporzadzeniu z dnia 4 listopada 2014 r. Ministra Finansow w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz U z 2016 poz 1215 z dnia 8.11.2016
.}, w szczegolnosci:

a) dostawy towarow lub $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w poz. 21, 26, 27 i 49 wiw zalgcznika do

rozporzadzenia, pod warunkiem ich udokumentowania fakturg VAT, ti.: ustugi krotkotrwalego
zakwaterowania pozostalych, gdzie indziej niesklasyfikowanych (z wylaczeniem ustug hotelarskich i
turystycznych),

i wynajem i ustugi zarzadzania nieruchomosciami wtasnymi lub dzierzawionymi,

i, ustugi zwigzane z obstuga rynku nieruchomosci,

ii. dostawa towarow i Swiadczenie usiug, ktore na podstawie przepisow o podatku dochodowym
sq zaliczane przez podatnika do $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzacii;

b) wynajem i ustugi zarzgdzania nieruchomosciami wlasnymi lub dzierzawionymi oraz koniecznosc ich
zafakturowania ;

c) dostawa nieruchomosci;

d) S$wiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
$wiadczacy usluge ofrzyma w calosci zaplate za wykonang czynnosé za posrednictwem poczty, banku
lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej , a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla

e) dzierzawa gruntow oraz oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste

f)  uslugi w zakresie edukacji - z wylaczeniem:

. ustug w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych
(PKWiU 85.51.10.0),

il ustug éwiadczonych przez szkoly tanca i instruktorow tanca (PKWiU 85.52.11.0),

ii. ustug Swiadczonych przez szkoly nauki jazdy (PKWiU 85.53.11)

g) ustugi w zakresie noclegéw i uslugi towarzyszace $wiadczone przez hotele, motele, pensjonaty i inne
obiekty hotelowe - dotyczy wylacznie usiug swiadczonych przez obozowiska dla dzieci



h) pozostale uslugi obiektow noclegowych turystycznych i migjsc krotkotrwalego zakwaterowania bez
obstugi - dotyczy wytacznie usfug $wiadczonych przez obozowiska dla dzieci.

9. Dyrektor Jednostki zobowigzani sa do stalego monitorowania zmian przepisow ustawy o VAT w zakresie zwolnien
z ewidencji na kasie rejestrujgcej oraz stosowania ich.

6. Dyrektor Jednostki, kidra: od 1 stycznia 2017 r. bedzie zobowigzana do rozpoczecia ewidencii sprzedazy (dostaw
towarow i $wiadczenia ustug) przy zastosowaniu kas rejestrujacych i dokona ewidencji wskazanej w pkt. 6.a w
terminach, wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o VAT i jej aktow wykonawczych, moze
skorzystac z ulgi na zakup kazdej kasy rejestrujacej wg zasad, okreslonych ustawg

7. Odliczenie wynikajace z ulgi na zakup kasy rejestrujacej, o ktorej mowa w pkt. 6, uwzglednione zostanie w
czgstkowych ewidencjach VAT/deklaracjach VAT sktadanych przez Jednostke.

§3

W przypadku zmiany przepisow ustawy o VAT i jej aktow wykonawczych, w szczegdlinosci zmiany lub uchylenia aktow
prawnych, dotyczacych obowigzkow ewidencyjnych za pomoca kasy rejestrujgcej oraz zwolnien z tej ewidenci,
wymagajacych zmian do niniejszej procedury, Skarbnik Powiatu lub osoba przez niego wyznaczona, zobowigzany jest
do sporzadzenia wniosku o taka zmiang, w terminie, umozZliwiajacych prowadzenie ewidencji zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

§ 4 Zatacznik obowiazuje od 1 stycznia 2017 roku



Zalgcznik nr 9 do zarzadzenia Starosty nr ...
7ol 1 JR—

WZOR PISMA DO KONTRAHENTOW Z INFORMACJA O SKONSOLIDOWANIU ROZLICZEN

Dane kontrahenta

Szanowni Panstwo,
Powiat Wschowski uprzejmie informuje, Zze w zwigzku z:

- ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i uslug oraz Dyrektywa 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada
2006 w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej oraz

- wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (sygn. C-276/14), ktory stwierdzit, ze gminne
jednostki budzetowe nie moga by¢ uznane za podatnikow podatku VAT, poniewaz nie spefniaja kryterium samodzielnosci, a

takze

- uchwalg Naczelnego Sgdu Administracyjnego w skiadzie 7 sedziow z 26 pazdziernika 2015 1. (sygn. | FPS 4/15), ktory
uznal, ze gminne zaklady budZetowe nie moga by¢ uznane za odrebnego od gminy podatnika VAT, gdyz nie spetniajg one
warunku samodzielnosci

- ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o zasadach rozliczen w podatku od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektu finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 poz 1454) (w skrocie: ustawa o centralizacji)

poczawszy od 01.01.2017 r. podmiotem stosunkow cywilnoprawnych, w szczegolnosci zwigzanych z dostawg lub nabyciem
towardw oraz ze Swiadczeniem ustug, jest Powiat Wschowski

Wobec powyzszego wnosimy by na wystawianych przez Panstwa fakturach VAT, dokumentujacych dostawe towarow lub
$wiadczenie ustug na rzecz Powiatu Wschowskiego (jednostek organizacyjnych Powiatu) poczawszy od dnia 01.01.2017 1.
wskazywano dane identyfikujace Powiat Wschowski wraz z informacjg o jednostce organizacyjnej Powiatu, .

Nabywca:

POWIAT WSCHOWSKI 67-400 Wschowa Plac Kosynierow 1c NIP POWIATU 925 18 88 370

Miejsce przeznaczenia:/Adresat:/

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ POWIATU ADRES JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ POWIATU

Jednoczesnie informujemy, iz od 1.01.2017 r. na fakturach VAT dokumentujacych $wiadczenia wykonywane przez nasza
Jednostke organizacyjng bedg rowniez zawieraly dane identyfikujace Powiat . jako dostawce towaru/$wiadczacego ustuge.

Faktury VAT i inne dokumenty finansowo-ksiegowe, ktore nie beda zawierac okreslenia nabywcy zgodnego z powyzszym
wzorem bedg uznawane za wystawione w sposob nieprawidlowy i beda wymagaly korekty.

Jednostka organizacyjna jakg jest jednostka budzetowa jedynie reprezentuje zalozyciela — Powiat, a zaciagajac
zobowigzania zacigga je w imieniu Powiatu.

Z powazaniem




Zatgcznik nr 10 do zarzadzenia Starosty nr

ZASADY PRZEKAZYWANIA DANYCH DOTYCZACYCH UZYTKOWANIA SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

§ 1

1. Z uwagi na skonsolidowanie rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie oraz korekty wieloletnie i 120
miesigcznie z tytulu nabycia lub wytworzenia ST i WNIP, a takze zmiany sposobu ich wykorzystywania —
wprowadza sie wzor o$wiadczenia o przeznaczeniu ST lub WNiP, ktére Dyrektor jednostki organizacyjnej Powiatu,
aw Starostwie Powiatowym Naczelnik Wydzialu Finansowego zobowigzany jest wypehni¢ zgodnie z dalszymi
postanowieniami.

2. Niniejsze zasady nie majg zastosowania do tych ST i WNIP, ktorych warto$¢ netto nie przekracza 3 500 z!.

3. Os$wiadczenie o przeznaczeniu i sposobie wykorzystywania ST lub WNiP skiadane jest do z Dziatu Finansowego
w terminie:

a. Do ... dniroboczych od dnia przyjecia do uzytkowania ST lub WNiP; _
b. Do ... dniroboczych od dnia zmiany przeznaczenia lub sposobu wykorzystywania ST lub WNIP.

4. Oswiadczenie skiada sie wedlug wzoru:

,OSwiadczam, ze ..................... stanowiacy $rodek trwaly ................. (nazwa jednostki) posiada warto$¢ poczatkowg
wynoszacg kwote netto ... z tytutu nabycia/wytworzenia, ktorg powieksza wartos¢ podatku VAT niepodlegajaca odliczeniu
czeSciowo wedfug ...................ccoo..... WCHOSEE VIS e s srmm i e S S S SRR .

Preedmiotowy srodek: irwaly DIZEZNaczOnY JESEHD couvmnsmmmion s Brre sy iy e e S S et

a ta czynnost sluzy dziafalnosci opodatkowanej VAT/dziatalnosci zwolnionej z VAT/dziatalnosci niepodiegajgce/
opodatkowaniu VAT/dzialalno$ci mieszane/™.

Data, imie i nazwisko z podaniem stanowiska

“okreslenie ,czesciowo” odnosi sig do przypadkow zastosowania np. prewskaznika, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2ain.
ustawy o VAT, struktury, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 i n. ustawy o VAT lub prewskaznika i struktury jednoczesnie, a takze
udziatu procentowego, o ktorym mowa w art. 86 ust. 7b w zw. z art. 90a ustawy o VAT.

*niepotrzebne skreslic.

§2

W przypadku nabycia ST lub WNIP w ramach projektow UE, oswiadczenie, o ktorym mowa w § 1 sktada sie odpowiednic.

§3.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w § 1 sklada sie z chwilg przyjgcia do uzytkowania ST lub WNIP oraz z chwila kazdej zmiany
przeznaczenia ST lub WNIP w okresie:

a. 10 lat- w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow
b. 5 lat- w pozostalych przypadkach.

§4 Zalgcznik obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku




