ZARZAD POWIAT UCHWALA Nr 362/2023

we Wschowie

Pl. Kosy !‘.icr(:\_\ ic ZARZADU POWIATU WSCHOWSKIEGO
67-400 WSCHOWA z dnia 27 lutego 2023 roku

tel/fax 065/540-48-00

w sprawie korzystania ze stuzbowych kart platniczych.

Na podstawie art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

(Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 ze zm.) Zarzad Powiatu Wschowskiego w skladzie:
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Starosta - Andrzej Bielawski
Wicestarosta - Waldemar Starosta
Cztonek - Krzysztof Kliber
Czlonek - Wojciech Szadel
Czlonek - Tomasz Urbanski

uchwala, co nastepuje:

§ 1.1. Okresla si¢ szczegbtowe zasady, sposob i tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
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platniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Powiatu Wschowskiego, a takze zasady
rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

Przez uzyte w uchwale sformutowania nalezy rozumiec:

Jednostki organizacyjne —Starostwo Powiatowe we Wschowie i jednostki budzetowe Powiatu
Wschowskiego;

kierownik jednostki — Starosta Wschowski i kierownicy jednostek budzetowych Powiatu
Wschowskiego,

uzytkownik — pracownik jednostki, ktéremu przyznano stuzbowg kartg platnicza,

karta — sluzbowa Karta platnicza.

§ 2.1. Decyzje w sprawie przyznania karty, okreslenia okresu jej uzytkowania oraz limitu wydatkow
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dokonywanych przy uzyciu karty podejmuje kierownik jednostki.

Przyznanie karty wynika kazdorazowo z potrzeb uzasadnionych charakterem petnionych
obowigzkow stuzbowych.

Jednostka prowadzi rejestr kart, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do uchwaty.

Karta moze by¢ przyznawana tylko osobie bedacej pracownikiem jednostki organizacyjnej,
ktéra nie pozostaje w okresie wypowiedzenia umowy o praceg.

Karta moze si¢ postugiwa¢ wylacznie osoba, ktorej imig i nazwisko znajduje si¢ na karcie.

Na rzecz jednego uzytkownika moze by¢ wydana tylko jedna karta.

Odwolanie z pelnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na
stanowisko nieuprawniajace do korzystania z karty powoduje obowigzek zwrotu karty.

O zdarzeniu, o ktorym mowa w ust.7 jednostka organizacyjna zawiadamia bank w celu
zablokowania karty.

§ 3.1. Karta jest przyznawana na podstawie umowy zawartej miedzy kierownikiem jednostki a

§4.1.

uzytkownikiem, ktéra okresla prawa i obowigzki uzytkownika. Wzor umowy okresla
zalacznik nr 2 do uchwaty.

Uzytkownicy zobowigzani sa do ztozenia o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na potrgcenie z
wynagrodzenia naleznosci wynikajacych z kwot nierozliczonych oraz z tytulu
nieprawidlowego wykorzystania stuzbowej karty platniczej w mysl art.91 § 1 Kodeksu pracy.
Wzor oswiadczenia okresla zatacznik nr 3 do uchwaty.

Uzytkownicy zobowigzani sa do zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z zasadami
korzystania z kart oraz ustalonym przez bank regulaminem korzystania z kart platniczych,
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do uchwaty.

Umowa i oéwiadczenia sg przechowywane w aktach osobowych uzytkownika karty.

Karta moga byé¢ dokonywane wydatki jednostki organizacyjnej w sytuacji, kiedy nie mozna
dokona¢ platnosci w formie przelewu.
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Karta moze by¢ wykorzystywana tylko do dokonywania wydatkéw w ramach planu
finansowego jednostki.

§ 5.1. Kazdg operacje finansowa dokonywana za pomoca karty uzytkownik dokumentuje faktura
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VAT, rachunkiem lub innym réwnowaznym dowodem ksiggowym.

Dokumenty optacone karta winny na odwrocie zawiera¢ adnotacj¢ ,.Oplacono karta platnicza
nr ...."Uzytkownik obowiazany jest przedtozy¢ dokumenty najpdzniej w nastgpnym dniu
roboczym po dokonaniu transakcji.

W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostalo potwierdzone za pomoca dowodow
ksiegowych lub gdy zwiazek dokonanej operacji finansowej z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych nie zostanie udowodniony, uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu
rownowartosci kwoty wydatku wraz ze wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi.

W przypadku nie dokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidlowej wysokosei, naleznosé¢
podlega potrgceniu z najblizszego wynagrodzenia za prace.

W przypadku powtarzajacego si¢ dokonywania wydatkéw nie potwierdzonych dowodem
ksiggowym lub niezwigzanych z wykonywaniem obowiazkéw shizbowych, kierownik
Jjednostki pozbawia uzytkownika karty.

Uzytkownicy zobowiazani sa do:

przechowywania karty i ochrony kodu identyfikacyjnego PIN z zachowaniem nalezytej
starannosci, w szczegolnosci nie przechowywania karty razem z numerem PIN,
zabezpieczenia karty platniczej przed utratg lub zniszczeniem,

nieudostgpniania karty osobom trzecim

przestrzegania zasad korzystania ze stuzbowych kart platniczych, okreslonych w niniejszej
uchwale oraz w umowie zawartej z bankiem,

niezwlocznego zgloszenia do banku utraty karty w celu dokonania blokady, a w przypadku
kradziezy rowniez zgloszenie tego faktu policji.

W razie utraty praz uzytkownika karty i zaniechania jej blokady we wlasciwym terminie
wszelkie koszty zwigzane z utrata srodkow pienieznych i uzyciem jej przez osoby do tego
nieupowaznione, obcigzac¢ bedg pracownika — posiadacza karty platniczej.

Uchwata wschodzi w zycie z dniem podjecia.



Wykaz uzytkownikéw stuzbowych kart platniczych

Zalacznik nr 1 do uchwaly nr 362/2023

Zarzadu Powiatu Wschowskiego

z dnia 27 lutego 2023 roku

L.p.

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko
stuzbowe

Numer karty

Limit
miesigczny

Limit dzienny

Okres na ktory
przyznano
karte

Data pobrania
karty

Data zwrotu
karty




Zalacznik nr 2 do uchwaly nr 362/2023
Zarzadu Powiatu Wschowskiego
z dnia 27 lutego 2023 roku

LB] TS0 81| GRR— o korzystaniu ze stluzbowej imiennej karty platniczej
i odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie.

zawarta widnit...oocomeis e pomiedzy:

Jednostka organizacyjna Powiatu Wschowskiego

nr PESEL........oooiiiie, NEAOWOAT OSOBISIETD. . e o s i s i S TR
zwanym dalej Pracownikiem.

§1. 1. Pracownik otrzymuje do wuzytku imienna karte platnicza, zwang dalej .kartg”
0 TIODACTZE onomrisioncs o 0 S AR R SRS ,wystawiong 2] = A
i zobowiazuje si¢ korzysta¢ z niej wylgcznie do celéow stuzbowych oraz rozliczania platnosci
dokonywanych przy jej wykorzystaniu zgodnie z uchwaly nr 362/2023 Zarzadu Powiatu
Wschowskiego z dnia 27 lutego 2023 roku, okreslajaca zasady, sposob i tryb przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Powiatu
Wschowskiego oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

2. Pracownik o$wiadcza, ze od dnia..............oooi przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng
za mienie Pracodawcy powierzone mu z obowiazkiem zwrotu lub wyliczenia si¢, w postaci karty
ptatniczej, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Pracownik o$wiadcza, ze powierzenie mu mienia nastapito w sposob prawidlowy i nie zglasza w tej
kwestii zadnych zastrzezen.

§2. Pracownik  otrzymuje kart¢ na okres od dmia.................. do

i zobowiazuje si¢ po uplywie tego okresu do bezzwlocznego zwrotu karty.

§3. Miesieczny limit wydatkéw pokrywanych karta wynosi..................cooiiiiii zt
(GHOWMIE: s s s s wasmna ), limit dzienny



§4. Pracownik zobowiazuje si¢ do korzystania z karty wylacznie osobiscie i oswiadcza, ze nie uzyczy
i nie przekaze karty innej osobie.

§5. Pracownik zobowiazuje sie do wyroéwnania szkdd powstalych w mieniu powierzonym, wyniklych
z zawinionego zachowania Pracownika.

2. Pracownik wyraza zgode na potracenie w wynagrodzenia naleznosci z tytulu niezgodnego
z zasadami, o ktérych mowa w §1, wykorzystania karty.

§6. 1. Umowa ulega rozwiazaniu ze skutkiem natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1) odwolania Pracownika z zajmowanego stanowiska, w zwiazku z ktérym Pracownikowi
przyznano karte;
2) rozwigzania stosunku pracy.

2. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron z zachowaniem dwutygodniowego
okresu wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 lub 2 powoduje, ze Pracownik ma
obowigzek niezwlocznego zwrotu karty oraz rozliczenia dokonanych przy jej uzyciu wydatkow
w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia rozwiagzania umowy. Wydatki dokonane przy uzyciu
karty po rozwiazaniu umowy nie podlegaja rozliczeniu i obciazaja pracownika.

(podpis pracodawcy)

(podpis pracownika)



Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 362/2023
Zarzadu Powiatu Wschowskiego

z dnia 27 lutego 2023 roku

(miejscowosc)

(imi¢ i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prac¢ naleznosci wynikajacych z kwot
nierozliczonych oraz z tytulu wykorzystania shuzbowej karty platniczej niezgodnie z zasadami,
sposobem i trybem przyznawania i korzystania ze shuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu
wydatkéw z budzetu Powiatu Wschowskiego, a takze zasadami rozliczania platnosci dokonywanych
przy ich wykorzystaniu.

(podpis pracownika)



Zalacznik nr 4 do uchwaly nr 362/2023
Zarzadu Powiatu Wschowskiego

z dnia 27 lutego 2023 roku

(miejscowosc)

(imig i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze zapoznalem/-am si¢ z zasadami, sposobem i trybem przyznawania oraz korzystania ze
stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw oraz rozliczania ptatnosci dokonywanych
przy ich wykorzystaniu przez pracownikow Starostwa Powiatowego we Wschowie oraz regulaminem
banku..........ooci dotyczgcym korzystania z kart platniczych.

(podpis pracownika)



