Informacja o Urzedzie Gminy w Brzeznicy - tekst tatwy do czytania

i zrozumienia (ETR)
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Podstawowe informacje
Urzad Gminy w Brzeznicy, czyli po prostu urzad, znajduje sie przy ulicy
Zielonogorskiej 30, 68-113 Brzeznica.
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Za prace urzedu odpowiedzialny jest Wojt Gminy Brzeznica.

Wojtem Gminy jest Pan Jerzy Adamowicz.
Urzad otwarty jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 15.00
Kasa urzedu jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 do 14.00.

W sobote i w niedziele urzad jest zamkniety.
Wojtowi w pracy pomagajg Sekretarz, Skarbnik i urzednicy zatrudnieni na
réznych stanowiskach. Urzad podzielony jest na referaty i pojedyncze

stanowiska.
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Kontakt ze Urzedem Gminy w Brzeznicy
Wszystkie potrzebne informacje uzyskasz pod numerem telefonu 68 368 16 10.

Mozesz takze napisac¢ e-mail na adres: sekretariat@brzeznica.com.pl

Dostepnos¢ budynku

Wejscie gtdwne do budynku znajduje sie od chodnika i ulicy.

Do wejscia gtéwnego prowadzg schody, brak jest podjazdu dla oséb
niepetnosprawnych.

Schody wyposazone sg w porecze po obu stronach. Nie zostaty oznaczone
kontrastowo ani nie posiadajg zmiennej struktury.

Osoba poruszajgca sie za pomocg wdzka inwalidzkiego nie ma mozliwosci

dostac sie do wnetrza budynku.

Strona | 2


mailto:sekretariat@brzeznica.com.pl

Budynek urzedu posiada parter i pietro. Z uwagi na brak windy, osoba
poruszajgca sie na wozku inwalidzkim nie ma mozliwosci dostac sie do
wszystkich pomieszczen w budynku.

Przy drzwiach gtéwnych, po lewej stronie, zamontowano dzwonek, za pomocg
ktdrego mozna skontaktowac sie z sekretariatem urzedu.

Po wejsciu do budynku znajduje sie duza, widoczna tablica informacyjna z
rozmieszczeniem poszczegdlnych biur i stanowisk.

Sekretariat znajduje sie na parterze budynku.

Obok urzedu znajduje sie parking ogélnodostepny.
Réwniez przed urzedem, od strony ulicy Zielonogérskiej, znajduja sie
wyznaczone miejsca parkingowe.

Wydzielone zostaty dwa miejsca postojowe dla oséb niepetnosprawnych.

Miejsca te zostaty odpowiednio oznaczone.

Jak zatatwic sprawe w Urzedzie Gminy w Brzeznicy?
Zeby zafatwié sprawe w szkole mozesz:
1. Napisaé potrzebne pismo i wystac je na adres:

Urzad Gminy w Brzeznicy
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ulica Zielonogdrska 30

68-113 Brzeznica
2. Przyjs¢ do urzedu i spotkaé sie z pracownikiem w godzinach pracy jednostki.
3. Przyniesc pismo osobiscie do sekretariatu.
4. Napisa¢ wiadomos¢ i wystac jg na adres e-mailowy

sekretariat@brzeznica.com.pl

5. Zadzwoni¢ pod numer telefonu 68 368 16 10.
6. Wystac faks pod numer 68 377 13 01.
7. Napisac pismo i wystac je za pomoca platformy e-PUAP:
Adres skrzynki Urzedu: /4ub21nby5b/skrytka
E-PUAP to skrét nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji

Publicznej. Do tego sposobu trzeba miec Internet i swoje konto w ePUAP.

Jednoczesnie informujemy, ze wszystkie druki wnioskéw spraw zatatwianych
w urzedzie mozna pobra¢ w formie papierowej w sekretariacie oraz na

wszystkich merytorycznych stanowiskach.

Pracownicy urzedu pomogg zatatwi¢ Twojg sprawe bez wzgledu na sposéb
kontaktu wybrany przez Ciebie.

Poinformuj nas o najlepszej dla Ciebie formie komunikowania sie dla
zatatwienia Twojej sprawy w urzedzie.

My dotozymy staran, aby Twojg sprawe zatatwi¢ jak najszybcie;j.

Pies przewodnik
Jesli przy poruszaniu sie pomaga Ci pies przewodnik, oczywiscie mozesz z nim

przyj$¢ do urzedu.

Czym zajmuje sie Urzagd Gminy w Brzeznicy?

W urzedzie zatatwisz sprawy dotyczgce:
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zameldowania;

prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

dowodu osobistego;

urodzenia sie dziecka;

otrzymania dokumentéw, takich jak akt zgonu czy akt urodzenia;

podatkdéw i optat lokalnych;

Urzad zajmuje sie takze:
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13.

drogami gminnymi,

chodnikami czy tez gminnymi sciezkami rowerowymi,
oswietleniem ulic,

siecig wodociggowsg i kanalizacja,

remontem gminnych budynkdw,

prowadzeniem instytucji kultury,

ochrong srodowiska,

utrzymaniem czystosci i porzadku,

budzetem gminy,

. wyborami do Sejmu i Senatu,
. wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi,

zarzgdzaniem w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi

lub suszy,

14.
15.
16.

planowaniem przestrzeni w gminie,
promocjg gminy,

organizacjg wydarzen kulturalnych,

. organizacjg réznych wyborow, na przykfad na Prezydenta naszego kraju,

17. rozpatrywaniem wnioskow o wyptate dodatku ostonowego i dodatku

weglowego.

Strona | 5



Oficjalna strona Urzedu Gminy w Brzeznicy
Oficjalng strong z informacjami publicznymi urzedu jest strona pod adresem:

https://brzeznica.com.pl oraz Biuletyn Informacji Publicznej dostepny pod

adresem: https://bip.wrota.lubuskie.pl/ugbrzeznica/
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