Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 92/2016
Wojta Gminy Dabie
z dnia 12 sierpnia 2016r.

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych, sfinansowania deficytu i wydatkow
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Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Dabie na 2016r.

. Zatozenia ogdlne:

wzrost PKB - 3,6 %,

Srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych — 1,3 %,

nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 5,00 %,
realny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 3,7 %,
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace 2 000,00 zt.

. W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

wiasne — wynikajace z ustaw ustrojowych zaréwno obligatoryjne, jak rowniez w ramach posiadanych srodkéw
fakultatywne,

z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowe;j,

realizowane na podstawie porozumien z innymi jst,

realizowane na podstawie porozumien z innymi jednostkami.

. Wielko$ci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2017 r. zostang zaprojektowane w oparciu

0 przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegélnosci:

ustawe z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015r., poz. 446),

ustawe z dnia 13 listopada 2003.r o dochodach jst (Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ze zm.),

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 885 ze zm.),

informacje Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych wptywach z udziatu
w podatku dochodowym od 0sob fizycznych ujetych w projekcie budzetu panstwa,

informacje Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone z zakresu
administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

informacje Dyrektora Delegatury KBW w Zielonej Gdrze o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu panstwa,

inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi.

Ogolne zasady rozdysponowania sSrodkoéw budzetowych.

. W kwotach projektowanych wydatkow zostang uwzglednione zobowigzania zaciggniete w 2016r., jak rowniez

zabezpieczenie Srodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacje ktorych podpisano umowy
wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych Gmina ubiega sie o $rodki z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spojnosci i innych funduszy z Unii Europejskiej oraz na zadania, dla ktérych w latach ubiegtych
wykonano dokumentacje.

Wysokos¢ $rodkéw wtasnych na realizacje zadan biezacych — kontynuowanych i rozpoczetych w 2016r. ma
by¢ zaplanowana tak, aby globalny wzrost wydatkow biezacych budzetu w 2017r. w stosunku do
przewidywanego wykonania roku poprzedniego, finansowanych ze $rodkéw wiasnych, nie przekroczyt
zaktadanego wskaznika, za wyjatkiem rozwigzan podlegajacych odrebnym regulacjom (np. o$wiata).
Zaprojektowanie wydatkéw biezacych na poziomie wyzszym, niz przewidywany wskaznik inflacji bedzie
mozliwe wylgcznie po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy.

Jednostki organizacyjne, jak réwniez referaty Urzedu Gminy, przyjmg jako punkt odniesienia do
projektowania wydatkéw biezacych na rok 2017 - finansowanych ze $rodkéw wiasnych budzetu, wysokos¢é
Srodkoéw wiasnych budzetu zaplanowanych na dzien 31 sierpnia 2016r. na realizacie zadah biezacych
jednostki, skorygowana na dzien 31 grudnia 2016r. o kwoty wydatkéw, co do ktérych zachodzg przestanki, ze
nie zostang wykonane w ramach planu roku 2016.
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Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczone bedg na
zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii, mieszczace sie w katalogu zadan
wynikajacych z ustaw ustrojowych.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane, zgodnie z zatozeniami okreslonymi
w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, z bezwzglednym wyrdznieniem rodzaju i zakresu planowanych
umow (lub tytutdw i liczby uméw, jezeli kilka uméw bedzie dotyczyto takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz
wskazaniem przewidywanych kwot srodkdw na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

. W projekcie mogq zosta¢ wyodrebnione rezerwy:

celowa - na realizowanie zadan wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,
celowa — na inne wskazane wydatki,
ogdlna — na nieprzewidziane wydatki.

. Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany adekwatnie do

projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na rok 2017, chyba Ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej.

Wydatki na zasitki wyptacane przez OPS zostang zaprojektowane w wysokoSci zapewniajacej minimum
zabezpieczenia, chyba Ze przepisy prawa stanowig inacze;.

Wydatki z tytutu zwrotu zasitkéw i innych odzyskanych $wiadczen z pomocy spotecznej zostang zaplanowane
do wysokosci oszacowanych dochodéw z tych tytutdw.

2.10Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska zostang zaplanowane w wysoko$ci nie nizszej,

niz prognozowane dochody z tytutu optat za korzystanie ze Srodowiska i wprowadzanych do nich zmian oraz
opfat za usuwanie drzew i krzewow.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 92/2016
Wojta Gminy Dabie
z dnia 12 sierpnia 2016r.

Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Dabie na 2016r. w zakresie dochodéw budzetowych

Podstawa planowania dochodow na 2017r. jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2016 oraz
analiza nastepujacych zdarzen, majgcych wptyw na dochody budzetu:

>
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oszacowanie dochodéw Gminy z tytutu udziatu w PIT,

prognoza sytuacji ekonomicznej i ptatniczej najwiekszych ptatnikéw podatkéw w Gminie,

planowanych zmian w uchwatach podatkowych,

poziom windykaciji zalegtosci podatkowych,

aplikowanie o $rodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.

Windykacja wierzytelnosci gminnych.

Podejmowanie dziatah w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
wiasnych z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz funduszy pomocowych (w tym strukturalnych z Unii
Europejskiej).



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 92/2016
Wojta Gminy Dabie
z dnia 12 sierpnia 2016r.

Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Dabie na 2017r. w zakresie wydatkéw biezacych, w tym

>

>

wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, oraz wydatkéw majatkowych

Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Dabie zatrudniajacych nauczycieli.

. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

Wynagrodzenia nauczycieli - wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4010) — projektuje
sie w oparciu o:

dla okresu styczen-sierpien 2017r. organizacje wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych
do dnia ztozenia materiatow planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych organizacji roku szkolnego 2016/2017,
dla okresu wrzesien-grudzien 2017r. przewidziang przez dyrektora organizacje jednostki w roku szkolnym
2017/2018,

W planie wydatkéw nalezy uja¢ réwniez: Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przej$ciem na
emeryture lub rente oraz $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty.

Uwaga! Wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowaé bez wzrostu inflacyjnego.

b.

>

>

Wynagrodzenia pracownikéw niebedacych nauczycielami - wysoko$¢ $rodkéw na wynagrodzenia osobowe
pracownikéw niebedacych nauczycielami (§4010) projektuje sie w oparciu o:

liczbe etatdbw wynikajacq z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia ztozenia materiatow
planistycznych rozstrzygnie¢ Wojta Gminy dotyczacych organizacji roku szkolnego 2016/2017,

W planie wydatkéw nalezy uja¢ réwniez srodki na odprawy dla pracownikéw niebedacych nauczycielami
w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente.

Prognozowany wzrost wynagrodzen przyjmuije sie na poziomie 5,00 %,

C.

>
>

Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Wysokos¢ srodkdw w § 4440 nalezy projektowaé w oparciu o:

przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2014r., poz. 191),

ustawe z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (1. Dz. U. z 2012r., poz. 592, ze
zm.)

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994r. w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.
U. Nr 43, poz. 168, ze zm.),

. Pozostate wydatki biezace

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (§4140) — projektuje sie w oparciu
o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (tj. Dz. U. 22011 r. Nr 127, poz. 721) ze zm),

wydatki na zakup: materiatow i wyposazenia (§4210), pomocy naukowych i ksigzek (§ 4240), ustug
remontowych w zakresie rob6t konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci (§4270), ustug pozostatych
(§ 4300) oraz ustug telekomunikacyjnych (§ 4360), wydatki na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne (§
4410, § 4420), rézne opfaty i sktadki (§ 4430), wydatki na szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej (§ 4700), i inne planowane sa w oparciu o przewidywane wykonanie w 2016r.,
powiekszone o wskaznik inflacji.

Wydatki pozostatych jednostek organizacyjnych, w tym Urzedu Gminy.

. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

liczba etatéw — przyjmuije sie liczbe etatéw zatwierdzong na dzien 31 sierpnia 2016r. i prognoze na dzien 31
grudnia 2016r. oraz planowane dodatkowe etaty, ktérych powstanie wynika z regulaminu organizacyjnego
jednostki,



Prognozowany wzrost wynagrodzen — przyjmuije sie na poziomie 5,00 %,

>

Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - wysoko$¢ Srodkéw w § 4440 nalezy projektowac
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
z 2012r., poz. 592, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168, z p6zn. zm.), oraz przewidywang liczbe uprawnionych
pracownikéw, w tym pracownikow emerytow i rencistow.

. Pozostate wydatki biezace

Wydatki na zakup: materiatéw i wyposazenia (§ 4210), pomocy naukowych i ksigzek (§ 4240), ustug
remontowych w zakresie rob6t konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci (§4270), ustug pozostatych
(§ 4300) opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych (§ 4360), wydatki na podroze stuzbowe krajowe
i zagraniczne (§ 4410, § 4420), rézne optaty i sktadki (§ 4430), wydatki na szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilngj (§ 4700) i inne planowane sg w oparciu o przewidywane
wykonanie w 2016r., powigkszone o przewidywany wskaznik inflacji.

Dotacje z budzetu Gminy Dabie na zadania biezace

Dotacje podmiotowe dla samorzadowej instytucji kultury — zaprojektowaC uwzgledniajac wydatki zwigzane
z biezacym utrzymaniem obiektéw instytucji

Wydatki na remonty realizowane przez Referat Rozwoju Gminy i Ochrony Srodowiska powinny zawiera¢
projektowane wydatki remontowe w szczeg6towosci zadan wraz z objasnieniami.

Zadania inwestycyjne:

kontynuowane - zgodnie z umowami podpisanymi z wykonawcami i ustalong wartoscia,

rozpoczynane w 2017r. — zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub inng zatwierdzona kalkulacja.

Wszystkie nowe zadania powinny by¢ opisane i uzasadnione.

Pozostate zadania

Cze$¢ zadan whasnych Gminy nalezy przewidzie¢ do realizacji dla stowarzyszen, zgodnie z Programem
wspdipracy Gminy Dabie z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi organizacjami prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na 2017r.



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 92/2016
Wojta Gminy Dabie
z dnia 12 sierpnia 2016r.

Formularze i zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Dabie na 2017r. oraz

1.

informacji o stanie mienia komunalnego.
Formularze, ktore majg zastosowanie przy opracowywaniu materiatéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Dabie na 2017r.
Tabela Nr 1 — Dochody budzetu
Tabela Nr 2 — Wydatki biezace
Tabela Nr 3 — Wydatki majatkowe
Tabela Nr 4 — Kalkulacja wynagrodzen — nauczyciele
Tabela Nr 5 — Kalkulacja wynagrodzen
Tabela Nr 6 — Plan finansowy instytuciji kultury
Tabela Nr 7 — Zestawienie planowanych do sprzedazy nieruchomosci
Tabela Nr 8 — Wykaz zadah Gminy przewidzianych do realizacji przez stowarzyszenia
Tabela Nr 9 — Pozostate wnioski
Zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Dabie na 2017r..
Materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowa¢ zgodnie z zatozeniami, o ktérych mowa w niniejszym
zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej, odrebnie dla kazdego
rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.
Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowa¢ w szczegdtowos$ci wynikajacej z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010r. w sprawie szczego6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014r., poz.
1053, ze zm.)
W cze$ciach materiatéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacie konieczne jest
przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu dochodow (przychodow) i wydatkow
w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem
czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego
wykonania na dzien 31.12.2016r., ktére ma stanowi¢ wielkoS¢ realna.
Jednostki organizacyjne realizujgce zadania wtasne gminy, ktorych obowigzek dofinansowania $rodkami
z dotacji celowych z budzetu panistwa wynika z ustaw szczegotowych, ujmujg w materiatach planistycznych
odrebnie wydatki finansowane ze $rodkéw wiasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych.
Podziatu wydatkéw na Zzrédta finansowania nalezy dokonac przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych
kwotach dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardow kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub
wnioskow ztozonych do wiasciwych dysponentéw czesci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie
podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu z Referatu Finansowego informacji o projektowanych kwotach dotacii
celowych z budzetu panstwa na 2017r.
Zabraniam zawyzania projektowanych wydatkow. Zasada realnego ujmowania w materiatach
projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.
Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszie wydatkowanie
zgodnie z prawem.
Polecam przestrzeganie zasad opracowania materiatéw planistycznych okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.
Informacja o stanie mienia komunalnego nalezy wypetni¢ tylko w zakresie mienia przygotowywanego do
sprzedazy w 2017r.



Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 92/2016
Wojta Gminy Dabie
z dnia 12 sierpnia 2016r.

Zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Dabie na
2017r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie

1.

Poszczegdine Referaty Urzedu Gminy sktadajg materiaty planistyczne w Referacie Finansow w terminie do
30 wrze$nia 2016r.

OPS w Dabiu sktada materiaty planistyczne w Sekretariacie Urzedu w terminie do 30 wrzesnia 2016r.

Zespot Placowek O$wiatowych opracowuje materialy planistyczne w Sekretariacie Urzedu Gminy w terminie
do 30 wrze$nia 2016r.

Instytucja kultury opracowuje materiaty planistyczne i sktada w Sekretariacie Urzedu Gminy, w terminie do 30
wrze$nia 2016r.

Radni, Rady soteckie przedstawiaja wnioski z planami finansowymi wydatkéw w Sekretariacie Urzedu Gminy
w terminie do 30 wrzesnia 2016r.

Sottysi sktadajg wnioski na wydatki w ramach Funduszu Soteckiego w terminie do 30 wrzesnia 2016r.,
zgodnie z ustawa o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014r, poz. 301).

Referat Rozwoju Gminy i Ochrony Srodowiska opracowuje:

zatgczniki do projektu budzetu Gminy Dabie na 2017 r. w zakresie wydatkow majatkowych wraz z czescig
opisowg oraz pisemng informacje o planowanych remontach i sklada, po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy
w Referacie Finanséw, w terminie do dnia 30 wrze$nia 2016r.

opracowuje informacje o stanie mienia komunalnego i sktada jg Referacie Finansowym, w terminie do dnia
30 wrze$nia 2016r.



