ZARZADZENIE Nr 105/2021
WOJTA GMINY DABIE
z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r., poz.
1372) i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305
z pozn. zm.) oraz Uchwaly NrXIX/156/2016 Rady Gminy Dabie z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, rodzaju i szczegdtowosci
materiatow informacyjnych wraz z uzasadnieniem

Zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Okreslam zatozenia do projektu budzetu na 2022 r., w tym:

a)

b)

Zakres i ogélne zasady rozdysponowania $rodkéw budzetowych oraz podstawowe zasady
konstrukcji projektu budZzetu Gminy Dabie na 2022 r., zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Podstawowe zatozZenia do projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r. w zakresie prognozowania
dochodow budzetowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r. w zakresie wydatkow
biezgcych, w tym wynagrodzen i skfadek od nich naliczanych oraz wydatkéw majatkowych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Formularze i zasady opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Dabie
na 2022 r. oraz informacii o stanie mienia komunalnego, stanowigce zatgcznik nr 4.

Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Dabie na 2022r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich
opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie, zgodnie z zatacznikiem nr 5.

W przypadku zmiany warunkéw makro i mikro-ekonomicznych, w tym migdzy innymi
wynikajacych z uchwalonych przez Sejm Rzeczypospolitej Polskiej ustaw i wydanych na ich
podstawie aktow wykonawczych, a takze z ogloszonych przez Ministra Finanséw oraz przez
Gtowny Urzad Statystyczny wskaznikow i innych danych majacych zastosowanie w pracach
nad przygotowaniem projektu budzetu Gminy Dabie, zalozenia okreslone niniejszym
zarzadzeniem mogaq by¢ zmienione.

Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza,
ze moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie i formie okreslonej przez Wojta Gminy.
Nadzor nad caloksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Dabie
na 2022 r. powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz

kierownikom poszczegéinych referatow w Urzedzie Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

I/l

Marcii\Reezpah



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 105/2021
Waéjta Gminy Dabie
z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych oraz podstawowe zasady
konstrukciji projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r.

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r.
1.1.  Zatozenia ogdlne wynikajace z zatozen do projektu budzetu parstwa na 2022 r.:

— wzrost PKB - 3,8%,

— $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych - 2,8%,

— nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 6,4%,

— realny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 3,6%,

— wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace 3 000,00zt brutto (zgodnie z projektem
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2021 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2022 r.).

— minimalna stawka godzinowa z tytutu umowy zlecenia 19,60 zt brutto za godzine (zgodnie
z projektem rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2021 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2022 r.).

1.2. W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:
— wilasne - wynikajace z ustaw ustrojowych zaréwno obligatoryjne, jak rowniez w ramach
posiadanych srodkéw fakultatywne,
— z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,
— realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzagdowej,
— realizowane na podstawie porozumien z innymi j.s.t,
— realizowane na podstawie porozumien z innymi podmiotami.
1.3. Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2022 r. zostang zaprojektowane
W oparciu o przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegdlnosci:
ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1372),

— ustawe z dnia 13 listopada 2003.r o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
z2021r., poz. 38 z p6zn. zm.),

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 22019 r., poz. 869 ze zm.)

— informacje Ministra Finanséw o wielkoci subwencji ogolnej oraz przewidywanych wptywach
z udziatu w podatku dochodowym od o0séb fizycznych ujetych w projekcie budzetu panstwa,

— informacje od Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone
z zakresu administraciji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

— informacje od Dyrektora Delegatury KBW w Zielonej Gorze o kwocie dotacji celowej na zadania
zZlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu panistwa,

— inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. Ogolne zasady rozdysponowania srodkoéw budzetowych.
2.1. W kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciagniete w latach
ubiegtych, jak réwniez zabezpieczenie $rodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na



22.

23,

24,

2.5,

26.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

realizacjg ktorych podpisano umowy wieloletnie. W miare mozliwosci budzetu zabezpieczony
zostanie plan wydatkéw na zadania, w zakresie ktorych Gmina ubiega sie o $rodki zewnetrzne
jak réwniez na zadania, dla ktérych w latach ubiegtych wykonano stosowng dokumentacje.
Wysokos¢ srodkow wiasnych na realizacje zadan biezacych — kontynuowanych i rozpoczetych
w latach ubiegtych ma by¢ zaplanowana tak, aby globalny wzrost wydatkéw biezacych budzetu
w2022r. w stosunku do przewidywanego wykonania roku poprzedniego w zakresie
finansowanym ze $rodkéw wiasnych nie przekroczyt zaktadanego wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych, za wyjatkiem rozwigzan podlegajacych odrebnym regulacjom
(np. zadania o$wiatowe). Zaprojektowanie wydatkow biezacych na poziomie wyzszym niz
przewidywany wskaznik inflacji bedzie mozliwe wytacznie po uzyskaniu zgody Wojta Gminy.
Jednostki organizacyjne, jak rowniez referaty Urzedu Gminy, przyjma jako punkt odniesienia do
projektowania wydatkow biezacych na rok 2022 finansowanych ze $rodkéw wiasnych budzetu,
wysokos$¢ Srodkow wiasnych budzetu zaplanowanych na dzier 31 sierpnia 2021 r. na realizacje
zadan biezacych jednostki. Kwoty te powinny zosta¢ skorygowane, jesli zachodza przestanki, ze
wydatki te nie zostang wykonane w ramach planu roku 2021.
Dochody z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczone bedg na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii,
mieszczace sig w katalogu zadan wynikajacych z ustaw szczegdlnych.
Wydatki w ramach funduszu sofeckiego zostang przyjete w wysokosci i na zadania przyjete przez
poszczegdlne sotectwa.
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane, zgodnie z zalozeniami
okreslonymi w zafgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, z bezwzglednym wyréznieniem
rodzaju i zakresu planowanych uméw (lub tytuléw iliczby umow, jezeli kilka uméw bedzie
dotyczyto takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem przewidywanych kwot $rodkow
na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytutu).
W projekcie zostang wyodrebnione rezerwy:

ogdlna — na nieprzewidziane wydatki (obowigzkowo),

celowa na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego (obowiazkowo),
W budzecie mogg zosta¢ wyodrebnione rezerwy celowe, w tym na inwestycje — na inne niz
wskazane wyzej wydatki.
Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na rok 2022, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.
Wydatki na zasitki wyptacane przez OPS zostang zaprojektowane w wysokosci zapewniajacej
minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa stanowig inacze;.
Wydatki z tytutu zwrotu zasitkéw i innych odzyskanych $wiadczen z pomocy spotecznej zostang
zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochodow z tych tytutow.
Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska zostang zaplanowane w wysokosci
nie nizszej niz prognozowane dochody z tytulu optat za korzystanie ze $rodowiska
| wprowadzanych do nich zmian oraz optat za usuwanie drzew i krzewéw.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 105/2021
Waéjta Gminy Dabie
z dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r. w zakresie prognozowania
dochodow budzetowych

Podstawg planowania wplywow na 2022 r. jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych
w roku 2021 oraz analiza nastegpujacych zdarzen, majacych wplyw na ich wysokoSc:
— prognoza sytuacji ekonomicznej i platniczej najwigkszych ptatnikéw podatkéw lokalnych
w Gminie,
— planowane ewentualne zmiany w uchwatach podatkowych oraz wzrost obecnie obowigzujacych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego,
— poziom skutecznej egzekuciji zalegtosci podatkowych,
— windykacja wierzytelnosci gminnych,
— podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na realizacje
zadan wlasnych z budzetu panstwa, funduszy celowych funduszy pomocowych (w tym $rodkow
z Unii Europejskiej i innych srodkow zagranicznych) i innych zrodet.

Podstawa kalkulacji dochodéw budzetowych sa nastepujace zatozenia:

— udzialy w podatku dochodowym od oso6b fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa
Finanséw, z uwzglednieniem zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych planowanych
na IV kwartat 2021 r.

— udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych na podstawie wykonania roku 2021 z
uwzglednieniem zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych planowanych na IV kwartat
2021,

— subwencje ogolne z budzetu paristwa na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

— dotacje na zadania wtasne oraz zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej na podstawie
informacji od Wojewody Lubuskiego oraz Dyrektora Delegatury KBW w Zielonej Gorze
o kwotach dotacji celowych ujetych w projekcie budzetu panstwa,

— podatek od nieruchomosci oraz podatek od $rodkéw transportowych wg stawek przyjetych
przez organ stanowigcy na rok 2022 z uwzglednieniem obowigzujacych ulg i zwolnien,

— podatek rolny i podatek lesny na podstawie komunikatow Prezesa Giownego Urzedu
Statystycznego,

— dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na podstawie
obowigzujacych decyzji oraz wielkosci wynikajacych z o$wiadczen za rok 2020 1.,

— oplaty za wode i odprowadzanie $ciekow wg stawek ustalonych przez Parstwowe
Gospodarstwo Wodne Wody Polskie z uwzglednieniem zmiany danych w zakresie liczby
mieszkancow Gminy,

— wplywy z oplaty skarbowej na podstawie wykonania dochodow z tego tytutu na dzien
31.08.2021 r. z uwzglednieniem prognoz do korica roku budzetowego,



wptywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wplywy z optat za
korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz opieki nad dzie¢mi do lat 3 na podstawie prognozowanej liczby dzieci oraz
obowigzujacych stawek optat,

dochody z majatku gminy na podstawie obowigzujacych uméw najmu, dzierzawy i uzytkowania
wieczystego gruntéw, a w przypadku sprzedazy nieruchomosci szacunkowg cene sprzedazy
z uwzglednieniem cen rynkowych,

srodki bezzwrotne z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz funduszy pomocowych (w tym
srodkow z Unii Europejskiej i innych $rodkéw zagranicznych) na podstawie zawartych umow lub
zlozonych wnioskéw o dofinansowanie,

wptywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych w podatkach i optatach lokalnych oraz wplywy z tytutu
kosztow windykacji naleznosci cywilnoprawnych na podstawie poziomu skutecznosci dziatan
egzekucyjnych podejmowanych w roku 2021 oraz wysoko$ci zaleglosci z uwzglednieniem
prawdopodobienstwa ich $ciggalnosci,

wptywy z innych niz wymienione powyzej stanowiace dochody wlasne Gminy na podstawie
wykonania dochodéw z tego tytutu na dzien 31.08.2021r. z uwzglednieniem prognoz ich
realizacji do kofica roku budzetowego.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 105/2021
Woéjta Gminy Dabie
z dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r. w zakresie wydatkow
biezacych, w tym wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych oraz wydatkéw majatkowych

1. . Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Dabie zatrudniajacych nauczycieli.
1.1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a.

Wynagrodzenia nauczycieli - wysoko$¢ $rodkow na wynagrodzenia osobowe nauczycieli
projektuje sie w oparciu o:

dla okresu styczen-sierpien 2022 r. organizacie wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych i podjetych do dnia zloZzenia materiatow planistycznych rozstrzygnigc
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2021/2022,

dla okresu wrzesiefn-grudzien 2022 r. przewidziang przez dyrektora organizacje jednostki
w roku szkolnym 2022/2023,

wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe i regulaminowe,

w planie wydatkow nalezy uja¢ rowniez: $rodki na odprawy dla nauczycieli wzwigzku
z przejsciem na emeryture oraz z uwagi na art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.
Karty Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 2215 z p6zn. zm.).

zaktada sig wydatki budZetu zwigzane z uczestnictwem 100% zatogi jednostek organizacyjnych
w pracowniczych planach kapitatowych. W kalkulacji kosztow pracodawcy nalezy uwzglednic
obowigzkowg wplate pracodawcy w wysokosci 1,5% wynagrodzenia brutto kazdego
pracownika.

Uwaga! Wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowa¢ bez wzrostu inflacyjnego

7 uwzglednieniem wzrostu ptac przyjetych w przepisach powszechnie obowigzujgcych.

b.

Wynagrodzenia pracownikéw jednostek o$wiatowych niebedacych nauczycielami - wysokosc
srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw niebedacych nauczycielami projektuje sie
W oparciu o:

liczba etatow — przyjmuie sie liczbe etatéw ustalong na dzieri 31 sierpnia 2021 r. i prognoze na
dzien 31 grudnia 2021 r. oraz planowane dodatkowe etaty, ktorych powstanie wynika
z regulaminu organizacyjnego jednostki,

wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe i regulaminowe,

$rodki na odprawy dla pracownikow niebedacych nauczycielami w zwigzku z przejsciem na
emeryture,

wzrost wynagrodzen o 4% z uwzglednieniem projektowanego wzrostu minimalnego
wynagrodzenia do 3 000,00 zt.

Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Wysokos¢ $rodkow nalezy projektowac w oparciu o:

przepisy art. 53 ustawy Karta Nauczyciela, z uwzglednieniem art. 9 ust. 2 projektu ustawy
budzetowej na rok 2022 z dnia 24 sierpnia 2021 r.,

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz.U.



z 2021 r., poz. 746).

1.2. Pozostale wydatki biezace

a.

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych — projektuje sie
W oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 573),

wydatki na zakup: materiatow i wyposazenia, pomocy naukowych i ksigzek, ustug remontowych
w zakresie robot konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci, ustug pozostatych oraz ustug
telekomunikacyjnych, wydatki na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne, rézne opfaty
i skfadki, wydatki na szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej
iinne planowane sg w oparciu o przewidywane wykonanie w 2021 r., powiekszone o wskaznik
inflacji bazowej.

2. Wydatki pozostatych jednostek organizacyjnych, w tym Urzedu Gminy.
2.1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeri

liczba etatow — przyjmuie sig liczbe etatow ustalong na dzien 31 sierpnia 2021 r. i prognoze na
dzien 31 grudnia 2021r. oraz planowane dodatkowe etaty, ktorych powstanie wynika
Z regulaminu organizacyjnego jednostki,

wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe, regulaminowe oraz odprawy emerytalne,
wzrost wynagrodzen o 4%, z uwzglednieniem projektowanego wzrostu minimalnego
wynagrodzenia do 3 000,00 zt.

odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - wysoko$¢ srodkéw nalezy projektowaé
W oparciu o przepisy ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz przewidywang
liczbg uprawnionych pracownikow, w tym bytych pracownikow - emerytow i rencistow,

zaktada sie wydatki budzetu zwigzane z uczestnictwem 100% zatogi jednostek organizacyjnych
w pracowniczych planow kapitatowych. W kalkulacji kosztéw pracodawcy nalezy uwzglednié
obowigzkowa wplate pracodawcy w wysokosci 1,5% wynagrodzenia brutto kazdego
pracownika.

2.2. Pozostate wydatki biezace

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepeinosprawnych — projektuje sie
woparciu o ustawg o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

wydatki na zakup: materiatow | wyposazenia, pomocy naukowych i ksigzek, ustug remontowych
w zakresie robot konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci, ustug pozostatych optaty
ztytulu  zakupu ustug telekomunikacyjnych, wydatki na podroze stuzbowe krajowe
| zagraniczne, rozne optaty i sktadki, wydatki na szkolenia pracownikw niebedacych czionkami
korpusu stuzby cywilnej i inne planowane sg w oparciu o przewidywane wykonanie w 2021 .,
powigkszone o przewidywany wskaznik inflacji bazowe;.

Uwaga! Wydatki biezace powinny zawiera¢ projektowane wydatki remontowe w szczegotowosci

zadan wraz z objasnieniami.

dotacje z budzetu Gminy Dabie na zadania biezace.

e dotacja podmiotowa dla samorzadowej instytucji kultury — zaprojektowa¢ uwzgledniajac
wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem obiektow instytucji, wzrost ptacy minimainej
zgodnie z projektem rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2021 r. w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki



godzinowej w 2022 r. oraz projektu planu finansowego ztozonego przez dyrektora,

e dotacje na finansowanie lub dofinansowanie prac remontowych ikonserwatorskich
obiektdw zabytkowych przekazane jednostkom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych nalezy projektowat na podstawie planu iwykonania roku biezacego
z uwzglednieniem zgtaszanych wnioskéw do projektu budzetu na rok 2022,

e dotacje udzielane w trybie art. 221 ustawy o finansach publicznych na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$¢
pozytku publicznego nalezy planowac na poziomie roku 2021, z uwzglednieniem Programu
Wspdtpracy Gminy Dabie z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi organizacjami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2022.

e inne dotacje — zaprojektowac na podstawie ztozonych wnioskow.

3. Zadania inwestycyjne:
—  kontynuowane — zgodnie z umowami podpisanymi z wykonawcami i ustalong wartoscig,
— rozpoczynane w 2022 r. — zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub inng zatwierdzong
kalkulacja.
Uwaga! Wszystkie nowe zadania powinny by¢ opisane i uzasadnione.




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 105/2021
Wéjta Gminy Dabie
z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

Formularze i zasady opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Dabie

1.

na 2022 r. oraz informacii o stanie mienia komunalnego.
Formularze, ktore majg zastosowanie przy opracowywaniu materiatéw planistycznych do
projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r.
Tabela nr 1 - Dochody budzetu
Tabela nr 2 — Wydatki biezace
Tabela nr 2a — Wydatki biezace wg zadan
Tabela nr 3 - Wydatki majatkowe
Tabela nr 4 — Kalkulacja wynagrodzeri (Karta Nauczyciela)
Tabela nr 5 - Kalkulacja wynagrodzen
Tabela nr 6 — Plan finansowy instytucji kultury
Tabela nr 7 — Zestawienie nieruchomosci planowanych do sprzedazy
Tabela nr 8 — Wykaz zadan Gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotow
zaliczanych i niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
Tabela nr 9 — Pozostate wnioski.
Zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r.;
Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowa¢ zgodnie z zatozeniami, o ktérych mowa
W niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej,
odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.
Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegdlowosci wynikajace]
z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.).
W czesciach materiatow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje konieczne
jest przedstawienie objasnient i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu dochodow
(przychodow) i wydatkow oraz wyczerpujacych objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego
zrodta dochodow (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie
wydatkowym, ze szczegdinym uwzglednieniem czynnikow ksztattujgcych wzrost lub spadek
projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2021r.,
ktore ma stanowi¢ wielko$¢ realna,
Jednostki organizacyjne realizujace zadania wiasne Gminy, ktorych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu paristwa wynika z ustaw szczegdlnych, ujmujg
w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze $rodkéw wiasnych i odrebnie
wydatki finansowane z dotacji celowych, w tym ze wskazaniem, ktore zadania sg zadaniami
zleconymi z zakresu administracji rzadowej. Podziatu wydatkow na zrodta finansowania nalezy
dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie
obowigzujacych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskéw zioZzonych do
wiasciwych dysponentow czesci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie podlegat



uaktualnieniu po otrzymaniu z Referatu Finansowego informacji o projektowanych kwotach
dotacji celowych z budzetu paristwa na 2022 .

W przypadku koniecznosci wyodrebnienia w planie wydatkoéw zadania realizowanego przez
poszczegolne referaty Urzedu Gminy, na ktére przepisy powszechnie obowigzujace nie
przewidujg odrebnej podziatki klasyfikacji budzetowej (jak w przypadku zadan w zakresie
utrzymania i $wiadczenia ustug na cmentarzu komunalnym, zadania okreslone w gminnym
programie rozwiazywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii), zadania te
nalezy wskaza¢ wg wzoru, wskazanego w tabeli nr 2a ,Wydatki biezace wg zadan”.

Zabraniam zawyzania projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania w materiatach
projektowanych wydatkéw jest bezwzglednie obowigzujgca.

Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszte wydatkowanie
zgodnie z prawem.

Polecam przestrzeganie zasad _opracowania _materiatéw planistycznych okreslonych
W niniejszym zarzgdzeniu.

Informacje o stanie mienia komunalnego nalezy wypeti¢ tylko w zakresie mienia
przygotowywanego do sprzedazy w 2022 .




Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 105/2021
Wéjta Gminy Dabie
z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

Zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Dabie na 2022 r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie,
weryfikacje i zaopiniowanie

1. Poszczegblne Referaty Urzedu Gminy i samodzielne stanowiska pracy sktadajg materiaty
planistyczne w Referacie Finansow w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia 2021 r.
W przypadku przeszkod w terminowym zlozeniu materialéw niezaleznych od pracownikow
odpowiedzialnych za ich opracowanie informacja w tym zakresie powinna byé niezwlocznie
przekazania Skarbnikowi Gminy.

2. Placowki o$wiatowe oraz Klub Dzieciecy ,Maluszek” w Szczawnie sktadajg materiaty
planistyczne w Sekretariacie Urzedu Gminy w terminie do 30 wrzeénia 2020 r.

3. OPS w Dabiu przedstawia materialy planistyczne niezwiocznie po otrzymaniu planu dotacji na
zadania whasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej.

4. Instytucja kultury opracowuje materialy planistyczne i skiada w Sekretariacie Urzedu Gminy,
w terminie do 30 wrzesnia 2021 r.

5. Radni, Rady soleckie przedstawiajg wnioski z planami finansowymi wydatkéw w Sekretariacie
Urzgdu Gminy w terminie do 30 wrzesnia 2021 r.

1. Softysi sktadajg wnioski na wydatki w ramach Funduszu Soteckiego w terminie do 30 wrzesnia
2021 r., zgodnie z ustawa z dnia 21 lutego 2014 . o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r, poz.
301 z p6zn. zm.).

2. Referat Rozwoju Gminy i Ochrony Srodowiska opracowuje:

—  zatgczniki do projektu budzetu Gminy Dapie na 2022 r. w zakresie wydatkow majatkowych wraz
z czgscig opisowg oraz pisemng informacje o planowanych remontach dotyczacych zakresu
zadan Referatu i sklada je, po zaakceptowaniu przez Wéjta Gminy, w Referacie Finanséw
w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 .,

— opracowuje informacje o stanie mienia komunalnego i skiada jg Referacie Finansowym,
w terminie do dnia 30 wrze$nia 2021 r.

1. Referat Organizacyjny opracowuje zataczniki do projektu budzetu Gminy Dabie na 2022 r.
w zakresie planowanych remontach dotyczacych zakresu zadan Referatu wraz z czescig
opisowg i sktada je, po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy, w Referacie Finanséw w terminie
do dnia 30 wrzesnia 2021 r.






