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Dabie, dnia 01.06.2022 .

Znak sprawy: FK.3050.1.2022.AH

Zaproszenie do ztozenia oferty
dot. zadania pn. ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Dabie w okresie od 01.07.2022 .
do 30.06.2024 r.”

1. Zamawiajacy: Gmina Dabie
2. Przedmiot zaméwienia: obstuga bankowa budzetu Gminy i jej jednostek organizacyjnych w okresie od
01.07.2022 r. do 30.06.2024 r.:

Urzad Gminy Dabie (wraz z obstugg organu finansowego),
Osrodek Pomocy Spoteczne;j,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Dabiu,

Szkofa Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Gronowie,
Klub Dziecigcy ,Maluszek” w Szczawnie.

W przypadku powofania nowych jednostek organizacyjnych ich obstuga bedzie prowadzona na warunkach
zgodnych z niniejszym zaproszeniem do sktadania ofert oraz zawartg umowa, Liczba rachunkéw i produktow
bankowych okreslonych w zataczniku nr 1 stanowi podstawe do opisu przedmiotu zamoéwienia dla celow
przeprowadzenia postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty. W trakcie realizacji zamoéwienia liczba
rachunkoéw i produktow bedzie zalezata od potrzeb Zamawiajgcego.

W ramach obstugi bankowej oferent zobowigzuje sig do otwarcia i prowadzenia rachunku podstawowego
budzetu Gminy, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw funduszy specjalnych i celowych oraz rachunkéw
wyodrebnionych wptywow wraz z dostgpem do bankowosci elektronicznej w okresie od 01.07.2022 r. do
30.06.2024 r.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy

Za prowadzenie obstugi bankowej wykonawca otrzymywa¢ bedzie miesieczng zryczattowang optate
pobierang z dotu ostatniego dnia miesigca ze wskazanego rachunku, niezmienng przez caly okres
obowigzywania umowy.

Opfata ryczattowa za czynnoSci bankowe zwigzane z obsiuga bankowa budzetu wymienione
w zatgczniku nr 1 musi uwzglednia¢ wszystkie koszty prowadzenia rachunkéow, jak réwniez operacii
wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego,

Wysokos¢ optaty ryczattowej nie moze zmienia¢ sie w okresie trwania umowy. Nie podlega takze
waloryzacii.

Za czynnoSci bankowe niewymienione w zatgczniku nr 1 Bank ma prawo pobiera¢ optaty i prowizje
zgodnie z Taryfg aktualnie obowigzujaca w Banku.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami.
5. Opis sposobu przygotowania oferty:

Sprawe prowadzi: Agata Halubicka, tel. 68 888 6013, e-mail: a.halubicka@dabie.pl



Gmina Dabie

ul. Szeroka 4, 66-615 Dabie

tel. 68 888 60 01, fax 68 888 60 26, e-mail: gmina@dabie.pl
www.dabie.pl

Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim i napisana pismem maszynowym lub recznie
niescieralnym dtugopisem. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

Ofertg nalezy ztozy¢ na pismie na formularzu ofertowym przygotowanym przez Zamawiajacego. Wzor
formularza stanowi zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg badz osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
wykonawcy.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ zaparafowane przez osobe
podpisujacg oferte.

Wszystkie strony powinny by¢ spigte (zszyte) w sposéb trwale zapobiegajacy mozliwosé ich
dekompletacji.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z postanowieniami niniejszego Zaproszenia.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty mozna skfadaC osobiscie, elektronicznie podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
za posrednictwem operatora pocztowego.

Cene oferty nalezy podac cyfrowo oraz stownie.

Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem i przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.

W przypadku dziafania wykonawcy przez petnomocnikow, nalezy dotaczy¢ do oferty pelnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Warunki wymagane od wykonawcy:

posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania: Zamawiajacy uzna warunek za spefniony jezeli wykonawca wykaze,
ze posiada zezwolenie na prowadzenie dziafalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskie]
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1896
zpozn. zm.), a w przypadku okreSlonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo Bankowe, inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejécia w Zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193
ustawy Prawo Bankowe;

dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:
Zamawiajacy uzna warunek za spefniony, jezeli wykonawca wykaze dysponowanie co najmniej jedng
placowka bankowa (oddziatem, filig) zlokalizowana na terenie Miasta Krosno Odrzanskie i wyposazong
w rozwigzania umozliwiajgce dokonywania wplat zamknietych za pomocg wrzutni nocnej ksiegujacej
wptaty w trybie on-line. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ ww. warunki przez caly okres
obowigzywania umowy.

Dokumenty sktadajace sie na oferte: wypetniony formularz ofertowy, pelnomocnictwa..

Termin i miejsce sktadania ofert: Oferty nalezy skiada¢ do dnia 9 czerwca 2022 roku do godz. 12:00:
w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Dabie - sekretariat lub za posrednictwem operatora
pocztowego. Oferta powinna zosta¢ ztozona w zamknietej kopercie i 0znaczona w nastepujacy sposob:
,Oferta na kompleksowg obstuge bankowg budZetu Gminy Dabie, NIE OTWIERAC przed dniem 2
czerwca 2021 r. godz. 12:00". Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby umozliwi¢ zwrot
oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie;

w formie elektronicznej przestanej za pomocg ePUAP Zamawiajacego lub na adres e-mail:
gmina@dabie.pl. Oferta i zatgczniki powinny zostat zlozone jako oryginat w postaci dokumentu
elektronicznego lub elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem - podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania
wykonawcy.

Termin wykonania zaméwienia: w okresie od 01.07.2022 r. do 30.06.2024 r.

Termin zwigzania oferta: 30 dni.

Sprawe prowadzi: Agata Halubicka, tel. 68 888 6013, e-mail: a.halubicka@dabie.pl
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Tryb udzielania wyjasnien: telefonicznie lub e-mailem. Osoba wyznaczona do kontaktow Agata Hatubicka, tel.
68 888 6013, e-mail: a.halubicka@dabie.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, w szczegolnosci jezeli
jego dalsze prowadzenia nie lezy w jego interesie.

Zamawiajacy dopuszcza negocjacje tresci ofert z uczestnikami postepowania po ich otwarciu i analizie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo¢ zmiany postanowief umowy jezeli lezy to w interesie publicznym.

Sprawg prowadzi: Agata Halubicka, tel. 68 888 6013, e-mail: a.halubicka@dabie.pl



Gmina Dabie

§ ul. Szeroka 4, 66-615 Dabie

'/\/ tel. 68 888 60 01, fax 68 888 60 26, e-mail: gmina@dabie.pl
www.dabie.pl

Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty dot. zadania pn. ,Obsluga bankowa budzetu Gminy Dabie
w okresie od 01.07.2022 r. do 30.06.2024 r."

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
dot. zadania pn. ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Dabie w okresie od 01.07.2022 .
do 30.06.2024 r.”

. Dane ogdlne

Budzet Gminy Dabie na 2022 r. (wielkosci planowane na dzien 25.05.2022 r.)

Dochody: 23 458 702,12 zt,

Wydatki: 26 752 149,86 z,

Deficyt budzetu: 3 293 447,74 z,

Nadwyzka operacyjna brutto budzetu: 81 811,95 zt,

Zadiuzenie z tytutu zaciagnigtych kredytow: 1495 000,00 zt.

Dane statystyczne

Liczba jednostek organizacyjnych Gminy Dabie wymagajacych obstugi bankowej: 5;
Liczba otwartych rachunkéw bankowych: 46 (w tym rachunki VAT i 1 rachunek prowadzony w euro);
Prognozowany $redni stan srodkow na rachunkach: 8 000 000,00 zt;
Sredniomiesi@czna liczba przelewow: 1400 szt.;

Sredniomiesieczna ilos¢ i wartosé wplat gotowkowych: 6 szt. po ok. 10 000,00 zt kazda;
Sredniomiesigczna iloéé | wartosé wyptat gotowkowych — 4 szt. po ok. 3 000 zt kazda
Liczba aktywnych kart ptatniczych na dzien 31.05.2021 r.: brak,

Sredniomiesieczna liczba operacji masowych: 600

Plik wymiany danych: MT940.

Zamawiajacy zastrzega, iz iloS¢ operacji, rachunkéw w PLN i walucie obcej oraz kart pfatniczych moze ulec
zmianie np. wskutek uregulowan prawnych, ktore beda nakltadaly na Zamawiajacego obowigzek otwarcia
wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla wskazanych operacji finansowych, zawartych uméw o dofinansowanie
zadahn Zamawiajgcego, pojawienia sie¢ nowych rozwigzan technicznych, powstania nowych jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego badz zmian organizacyjnych Zamawiajacego.

3.

Szczegbtowy opis zakresu ustug:

otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych, rachunkéw funduszy specjalnych i celowych, rachunkow
pomocniczych i wyodrebnionych wptywdw, rachunkéw walutowych, rachunkéw VAT;

realizacja polecen przelewéw do innych bankéw oraz migdzy rachunkami w tym samym banku przy
wykorzystaniu elektronicznego systemu bankowosci elektronicznej takze przelewy Sorbnet (od kwoty 1 min zt)
przyjmowanie wplat gotdwkowych od Posiadaczy rachunkéw (w tym rowniez w formie zamknietej do wrzutni
ksiegujacej w trybie on-line);

wydawanie kart do wrzutni, kopert oraz przekazywanie protokotow roznic;

dokonywanie wypfat gotdwkowych przez Posiadacza rachunku;

zapewnienie funkcjonowania ustugi rachunki wirtualne do wszystkich rachunkéw wskazanych przez
Zamawiajaceqgo;

wydawanie blankietow czekowych;

brak optat od sald dodatnich zgromadzonych na rachunkach Zamawiajacego;

Sprawe prowadzi: Agata Hatubicka, tel. 68 888 6013, e-mail: a.halubicka@dabie.pl
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Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do samodzielnej realizacji wszystkich dyspozycji, ktére zostang udostepnione
przez Bank w systemie bankowosci elektronicznej. W przypadku braku mozliwosci realizacji dyspozycji poprzez
system bankowosci elektronicznej Zamawiajacy bedzie wysytat dyspozycje w formie pisemnej,

kapitalizacja odsetek — miesigczna. Bank bedzie przekazywat naliczone ostatniego dnia miesigca odsetki
z rachunkow bankowych wskazanych przez Zamawiajgcego na rachunek biezacy budzetu;

Swiadczenie innych ustug bankowych na rzecz posiadaczy rachunkow, tj. wydawanie opinii bankowych
i zaSwiadczen oraz udzielanie wszelkich informaciji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia;

wymiana kart wzoréw podpisow;

wyznaczenie pracownika Banku do statego kontaktu z przedstawicielami Zamawiajacego.

dostep do bankowosci elektronicznej, umozliwiajacej dokonywanie przelewow, drukowanie wyciggéw, raportow,
plikow z platnosci masowych, skiadanie wnioskéw o otwarcie rachunkéw. System elektronicznej obstugi

rachunkow bankowych musi spefniaé minimalne wymogi bezpieczenstwa teleinformatycznego. Wymagane
przez Zamawiajacego elementy funkcjonalnosci systemu:

p)

uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na obstugiwanych
rachunkach,

mozliwos¢ okreslenia diugosci sesji zalogowania uzytkownika do systemu bankowosci elektronicznej
(przynajmniej cztery przedziaty czasowe do wyboru),

dostgpnoS¢ wyciggow i raportow ze wszystkich rachunkow w formatach minimum: pdf, pliku tekstowego
MT940 oraz Elixir,

mozliwos¢ wygenerowania i wysylki bezposrednio z systemu bankowosci elektronicznej, na wskazany
adres e-mail, potwierdzenia dokonania wybranej operacji bankowej (uznanie Iub obcigZenie),

tworzenie zbioréw danych rachunkéw, kontrahentow i innych danych ewidencyjnych,

przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg rodzaju operacji, nazwy
Kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych mozliwych do wyodrebnienia kryteriow; przy czym w okresie
obowigzywania umowy Bank zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ przeszukiwania on-line zbiorow
danych z catego okresu objetego obstugg bankowa oraz prowadzi¢ w tym okresie archiwum,

skiadanie polecen przelewu z datg przyszta, z mozliwoscig ich usuwania, przegladania, modyfikowania
przed ich realizacjg,

odblokowywanie dostgpu do systemu bankowosci elektronicznej innych uzytkownikow przez uzytkownika
petnigcego funkcje administratora,

import przelewéw przygotowanych w systemie finansowo-ksiegowym Zamawiajacego do systemu, wg
formatu MT-940 lub Elixir,

jednoczesne  funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymoég systemu
wielostanowiskowego),

informowanie uzytkownikéw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem (np. awarie,
aktualizacje, przelewy odrzucone przez Bank),

zapewnienie podgladu do wydanych kart pfatniczych,

zabezpieczenie logowania uzytkownika systemu bankowosci elektronicznej z migjsca pracy,

szkolenie pracownikéw Zamawiajacego i pracownikow podlegtych jednostek organizacyjnych z zakresu
obstugi systemu. Szkolenia pracownikow jednostek musza odbywac sie w ich siedzibach,

zerowanie sald rachunkow biezacych;

Inne postanowienia i wymagania Zamawiajacego:

ze wzgledu na konieczno$¢ dokonywania wpfat i wyptat gotowkowych Zamawiajacy wymaga posiadanie przez
Bank filii lub punktu kasowego na terenie Miasta Krosno Odrzanskie,

posiadanie przez Bank wrzutni nocnej ksiegujacej w trybie on-line na terenie Miasta Kroéno Odrzanskie.
system bankowosci elektronicznej spefniajacy co najmniej wymagania opisane w pkt 8.

Sprawe prowadzi: Agata Halubicka, tel. 68 888 6013, e-mail: a.halubicka@dabie.p!
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztoZenia oferty dot. zadania pn. ,Obstuga bankowa budzetu Gminy Dabie
w okresie od 01.07.2022 r. do 30.06.2024 r."

Formularz ofertowy
dot. zadania pn. ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Dabie w okresie od 01.07.2022 r. do 30.06.2024 r.”

1. Dane Oferenta
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2. Skiadajagc oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na wykonanie
zamowienia pn. ,Obstuga bankowa budzetu Gminy Dabie w okresie od 01.07.2022 r. do
30.06.2024 r.”, zobowigzuje sie do zrealizowania zaméwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami
zawartymi w Zaproszeniu do sktadania oferty oraz w zataczniku nr 1.

3. Skitadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia: cena oplaty ryczattowej (za caly okres
obowigzywania Umowy): ............cccuennn. Z, SIOWNI......vvvieiiiiiiecc e

4, QOswiadczam, iz zapoznatem/am sie z treScig zaproszenia, nie wnoszg zastrzezen oraz uzyskatem/am
wszelkie niezbedne informacje do przygotowania niniejszej oferty i potwierdzam spetnienie wszystkich
wymagan okreslonych w zapytaniu.

5. OSwiadczam, ze zadeklarowana cena zawierajg wszystkie koszty skladajace sie na nalezyte wykonanie
przedmiotu zamowienia.

6. Uwazam sie za zwigzanego/a niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Data i podpis 0s6b upowaznionych do reprezentacji oferenta

Sprawe prowadzi: Agata Hatubicka, tel. 68 888 6013, e-mail; a.halubicka@dabie.pl



