Wojt Gminy Dabie
ogtasza konkurs na
stanowisko

ds. promocii, o$wiaty, kultury i sportu — 1 etat

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetnia¢ nastepujace warunki:

wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych;

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie, Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;
wyksztatcenie — preferowane wyzsze oraz posiadanie minimum 3-letniego stazu pracy w administracji publicznej;

wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ ustawy o systemie oSwiaty, Karta Nauczyciela;
znajomo$¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz ustawy o samorzadzie gminnym.

Oferta powinna zawieraé:

CV;

list motywacyjny;

kopie dyploméw potwierdzajace uzyskane wyksztatcenie;

kopie Swiadectw pracy potwierdzajgce wymagany staz;

o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysine;

oSwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z ogtoszonym naborem;
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Zadania wykonywane na w/w stanowisku:

podejmowanie dziatan na rzecz promocji Gminy;

wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi, organizacjami pozytku publicznego, podmiotami gospodarczymi i innymi;
obstuga strony internetowej Gminy oraz BIP;

tworzenie prezentacji multimedialnych, opracowan i analiz wewnetrznych;

gospodarka materiatami biurowymi oraz Srodkami czysto$ci;

organizacja imprez gminnych;

prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem, weryfikacjq i analizg dokumentaciji z zakresu pomocy materialnej dla
uczniow;

prowadzenie spraw dotyczacych ksztatcenia mtodocianych pracownikéw;

weryfikacja dokumentéw do awansu zawodowego nauczycieli ubiegajacych sie 0 awans zawodowy nauczyciela
mianowanego;

prowadzenie spraw dotyczacych doskonalenia zawodowego nauczycieli;

przygotowanie dokumentacji dotyczacej konkursu na stanowisko dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych;
organizacja dowozéw szkolnych.

promocja i ochrona zdrowia na terenie Gminy;

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,KONKURS-OR”
w Sekretariacie Urzedu Gminy w Dabiu, ul. Szeroka 4, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.10.2013r.

WOJT GMINY DABIE
-l
Krystyna Bryszewska

Dabie,data 09.10.2013r.






