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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający:
Urząd Gminy Dąbie
ul. Szeroka 4
66-615 Dąbie
tel. 68 383 51 48
faks 68 383 21 48
gmina@dabie.pl

przeprowadzane na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień o wartości nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro w Urzędzie Gminy Dąbie” z wyłączeniem stosowania przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm).


na:
Realizację zajęć dodatkowych dla uczniów w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie z filiami w Połupinie, Kosierzu i Szczawnie

kod CPV:   
80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest realizacja zajęć dodatkowych dla uczniów w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie z filiami w Połupinie, Kosierzu i Szczawnie w ramach projektu „Inwestycja w edukację w Gminie Dąbie” Poddziałanie 8.2.1. Wyrównywanie dysproporcji w jakości kształcenia na poziomie ogólnym oraz dostosowanie oferty edukacyjnej do potrzeb uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych i zdrowotnych – projekty realizowane poza formułą ZIT, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020.

Zajęcia dodatkowe będą odbywały się w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie z filiami w Połupinie, Kosierzu i Szczawnie w okresie od podpisania umowy do 30.06.2017r. Wykonawca zapewni kadrę do realizacji wskazanych zajęć posiadającą wykształcenie wyższe kierunkowe, doświadczenie oraz odpowiednie kwalifikacje zgodnie z rozporządzaniem Ministra Edukacji Narodowej.


WYKAZ ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH I POZASZKOLNYCH, JAKIE NALEŻY ZREALIZOWAĆ


Szkoła Podstawowa im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie

	WYKAZ ZAJĘĆ POZASZKOLNYCH

	Nazwa zajęć
	liczba grup
	liczba godzin na grupę
	liczba godzin łącznie

	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z matematyki kl. I-VI
	2
	30
	60

	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z przyrody kl. IV-VI
	1
	30
	30

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z matematyki kl. I-VI
	2
	30
	60

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z przyrody kl. I-VI
	2
	30
	60

	WYKAZ ZAJĘĆ POZASZKOLNYCH

	Nazwa zajęć
	Czas trwania
	ilość uczniów

	Rezerwat przyrody "Buczyna Szprotawska"
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Rezerwat przyrody "Buczyna Szprotawska"
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wioska bociana w Kłopocie
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wioska bociana w Kłopocie
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wysypisko, Centrum Edukacji ekologicznej oraz Centrum Przyrodniczego w Zielonej Górze
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wysypisko, Centrum Edukacji ekologicznej oraz Centrum Przyrodniczego w Zielonej Górze
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)



Szkoła Podstawowa im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie Filia w Połupinie

	WYKAZ ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH

	Nazwa zajęć
	liczba grup
	liczba godzin na grupę
	liczba godzin łącznie

	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z matematyki kl. I-VI
	2
	30
	60

	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z przyrody kl. IV-VI
	1
	30
	30

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z matematyki kl. I-VI
	2
	30
	60

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z przyrody kl. I-VI
	2
	30
	60

	WYKAZ ZAJĘĆ POZASZKOLNYCH

	Nazwa zajęć
	Czas trwania
	ilość uczniów

	Rezerwat przyrody "Buczyna Szprotawska"
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wioska bociana w Kłopocie
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wysypisko, Centrum Edukacji ekologicznej oraz Centrum Przyrodniczego w Zielonej Górze
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)



Szkoła Podstawowa im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie Filia w Kosierzu

	WYKAZ ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH

	Nazwa zajęć
	liczba grup
	liczba godzin na grupę
	liczba godzin łącznie

	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z matematyki kl. I-III
	1
	30
	30

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z matematyki kl. I-III
	1
	30
	30

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z przyrody kl. I-III
	1
	30
	30



Szkoła Podstawowa im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie Filia w Szczawnie

	WYKAZ ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH

	Nazwa zajęć
	liczba grup
	liczba godzin na grupę
	liczba godzin łącznie

	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z matematyki kl. I-III
	1
	30
	30

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z matematyki kl. I-III
	1
	30
	30

	Zajęcia rozwijające uzdolnienia z przyrody kl. I-III
	1
	30
	30



Szkoła Podstawowa im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie filia w Kosierzu i filia w Szczawnie

	WYKAZ ZAJĘĆ POZASZKOLNYCH

	Nazwa zajęć
	Czas trwania
	ilość uczniów

	Rezerwat przyrody "Buczyna Szprotawska"
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wioska bociana w Kłopocie
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)

	Wysypisko, Centrum Edukacji ekologicznej oraz Centrum Przyrodniczego w Zielonej Górze
	1 dzień
	40 uczniów (20K;20M)



Do zadań Wykonawcy należeć będzie:
· Ścisła współpraca z Dyrektorem szkoły w zakresie organizacji zajęć pozalekcyjnych i pozaszkolnych w tym przygotowania harmonogramu zajęć,
· Zajęcia mają odbywać się na terenie placówek objętych wsparciem w wymiarze 1 godziny tygodniowo,
· Przygotowanie programu zajęć oraz przedstawienie do akceptacji Zamawiającemu. Programy muszą uwzględniać zagadnienia dotyczące równości szans płci,
· Opracowanie i prowadzenie dokumentów związanych z realizacją przedmiotu umowy, 
w szczególności: 
· Dzienników z prowadzonych zajęć
· Lista obecności prowadzona na każdych zajęciach 
· Arkuszy opisowych uczniów przed i po zrealizowaniu projektu.
· Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu umowy,
· Odpowiednie oznakowanie dokumentów dotyczących przedmiotu umowy zgodnie z  wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów,
· Prowadzenie zajęć zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
· Podczas wyjazdów pozaszkolnych Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:
· Plan wyjazdu przekazany uczestnikom
· Transport uczestników
· Opiekę wychowawców w ilości zgodnej z obowiązującymi w tym zakresie przepisami
· Wyżywienie w formie posiłków dla uczestników wyjazdów
· Ubezpieczenie NNW
· Bilety wstępu do placówek uwzględnionych w planie wyjazdu
Wyjazdy mają mieć formę jednodniową, tj. bez zapewnienia noclegu.

II.	TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Realizacja zamówienia: w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2017r.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW.
1.	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki w zakresie:
1.1.	posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – zamawiający odstępuje od opisu spełnienia tego warunku;
1.2.	posiadania wiedzy i doświadczenia, tj.:
a) zrealizowali w sposób należyty minimum trzy usługi edukacyjne obejmujące łącznie każda z nich: zajęcia pozalekcyjne i zajęcia pozaszkolne (w formie wyjazdów);
1.3.	dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - zapewniającymi wykonanie zamówienia – zamawiający odstępuje od opisu spełnienia tego warunku;
1.4.	posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej - zapewniającej wykonanie zamówienia. 
2.	Zamawiający ustala następujący sposób oceny warunków udziału w postępowaniu:
a) w zakresie warunku wskazanego w punkcie III. 1.1. - Zamawiający odstępuje od opisu spełnienia tego warunku;
b) w zakresie warunku wskazanego w punkcie III. 1.2. 
W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
c) w zakresie warunku wskazanego w punkcie III. 1.3. - ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy.
d) w zakresie warunku wskazanego w punkcie III. 1.4. - ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy.
3. Zamawiający oceni spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, określonych w punkcie III. 1, w oparciu o oświadczenia złożone przez Wykonawców w niniejszym postępowaniu metodą: spełnia/nie spełnia.
4. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, zostaną wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia.

IV. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW.
1.	Do oferty Wykonawcy powinni złożyć następujące dokumenty w celu potwierdzenia spełniania warunków wymienionych w punkcie III:
a) oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu - według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2,
b) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym - według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3,
c) wykaz wykonanych usług - według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4,

V. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSÓB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO SPEŁNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA.
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę, który:
Jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2.	Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia – Załącznik nr 3.

VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERTY-OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta i załączniki do niej winny być złożone w formie pisemnej i napisane w języku polskimi w sposób trwały np. na maszynie do pisania lub komputerze. Zamawiający dopuszcza ręczne, czytelne wypełnianie formularzy ofertowych.
2. Zamawiający dopuszcza się składanie oferty w postaci elektronicznej.
3. Jeżeli dla oświadczeń i wykazów przewidziany jest wzór, dokumenty te sporządza się według tych wzorów.
4. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy oraz opisem:
„Realizacja zajęć dodatkowych dla uczniów w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszyńskiego w Gronowie z filiami w Połupinie, Kosierzu i Szczawnie”
5. W przypadku braku powyższej informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. omyłkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
6. Jeśli wykonawca składa ofertę w postaci elektronicznej powyższy opis należy umieścić w temacie wiadomości.

VII. DODATKOWE INFORMACJE.
1. [bookmark: _GoBack]Zamawiający do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami upoważnia: Cecylia Szofer.

VIII. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia przed upływem terminu składania ofert.
2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie należy złożyć w zamkniętej kopercie, która powinna być dodatkowo oznaczona odpowiednio określeniami „ZMIANA" lub „WYCOFANIE". Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.
3. Wycofana oferta bez otwierania zostanie zwrócona Wykonawcy niezwłocznie.
4. Żadna oferta nie może być zmieniona po terminie składania ofert.
IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać osobiście, pocztą, kurierem - decyduje data otrzymania oferty przez Zamawiającego - w zamkniętych kopertach, w budynku Gminy Dąbie, ul. Szeroka 4, 66-615 Dąbie lub w formie elektronicznej na adres gmina@dabie.pl.
2. Termin składania ofert upływa dnia 14.12.2016 r. o godz. 13.00
3. Oferta, która wpłynie do Zamawiającego po upływie terminu składania ofert, niezależnie od sposobu, w jaki Wykonawca składa ofertę, będzie niezwłocznie odesłana bez otwierania do Wykonawcy.

X. KRYTERIA, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. W oparciu o kryteria oceny ofert Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
Cena (C) - waga 60%
Doświadczenie (D) - waga 40%
3. Punkty za cenę będą obliczane wg następującego wzoru:
liczba punktów = najniższa cena oferty / cena badanej oferty x 50 pkt
4. Punktacja w kryterium doświadczenie przyznana zostanie za liczbę wykonanych usług z tytułu zrealizowanych zajęć dla szkół prowadzących kształcenie ogólne wg następującego wzoru:
liczba punktów = ilość usług oferty z największym doświadczeniem / ilość usług oferty badanej x 40 pkt
Informacje o doświadczeniu wykonawca przedstawi w wykazie według własnego wzoru. Wykaz musi zawierać informacje umożliwiające Zamawiającemu jednoznaczne przyznanie odpowiedniej ilości punktów. Przed podpisaniem umowy Zamawiający może zweryfikować prawdziwość przedstawionych informacji i w tym celu zwrócić się do Wykonawcy o przedłożenie poświadczeń stwierdzających należytą realizację usług.
6. Liczba punktów badanej oferty (S) obliczona zostanie wg wzoru: S = C + D
7. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może zdobyć w postępowaniu: 100 pkt.
8. Oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert zostanie uznana za najkorzystniejszą ofertę złożoną w postępowaniu.
9. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w walucie polskiej PLN.

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
2. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wzór umowy stanowi załącznik nr 5.
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